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Verzije, njihove karakteristike i nacini licenciranja programskog paketa

Programski paket BandD for Professionals XP se inicijalno distribuira u dve verzije:

Standard - verzija namenjena za koridéenje na jednom racunaru ili manjim raéunarskim mrezama. Ova verzija je
ograni¢ena na veli¢inu baze podataka do 2GB maksimalno. Bazi podataka racunari pristupaju na nivou fajla, tako da su
prisutna ograni¢enja operativhog sistema u vidu broja raCunara koji istovremeno mogu pritupiti fajlu. Kod operativhog
sistema Microsoft Windows XP Home ovaj broj je ograni¢en na 5 raCunara-konekcija. Vise podataka o ovoj vrsti
ograni¢enja za operativni sistem koji koristite mozete naci na sajtu www.microsoft.com.

Standardna verzija se distribuira na dva nacina:

¢ Download-om fajla sa web sajta proizvodja¢a (www.BiD.co.rs ). Zbog brzeg dowload-a ova verzija sadrzi samo
komponente koje su neophodne za ispravno funkcionisanje programa. Eksterni programski modul Fiskalna kasa
distribuira se u obliku posebnog fajla koji se posebno licencira, nezavisno od osnhovnog paketa;

e Na CD medijumu koji moZete naruciti direktno od proizvodaca. Ovo je puna verzija koja, osim programa i
neophodnih kontrola, sadrzi i dodatne komponente koje su hamenjene za olakSavanje koris¢enja programa i
obuke korisnika.

Program, bilo da je download-ovan sa Interneta ili dobijen na CD medijumu se inicijalno instalira kao probna DEMO
verzija koja je namenjena za sticanje uvida u moguénosti programa. Ova verzija je funkcionalno i vremenski ograni¢ena.
DEMO verzija se mozZe bez ograni€enja presnimavati i besplatno distribuirati u skladu sa licencom za koriSéenje.
Procesom registracije DEMO verzija postaje potpuno operativna, bez vremenskih ogranicenja.

Server - verzija namenjena za zahtevnije korisnike. Baza podataka koristi SQL server koji se instalira na radunaru koji
je server baze podataka, a ostali racunari predstavljaju klijente. Server verzija se ne moze download-ovati niti dobiti na
CD-u. Instaliranje servera i klijenata, podeSavanje i obuku korisnika isklju€ivo vrSe stru€njaci proizvodac¢a na licu mesta.

Karakteristike racunara potrebne za koriS¢enje programskog paketa

Minimalna konfiguracija racunarskog sistema neophodna da bi program funkcionisao podrazumeva racunar klase
Pentium Il sa 128 MB RAM, 700 MB slobodnih na hard disku, CD ROM-om i grafi¢kim podsistemom koji omogucéava
rezoluciju od najmanje 1024x768 tacaka. Program je predviden da radi na Microsoft operativhim sistemima Windows
98/NT/Me/2000/XP/Windows 7 ili Windows 8. Program najverovatnije radi Windows Vista operativnim sistemima, ali sa
njima nije testiran.

U slué€aju koriSéenja na raéunaru sa Windows XP operativhim sistemom, neophodno je da bude instaliran
Service Pack 3.

Od verzije 2.38 kompatibilnost sa operativnim sistemima starijim od Windows XP SP3 je uslovna. Na sWindows
98/NT/Me/2000 sistemima, opcije vezane za koriSéenje Internet-a (automatsko prevodjenje defiznih profaktura i
faktura...) kao i opcije vezane za koriSéenje kalendar kontrola u programskom modulu Kadrovska
evidencija/Plate nece biti dostupne

Preporucena konfiguracija podrazumeva racunar klase Pentium 4 preko 3 GHz, sa 384 MB RAM-a ako je instaliran na
Windows 98 operativhom sistemu ili 512MB RAM-a na Windows XP operativhom sistemu i brzim HDD-om, uz ispunjene
ostale zahteve minimalne konfiguaracije. Na Windows 7 i Windows 8 sistemima, za konforan rad preporuceno je
minimalno 2GB RAM-a zbog memorijskih zahteva samog sistema.

Za Server varijantu programa karakteristike radnih stanica odgovaraju gore navedenim karakteristikama racunara. Server
se mora posebno konfigurisati u skladu sa projektovanim obimom podataka korisnika. Sam program u server varijanti ne
zahteva viSe resursa od Standard varijante.

Postupak instalacije programskog paketa
Postupak instalacije zavisi od nacuna distribucije programskog paketa. Za principe podeSavanja i instalacije u raCunarskoj
mreZi kliknite ovde...
1. Instalacija Internet verzije
Program je raspoloZiv na Internetu u vidu jednog samoraspakujuceg izvrsnog (exe) fajla. Ime fajla sadrZi i podatke o
verziji programa date u vidu broja koji se nalazi iza slova V (na primer BandD101.exe za BandD for professionals XP V
1.01). Postupak instalacije se pomalo razlikuje na razli¢itim operativnim sistemima.

e Zainstalaciju na raCunaru sa instaliranim Windows XP (potrebno je da bude instaliran Service Pack 3)

operativnim sistemom uradite sledece:




1. Download-ujte exe fajl na svoj racunar;
2. Startujte downloadovani instalacioni fajl sa programom duplim klikom miSa na ikonicu ¢ime Cete startovati
proceduru za instalaciju.

e Zainstalaciju na racunaru sa instaliranim Windows 7 operativhim sistemom preporuceno je instalacionu
proceduru pokrenuti kao korisnik sa administratorskim pravima. Procedura je sledeéa:
1. Download-ujte exe fajl na svoj racunar;
2. Startujte downloadovani instalacioni fajl sa programom duplim klikom miSa na ikonicu ¢ime Cete startovati
proceduru za instalaciju. (Pre startovanja preporu¢ujemo da instalirate Microsoft-ov update za 32-bitni Windows
7 sa oznakom Windows6.1-KB969168-x86.msu koji sadrzi MS Agent kontrolu potrebnu za koriSéenje ugradenog
Carobnjaka. Ovaj fajl moZete nadi na sajtu proizvodjata www.BiD.co.rs u sekciji download.)
3. Operativni sistem ¢e potraziti potvrdu da zaista Zelite da istalirate program i da mu dozvolite da izvrsi promene
na sistemu. Na postavljeno pitanje odgovorite kikom na dugme Yes. Posle toga sledite uputstva procedure za

instalaciju.

e Zainstalaciju na raCunaru sa instaliranim Microsoft Windows 98 operativnim sistemom treba uraditi sledece:
1. Download-ujte exe fajl na svoj racunar
2. Pre startovanja procedure instalirajte Dcom98.exe. Ovaj fajl moZete potraZiti na sajtu www.microsoft.com ili
na sajtu proizvodaca www.BiD.co.rs u sekciji download. Posle instalacije fajla raCunar ¢e se automatski
restartovati;
3. Startujte downloadovani instalacioni fajl sa programom duplim klikom miSa na ikonicu ¢ime Cete startovati
proceduru za instalaciju.

2. Instalacija CD/DVD verzije
CD/DVD verzija se isporucuje na jednom CD/DVD medijumu. Ubacivanjem opti¢kog medijuma u &ita¢ automatski se
startuje meni za instalaciju programa.

U slu€aju da se instalacija ne pokrene sama po ubacivanju diska u uredaj, uradite sledece:
e Ako je operativni sistem racunara Windows XP:
. Kliknite na dugme Start u donjem levom uglu
. Kliknite na My Computer
. Kliknite na ikonicu CD/DVD uredaja u koji ste ubacili instalacioni CD/DVD.
. Kliknite na fajl Autorun pored koga se nalazi ikonica sa smeSkom
o Ako je operativni sistem racunara Windows 7:
. Kliknite na dugme Start (okruglo dugme u donjem levom uglu)
. Kliknite na Computer
. Kliknite na ikonicu CD/DVD uredaja u koji ste ubacili instalacioni CD/DVD.
. Kliknite na fajl Autorun pored koga se nalazi ikonica sa smeSkom
e Ako je operativni sistem raCunara Windows 98:
. Kliknite na dugme Start u donjem levom uglu
. Kliknite na My Computer
. Kliknite na ikonicu CD/DVD uredaja u koji ste ubacili instalacioni CD/DVD.
. Kliknite na fajl Autorun pored koga se nalazi ikonica sa smeSkom
. Obratite paznju da kod raunara sa Windows-om 98 treba pre instalacije instalirati fajl Dcom98.exe koji se nalazi
u folderu Win98, pa tek onda pristupiti instalaciji programa. Instalacija fajla Merlin.exe nije neophodna, ali je preporucena
od strane proizvodaca.

A OWNPEP A WNPE

A WNPE

Kada se pojavi meni za instalaciju programa, uocic¢ete da ova verzija instalacije sadrzi i neke dodatne software,
dokumente i uputstva.

Uputstvo za instalaciju kao i objasSnjenje dodatnih sadrzaja CD/DVD-ja moZete dobiti klikom na dugme Uputstvo za
instalaciju.
Proceduru instalacije programa BandD for Professionals XP pokreéete klikom na dugme Install program.




Procedura za
instalaciju
(Setup.exe)

BandD for Professionals XP Setup

Startovanjem fajla
Setup.exe pojavljuje se
prvi ekran setup
procedure programskog
paketa BandD for
Professionals XP.
Setup program je
podeSen da, u

¢2 BandD for Professionals XP Setup

ZaV|SnOSt| Od @ ‘Welcome ko the BandD for Professionals %P installation program,
=

regionalnih ! . . .
- . - Setup cannot install system files or update shared files if they are in use,
pod esava nJ a racunara Before proceeding, we recommend that you close any applications you may

. . be running.
sam odabere jezik na
kome ¢e poruke biti

ispisane. Ako su
regionalna podesavanja i
sistema podeSena na
Serbian (Latin) ili
Croatian svi natpisi
unutar instalacione
procedure bice ispisani
na odgovaraju¢em
jeziku. U suprotnom,
natpisi Ce biti ispisani
na engleskom jeziku
tako da se u tom
slu€aju startovanjem
instalacione procedure FESSEEEE - m—————
pojavijuje ekran, koji IR AR
izgleda kao na slici.

Moguce su sledece opcije:

EN QJﬁ 12:05

o Klikom na taster OK ili pritiskom na taster <Enter> na tastaturi instalacija se nastavlja dalje;

o Klikom na taster Exit Setup prekida se instalacija programa

Preporuéena akcija za veéinu korisnika: Kliknite na dugme OK

¢= BandD for Professionals XP Setup

Begin the installation by clicking the button below.

Click this buttan ta install BandD For Professionals ¥P saoftware ko the
specified destination direckory.

Directory:

[:\Program FilesiBandD For Professionals xPY, Change Direckory

Exit Setup

gKlikom na taster OK sa prethodnog
@ ekrana pojavljuje se ekran kao na
slici koji sluZi za odredivanje mesta
gde Ce program biti instaliran.
Moguce su sledece akcije:

Klikom na ikonicu sa
slikom racunaraili
pritiskom na taster <Enter>
na tastaturi bira se
instalacija programa na
mesto sa preddefinisanom
instalacionom putanjom,
navedenom u polju
Directory (obi¢no
C:\BandD for Professionals
XPV);



U Windows 7 i Windows 8 sistemima nije preporuéljivo instalirati programski paket ispod Program Files foldera !

¢ Klikom na dugme Change Directory ulazi se u dijalog box za izbor nove putanje za instalaciju programa. Po
izboru novoe putanje, program se vra¢a na ovde prikazani ekran. Za nastavak instalacije na mesto sa putanjom
navedenom u polju Directory treba kliknuti na ikonicu sa slikom kompjutera;

o Klikom na taster Exit Setup prekida se instalacija programa

Preporuéena akcija za ve¢inu korisnika: Kliknite na dugme sa slikom kompjutera.

U slu¢aju da ne postoji direktorijum/folder sa imenom koje «= BandD for Professionals XP - Choose Program Gr... E|

je definisano kao instalaciona putanja, instalaciona
procedura ¢ée traZiti dozvolu da kreira novi folder i Setup will add ikems bo the group shown in the Program Gr-:u_up bio,
prikazace sledeéi ekran (na slici) za potvrdu kreiranja nove| Yo tan enter a new group name or select one from the Existing
programske grupe sa nazivom BandD for Professionals St st
XP u Start meniju Windows-a.
Prograrn Group:
Moguce su sledece akcije: : :
e Klikom na dugme Continue ili pritiskom na taster Existing Groups:
<Enter> na tastaturi nastavlja se instalacija ;
AC3Filker ~
programskog paketa ALcessnties
e Klikom na dugme Cancel odustaje se od Administrative Tools
formiranja programske grupe (ova opcija nije .ﬁ.iijS ) I
Slii BandD For Professionals =P
preporucljiva) FHiz-Radium Codec
M 2Player
Skartup
Teleport Pro
Winarnp v
Preporucena akcija za veéinu korisnika: Kliknite na
dugme Continue. Conkinue | Cancel

Klikom na dugme Continue pocinje deo instalacije
programskog paketa koji presnimava podatke i
podeSava parametre programa. Trajanje ovog dela
instalacije direktno zavisi od brzine raCunara. Ovaj

i WINDOWS system3Z\MSDATGRD, Ok deo instalacije je moguce u svakom trenutku prekinuti

pritiskom na taster Cancel.

Cancel

“= BandD for Professionals XP Setup E|

Destination File:

Preporuéena akcija za ve¢inu korisnika: Sa€ekati
da se instalacija zavrSi

U slucaju instalacije na Windows 7 i Windows 98 operativnim
sistemima pri kraju instalacije mozZe se pojaviti ekran sa

i Ska. ]
porukom da se dogodila greSka BandD for Professionals XP Setup £3

Ova poruka se na Windows 98 racunarima javlja uvek i moze
se ignotisati, posto na njima nije moguce koriS¢enje An error occurred while registering the file

carobnjaka. ! o 'CWWindows\msagentiagentctl. dll

Na Windows 98/NT/Me/2000 sistemima, mogu se javiti i poruke:

An error occurred while registering the file .... MSCAL.OCX i Retry Ignore

An error occurred while registering the file .... urimon.dll.

U slu€aju njihovog javljanja treba odabrati dugme Ignore. Ove



poruke se javljaju u verzijama programa posle verzije 2.38 zbog
nemoguénosti instalacije naprednih kontrola za pristup Internet-
u i kalendar kontroli pod Windows 98 sistemima.

Na Windows 7 raCunarima poruka se javlja samo ako na
raCunaru prethodno nije instaliran update sa MS Agent
kontrolom (Windows6.1-KB969168-x86.msu). U tom slucaju,
program ¢e prilikom prvog startovanja ponuditi da automatski
instalira pomenuti update. Ova greSka je prouzrokovana
nedostatkom kontrole potrebne za koriS¢enje Carobnjaka i moze
se zanemariti.

Preporuéena akcija za ve¢inu korisnika: Kliknuti na taster
Ignore.

Instalacija je zavrSena kada se na ekranu pojavi prozor kao na

lici BandD for Professionals XP Setup
slici.

BandD for Professionals %P Setup was completed successfully,

Preporuéena akcija za vecéinu korisnika: Kliknuti na taster OK
da bi zatvorili prozor.

Po zavrSetku instalacije, u delu All programs

o — Tt menija Start pojavljuje se nova programska grupa

M@ EandD for Professionals 5P * BandD for Professionals =P Ba”d_D for Erofess'onals XP. U okviru ove grupe
nalazi se viSe ikona.

I Microsoft OFfice Il [Z] Licenca

I Ubisoft ¥ [| &] Uputstvo za upotrebu - Help Broj ikona i sadrzaj ove programske grupe
moZe da varira u zavisnosti od verzije
programa.

Takodje se automatski formira i ikona BandD for Professionals XP na desktop-u (radnoj povrsini).

Programski paket se startuje klikom na ikonu sa znakom globusa pored koje piSe BandD for Professionals XP.

Prvo startovanje programa

Pri prvom startovanju, program proverava aktivnu rezoluciju grafickog podsistema ra¢unara. Program radi u
preddefinisanoj grafi¢koj rezoluciju ekrana od 1024x768 tataka. Ako program detektuje rezoluciju manju od ove, prijavi¢e
potrebu za promenom rezolucije korisniku i automatski je prilagoditi ako dobije dozvolu.

Rad u rezolucijama nizim od 1024x768 nije mogug¢.

Prilikom prvog startovanja, pojavi¢e se upozorenje da program nije registrovan i pitanje da li Zelite da registrujete
program.

BandD lor Profcs sy | Ako pritisnete taster <Enter> ili kliknete na dugme OK

3 procedura registracije programa bic¢e automatski pokrenuta.
Q Program nije registrovan. Zelite i da registrujgte program 7
Klikom na dugme Cancel program nastavlja da radi u

: T demonstracionom rezimu - DEMO verzija. Registraciju
il programa moZete da uradite i naknadno.
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U sluc€aju da se program startuje na
raCunaru sa instaliranim Windows 7
operativnim sistemom, ako prethodno
nije instalirana MS Agent kontrola
(Windows6.1-KB969168-x86.msu),
program Ce izbaciti prozor sa
upozorenjem i pitanjem da li Zelite da
aktivirate ¢arobnjaka. U slucaju da
odgovorite potvrdno, automatski ¢e biti
pokrenuta procedura za instalaciju
update-a za Windows 7. Na sva pitanja
koja postavi procedura za instalaciju
update-a treba odgovoriti potvrdno.

BandD for Professionals XP

-

Mije pronadjen M5 Agent. Ako zelite da koristite Carobnjaka ugradjenog
u BandD for Profesionals - Corporate financial suite na cperativhom
sisternu Windows 7, potrebno je da pre prvog startovanja programa
instalirate kornponentu M5 Agent.

Ako zelite da instalirate M5 Agent | nastavite rad uz koriscenje
carcbnjaka pritisnite = QK>, u suprotnom cdaberite = Cancel> za
startovanje verzije bez Carobnjaka.

Altiviraj Carobnjaka ?

2K

Pri prvom startovanju programa podrayumevano se startuje asistent za podeSavanje parametara programa u vidu
standardnog Windows wizzard-a. Ovaj pomoénik ima ulogu pri inicijalnom podeSavanju osnovnih parametara
funkcionisanja programa, narpcito pri isprobavanju demonstracione verzije download-ovane sa Internet-a.

BandD for Professionals XP (OPSTA PODESAVANJA 1/4)

programu.

techsupp@abit.rs

Cvaj asistent fe Wam pamodi da podesite najosnovnije
parametre rada programskog paketa BandD For
Professionals XP.

Pored ovde navedenih parametara, programski paket
raspolaZe i velikim brojem drugih podeZavanja koja se
mogu podesiti karigfenjemn setup Funkcija,

Yize podataka o koriscenju svih Funkcija programa
mozZete dobiti pozivanjem help sistema klikom na dugme
[Pomoc] il pritiskom na kasker <F1 = bilo gde u

Il patrebe, na raspalaganiu je sluba tebnicke podréke proizvodiaca ABIT informatika d.o.0.
Kragujevac, Serbia koju moZete kontakkirati kelefonom i slanjem e-mail poruke na adresu

Jezik interfejzalinterface language: |

[ Carobnjak ukljucen (preporucenc)

[~

R

Pamoc Cdustani

Dialje

Asistent omoguc¢ava podeSavanje
prvenstveno opcija koje se koriste za
sve module programa ili u modulima
koji se bave prometom proizvoda, roba
i usluga. Parametri koji se mogu
postaviti koriS¢enjem ovog asistenta su
inicijalno predpodeseni na odredene
vrednosti od strane programera.
\/rednosti koje podesite koris¢enjem
ovog asistenta Ce biti automatski
primenjene prilikom otvaranja svakog
korisnika/racunovodstvene godine.

IOpcije podesene koriséenjem ovog
asistenta moguce je u svakom trenutku
Ipromeniti, bilo za sve novootvorene
korisnike ili podeSavanjem opcija za
svakog korisnika ponaosob.

ViSe podataka o setup-u svih opcija
frada programa mozete naci ovde...

Asistent ima viSe ekrana izmedu kojih
se kreée tasterima Dalje ili Nazad. Na
zadnjem ekranu taster Dalje viSe nije

aktivan i snimanje opcija se vrsi klikon

Ina dugme Kraj. Pre klika na ovo dugme
treba obratiti paZznju na dva check box-
a koji su inicijalno €ekirani:

Snimi promene - ako ovaj check-box iskljucite podeSavanja koja ste odabrali koriS¢enjem ovog asistenta nece biti
snimljena za koris¢enje. Slededéi put kada startujete program preddefinisane opcije ¢e biti vraéene, ali ¢e svi otvoreni
korisnici/raCunovodstvene godine koje otvorite pre nego izadjete iz programa biti otvoreni sa opcijama podesenim

koris¢enjem ovog asistenta.
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Iskljuci pojavljivanje ovog pomoénika pri sledeéem startovanju - ekiranje ove opcije iskljuci¢e pojavljivanje
asistenta prilikom svih sledecih startovanja programa. Naknadna podesavanja ¢e biti moguca kori§¢enjem standardnih
funkcija za setup opcija rada programa.

Demo verzija je funkcionalno i vremenski ograni¢ena. Ona se mozZe bez ogranienja presnimavati i besplatno distribuirati
u skladu sa licencom za kori$éenje. Po isteku vazenja licence DEMO verzije dalje koriS¢enje programa u
demonstracionom reZimu biée onemoguéeno, a aktivna ée biti samo procedura za registraciju programa.

Procesom registracije DEMO verzija postaje potpuno operativna, bez vremenskih ograni¢enja.

Postupak podeSavanja i registracije korisnika - za instalaciju na jednom raé¢unaru

Procedura za registraciju programa moze se pokrenuti na tri nacina:
e Klikom na dugme OK kada program pri startovanju prijavi da program nije registrovan. Ova opcija je jedina
moguca kada je demonstracioni period istekao;
e Odabirom opcije Setup korisnika - Registracija iz osnovnog menija programa;
e (Odabirom opcije Registracija iz podmenija OdrZzavanje Glavnog menija svakog od programskih modula.
Obratite paznju da je pristup ovoj opciji ograni¢en na korisnike sa administratorskim pravima.
Odabirom bilo koje od opcija aktivira se modul za Setup i registraciju programa sa aktivhim Tab-om 1.Podaci korisnika u
kome treba uneti sve podatke korisnika na koga je registrovan program. Po popunjavanju podataka treba odabrati tab 2.
Aktivirani moduli/lozinke.

U tab-u 2. treba ¢ekirati sve module
kojima korisnik Zeli da pristupi i

% odabrati verziju licence.
Setup i registracija korisnika @

Jedan korisnik - dvojno knj. Verzija

1.Podaci korignika 2. Aktivirani moduliflozinke IS.Registracija korisnika l koja je prilagodjena korisnicima koji
rade dvojno knjigovodstvo. Ova verzija
Aktivirani moduli programa —— licence odgovara preduzecima,
, Sl budzetskim korisnicima,
£ Pl % edan korisnik - dvojno knj. organizacijama i svim drugim pravnim
v RobProXP subjektima koji vode dvojno

£ Jedan korisnik - prosto knj. knjigovodstvo, a nemaju potrebu za

M atProxP . - S .
jedno pravno lice Njenim odabirom se

(" Agencijska verzZija

W
v
v StatistPro xP ukljuuje mod rada u kome se
WV Kasa V7 knjigovodstvo radi za jq_dno preduzece i
. : £ gde se otvara samo knjigovodstvena
[v kadrovska evidencijaiPlate \;,3 godina.
W Osnovna sredstva Default setup Lozinke o _ )
Jedan korisnik - prosto knj. Verzija
&+ Samostalnainst " Semer  Klijent koja je prilagodjena korisnicima koji
rade prosto knjigovodstvo. Ova verzija
Putanja: [C:4ProgiBIDPROJEKATIProgramidain.mdb & licence odgovara preduzetnicima i
ostalim pravnim licima koja vode

prosto knjigovodstvo. Njenim
odabirom se uklju€uje mod rada u

Fa registraciju programa pozovite +351 e > _ ;
(0734 323 168 ili posalite e-mail na @ ﬂ kome se knjigovodstvo radi za jednu

)24 Odustani Snirmi

radnju i gde se otvara samo
knjigovodstvena godina.

techzupp@BiD .cors

Agencijska verzija je prilagodjena knjigovodstvenim agencijama i omogucava otvaranje novih korisnika (bez obzira na
nacin vodjenja knjigovodstva - dvojno ili prosto) i knjigovodstvenih godina za svakog korisnika ponaosob.

Sve verzije licenci su prilagodjene radu u raunarskim mreZzama t.j. na viSe racunara istovremeno, a ograni¢enja u
mreZnom radu zavise od verzije programa i karakteristika operativhog sistema.

U slu€aju da se program instalira samo na jednom racunaru i da nije potreban rad u raunarskoj mrezi treba odabrati
opciju Samostalna instalacija (podrazumevano podeSavanje). Takodje se prilikom inicijalnog startovanja programa
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podrazumeva da ¢e baza podataka programa biti smeStena u folderu gde je instaliran program. U slucaju da korisnik Zeli
da podaci budu smesteni u drugom folderu, moZe uneti putanju do podataka u polju Putanja.

Za konfigurisanje programa za rad u racunarskoj mreZzi - kliknite ovde...

Napomena: Parametre vezane za rad u mrezi i putanju podataka nemojte menjati osim ako niste sigurni sta
radite.

Pritiskom na dugme Default setup pristupa se modulu za postavljanje podrazumevanih opcija za sve korisnike.
Pritiskom na dugme Lozinke pristupa se modulu za definisanje lozinki i prava korisnika koji mogu pristupati podacima
programa t.j. svakog od modula ponaosob.

Setup 1 registracija konzsnika

Kada ste uneli sve do sada trazene
podatke odaberite Tab 3. Registracija
korisnika i pozovite telefonom servisni
centar proizvodjaca. Podaci o broju
telefona koji treba pozvati nalaze se u
donjem levom uglu ekrana. Registracija

1.Podaci korisnika | 2. Aktivirani moduliflozinke | 3.Registracija knrisnikaé]

~BEGISTRACIJA SOFTWARE-a

BandD for Profezionals - Corparate financial suite je komercijaini programski

programa zahteva dobijanje klju€a za
otklju€avanje opcija programa, te je
direktan kontakt sa proizvodacem
neophodan.

paket | viasnistyo je BED Group O.0. Kragujevac, Serbia . Svako neovlasceno
kopiranje, menjanje i ili korizcenje paketa ili bilo kog niegovog dela je najstroziie
zabranjeno. Program se sme koristiti u skladu =5 uslovima koji su navedeni u
licenci za korizcenje koju ste abavezni da procitate pre registracie programa.

. L . Status programs; ZAKLJUCAR. Program instaliran pre r_‘;]
Navosnovu pOdatak_a kOJ_I §u ISpisani na dd dana i do zads startovan 294 puta. YWas probni period Li
vaSem ekranu (Lozinka i Sifra i istekao. iCEnca

programa) od proizvodaca ¢ete dobiti
klju€ kojim otklju¢avate njegove opcije.
Otklju¢avanje opcija se u mreznim

aninkaZIAFRMSKPD ﬁ
Fedistruj

Sifra WUQFEWEZIEIEIH S9749C2RECEDS

sistemima radi za svaki racunar klijent '
ponaosob, ¢ime je omoguceno K|j|_||;;| Deéeéiﬂmj
parcijalno licenciranje software-a.
e " svil s ox . La redistraciju programa pozovite +281 i o
Kt o dobipte zepite vatens s maiooenare | | & | L
techsupp@BiD.coyu oy Odustani Snimi

klijenta ponaosob.

Definisanje lozinki, korisnika i prava pristupa podacima

Da bi bio omoguéen rad sa programom potrebno je definisati korisnike koji imaju prava za rad sa programom, kao i nivo
pristupa koji im je dozvoljen.

Za demonstraciju moguénosti programa moguce je koristiti korisnicko ime DEMO sa lozinkom DEMO. Korisnik
DEMO inicijalno pripada korisni¢koj grupi Operateri i ima sva prava koja inicijalno pripadaju toj grupi.

ViSe podataka o sistemu lozinki, grupama korisnika, ukljuéivanju/iskljuéivanju prava pristupa pojedinim opcijama
itd. moZete naci ovde...

Programski moduli u sastavu programskog paketa - osnovni meni

Programski paket se sastoji od vise programskih modula koji pokrivaju celokupno poslovanije. Klikom na odgovarajucu
ikonu ili tekst pored nje startuje se odabrani modul. Program svojim modulima pokriva sledece sfere poslovanja:
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- 3 : ¢ [ : FinPro XP - Modul za finansijsko knjigovodstvo
B3 3nald fOTIProfeSSionalSIXP NGRS O AL JSKO KNG _
S5pYght 2010 by RBIT informatika. AT TIgHES fecanved. RobPro XP - Modul za robno knjigovodstvo i

e — komercijalu

‘\y Program za finansisko knjigovodstvo preduzeca \y Program za kadrovsku evidenciiu | obratun plata -

| a5 i MatPro XP - Program za materijalno

‘_J &/ knjigovodstvo (proizvodnja i magacini)

Program za robna knjigovodstvo preduzeca \_ Program za olratun Yrednosti 0snovnih sredstavs

g (oSO, Tacproi, orisionaproce. ) o i i StatistPro XP - Programski modul za izradu

statistickih izvestaja

Kasa - Programski modul za kontrolu,&itavanje i

pregled podataka eksternih modula Fiskalna kasa

Kadrovska evidencija/Plate - Programski

Setvet instataela V241 modul za kadrovsku evidenciju i obra¢un plata

7. Osnovna sredstva - Programski modul za
obracun osnovnih sredstava

Program za materiaing knigevodstva preduzeta Postavljanie parametara rads vezanih za korisniks
(praizvoiinja) programskag paketa | registracia, definisanje itara

§5  Proorom za aredu statistiiih izveste prodee | ._) Definisanie novog korisnika il ratunovodstvene

poslovana goddine za rad U programu

(]
1| Kontrola | aétavanje podataka iz ekstermog modla

za prodaju preko fiskalne kese/Stampata

-

o 0 & w DR

Uz moguénost odabira programskog modula za rad u osnovnom meniju programa se nalaze i dodatne opcije

Setup korisnika-registracija - ova opcija se koristi za unos podataka o kupcu programa, registraciju programa i
otklju€avanje njegovih opcija u skladu sa kupljenom licencom,podeSavanje opcija koje vaZe za sve novootvorene
korisnike/godine, kao i definisanje korisnika programa.

Definisanje korisnika/godine - ova opcija se koristi za definisanje korisnika programa (u slu€aju agencijske verzije) i/ili
knjigovodstvene godine za koju se radi knjigovodstvo.

Odabirom ikona u gornjem desnom uglu startuju se sledece opcije:

- startuje automatsko slanje e-mail-a tehni¢koj podrsci ABIT informatika

‘5 - konektuje se na web sajt ABIT informatika

ﬁ - zatvara osnovni meni programa i vraca kontrolu sistemu

U donjem desnom uglu nalazi se informacija o aktivnoj verziji programa i trenutno instaliranoj osnovnof konfiguraciji
software-a. Duplim klikom na taj tekst dobija se prozor sa podacima o aktuelnoj verziji programskog paketa i build-u. Ovi
podavi mogu biti traZeni od strane inZenjera servisne sluzbe proizvodjaca u slu€aju prijave problema sa software-om.

Pored programskih modula koji su sastavni deo osnhovnog paketa BandD for Professionals XP, korisniku je na
raspolaganju i eksterni program za direktnu prodaju preko fiskalne kase/Stampaca - eksterni programski modul
Fiskalna kasa. Ovaj programski modul se posebno distribuira i prikljuCuje se na bazu podataka osnovnog programskog
modula BandD for Professionals XP. Vise podataka o ovom programskom modulu mozZete naéi ovde...
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Definisanje korisnika otvaranje/racéunovodstvene godine

Odabirom opcije
Definisanje
korisnika/godine
prikazuje se spisak svih
do sada otvorenih
korisnika/godina. Na ovom
ekranu se sa donje leve

¢ Definisanje korisnika/godine

Naziv korisnika Godina| Put
'B&D Group' 0.0, 2007 |copr

‘BaD Group' 0.0 2007 CHP

aoooooo:

strane nalaze dva Q0000003 ["BA&D Group" 0.0 200G o APy
dugmeta koja 00000004 ["Bé&D Group" 0.0, 2009 AR
omogucavaju otvaranje, O000o0os  ["BéD Group® O.0. 2009 CAP

odnosno brisanje novog
korisnika/raCunovodstvenej
godine, kao i dugme za
zatvaranje forme i izlaz

nazad u Osnovni meni.

Definisanju korisnika i/ili
otvaranju
raCunovodstvene godine
moZze pristupiti samo
Super Admin ili korisnik
koji pripada grupi
Administratori. Vise |4 | |
podataka o sistemu
korisni¢kih Sifara i lozinki 4] 4175
mozete nadi ovde, a o

proceduri logovanja- =% ’
prijavljivanja korisnika : A
ovde... Mow zapis | Brisanje

Klikom na dugme Novi zapis startujemo proceduru za otvaranje novog korisnika/raunovodstvene godine. U slu€aju da
se radi o jednokorisni¢koj verziji na ovaj nacin otvara se samo nova racunovodstvena godina, dok korisnik ostaje isti.
Podaci korisnika po default-u se smestaju u koreni folder programa. U slu€aju agencijske verzije programa omogucéeno je
da se za viSe korisnika otvara viSe racunovodstvenih godina, a podaci se po default-u smestaju u podfoldere korenog
foldera programa. U ovoj verziji se osim racunovodstvene godine upisuje i naziv korisnika za koga se radi knjigovodstvo.
Klikom na dugme OK potvrdjuju se uneti parametri i otvara prazna baza podataka sa podeSenim podrazumevanim
parametrima podeSenim u setup-u korisnika opSteg menija. Ove opcije mogu se prilagoditi korieniku u setup-u
korisnika menija lzveStaji, Glavhog menija programskog modula.

Klikom na dugme Brisanje, posle potvrde da je brisanje zaista zahtevana radnja, briSe se odabrani korisnik/godina iz
spiska definisanih korisnika/godina, ali se pri ovome, zbog sigurnosti, ne brisu fiziCki podaci sa diska, ve¢ ostaju u svom
folderu, a korisnik biva obavesten o putu na kome se folder nalazi i moguénosti da ga u slu¢aju potrebe moze ru¢no
obrisati. Ovim je smanjena moguénost slu€ajnog brisanja podataka.

Prijavljivanje korisnika

Jednom definisani korisnik moZze da radi u programu i to u skladu sa pravima koja mu je dodelio administrator programa
pri definiciji operatera i definisanju lozinki. Da bi mogao da pristupi radu na programu korisnik se mora predstaviti
unosom korisni¢kog imena i lozinke. ViSe podataka o Sistemu za definisanje korisni¢kih imena i lozinki mozZete naci
ovde...

15



Posle odabira odgovaraju¢eg modula
pojavljuje se ekran za prijavljivanje korisnika.
U polje Sifra treba uneti Sifru
korisnika/godine za koju radimo
knjigovodstvo. U zavisnosti od verzije
licence zavisi¢e i da li biramo samo

raCunovodstvenu godinu ili i
Wracdunovodstvenu godinu i korisnika. Sifru
=tdlimoZzete uneti ru€no, a mozete izabrati iz
spiska definisanih korisnika/godina koji
dobijate pritiskom na taster <F12> kada se
nalazite u polju Sifra ili klikom na taster sa
nacrtanom olov&icom.

% Prijavljivanje korisnika - FinPro XP

Korisnik:

Qifra:li ._? |

—

Kod ruénog unosa $ifre nije potrebno unositi
vodecée nule. Vodece nule ¢e automatski biti
dodate pri prelasku u sledece polje.

Korisnicka irme: | @ g
Lozinka | 0]%4 Cancel U slu€aju da nemamo ni jednog definisanog
korisnika/racunovodstvenu godinu, program
¢e nam automatski ponuditi da otvorimo
podatke za novog
korisnika/racunovodstvenu godinu. Ovo je
opcija koja olakSava koriSéenje programa
prilikom prvog startovanja. Po unetim
podacima i otvaranju korisnika, treba
normalno nastaviti dalje sa prijavljivanjem
korisnika - logovanjem.

Korisni€ko ime je jedinstveno javno ime korisnika programa kojim se on predstavlja raéunaru i drugim korisnicima. Ovo
ime je javno i poznato je svim korisnicima.

Lozinka je tajna Sifra korisnika. Prilikom definisanja korisnickog imena administrator programa daje po¢etnu lozinku
korisniku, a on je moze naknadno promeniti bez potrebe za intervencijom administratora. Lozinku je obavezno drzati u
tajnosti radi onemogucavanja eventualnih zloupotreba, neovladcenog pristupa podacima i njihovog menjanja. Prilikom
unosa lozinke, na ekranu se ne pojavljuju znakovi koje unosimo, ve¢ tackice, radi zastite tajnosti vase lozinke.

Klikom na taster OK ili pritiskom na taster <Enter> na polju lozinka automatski se vrsi provera validnosti korisni¢kog
imena i lozinke i dozvoljava ili zabranjuje pristup podacima. Pritiskom na taster <Esc> ili klikom na dugme Cancel
odustajemo od prijave.

tlélfb%zaé%gianase BandD for Professionals XP

podataka ne
slaZe sa ';/
tekuéom .
godinom po Racunovodskvena godina: 2010,
satu raCunara, Godina po racunaru: 2012

na ekranu ¢e
se pojaviti
upozorenje kao
na slici.

RACUMOYODITYENA GODINS PODATAKS SE NE SLAZE 34 TEKUCOM GODINOM PO IN

Dia li zelite da nastavite dalje 7

Ovo upozorenje je predvidjeno radi isklju€ivanja moguénosti da korisnik greSkom, po inerciji, na po€etku nove finansijske
godine nastavi unos podataka u staroj godini. Unos podataka u staroj godini je omogucen i posle zavrSetka kalendarke
godine, radi omogucéavanja unosa zavrsnih stavova knjizenja.

Da bi pristupili podacima iz stare godine treba odabrati taster Yes.
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Precice na tastaturi

Vecini vaznih funkcija u programu moze se, pored klika midem pristupiti i kori8¢enjem precica na tastaturi. Sve
standardne funkcije mogu se pozvati pritiskom na odgovarajuce tastere &ija je upotreba standardizovana u celom

programu. U donjim tabelama sledi objasnjenje dodatnih tastera:

1.Tasteri koji se koriste bilo gde u programu
Taster Deo programa gde je aktivan

Bilo gde u programu sem u pregledu pre Stampe
dokumenta

Bilo gde u programu kada se startuje odgovarajudi

<Esc>

<F1> !

programski modul

Bilo gde u programu kada se startuje odgovarajudi
<F5> : .

programski modul osim u formama za unos podataka
<Alt> Bilo gde u programu gde postoji meni

kursorski tasteriKada je aktiviran meni

<Enter> Kada je aktiviran meni

2.Tasteri koji se koriste u formama za unos
Taster Deo programa gde je aktivan

<F12>, <F11> U formama za unos na poljima koja zahtevaju unos Sifre iz

Sifarnika
<Tab> U formama za unos
<Shift> +
<Tab> U formama za unos

<Enter> Kada se kursor nalazi na nekom dugmetu

kursorski tasteriKada postoji pitanje sa ponudjenih viSe opcija - odgovora
za gore/levo ((dialog box)

kursorski tasteriKada postoji pitanje sa ponudjenih viSe opcija - odgovora
za dole/desno ((dialog box)

<Enter> U formama za unos - kada je aktivno menjanje polja (*)

Pri unosu polja Napomena i drugih polja u kojima je mogu¢

unos u vise redova (memo polja)

kursorski tasteri
za gore/levo

kursorski tasteri
za dole/desno

<CtrI>+<Enter>
U formama za unos - kada je aktivno menjanje polja
U formama za unos - kada je aktivno menjanje polja

<Del(ete)> |U formama za unos - kada je aktivnho menjanje polja

<Backspace> |U formama za unos - kada je aktivno menjanje polja
<Home> U formama za unos - kada je aktivno menjanje polja
<End> U formama za unos - kada je aktivno menjanje polja

<Ins(ert)> |U formama za unos - kada je aktivho menjanje polja

Namena

Odustaje od zadnje radnje i vrac¢a korak
unazad

Poziva pomo¢ - automatski otvara ovaj fajl

Otvara pomo¢éni kalkulator

Aktivira/deaktivira izbor opcija iz menija
Krecéu se kroz opcije menija, otvaraju i
zatvarju odgovarajuée menije

Startuje odgovarajuéu opciju menija

Namena

Poziva odgovaraju¢u asistent formu -
pomocéni tabelarni pregled sa spiskom vec¢
definisanih Sifara odgovarajuceg Sifarnika.
Na primer, ako treba uneti Sifru artikla -
prikazuje Sifarnik artikala i omogucéava da iz
spiska odaberemo odgovarajudi artikal. U
slu¢aju da je moguce pozvati dve asistent
forme (obi¢no u slu€aju izlaznih dokumenata
koji razduZuju organizacionu jedninicu),
tasterom <F12> se poziva lager lista, a
<F11> Sifarnik artikala

Prelazi na sledece polje u formi

Vra¢a na prethodno polje u formi

Odabira akciju koju vrsi markirano
dugme(dugme na kome se kursor nalazi). U
formama za unos podataka obi¢no odabira
podrazumevanu akciju.

Markira prethodno dugme

Markira sledeé¢e dugme

Prelazi na sledece polje u formi. U sluc¢aju
unosa polja u koja je moguée uneti vise
redova za dodavanje novog reda unutar polja
treba koristiti kombinaciju tastera <Ctrl> +
<Enter>

Dodaje novi red unutar polja
Prelazi u polju za jedan znak ispred

Prelazi u polju za jedan znak iza

BriSe znak na kome se kursor nalazi - desno
od kursora

BriSe znak ispred kursora - levo od kursora
Postavlja kursor na pocetak polja

Postavlja kursor na kraj polja
Uklju€uje/isklju€uje mod za prepisivanje
(overwrite mod). Kada je ovaj mod ukljucen,
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unos teksta se vrsi preko ve¢ postojeéeg
teksta u polju desno od kursora, a kada je
isklju€en znakove koje kucamo umece na
mestu kursora, a postojeéi tekst se pomera u
desno

(*) - Da bi taster Enter vrSio ovu funkciju, treba da bude uklju€ena opcija Enter prebacuje u sledece polje u setup-u opcija
rada programa, tab Interface.

3.Tasteri koji se koriste u tabelarnim pregledima

a) Tasteri koji se koriste u jednoprozorskim tabelarnim pregledima
Taster Deo programa gde je aktivan Namena

Zatvara tabelarni pregled i vra¢a korak
unazad (isto kao pritisak na taster <Esc>)
Prebacuje kursor u polje za unos kriterijuma
za pretragu
Ponovi trazenje po istom kriterijumu (Find
next)
Bira nacin pretraZivanja po izabranom polju.
Moguca su dva nacina pretraZivanja:
- Od pocetka vrsi pretrazivanje trazeéi da
<F4> U svim tabelarnim pregledima se uneti podatak nalazi na poCetku
pretrazivanog polja
- Unutar teksta vrsi pronalaZzenje teksta ako
se nalazi bilo gde unutar pretraZivanog polja
Otvara formu za unos novih podataka. Na
<Ins(ert)> U svim tabelarnim pregledima gde je podrZzano kao opcija |primer, ako se radi o Sifarniku onda je to
unos odgovarajuce nove Sifre
Otvara formu i omoguc¢ava promenu
postojecih podataka za odabrani zapis. Na
primer, ako se radi o Sifarniku artikala onda
se azuriraju podaci odgovarajucéeg artikla
<Del(ete)> |U svim tabelarnim pregledima gde je podrZzano kao opcija BriSe odgovarajuéi zapis
<Space> Prikazuje formu sa podacima izabranog
(razmaknica) zapisa na jednom ekranu
Prikazuje pregled pre Stampe (preview)
Stampanog izvestaja

<Ctrl>+ <F4> |U svim tabelarnim pregledima
<F2> U svim tabelarnim pregledima

<F3> U svim tabelarnim pregledima

<Enter> (*) |U svim tabelarnim pregledima gde je podrZzano kao opcija

U svim tabelarnim pregledima gde je podrZzano kao opcija

<Ctrl>+<P> U svim tabelarnim pregledima gde je podrZzano kao opcija

U svim dokumentima koji su predvideni za automatsko
<Ctrl>+<F> knjiZzenje ako je uklju¢eno automatsko knjiZzenje
pojedinaCnog dokumeta u setup-u programa

Statruje proceduru za automatsko knjizenje
odabranog dokumenta

kursorski tasterilU svim tabelarnim pregledima Krecu se kroz redove i kolone tabelarnog

pregleda
<Home> |U svim tabelarnim pregledima Postavlja pokaziva¢ u prvu kolonu
<End> U svim tabelarnim pregledima Postavlja pokaziva¢ u zadnju kolonu
<Page Up> |U svim tabelarnim pregledima Postavlja pokazivaC u prvi red
<Page Down> U svim tabelarnim pregledima Postavlja pokaziva¢ u zadniji red
BrOJS\;gltl)les"Iova U svim tabelarnim pregledima Startuju sistem za brzo pretrazivanje

(*) - U sluc€aju da se nalazimo u polju za unos uslova za pretragu, ovaj taster startuje pretragu.

Kod tabelarnih pregleda gde postoji dodatna dugmad obeleZena tekstom kod koga je neko dugme podvuceno, opcija se
moze startovati kombinacijom tastera <Alt> i podvucenog slova. Na primer, ako na dugmetu piSe Komitenti opcija se
startuje kombinacijom tastera <Alt> + <K>,

b) Tasteri koji se koriste u viseprozorskim tabelarnim pregledima

Taster Deo programa gde je aktivan Namena
Zatvara tabelarni pregled i vra¢a korak
unazad (isto kao pritisak na taster <Esc>)
<Tab> U svim viSeprozorskim tabelarnim pregledima Prebacuje na sledeci aktivan prozor. Na

<Ctrl>+ <F4> |U svim tabelarnim pregledima
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<F2>

<F3>

<F4>

<Ins(ert)>

<Enter> (*)

<Del(ete)>

<Space>
(razmaknica)

<Ctrl>+<P>

<Ctrl>+<S>

<Ctrl>+<K>

U svim tabelarnim pregledima

U svim tabelarnim pregledima

U svim tabelarnim pregledima

U svim tabelarnim pregledima gde je podrZzano kao opcija

U svim tabelarnim pregledima gde je podrZzano kao opcija

U svim tabelarnim pregledima gde je podrZzano kao opcija

U svim tabelarnim pregledima gde je podrZzano kao opcija

U svim tabelarnim pregledima gde je podrZzano kao opcija

U unosu stavke dokumenata koja se odnosi na artikal za
koji je predvideno da se za njega unose serijski brojevi

U dokumentima koji su predmet fiskalne Stampe u VP (u
slu¢aju da je uklju&ena opcija za Stampanje VP fiskalnog
raCuna u Setup-u opcija programa

kursorski tasterilU svim tabelarnim pregledima (**)

<Home>
<End>
<Page Up>

U svim tabelarnim pregledima (**)
U svim tabelarnim pregledima (**)
U svim tabelarnim pregledima (**)

<Page Down> U svim tabelarnim pregledima (**)

Brojevi ili slova

u tabeli

U svim tabelarnim pregledima

primer, pri unosu dokumenata prebacuje
izmedju prozora sa zaglavljem i prozora sa
stavkama dokumenta.

Prebacuje kursor u polje za unos kriterijuma
za pretragu

Ponovi trazenje po istom kriterijumu (Find
next)

Bira nacin pretraZivanja po izabranom polju.
Moguca su dva nacina pretraZivanja:

- Od pocetka vrsi pretrazivanje trazeéi da se
uneti podatak nalazi na po&etku pretraZzivanog
polja

- Unutar teksta vrsi pronalaZzenje teksta ako
se nalazi bilo gde unutar pretraZivanog polja
Otvara formu za unos novih podataka vezanih
za odgovarajuci aktivan prozor. Na primer,
kod dokumenta ako je aktivan prozor sa
zaglavljem dokumenta vrSi se unos novog
dokumenta, a ako je aktiviran prozor sa
stavkama dokumenta vrSi se unos nove
stavke dokumenta.

Otvara formu i omoguc¢ava promenu
postojecih podataka za odabrani zapis
odgovarajuceg aktivno prozora.Na primer,
kod dokumenta ako je aktivan prozor sa
zaglavljem dokumenta vrsi se promena
podataka dokumenta, a ako je aktiviran
prozor sa stavkama dokumenta vrsi se
promena podataka stavke dokumenta.

BriSe odgovarajuci zapis u zavisnosti od
aktivhog prozora

Prikazuje formu sa podacima izabranog
zapisa u zavisnosti od aktivhog prozora na
jednom ekranu

Prikazuje pregled pre Stampe (preview)
Stampanog izvestaja

Otvara formu za unos ili odabir serijskih
brojeva primljenih/izdatih jedinica
odgovarajuceg artikla

Salje dokument na fiskalni uredjaj. Vise
informacija videti u odeljku za fiskalnu
Stampu.

Krecéu se kroz redove i kolone tabelarnog
pregleda

Postavlja pokaziva¢ u prvu kolonu

Postavlja pokaziva¢ u zadnju kolonu
Postavlja pokazivaC u prvi red

Postavlja pokaziva¢ u zadniji red

Startuju sistem za brzo pretraZivanje

(*) - U sluc€aju da se nalazimo u polju za unos uslova za pretragu, ovaj taster startuje pretragu.
(**) - Pomeranje se vrSi u aktivnom prozoru

Kod tabelarnih pregleda gde postoji dodatna dugmad obeleZena tekstom kod koga je neko dugme podvuceno, opcija se
moze startovati kombinacijom tastera <Alt> i podvucenog slova. Na primer, ako na dugmetu piSe Komitenti opcija se
startuje kombinacijom tastera <Alt> + <K>,

c) Tasteri koji se koriste u tabelarnim pregledima za pomo¢ pri unosu

Taster

Deo programa gde je aktivan

<Ctrl>+ <F4> |U svim tabelarnim pregledima

Namena

Zatvara tabelarni pregled i vra¢a korak
unazad (isto kao pritisak na taster <Esc>)
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Prebacuje kursor u polje za unos kriterijuma
za pretragu

Ponovi trazenje po istom kriterijumu (Find
next)

Bira nacin pretraZivanja po izabranom polju.
Moguca su dva nacina pretraZivanja:

- Od pocetka vrsi pretrazivanje trazeéi da
se uneti podatak nalazi na poCetku
pretraZzivanog polja

- Unutar teksta vrsi pronalaZzenje teksta ako
se nalazi bilo gde unutar pretraZivanog polja
Otvara formu za unos novih podataka. Ovim
je omoguéeno da se ne mora prekidati sa
unosom dokumenta da bi se unela nova Sifra
u Sifarnik

<Enter> (*) |U svim tabelarnim pregledima gde je podrZzano kao opcija |Odabira odgovarajuéi podatak

Krecéu se kroz redove i kolone tabelarnog
pregleda

Postavlja pokaziva¢ u prvu kolonu

Postavlja pokaziva¢ u zadnju kolonu
Postavlja pokazivaC u prvi red

Postavlja pokaziva¢ u zadniji red

<F2> U svim tabelarnim pregledima

<F3> U svim tabelarnim pregledima

<F4> U svim tabelarnim pregledima

<Ins(ert)> |U svim tabelarnim pregledima gde je podrZzano kao opcija

kursorski tasterilU svim tabelarnim pregledima

<Home> |U svim tabelarnim pregledima
<End> U svim tabelarnim pregledima
<Page Up> |U svim tabelarnim pregledima
<Page Down> U svim tabelarnim pregledima
Brojevi ili slova

U tabeli Startuju sistem za brzo pretraZivanje

U svim tabelarnim pregledima

(*) - U sluc€aju da se nalazimo u polju za unos uslova za pretragu, ovaj taster startuje pretragu.

4. Tasteri koji se koriste u pregledu dokumenta pre Stampe
Taster Deo programa gde je aktivan Namena
<Ctrl>+ <F4> U svim pregledima dokumenta pre Stampe Zatvara pregled i vra¢a korak unazad

<Tab> U svim pregledima dokumenta pre Stampe

<Space>

(razmaknica) U svim pregledima dokumenta pre Stampe

Cikli€no odabira odgovarajuée opcije -
markira dugmad za kontrolu izveStaja
Odabira opciju predstavljenu markiranim
dugmetom

Poziva dijalog za Stampu
Poziva dijalog za eksport u druge
formate.Podrzani su

e HTML
<Ctrl>+<E> U svim pregledima dokumenta pre Stampe o Tekst

e Unicode HTML (po UTF-8

specifikaciji)

e Unicode tekst
Ciklicno menja stemen uvecéanja/umanjenja
prikaza od 10% do 200%

<Ctrl>+<P> U svim pregledima dokumenta pre Stampe

<CtrI>+<O> U svim pregledima dokumenta pre Stampe

Carobnjak

Za inicijalnu pomo¢ korisnicima BandD for Professionals XP je snabdeven ¢arobnjakom ¢ija je
uloga da korisniku olak$a prvi kontakt sa programom i omoguci brZze snalazenje pri koris¢enju
osnovnih funkcija. Carobnjak, baziran na Microsoft MS Agent tehnologiji moze se koristiti na svim
operativnim sistemima koji imaju ugradjenog MS Agent-a, a na Windows 7 operativhom sistemu
zahteva instalaciju dodatnog update-a.

Posle odredjenog broja pokretanja, kada izgubi edukativnu ulogu, ¢arobnjak se moze trajno
iskljuciti isklju€ivanjem checkbox-a u donjem levom uglu Glavne forme, ili klikom na dugme
Isklju¢i carobnjaka na DGT formi Glavnog menija
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Sistem za automatsko lociranje poStanskog broja

Sistem za automatsko lociranje postanskog broja je na raspolaganju prilikom unosa podataka komitenta u Sifarniku
komitenata. To je pomo¢ni sistem koji je predvidjen kao pomo¢ korisniku koji na osnovu unete drzave i postanskog broja
komitenta vrSi pretrazivanje u bazi mesta i obratno - na osnovu unete drzave i mesta pretrazuje u bazi postanskih
brojeva. Ako se na osnovu unete drzave i poStanskog broja ili drzave i mesta dobije samo jedan odgovor (jedno mesto
mesto kome odgovara postanski broj, polje biva automatski popunjeno, a ako postoji vise mesta/postanskih brojeva,
program nudi spisak iz koga je na korisniku da odabere odgovarajuci postanski broj/mesto.

Zbog velikog broja drZzava/postanskih brojeva/mesta, u aktuelnoj verziji programa su sledece drzave podrzane ovim
sistemom:
Andora,
Australija,
Austrija,
Ceska republika,
Hrvatska,
Francuska,
Nemacka,
Grcka,
Grenland,
Madjarska,
Island,
Italija,
Litvanija,
Lihtenstajn,
Luksemburg,
Makedonija,
Monako,
Holandija,
Norveska,
Portugal,
San Marino,
Srbija,
Slovenija,
Svajcarska,
Tajvan,
SAD,
e  Vatikan;
U Setup-u opcija programa, korisniku je na raspolaganju mogucénost da podesi default drzava za koris¢enje u sistemu
za automatsko lociranje postanskih brojeva i mesta. Ako se na ovom mestu postavi default drzava, program ¢e
automatski prilikom unosa postandkog broja pretraZivati bazu mesta pridruzenih tom postanskom broju u ovde odabranoj
drzavi i obratno.U slu€aju da ne Zelite da sistem radi automatski ovo polje treba ostaviti prazno.

Tabelarni pregledi podataka

Za pregled podataka u Sifarnicima, dokumentima i vecini izvestaja koriste se tabelarni pregledi podataka. Ovi pregledi
mogu biti standardni i nestandardni tabelarni pregledi podataka. Od standardnih tabelarnih pregleda postoje:

e Jednoprozorski tabelarni pregled - koristi se pri pregledu jedne tabele podataka, na primer u Sifarnicima i
pregledima kao Sto su lager liste itd.

e Dvoprozorski tabelarni pregled - koristi se za istovremeni pregled viSe vezanih tabela, na primer pri unosu
dokumenata

e Dvoprozorski tabelarni izvestaj - koristi se za istovremeni pregled viSe dokumenata iz opsega izvestaja u nizu

U ovom delu help fajla takodje moZete saznati viSe o ugradjenom sistemu za pretrazivanje unutar tabelarnih pregleda
kao i standardizovanim procedurama za:
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unos zapisa
azuriranje (promenu) zapisa
brisanje zapisa

pregled zapisa
Stampanje dokumenata

automatski prevodilac
unos/odabir serijskih brojeva
povezivanje eksternih dokumenata

Takodje mozete nadi i informacije o asistent formamaza unos podataka, asistent formama za unos datuma i asistent
formama za unos meseca.

Na kraju opisan je i rad sa formama sistema za unos/odabir serijskih brojeva za artikle koji su predvideni za praéenje
primljenih/izdatih jedinica artikla po serijskom broju.

Jednoprozorski tabelarni pregled

Jednoprozorski tabelarni pregled je vrsta
pregleda podataka koja sluzi za pregled
podataka jedne tabele. Obi¢no se srece u
Sifarnicima ili izveStajima. Na slici je dat
pregled ove vrste kojim je prikazan
Sifarnik Artikala/usluga koji ¢emo nadalje

oristiti kao primer za 0vU VrStU Pregleda. oo ————————————————

sl ¥t pemrsien Sewsms cein palres g e egess e e

Ekran jednoprozorskog tabelarnog
pregleda je logiCki podeljen na tri dela.
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dokumenata - priloga. Prilozi mogu biti
fajlovi bilo koje vrste, scan-ovi svih vrsta,
digitalne fotografije itd. Ovo dugme je
dostupno samo u nekim tabelarnim
pregledima. ViSe podataka o sistemu za
povezivanje eksternih priloga dokumenata
mozete nadi ovde...

2. U srediSnjem delu ekrana nalazi se tabela unutar koje se nalaze raspoloZivi podaci unutar datog tabelarnog pregleda.
U prvom redu tabele nalazi se zaglavlje tabele sa imenima polja, a ispod se nalaze redovi sa ve¢ unetim podacima.
Tabela se dobija inicijalno sortirana po nekom uslovu, obi¢no $ifri, nazivu ili datumu. Inicijalno sortiranje nekih tabela
(uglavnom Sifarnika) moZe se podesiti unutar setup-a programa. Tabela se moZe naknadno sloZiti po bilo kojoj koloni
tako $to se klikne na zaglavlje kolone. Klikom na zaglavlje kolone, tabela ¢e automatski biti sloZzena po toj koloni po
rastuéem redosledu. Ako ponovo kliknemo na zaglavlje iste kolone, program ¢e je ponovo presloziti, ali sada po
opadaju¢em redosledu. Kombinovanjem ovakvog sortiranja i ugradjenog sistema za pretraZzivanje podataka, nalaZzenje

bilo kog podatka je lak zadatak.

U slucaju da tabela ima viSe redova sa podacima nego $to moze da stane na ekran, sa desne strane ¢e se pojaviti
vertikalni scroll bar sa strelicama gore i dole. Klikom na strelice podaci se skroluju na gore ili na dole.
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U slucaju da sve kolone tabele ne mogu da stanu na ekran, u donjem delu tabele pojavi¢e se horizontalni scroll bar sa
tasterima levo i desno. Klikom na strelice, podaci se skroluju levo ili desno.

Pored kretanja kroz podatke koriS¢enjem misa, za veéinu namena unutar programa mogu se Koristiti i pre¢ice na
tastaturi €iji opis mozZete naci ovde...

Na dnu tabele nalazi se data kontrola koja omogucéava kretanje kroz podatke i daje informaciju koliko redova ima u tabeli i
na kom se redu (zapisu tabele) trenutno nalazimo. Ova informacija data je u vidu broja x/xx, gde je x zapis na kome se
nalazimo, a xx ukupan broj zapisa koji se nalaze u tabeli.

U slu€aju mreznog radnog okruzenja, u setup-u programa moze se ukljuciti automatsko osvezavanje podataka u
tabelarnim pregledima posle odredjenog vremenskog perioda (broja sekundi). Ovim se osigurava da su promene koje
unesu drugi korisnici mreznog okruzenja automatski vidljive unutar tabelarnih pregleda.

3. U donjem delu ekrana nalaze se obi¢no osnovni/dodatni podaci koji se odnose ili na zapis na kome se trenutno
nalazimo (obi¢no u Sifarnicima) ili zbirno za celu tabelu (obi¢no u izvestajima). Ispod njih nalaze se dugmad koja sluze za
pozivanje osnovnih funkcija za rad sa podacima.

"

NOV ZAPIS _

- poziva funkciju za dodavanje novog zapisa. Funkcija se moZe pozvati i pritiskom na taster
<(Ins)ert>.

- poziva funkciju za azuriranje (menjanje) ve¢€ unetog zapisa. Funkcija se moze pozvati i
pritiskom na taster <Enter> ili dvostrukim klikom miSa direktno na zapis koji Zelimo da
promenimo.

- poziva funkciju za brisanje zapisa na kome se nalazimo. Funkcija se moze pozvati i
pritiskom na taster <(Del)ete>.

- poziva funkciju za preqgled zapisa na celom ekranu. Funkcija se moze pozvati i pritiskom na
taster <Space> (razmaknica).

- poziva funkciju za pregled Stampane verzije izveStaja. Funkcija se moZe pozvati i pritiskom
na kombinaciju tastera <Ctrl> + <P>

-izlazi iz pregleda.Funkcija se moze pozvati i pritiskom na taster <(Esc)ape>

Sva dugmad i sve precice na tastaturi ne moraju biti aktivna na svim formama. Takodje, pojedine forme mogu biti
snabdevene dodatnom dugmadi koja se mogu pozivati klikom misa i/ili drugim precicama na tastaturi.

Dvoprozorski tabelarni pregled

Dvoprozorski tabelarni pregled je vrsta
pregleda podataka koja sluzi za pregled
podataka dve vezane tabele. Obi¢no se
srec¢e u dokumentima gde je potrebno
unositi i podatke vezane za zaglavlje
dokumenta i podatke vezane za stavke
dokumenta. Na slici je dat pregled ove
vrste kojim je prikazana Kalkulacija koju
¢emo nadalje koristiti kao primer za ovu

vrstu pregleda.

Ekran dvoprozorskog tabelarnog pregleda | &
je logicki podeljen na tri dela.

s
d | BT VT T T | T T | e e
mruuu 00 LT IR T — PROCVODHA — Ha 00003  Proirvodnis
1 |m L ALE LI L S LE DEEEEE BT B0 L] oG Tewak
BooG)  GAGAGN) IBINAL00ITE GAGUXW W ATides Di 0001 Fapromsteriel
K 00003 Proirvodeis

FOT Y MO0 FHHNHY 18 w— PRV ODHUA —

I-Iﬁ - 1'““& R TELrR e T e b i e, P vy redeie Presiaine weckd

frmmiviv (218 i-:!’vi

L"'"' e | s A LIy S DN |

_-‘-' e o n S -

1. U gornjem delu, pored statusne linije, menija sa podmenijima i glavnog toolbar-a, u levom uglu mozemo naci
informaciju u kom se delu programa (dokumentu...) nalazimo. U desnom uglu nalazi se deo koji sluzi za pretrazivanje
unutar podataka. ViSe podataka o nacinu na koji se pretrazuje unutar tabelarnih pregleda mozZete naéi ovde... Takodje,

klikom na dugme =u gornjem desnom uglu forme, pristupa se delu programa za povezivanje eksternih dokumenata -
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priloga. Prilozi mogu biti fajlovi bilo koje vrste, scan-ovi svih vrsta, digitalne fotografije itd. Ovo dugme je dostupno samo
na nekim dokumentima. ViSe podataka o sistemu za povezivanje eksternih priloga dokumenata mozete naci ovde...

2. U srediSnjem delu ekrana nalazi se dve tabele unutar kojih se nalaze podaci. U gornjoj tabeli nalaze se podaci koji se
odnose na ceo dokument (zaglavlje dokumenta), a u donjoj tabeli podaci vezani za stavke dokumenta. Kako se u gornjoj
tabeli pomeramo sa zapisa ha zapis, tako se u donjoj tabeli pojavljuju zapisi vezani za dokument na kome se trenutno
nalazimo u gornjoj tabeli..

U svakoj od tabela u prvom redu nalazi se zaglavlje tabele sa imenima polja, a ispod se nalaze redovi sa ve¢ unetim
podacima. Tabela sa zaglavljima dokumenta se dobija inicijalno sortirana obi¢no po broju ili datumu dokumenta. Tabela
se mozZe naknadno sloZiti po bilo kojoj koloni tako Sto se klikne na zaglavlje kolone. Klikom na zaglavlje kolone, tabela ¢e
automatski biti sloZzena po toj koloni po rastuéem redosledu. Ako ponovo kliknemo na zaglavlje iste kolone, program ¢e je
ponovo presloziti, ali sada po opadajuc¢em redosledu. Kombinovanjem ovakvog sortiranja i ugradjenog sistema za
pretraZivanje podataka, nalaZenje bilo kog podatka je lak zadatak.

U slu€aju da bilo koja od tabela ima viSe redova sa podacima nego $to mozZe da stane na ekran, sa desne strane Ce se
pojaviti vertikalni scroll bar sa strelicama gore i dole. Klikom na strelice podaci se skroluju na gore ili na dole.

U slucaju da sve kolone tabele ne mogu da stanu na ekran, u donjem delu tabele pojavice se horizontalni scroll bar sa
tasterima levo i desno. Klikom na strelice, podaci se skroluju levo ili desno.

Pored kretanja kroz podatke korid¢enjem misa, za ve¢inu namena unutar programa mogu se Koristiti i pre€ice na
tastaturi €iji opis moZete naci ovde...

Sve precice na tastaturi, kao i akcije koje se izvrsavaju klikom na dugme odnose se na trenutno aktivnu tabelu. U
jednom trenutku moZe biti aktivna ili tabela sa zaglavljima dokumenata ili tabela sa stavkama dokumenta.
Aktivna tabela oznac¢ena je postojanjem tamnog okvira oko nje. Ako je aktivna tabela sa zaglavljima oko nje ¢e
postojati taman okvir. Klikom na tabelu moZe se postaviti da je ona aktivna, a pritiskanjem tastera <Tab> na
tastaturi, naizmeni¢no se oznacava jedna ili druga tabela za aktivnu tabelu.

Na dnu svake od tabela nalazi se data kontrola koja omogucéava kretanje kroz podatke i daje informaciju koliko redova
ima u tabeli i na kom se redu (zapisu tabele) trenutno nalazimo. Ova informacija data je u vidu broja x/xx, gde je x zapis
na kome se nalazimo, a xx ukupan broj zapisa koji se nalaze u tabeli.

U slu€aju mreznog radnog okruzenja, u setup-u programa moze se ukljuciti automatsko osvezavanje podataka u
tabelarnim pregledima posle odredjenog vremenskog perioda (broja sekundi). Ovim se osigurava da su promene koje
unesu drugi korisnici mreznog okruzenja automatski vidljive unutar tabelarnih pregleda.

3. U donjem delu ekrana nalaze se dugmad koja sluZe za pozivanje osnovnih funkcija za rad sa podacima. Funkcije koje
ova dugmad pozivaju (osim dugmadi Stampanje i Izlaz) odnose se na trenutno aktivnu tabelu. Na primer, ako je aktivha
tabela sa zaglavljima dokumenata dugme Novi zapis otvori¢e formu za unos novog dokumenta, a ako je aktivna forma sa
stavkama dokumenta isto dugme otvori¢e formu za unos nove stavke dokumenta.

' - poziva funkciju za dodavanje novoq zapisa (dokumenta ili stavke dokumenta). Funkcija se
moZe pozvati i pritiskom na taster <(Ins)ert>.
- poziva funkciju za azuriranje (menjanje) ve¢ unetog zapisa (dokumenta ili stavke
@ dokumenta). Funkcija se moZe pozvati i pritiskom na taster <Enter> ili dvostrukim klikom miSa
direktno na zapis koji Zelimo da promenimo.
; - poziva funkciju za brisanje zapisa na kome se nalazimo (dokumenta ili stavke dokumenta).
Funkcija se moZe pozvati i pritiskom na taster <(Del)ete>.
@ - poziva funkciju za pregled zapisa na celom ekranu (dokumenta ili stavke dokumenta).
Funkcija se moZe pozvati i pritiskom na taster <Space> (razmaknica).
' - poziva funkciju za pregled Stampane verzije dokumenta. Funkcija se moZe pozvati i pritiskom
na kombinaciju tastera <Ctrl> + <P>

-izlazi iz pregleda.Funkcija se moze pozvati i pritiskom na taster <(Esc)ape>

U slucaju da je licenciran modul EinProXP i da je u setup-u opcija programa uklju¢eno automatsko knjizenje
pojedinaCnog dokumenta, a radi se o0 dokumentu za koji je predvideno automatsko knjizenje, pri pregledu stavki pojavijuje
se i opcija Automatsko knjiZzenje. U slu€aju da dokument nije prethodno automatski isknjizen ova opcija je crvene boje i
moZe biti aktivirana klikom na tekst ili kombinacijom tastera <Ctrl> + <F>. U slu¢aju da je dokument ve¢ prethodno
automatski isknjizen ova opcija nece biti dostupna, a tekst ¢e biti sive boje. Vise podataka o procedurama automatskog
knjizenja mozete naci ovde...
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U desnom donjem uglu ekrana dvoprozorskog tabelarnog prikaza, levo od dugmeta Stampanje, nalazi se dugme Sis/N.
Ovo dugme se koristi za aktiviranje sistema za unos/odabir serijskih brojeva. Ovo dugme je aktivnho samo u slu¢aju da
je kursor unutar donjeg prozora tabelarnog pregleda pozicioniran na artiklu za koji se uklju¢en rad sa serijskim brojevima
unutar Sifarnika artikala/usluga. Status unosa serijskih brojeva za taj dokument i artikal moze se zakljuditi po izgledu-
boji dugmeta:

opcija je neaktivna (najverovatnije artikal nije predviden za

u - dugme sive boje pracenje serijskih brojeva ili je aktivan gornji prozor)
' - dugme crvene boje ggiljjrig?:tsaan ni jedan serijski broj vezan za ovu stavku
broj definisanih serijskih brojeva pridruzenih artiklu je manji
[ - dugme Zute boje od koli¢ine artikla na dokumentu (nisu uneti svi serijski
brojevi)
: uneti su serijski brojevi za celokupnu koli¢inu artikla po
i - dugme plave boje dokumentu ! ) P P

ViSe podataka o sistemu za unos/odabir serijskih brojeva mozete naéi ovde...

U slu€aju da se radi o dokumentu kojim se vrsi prijem robe u VP magacin ili prodavnicu klikom na ikonicu ®se ulaziu
proceduru za Stampanje nalepnica sa podacima roba koje se nalaze na dokumentu. Klikom na ikonicu se ulayi u funkciju
za pregled Stampane verzije dokumenta na ekranu.

U slu€aju da se radi o dokumentu koji je predviden za Stampu na fiskalnim uredajima i da je uklju¢ena opcija VP
fiskalni racun u setup-u opcija programa (tab PodeSavanje programa), u desnom donjem uglu ekrana dvoprozorskog
tabelarnog prikaza, levo od dugmeta Stampanje i dugmeta za odabir serijskih brojeva, pojavice se dugme & Klikom na

ovo dugme ili odabirkom kombinacije tastera Ctrl+K na tastaturi fiskalni iseCak se Stampa na fiskalnom uredjaju. Vise
podataka o Stampaniju fiskalnih dokumenata iz veleprodaje moZzete naci ovde...

Sva dugmad i sve precice na tastaturi ne moraju biti aktivna na svim formama. Takodje, pojedine forme mogu biti
snabdevene dodatnom dugmadi koja se mogu pozivati klikom miSa i/ili drugim precicama na tastaturi.

Dvoprozorski tabelarni izveStaj

Dvoprozorski tabelarni izvestaj je vrsta

pregleda podataka koja sluzi za pregled

pOdataka u Veéem Opsegu Obiéno Se ¥ BandD for Professionals XP - FinPro XP [B&D Group D.0.0.-2009] - [Sintetieka kartica]

Sreée u |Zve§tajlma gde Je potrebno =] Siframici Unospodataka levestaii Odrzavanie Alati Pomac ] -8 x
prikazati viSe odvojenih izvestaja unutar % - B - B - & o @ v 4 9 2

zadatog opsega opsega, ha primer ;

sinteticke kartice za vise konta unutar | = [l g e
opsega. Na S“Ci je dat preg|ed ove vrste Kopiraj Promene od: 01.01.2009 do 01.10.2003

Za konto: 20200 - PROBNI KOMITENT

kOJ|m je prikazan izveétaj Slntetléka Duu\i%a Sint \Naziv Anal. Naziv Duguje |Potrazuje |Saldo
kartica koji ¢emo nadalje Kkoristiti kao () |20 RRoBN ORI TENT [ ool e ol
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. .. . = | |43000 PROBNI KOMITENT
Ekran dvoprozorskog tabelarnog izvestaja | s $S.  FROGMEGHITEN
je logi€ki podeljen na tri dela. 4 | |47100  PDVE%
Trazi || 47600 PDV GOT 18%
0”# 47601 PDV GOT 8%
1. U gornjem delu, pored statusne linije, Er_r szt0 pRogA
menija sa podmenijima i glavnhog Fier
toolbar-a, u levom uglu moZzemo naci g
informaciju u kom se delu programa &
(izvestaju...) nalazimo, kao i informaciju o | =
trenutno pregledanoj kartici. U desnom A T
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S an ; ; o[ 1670000 ;
pretrazivanje unutar podataka i podaci o Potrazuje: 0,00Din [ 1670000Din e e

datumskom opsegu izvestaja. Vise
podataka o nacinu na koji se pretraZzuje
unutar tabelarnih pregleda mozete naci
ovde...
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2. Srednisnji deo ekrana je podeljen vertikalno na dva dela. U levom delu tabeli nalaze se podaci po kojima je izvrSeno
grupisanje podataka (zaglavlje kartica), a u desnoj tabeli podaci konkretne kartice. Kako se u levoj tabeli pomeramo sa
zapisa na zapis, tako se u desnoj tabeli pojavljuju zapisi vezani za karticu na kojoj se trenutno nalazimo u gornjoj tabeli..
Tabele se dobijaju inicijalno sortirane obi¢no po kontu, Sifri ili datumu. Tabele se mogu naknadno sloZiti po bilo kojoj
koloni tako $to se klikne na zaglavlje kolone. Klikom na zaglavlje kolone, tabela ¢e automatski biti sloZzena po toj koloni po
rastuéem redosledu. Ako ponovo kliknemo na zaglavlje iste kolone, program ¢e je ponovo presloziti, ali sada po
opadaju¢em redosledu. Kombinovanjem ovakvog sortiranja i ugradjenog sistema za pretraZzivanje podataka, nalaZzenje
bilo kog podatka je lak zadatak.

U slu€aju da bilo koja od tabela ima viSe redova sa podacima nego $to moZe da stane na ekran, sa desne strane Ce se
pojaviti vertikalni scroll bar sa strelicama gore i dole. Klikom na strelice podaci se skroluju na gore ili na dole.

U slucaju da sve kolone tabele ne mogu da stanu na ekran, u donjem delu tabele pojavi¢e se horizontalni scroll bar sa
tasterima levo i desno. Klikom na strelice, podaci se skroluju levo ili desno.

Pored kretanja kroz podatke koriS¢enjem misa, za veéinu namena unutar programa mogu se Koristiti i pre¢ice na
tastaturi €iji opis mozZete naci ovde...

Sve precice na tastaturi, kao i akcije koje se izvrsavaju klikom na dugme odnose se na trenutno aktivnu tabelu. U
jednom trenutku moZe biti aktivna ili tabela sa grupama podataka (leva tabela) ili tabela sa stavkama izveStaja
(desna tabela). Aktivna tabela oznacena je postojanjem tamnog okvira oko nje. Ako je aktivna tabela sa
zaglavljima oko nje ¢e postojati taman okvir. Klikom na tabelu moze se postaviti da je ona aktivna, a pritiskanjem
tastera <Tab> na tastaturi, naizmeni¢no se oznacava jedna ili druga tabela za aktivnu tabelu.

Na dnu desne tabele nalazi se data kontrola koja omogucéava kretanje kroz podatke i daje informaciju koliko redova ima u
tabeli i na kom se redu (zapisu tabele) trenutno nalazimo. Ova informacija data je u vidu broja x/xx, gde je x zapis na
kome se nalazimo, a xx ukupan broj zapisa koji se nalaze u tabeli.

U slu€aju mreznog radnog okruzenja, u setup-u programa moze se ukljuciti automatsko osvezavanje podataka u
tabelarnim pregledima posle odredjenog vremenskog perioda (broja sekundi). Ovim se osigurava da su promene koje
unesu drugi korisnici mreznog okruzenja automatski vidljive unutar tabelarnih pregleda.

3. U donjem delu ekrana sa leve strane nalaze se obi¢no sumirani broj¢ani podaci koji se odnose na odredjene kolone
kartice koja je trenutno aktivna, a sa desne strane nalaze se dugmad Stampanje i I1zlaz.

- poziva funkciju za pregled Stampane verzije dokumenta. Funkcija se moZe pozvati i pritiskom
na kombinaciju tastera <Ctrl> + <P>. Ova procedura Stampa samo trenutno aktivnu karticu.

-izlazi iz pregleda. Funkcija se moze pozvati i pritiskom na taster <(Esc)ape>

Sva dugmad i sve precice na tastaturi ne moraju biti aktivna na svim formama. Takodje, pojedine forme mogu biti
snabdevene dodatnom dugmadi koja se mogu pozivati klikom miSa i/ili drugim precicama na tastaturi.

Pretrazivanje podataka unutar tabelarnih pregleda

Svi tabelarni pregledi
snabdeveni su sistemom

za pretrazivanje =k : etk
podataka. PretraZivanje PRETRAZ| SifraRobe _ ‘ ;.- I_I?:ltz:tt::::;?a
funkcioniSe tako Sto se i R
vrSi unutar aktivhog polja
i, u slucaju
dvoprozorskih
tabelarnih pregleda, u
okviru aktivne tabele. Sa
leve strane, uz tekst
PRETRAZI postoji i
informacija po kom se
polju vrsi pretrazivanje.
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Sistem brzog pretraZivanja u tabelarnim pregledima se za nijansu razlikuje od onog koji je primenjen u asistent
formama jer nema odvojeno dugme za ponavljanje pretrage i moZe se pokrenuti i tako Sto se kursorskim tasterima
odabere polje po kome Zelimo pretragu i odmah po¢ne sa kucanjem podatka koji se Zeli nac¢i. Unosom prvog slova ili
broja, automatski se kursor prebacuje u polje za unos pojma za pretraZivanje, a uslov pretraZivanja se prebacuje na
pretrazivanje Unutar teksta. Po unosu podatka koji trazimo, prvi klik na dugme PretraZi ili pritiskanje tastera <Enter> na
tastaturi automatski ¢e biti pokrenuto traZenje prvog podatka koji odgovara uslovu pretrazivanja. Naknadnim klikom na
dugme PretraZi ili pritiskom na taster <F3> trazi se sledeéi takav podatak (Find next). Ponovnim unosom teksta ili brojeva
u tabeli, klikom na polje za unos uslova za pretrazivanje ili pritiskom na taster <F2> startuje se unos novog uslova i
startuje pretraZivanje od pocetka.

PretraZivanje se moze vrsiti po poCetka teksta ili bilo unutar teksta, to se bira klikom na jednu od ponudenih opcija ili
upotrebom precica na tastaturi. Opcija obeleZzena Zutom bojom je aktivna.

Ako je aktivna opcija Od pocetka uneti podatak ce biti trazen od pocetka teksta unutar polja, gledajuéi sa leva na desno.
U slu€aju da je aktivna opcija Unutar teksta bi¢e nadjen prvi zapis koji sadrzi trazeni podatak bilo gde u tekstu. Na primer,
ako trazimo tekst "Beog", u slu€aju opcije Od pocetka bi¢e pronadjen zapis koji unutar polja ima tekst "Beogradska
industrija piva", "Beogradski pobednik" itd., ali ne¢e i "Luka Beograd". U slu€aju opcije Unutar teksta bi¢e pronadjen prbi
zapis koji bilo gde u trazenom polju ima traZeni podatak kao deo polja.

Treba obratiti paznju da se u slucaju pretraZivanja Od pocetka uzimaju u obzir i eventualni blanko karakteri
ispred teksta.

Podatak koji Zelimo da nadjemo upisuje se u tekstualno polje sa leve strane dugmeta PretraZi. Klikom na dugme
pretrazivanje prema zadatom kriterijumu pocinje i tabela se pozicionira na zapis koji odgovara trazenom kriterijumu.

Najvaznije precice sa tastature za pretragu:

Tasterom <F2> aktivira se traZzenje i omogucéava unos teksta u polje za pretragu.

Tasterom <F3> se nastavlja trazenje sledeéeg pojavljivanja istog kriterijuma unutar opsega podataka (Find next)
Tasterom <F4> menja se izmedju dve opcije pretraZivanja

Pritiskom na taster <Enter> kada se nalazimo na polju za unos uslova pretrazivanja zapocinjemo pretrazivanje.

Unos novog zapisa

Klikom na dugme uUnos Zapisa na sredini M Kalkulacija zaglavlje dokumenta - unos/promena zapisa
ekrana pojavljuje se forma za unos novog KALKULACIJA - DOKUMENT
zapisa. Forma se sastoji od tri dela i to:
Dobavljac: Magacin:
1. gornjeg dela u kome se nalazi podatak o e : B e B
unosu kog Sifarnika, dokumenta ili stavke Naziv: | Naziv: |

dokumenta se radi;

il

Kalkulacija broj: |:| Datum dokumenta: 11.07.2008

2. dela za unos podataka. Ovaj deo se nalazi

u sredini forme i sastoji se od standardnih Po otpr.ifakturi broj: |:| Datum prijema:
Windows kontrola za unos podataka i e

dugmadi. Klikom na dugmad ili pritiskom na Valuta:[ ] ‘

odgovarajuce precice tastature pozivaju se

asistent forme za prikaz odgovarajucin Polj.proizvodi I

Sifarnika. Odgovarajuce asistent forme su e

aktivne samo kada se kursor za unos =
podataka nalazi u odgovarajucem polju za é’ iy
unos. Da li je asistent forma aktivha, mozemo

zakljuciti na osnovu izgleda dugmeta koje je

poziva. Ako je dugme u boji forma je aktivna, a

ako je sivo asistent forma nije aktivna.

e

@}- asistent forma je aktivna
@- asistent forma nije aktivna
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Prilikom unosa pojedina polja bivaju automatski popunjena preddefinisanim vrednostima. Na primer vecina datumskih

automatsko davanje rednih brojeva za vec¢inu dokumenata, automatsko davanje Sifri konitentima, artiklima i uslugama,

organizacionim jedinicama itd...

Na sledece polje u formi prelazi se klikom na njega ili pritiskom na taster <Tab>, a ako je uklju¢ena opcija [Enter]
prebacuje u sledece polje u setup-u programa i taster <Enter> prebacuje u sledece polje. Na prethodno polje prelazi se

kombinacijom tastera <Shift> i <Tab>.

Sva polja koja sadrze podatke koji mogu da uti€u na ispravno funkcionisanje programa snabdevena su odgovarajuéim
kontrolama ispravnosti unosa podataka i korisnik biva upozoren ukoliko program uoc€i o€igledno neispravan podatak.
Odredjena polja takodje moraju biti unesena, a odredjena se mogu ostaviti praznim, o Eemu program takodje vodi racuna

i upozorava u slu€aju greSke pri unosu.

Datumska polja moraju biti unesena u formatu dd.mm.yyyy i nijedan drugi format nije podrzan, bez obzira na podeSavanja
operativnog sistema. To znadi da prvi april 2008. godine treba uneti kao 01.04.2008 -bilo koji drugi unos nece biti

dozvoljen.

U slu€aju da se jave problemi pri unosu i interpretaciji brojeva i datuma u programu, treba oti¢i u setup programa i u tab-
u Int. podeSavanja kliknuti na dugme Vrati podrazumevane postavke separatora.

3. tre¢i deo forme sadrzi dugmad koja kona€no snimaju podatke. Do trenutka kada kliknemo na dugme OK podaci se ne
snimaju u bazu podataka i sve vreme imamo moguénost da ih menjamo i prilagodjavamo bez snimanja. Klikom na dugme
Cancel ili Odustani ili pritiskom na taster <Esc> u svakom trenutku mozZemo odustati od daljeg unosa bez ikakvih
posledica. Kada kliknemo na dugme OK podaci se proveravaju jos jednom i, ako je sve u redu, snimaju u bazu podataka.

U sluéaju rada u mrezi treba obratiti paznju da dva korisnika ne mogu da menjaju i/ili unose isti dokument

istovremeno.

AZuriranje zapisa

Klikom na dugme AZuriraj na sredini ekrana
pojavljuje se forma za a-uriranje/promenu vec
postojeceg zapisa. Forma se sastoji od tri dela
i to:

1. gornjeg dela u kome se nalazi podatak o
azuriranju kog Sifarnika, dokumenta ili stavke
dokumenta se radi;

2. dela sa podatcima. Ovaj deo se nalazi u
sredini forme i sastoji se od standardnih
Windows kontrola za unos podataka i
dugmadi. Kod forme za aZuriranje podataka
kontrole su popunjene ve¢ definisanim
podacima. Klikom na dugmad ili pritiskom na
odgovarajuce precice tastature pozivaju se
asistent forme za prikaz odgovarajuéih
Sifarnika. Odgovarajuce asistent forme su
aktivne samo kada se kursor za unos
podataka nalazi u odgovaraju¢em polju za
unos. Da li je asistent forma aktivha, mozemo
zakljuciti na osnovu izgleda dugmeta koje je
poziva. Ako je dugme u boji forma je aktivna, a
ako je sivo asistent forma nije aktivna.

@- asistent forma je aktivha

@- asistent forma nije aktivna

[_| Kalkulacija zaglavlje dokumenta - unos/promena zapisa §|
KALKULACIJA - DOKUMENT

Magacin:

Sifra magacina: I:\ 5
| Naziv: [Probni VP | 5 |
Datum dokumenta: :
Datum prijema: 14,03.2008

Dobavljac:
Sifra dobavljaca: D B

Naziv: L

Kalkulacija broj: I:'
Po otpr.ifakturi broj: I:l

Napomena :
Valuta: Iﬁl
Polj.proizvodi ™
PDV
o )z
& Cancel

Ne moraju sva polja na formi biti raspoloZiva za menjanje sadrzaja. Polja &ije menjanje bi uticalo na konzistentnost
podataka nisu raspoloziva za menjanje. Ova polja su sive boje i u njih nije moguce "uci".
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Na sledece polje u formi prelazi se klikom na njega ili pritiskom na taster <Tab>, a ako je uklju¢ena opcija [Enter]
prebacuje u sledece polje u setup-u programa i taster <Enter> prebacuje u sledece polje. Na prethodno polje prelazi se
kombinacijom tastera <Shift> i <Tab>.

Sva polja koja sadrZe podatke koji mogu da uti€u na ispravno funkcionisanje programa snabdevena su odgovarajuéim
kontrolama ispravnosti unosa podataka i korisnik biva upozoren ukoliko program uoci o€igledno neispravan podatak.
Odredjena polja takodje moraju biti unesena, a odredjena se mogu ostaviti praznim, o Eemu program takodje vodi ratuna
i upozorava u slu€aju greSke pri unosu.

Datumska polja moraju biti unesena u formatu dd.mm.yyyy i nijedan drugi format nije podrzan, bez obzira na podeSavanja
operativnog sistema. To znadi da prvi april 2008. godine treba uneti kao 01.04.2008 -bilo koji drugi unos nece biti
dozvoljen.

U slu€aju da se jave problemi pri unosu i interpretaciji brojeva i datuma u programu, treba oti¢i u setup programa i u tab-
u Int. podeSavanja kliknuti na dugme Vrati podrazumevane postavke separatora.

3. tre¢i deo forme sadrzi dugmad koja konaéno snimaju podatke. Do trenutka kada kliknemo na dugme OK podaci se ne
snimaju u bazu podataka i sve vreme imamo moguénost da ih menjamo i prilagodjavamo bez snimanja. Klikom na dugme
Cancel ili Odustani ili pritiskom na taster <Esc> u svakom trenutku mozemo odustati od daljeg unosa bez ikakvih
posledica. Kada kliknemo na dugme OK podaci se proveravaju jos jednom i, ako je sve u redu, snimaju u bazu podataka.

U sluéaju rada u mrezi treba obratiti paznju da dva korisnika ne mogu da menjaju i/ili unose isti dokument
istovremeno.

Brisanje zapisa

Pri startovanju funkcije za brisanje zapisa

obavezno se pojavljuje ekran sa

UPOZORENJE 7l upozorenjem da smo zapoceli proceduru za
——a brisanje i pitanjem da li zaista Zelimo da

obriSemo dokument, zapis Sifarnika ili sl.
@ Da li Zelite da obrifete dokument. Ukoliko ga obrifete necete ga moci povratitil | Kod ovog upozorenja automatski je

markirano dugme Cancel tako da slu€ajnim
pritiskom na taster <Enter> nije moguce
obrisati zapis. Da bi zapis bio obrisan
potrebno je kliknuti na dugme OK ili preci
na njega tasterom <Tab> i onda pritisnuti
taster <Enter>.

Ik

Kod dokumenata koji su automatski knjizeni u

finansijsko knjigovodstvo, nije mogucée naknadno BandD for Professionals XP [5'_( |
menjanje dokumenata. U tom slu€aju program ¢&e =
prlkizatl UP_Ozore_nJe da J_? dokument vec_ Crvaj dokument je vec automatski knjizen u finansijsko knjigovodstyo,
uknjizen u finansijsko knjigovodstvo te njegovo ! E

naknadno menjanje nije moguce. Menjanje automatski knjizenib dokurenata nije dozvaljena,

Ovim nacinom funkcionisanja korisnik je
maksimalno osiguran od slu¢ajnog brisanja
podataka iz programa.
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Pregled zapisa

Klikom na dugme Pregled zapisa na sredini
ekrana pojavljuje se forma za unos novog
zapisa. U gornjem delu forme nalazi se
podatak o pregledu kog Sifarnika, dokumenta
ili stavke dokumenta se radi.

U srediSnjem delu nalaze se podaci za
pregled. Ovaj deo se sastoji od standardnih
Windows kontrola za unos podataka i
dugmadi. Pri pregledu podataka ni jedno
dugme ni polje za unos nije aktivno, sem
dugmeta OK . Ovo dugme sluZi za zatvaranje
forme po zavrSenom pregledu podataka.

Automatski prevodilac
Dokumenti koji su
namenjeni za
kupcima sa
inostranog trzista
opremljeni su
funkcijom
automatskog

Magacin

M Kalkulac ija zaglavlje dokumenta - unos/promena zapisa

KALKULACIJA - DOKUMENT
Dobavljac: Magacin:
$ifra dobavljaga: |:| B Sifra magacina: I:\ =
Naziv:| ! u 0. | MNaziv: | robn I i l
Kalkulacija broj: Datum dokumenta: :
Po otpr./fakturi broj: |:| Datum prijema:
Valuta::\ Napomena :
Polj.proizvodi ™
PDV -

Sifra magacina: I:I e

W% Predracun ino.kupcu (devizni) - unos/promena zapisa

DEVIZNA PROFAKTURA - DOKUMENT

Kupac

Sifra kupca: I:l B

revodioca. Ova .
b Naziv:

‘ Naziv:| ‘

funkcija je
reprezentovana
kontrolama
rasporedenim u dvaj
susedna toolbar-a
sa slikom zastavica
ispod polja
napomena pri

Predracun broj:l:l Datum dokumenta;:
Rok za pla(:anje:l:|

PDV obveznik: ™

Napomena;
This offer is made using computer and is valid without stamp o
and signature. The offer is valid for 3 (three) days.

unosu zaglavlja

dokumenta. Kurs:

111,2200||EUR |

Dl V| V== =] g | R |

Poturdi Odustani

U levom toolbar-u se nalaze dugmad koja odreduju osnovni jezik dokumenta, odnosno govorno podrucje kojem je
dokument namenjen. Odabirom jedne od opcija prilikom Stampe formira se dokument u potpunosti pripremljen za govorno
podrucdje za koje je odabran. Prilikom klika na dugme za odabir osnovnog jezika, korisniku moze biti ponudeno da
program automatski ucita podrazumevanu napomenu dokumenta na odabranom jeziku. Treba obratiti paznju da ¢e tom
prilikom prethodna napomena biti zamenjena podrazumevanom napomenom unetom u setup-u parametara programa.
Prevod odabirom opcija za menjanje se vrSi trenutno i za njega nije potrebno da rac¢unar ima aktivnu vezu sa

Internet-om.

Desni toolbar sluZi za aktiviranje funkcije za automatski prevod koris¢enjem eksternog Internet prevodioca. Za

ukljucivanje eksternog prevodioca koristi se dugme &8 Po odabiru ovog tastera iz padajuce liste treba odabrati i jedan

od jezika na koje Zelimo automatski prevod dokumenta. Uklju€ivanjem ove opcije prilikom slede¢eg Stampanja dokument
¢e automatski biti preveden na odabrani jezik.
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Ukoliko je ukljusena ova opcija vreme od aktiviranja Stampanja pritiskom na dugme Stampaj do prikaza dokumenta moze
biti odloZeni jer tada racunar komunicira preko Interneta prevodeéi dokument sa jezika koji je oznacen kao osnovni jezik
dokumenta na odabrani jezik. Vreme prikaza dokumenta direktno zavisi od brzine Internet konekcije.

Prevod moZe varirati u zavisnosti od odabranog osnovnog jezika dokumenta. Proizvoda¢ paketa BandD for Professionals
ne odgovara za taCnost automatski generisanog prevoda jer se u tom slucaju koriste usluge drugih proizvodaca na koje
proizvodac nema uticaja.

Opcija automatskog prevoda iskljuCuje se ponovnim pritiskom na dugme k]

Napomena: Nazivi artikala se ne prevode.

Asistent forme

Asistent forme predstavljaju specijalnu vrstu formi koja obezbedjuje konforniji rad i pomo¢ korisniku programa. Ove forme
omogucavaju korisniku, u slu¢aju da mu odredjena Sifra nije poznata, da pozove odgovarajuéi Sifarnik i odabere podatak
iz spiska. Forma se moZe pozvati klikom na dugme koje se nalazi sa desne strane polja ili pritiskom na taster <F12> dok
se kursor nalazi u odgovarajuéem polju. Naravno, koris¢enje ovih formi nije obavezno, ve¢ ¢e program prihvatiti i ruéno
unetu Sifru. Ako je dugme pored polja u boji forma je aktivna, a ako je sivo asistent forma nije aktivna.

@- asistent forma je aktivna

@- asistent forma nije aktivna

Asistent forma je takodje
opremljena veéinom alata koji

# 0daberite artikal ili uslugu §| se mogL,! nact | U
S standarizovanim
5 & & Callli=2 jednoprozorskim
PRETRAZI o= &g 2?1 M y. { _
Unutar teksta = . pregledima. Na raspolaganju
|| Naziv JM_ |TarBr|Stopa Vrsta| Kategorija = | su vertikalni i horizontalni
p |EEEEEERR] |HDD SATA3 7200 1TB Seagate Barracuda kom |00 0,004 Repromaterija scrollbar-ovi i data
0200000112 |Stampac Laser A4 HP P1102, 600x600dpi 18ppm 2MB kom |00 0,00]A Repromaterija kontrola sortiranje kolona se
0200000113  |HDD SATAZ 7200 1TE Sansung SpinPoint F3 korn |00 0,004, Repromaterija vrdi klikom na zaglavlje
0300000001  |Racunarski NG SR podsklop kom |00 0,00]A Gotovi proizvo kolone. na isti nadin kao i u
0300000002 |Racunarski naponski PYWHR podsklop SO0 korn |00 0,004, Gatavi proizvo . .
(ni=Tnlnnlnlninlni=] Lot P N e e B P e | | PENEEN [nln] [nWulaliey L A . OStaIIm -tabelarnlm )
d . 2 2 pregledima, a takodje su
LKl [ Iv] aktivne i standardne preéice

na tastaturi.

Sve asistent forme snabdevene su standardnom dugmadi i to:

3 "~ aktivira pretraZivanje prema unetom uslovu
&P- ponavlja pretrazivanje prema prethodnom uslovu <F3>
-
v L . .
|_| - odabira Sifru na kojoj se kursor nalazi i zatvara formu

.x- odustaje od odabira i zatvara formu

Pojedine asistent forme imaju moguénost i da potovu funkciju za dodavanje novog zapisa u Sifarnik direktno iz asistent
forme. Ova mogucnost je impelemtirana uglavnom na formama kod kojih se ovakva potreba &esto javlja, kao $to su
Sifarnici komitenata i atikala/usluga. Na ovim formama pored standardne dugmadi postoji i dodatno dugme za dodavanje
zapisa u Sifarnik.
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':_3117J- poziva proceduru za dodavanje novog zapisa u Sifarnik U slu€aju da je uklju€ena opcija za import Sifarnika u
Setup-u opcija paketskoq prenosa podataka u cilju o€uvanja konzistentnosti podataka u pojedinim asistent formama
ovo dugme moZze biti iskljuceno.

Sistem za pretrazivanje funkcioniSe sli€no kao i sistem pretrazivanja unutar tabelarnih pregleda, s tom razikom da

postoji posebna funkcija za pretraZivanje od pocetka skupa podataka u tabeli koje se startuje klikom na dugme 9= koja
je razdvojena od funkcije za pretraZivanje od mesta gde se nalazi kursor u tabeli (Find next - pronadi sledeci) koja se

poziva klikom na dugme 9‘«”‘5 ili pritiskom na taster <F3> na tastaturi. Takode je na raspolaganju i sistem brzog
pretrazivanja koji se pokrece tako Sto se kursorskim tasterima odabere polje po kome Zelimo pretragu i odmah pocne sa
kucanjem podatka koji se Zeli nac¢i. Unosom prvog slova ili broja, automatski se kursor prebacuje u polje za unos pojma
za pretraZzivanje, a uslov pretraZivanja se prebacuje na pretraZivanje Unutar teksta. Po unosu podatka koji trazimo, prvi

klik na dugme Tl pritiskanje tastera <Enter> na }astaturi automatski ¢e biti pokrenuto traZenje prvog podatka koji

odgovara uslovu pretrazivanja. Klikom na dugme PE i pritiskom na taster <F3> traZi se sledeci takav podatak (Find
next). Ponovnim unosom teksta ili brojeva u tabeli, klikom na polje za unos uslova za pretrazivanje ili pritiskom na taster
<F2> startuje se unos novog uslova i startuje pretrazivanje od pocetka.

Klikom na ovo dugme akutomatski se poziva procedura za unos novog zapisa. Posle unosa kontrola se vraca asistent
formi kojoj se na raspolaganju za odabir nalazi novouneti zapis.

Asistent forme za unos datuma

Asistent forme za unos datuma su specijalna vrsta formi koja obezbedjuje
konforniji unos datuma i pomoc¢ korisniku programa. Ove forme

Odaberite datum

omogucavaju korisniku da, u slu¢aju da mu je potreban pristup kalendaru, mar 2009 |mar j |zuna ﬂ
pozove ovu formu i odabere datum iz kalendara. Forma se moZe pozvati
klikom na dugme koje se nalazi sa desne strane polja ili pritiskom na taster ned | pon | uto | sre | éet | pet | sub

<F12> dok se kursor nalazi u odgovaraju¢em polju. Naravno, koris¢enje
ovih formi nije obavezno, ve¢ ¢e program prihvatiti i ruéno uneti datum u
odgovaraju¢em formatu. Ako je dugme pored polja u boji forma je aktivna,
a ako je sivo asistent forma nije aktivna. g g o {1 12 (13 |14

15 16 17 18 19 20 Py

Asistent forme za unos datuma su specijalna vrsta asistent formi koje se
koriste na mestima gde je potrebno prikazivanje kalendara zbog
eventualnog preraCunavanja broja dana na osnovu dana u nedelji ili drugih 28 (30 |3
razloga. Odabir odgovaraju¢e godine, meseca i datuma se vrsi koris¢enjem
standardnih kontrola upotrebob misa ili koriS¢enjem kursorskih tastera i
tastera <Enter>. ViSe podataka o i standardnim pre€icama na tastaturi
mozete naéi ovde...

) 23 24 23 G 27 28
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Asistent forme za unos meseca

| ﬁﬂdaherite E|[E|E|
i%

Odaberite
mesec:

Januar

Februar

Avgust
Septembar

Mart
April
Maj
Jun

Jul

| | Oktobar

Hovembar

Decembar

Asistent forme za unos meseca su specijalna vrsta formi koja obezbedjuje
konforniji unos mesecai pomoc¢ korisniku programa. Forma se moZe pozvati
klikom na dugme koje se nalazi sa desne strane polja ili pritiskom na taster
<F12> dok se kursor nalazi u odgovarajuc¢em polju. Naravno, koris¢enje ovih
formi nije obavezno, ve¢ ¢ée program prihvatiti i ruéno uneti mesec. Ako je
dugme pored polja u boji forma je aktivna, a ako je sivo asistent forma nije
aktivna.

Asistent forme za unos meseca snabdevene su standardnom dugmadi i to:

o
4 . .
I—I - odabira mesec na kome se kursor nalazi i zatvara formu

-}— odustaje od odabira i zatvara formu

Odabir odgovarajuce godine, meseca i datuma se vrsi koriS¢enjem
standardnih kontrola upotrebom misa ili kori¢enjem kursorskih tastera i
tastera <Enter>. ViSe podataka o i standardnim pre€icama na tastaturi
mozete nadi ovde...
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Stampanje dokumenata

Pre fizitkog $tampanja dokumenta na izabranom $tampadu, pritiskom na dugme Stampanje u tabelarnim pregledima
ulazi se u proceduru za pregled dokumetna na ekranu pre Stampanja. Svaki dokument i izvestaj u programu se generise
potpuno automatski i automatski podeSava orijentaciju na papiru (uspravno-portrait, ili poloZzeno-landscape).

Stampanje dokumenata moze biti dvojako:
o Klasiéno Sstampanje dokumenata bez slike (svi dokumenti koji se mogu odStampati)
e Stampanje dokumenata sa slikom (dokumenti kod kojih se moZe dodati slika artikla/usluge i duZi opis - na pr.
VP predracun ili Devizni predracun)

Klasi¢éno stampanje dokumenata bez slika

H ‘® BandD for Professionals XP - RobPro XP [2010] - [Raéun] ==l x|
EJ gornjem de'“ B3 Sifarnid  Veleprodaja Maloprodaja Ievestaji OdrZavanie Alsti Prenospodatska Pomoc  Stampa =1 x|
Stampanog Y ‘ 2 | R ‘ ‘ & @
izvegtaja n a| azi §tz\mlpa iy Tzadji Kalkuator | Pomoc  Internet
se zaglavlje ; Zom [ro0x <]
dokumenta, a u
donjem delu
footer sa A ABIT informatika d.o.o.
dodatnim _
pOdaCIma fll’me, D.M.Bene br.3, 34000 Kragujevac  PIB: 106850406  Mat.br.: 20692332 Br.racuna: 200-2332250101005-38
Stam panje Sifra komitenta: 114
zaglavlja i footer- Broj dokumenta:  138/00002 Naziv komitenta: Bilbija d.0.0.
a se mogu Datum dokumenta: 25.10.2013 Adresa: Jelene Anzujske 10
pOdeSiti IOgO i Mesto izdavanja:  Kragujevac Mesto: 34000 Kragujevac
! PIB: 104448725
footer ukljuditi i
iskljuciti u setup- |- RACUN-OTPREMNICA
u korisnika. Na Magacin: 00002 - USLUGE Datum prometa dobara: 25.10.2013
istom mestu 2 RB Artikalfvrsta usluge JM Kol CenapoJM :sur::ikt; Rabat Ukupno
takOdje se, prl ! 1 Instalacia kopie programa na racunar kom ¢ 120000 480000 0.00 4,800.00
iSkIjUéenom H Zavanje - podeZavanie ras mreze 1 Z000.00  Z000.00 0.00 Z,000.00
: ZA PLACANJE: 6,800.00
zaglavlju mogu ~ . ’
o IV pomena:
odesiti gornja i PREDUZEGE NIUE OBVEZNIK PDV-a

p gornj

i i i Racun je uradjen na racunaru i punovaZan je bez pecata. U slucaju neblagovremenog placanja zaracunava se zatezna kamata, U
donja margina i

sage slucaju spora po ovom racunu nadlean je sud u mestu izdavaoca racuna

tako Omoguc|t| Robu i racun primio M.P. Odgovorno lice

da se izvestaji
direktno mogu
Stampati Pages MU M)
memorandumima

prethodno

pripremljenim u

Stampariji, a

moze se ukljuditi

i Stampanje

prethodno

pripremnljenog

zaglavlja firme

umesto

automatskog

formiranja loga

na osnovu

zadatih

parametara.

Pojedini dokumenti imaju polja i koja se automatski popunjavaju podaci eksternog komitenta. Radi lak3eg razlikovanja
dokumenata podeSeno je da okvir oko podataka eksternog komitenta za dokumente koji povecéavaju lager
magacina/prodavnice bude crvene, a za dokumente koji smanjuju lager plave boje.

U donjem levom uglu imamo kontrolu koja omogucéava kretanje medju stranicama izvestaja i daje informaciju na kojoj
strani od koliko ukupno se nalazimo.

Izvestaji su snabdeveni standardizovanim funkcijama koje se mogu pozvati klikom na dugmad ili preko tastature.
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Izgled pojedinih dokumenata moZe bitno varirati u zavisnosti od podeSavanja Stampe postavljenih u Setup-u korisnika, a
u slu€aju VP rauna i predrauna i izabranog template-a dokumenta

) Zoom |1nnz vI o , .
I ﬁl Dugmad za poziv ovih funkcija nalaze se u gornjem levom uglu prozora

za pregled izvestaja na ekranu. Levo dugme sa slikom Stampaca poziva standardni windows dijalog za Stampanje koji
sluzi za odredjivanje StampacCa na kome se Zeli Stampanje, opsega strana, broja kopija, kvaliteta Stampe itd. Ovaj dijalog
se takodje moZe pozvati preko tastature kombinacijom tastera <Ctrl> + <P>.

Odredjeni dokumenti se mogu snimiti u fajl XML formata koji je predvidjen za interakciju, odnosno komunikaciju sa drugim
software-ima, kao naprimer elektronskim web servisima RUJP Republike Srbije. U slu¢aju da je mogu¢ izvoz u XML
format dugme ¢e biti aktivno, u suprotnom ne. Primer dokumenta koji se moZze isvesti u fajl XML formata je PPPDV
obrazac u modulu FinPro XP.

Klikom na ikonicu sa slikom knjige pozivamo digalog za izvoz izveStaja u drugi format. Standardno je omoguéen izvoz u
Certiri formata i to:

e HTML

o Tekst

¢ Unicode HTML (po UTF-8 specifikaciji)

e Unicode tekst
Ovaj dijalog se takodje moZe pozvati preko tastature, pritiskom na kombinaciju tastera <Ctrl> + <E>.

Klikom na kontrolu pored teksta Zoom moZe se odrediti stepen uvecanja/umanjenja prikaza dokumenta na ekranu. ovaj
stemen se krece u rasponu od 10% do 200%. Stepen uvecanja se takodje moze cikli€no menjati uzastopnim pritiskom na
kombinaciju tastera <Ctrl> + <O>.

Pregled izveStaja na ekranu je redak deo programa u kome se ne moZe vratiti na prethodni korak pritiskom na
taster <Esc>, ve¢ se mora koristiti kombinacija tastera <CtrI>+<F4>.

Prilikom ulaska u pregled dokumenta pre Stampe, Meni sa podmenijima i Glavni toolbar se prilagodavaju. Ikonice
glavnog toolbar-a se dinamicki menjaju, gube se ikone vezane za manipulaciju podacima i pojavljuju ikone vezane za
Stampanje. U meniju sa podmenijima svi meniji osim menija Pomoé i Stampa postaju nedostupni. Vise informacija o
opcijama menija specijalne namene mozete naci ovde...

Stampanje dokumenata sa slikom

FunkCIJa za ® BandD for Professionals XP - RobPro XP [2010] - [Predraéun]
- . =]
Stampanje

LBl /coprodaje  Maloprodsja  Tzveital Odrzavange  Alati Pomoc  Stampa | %

5 p = ,
& | R I @
dokumenata §ta\m‘pa Izadii Kakulator | Pomoc  Internet
lik S| E | Beim. | D # OB Q@fwx || 4 v | & ek © o
Ssa slikom se | | =
I A r‘D | R RN R R RN RN N R R RN R R RNt PRI RN "Nt PRI RS SNSRI RN =
koristi pri T g
« . Kopirdl
dokum o ABIT inf tika d
1
Dugliciff -
dokumenata U% : // ’n orma ’ a -o-o-
. . 2
kOjI na Seb' urnerrd DMBene br 3, 34000 Kraguisvac  PIB: 106350406 Mathr: 20692332 Br.racuna; 200-2332250101 00538
sadrze sliku | | : _
. . watf o Pred racun Sifra komitenta: 4
| Opls ﬂ z MNaziv komitenta: Autosaobracaj A.D.
artikla. Ovi ponc § Biroj dokumenta 18/00003 Adresa: Kneza Mihaila 70
H Etaii & Daturn dokumenta: 20052013 Mesto: 34000 Kragujevac
IZVEStajl su bl 5 PIE: 101509393
na.pr. e
v e -
predracun iz @. 5
VP |I| Fi=l © 1  Notebook racunar klase Pentium IV kom 2 37.500,00 75.000,00 ] 75.000,00
. . jl ¢
T4 - CPU: Intal Ceteran 1000
devizni = I RAI 7 GB DDR3
b4 =l - HDD: 500 GB SATA 2
pred racun. & Opt. wedjai. DVO 24 X
1 Periferije: LAN, WLAN, Blustooth, 3 x
o USB 2, 1% VGA, Tx Firewire
- TouchPad
2 Ekran: 15,6 TFT
7 Dodatna oprema: Tarba, mis
™ ZA PLACANJE: 75.000,00
z Napomena:
* PREDUZECE NIJE OBVEZNIK PDV-a
1 Profakturaje uradjena na racunaruipunovaina je bez pecata. Opcija waZenjaponude 3 dana,
\-?

start

Kao i kod Stampanja klasi€énog dokumenta, u gotnjem delu Stampanog izvestaja nalazi se zaglavlje dokumenta, a u
donjem delu footer sa dodatnim podacima firme. Stampanje zaglavlja i footer-a se mogu podesiti, logo i footer ukljuciti i
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iskljuciti u setup-u korisnika. Na istom mestu takodje se, pri iskljuéenom zaglavlju mogu podesiti gornja i donja margina i
tako omoguciti da se izvestaji direktno mogu Stampati memorandumima prethodno pripremljenim u Stampariji, a mozZe se
ukljuciti i Stampanje prethodno pripremnljenog zaglavlja firme umesto automatskog formiranja loga na osnovu zadatih
parametara.

Izvestaji su snabdeveni standardizovanim funkcijama koje se mogu pozvati klikom na dugmad ili preko tastature.

B bt [ 44 OH & @N00% | Wi S < Dugmad

za poziv ovih funkcija nalaze se u gornjem levom uglu prozora za pregled izveStaja na ekranu. Dugme sa slikom
Stampaca poziva standardni windows dijalog za Stampanje koji sluzi za odredjivanje Stampaca na kome se Zeli
Stampanje, opsega strana, broja kopija, kvaliteta Stampe itd. Ovaj dijalog se takodje moZe pozvati preko tastature
kombinacijom tastera <Ctrl> + <P>. Na raspolaganju su takodje i sve standardne funkcije za kopiranje, pretragu i prikaz
dokumenta.

Pregled izveStaja na ekranu je redak deo programa u kome se ne moZe vratiti na prethodni korak pritiskom na
taster <Esc>, ve¢ se mora koristiti kombinacija tastera <Ctrl>+<F4>,

Prilikom ulaska u pregled dokumenta pre Stampe, Meni sa podmenijima i Glavni toolbar se prilagodavaju. Ikonice
glavnog toolbar-a se dinamicki menjaju, gube se ikone vezane za manipulaciju podacima i pojavljuju ikone vezane za
Stampanje. U meniju sa podmenijima svi meniji osim menija Pomo¢ i Stampa postaju nedostupni. Vide informacija o
opcijama menija specijalne namene mozete naci ovde...

Sistem za unos/odabir serijskih brojeva

Sistem za unos/odabir serijskih brojeva omoguéava rad sa serijskim brojevima kod artikala koji su prilikom definisanja
odnosno dodeljivanja Sifre u Sifarniku artikala/usluga odredjeni kao artikli za koje je potrebno prilikom rada pratiti i
serijske brojeve jedinica artikla u okviru podataka preduze¢a. Ova moguc¢nost omogucava da se primljeni/izdati artikli
prate ne samo po koli€ini i vrednosti, nego i konkretno prema serijskim brojevima svake jedinice artikla. Tako je moguce
za svaki serijski broj dobiti podatke o toku i vezati za njega i podatke o garanciji.
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Forma koja
se prikazuje
pozivom

sistema za Br.dokumenta: _ Datum dokumenta:

unos/odabir i _ _
serijskin omiten: | O
brOJ_evg s€ Magacin:

razlikuje u _ _

ﬁi‘é‘snos“ 53 10200000001 - KABL IDE - KRP1, Kol: 2 kom

dokumentaje|  Serijski broj: v i
pozvana. Ako || G @ ‘_ﬁl
se radi o SerNo

ulaznim
I
dokumentima, b |DSAD00N

t). D=A00110
dokumentima
koji direktno
zaduZzuju
magacin i
kojima se
serijski broj
po prvi put
definise u
sistemu,
poziva se
forma za
unos-
definisanje 4] ¢ JUNETO 2 0D 2 SER. BROJEVA D ]
novih

serijskih : =

brojeva (na = . of
incinesn(o). PRETRAZ | Unutar teksta o= o9
Ova forma je
podeljena
horizontalno
na tri zone.

B! Unos serijskih brojeva - dok.VP Kalkulacija

U gornjem delu prozora nalaze se podaci o dokumentu na koji se odnosi unos serijskih brojeva.

U donjem delu prozora nalaze se standardne kontrole za pretrazivanje koji radi kao sistem ugraden unutar asistent
formi. Vise podataka o funkcionisanju ovog sistema mozete naéi ovde...

U centralnom delu prozora nalaze se podaci koji se odnose na artikal koji se unosi, ve¢ unete serijske brojeve i alati za
unos novih serijskih brojeva ili brisanje greSkom pogreSno unetih.

Unos npovog serijskog broja moze se vrSiti ru¢no ili automatski.

Ruéni unos se vrsi prostim uplsom serijskog broja u polje Serijski broj na formi. Broj se upisuje pritiskom na taster

<Enter> ili klikom na dugme I_J Po zavrSenom unosu broj se automatski pojavljuje unutar spiska definisanih serijskih
brojeva za odgovarajuci artikal na tom dokumentu. Polje za unos serijskog broja po zavr§enom unosu se ne briSe da bi
omogucilo editovanje prethodnog broja i unos novog posle promene jer vecina serijskih brojeva za jedan artikal se
razlikuje samo u par karatkera, tako da je lakSe promeniti par karaktera hego unositi ceo nov serijski bro;.

Nije moguce unutar dokumenta definisati dva puta isti serijski broj, niti uneti isti serijski broj za isti artikal koji se vec¢ nalazi
na stanju negog magacina. Unos istog serijskog broja za razliite artikle je moguc.

Na jednom dokumentu je moguce uneti samo onoliko serijskih brojeva koliko jedinica artikla (komada) je uneto kao
koli¢ina prilikom unosa stavke dokumenta. U donjem spiska unetih serijskih brojeva nalazi se podatak o tome koliko je
uneto serijskih brojeva od koli€ine unete na dokumentu. Boja ovog teksta je crvena do trenutka dok ne unesemo sve
potrebne serijske brojeve kada se menja u zelenu.
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Brisanje pogresno unetih serijskih brojeva se vrsi odabirom serijskog broja unutar tabelarnog pregleda unetih serijskih

brojeva i pritiskom na taster <(Del)ete> ili klikom na dugme “4.

_ Automatski unos
B Automatsko generisanjefunos ser.br. @ serijskih brojeva je

0200000001 - KABL IDE - KRP1, Kol: 40 kom predviden za unos veceg
broja serijskih brojeva

Ukupno kom za unos s/n: 40 koji se nalaze u istom
. . opsegu, a deo serijskog
V:’ta teracije: Maskas/n: | broja se menja iteracijom
-8 ) po odredenoj zakonitosti.
(" Slovaeng.ahecede (Ado ) Pocetni (deo za iteraciju): 0 Funkcija za unos
" Kombinovana (0 do Z) automatskih brojeva
¢ Kombinovano Hex (0 do F) Broj sin za generisanje: 40 poziva se pritiskom na
taster
e - Na formi za automatski

unos serijskih brojeva
potrebno je definisati
zakonitosti na osnovu
kojih se formiraju serijski
brojevi.

2

Maska s/n U ovom polju se definise maska za unos serijskog broja. Ona se moZe sastojati od promenljivog i
nepromenljivod dela serijskog broja. Nepromenljivi deo se definise unosom bilo kojih karaktera, a promenljivi unosom
odredjenog broja znakova pitanja. U trenutku generisanja serijskih brojeva znakovi pitanja ¢e biti zamenjeni automatski
generisanim karakterima, a nepromenljivi deo maske ¢e biti prepisan.

Primeri ispravnih i neispravnih maski:

Ispravno Neispravno
TTGWE112??? ZER3VBW - ne postoji promenljivi deo
1237?7534 3347?7?554?? - promenljivi deo na viSe mesta razdvojen nepromenljivim
297777

Vrsta iteracije Odnosi se na nacin na koji ¢e biti generisan promenljivi deo serijskog broja. Moguce su Cetiri varijante:

e Brojevi (0-9) - promenljivi deo serijskog broja bi¢e zamenjem ciframa od 0-9, poCev od po&etnog broja. Na
primer, ako je zadata maska TTW???771, poCetni broj 029 i broj s/n za generisanje 3, bice automatski generisani
sledeci brojevi: TTW029771, TTWO030771 i TTW031771;

e Slovaeng.abecede (A do Z) - promenljivi deo serijskog broja bice zamenjem slovima engleske abecede od A do
Z, pocCev od pocetnog slova. Na primer, ako je zadata maska TTW???771, poCetni deo ABZ i broj s/n za
generisanje 3, bi¢e automatski generisani sledeéi brojevi: TTWABZ771, TTWACA771i TTWACB771;

¢ Kombinovano (0 do Z) - promenljivi deo serijskog broja bi¢e zamenjem brojevima i slovima engleske abecede
od 0 do Z, poCev od poc€etnog broja-slova. Na primer, ako je zadata maska TTW?7??771, poCetni deo 009 i broj
s/n za generisanje 3, bice automatski generisani sledeci brojevi: TTW009771, TTWO00A771 i TTWO00B771,;

e Kombinovano Hex(0 do F) - promenljivi deo serijskog broja bice zamenjem heksadecimalnim brojevima, poCev
od pocdetnog broja-slova. Ova kombinacija radi isto kao gornja, s'tim Sto posle slova F ne dolazi G vec ponovo 0.
Na primer, ako je zadata maska TTW???771, poCetni deo 00F i broj s/n za generisanje 3, bice automatski
generisani sledeci brojevi: TTWO0F771, TTW010771 i TTW011771;

Pocetni(deo za iteraciju) U ovom polju definiSe se opis promenljivog dela maske od koga pocinje prva iteracija u skladu
sa odabranom vrstom iteracije. Po odabiru vrste iteracije i broja karaktera koji ulaze u promenljivi deo serijskog broja u
masci, ovo polje se automatski popunjava najniZzom mogu¢om poc&etnom vrednoséu promenljivog dela serijskog broja.

Broj s/n za generisanje Predstavlja broj serijskih brojeva koje treba automatski benerisati u okviru jedne iteracije. Ovaj
broj maksimalno moZe da ima vrednost koja je jednaka broju komada artikla na dokumentu kojima jo3 nije dodeljen
serijski broj. U slu€aju da nije mogucée generisati zadati broj serijskih brojeva na osnovu parametara bi¢e definisano
onoliko brojeva koliko je moguce i prijavljena poruka o potrebi iymene parametara.
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Procedura automatskog unosa/generisanja serijskih brojeva se startuje klikom na dugme GeneriSi -> nakon Cega se lista
sa desne strane popunjava serijskim brojevima, automatski generisanim u skladu sa zadatim Bgrametrima.

Ovu listu je moguée pregledati i ako je u redu konacno upisati klikom na dugme sa ikonicom Iil . U slu€aju da generisani
brojevi nisu u skladu sa potrebama korisnika, moguce je promeniti parametre i ponoviti generisanje. Prilikom novog
generisanja spisak prethodno generisanih brojeva se automatski brise i popunjava novim. U slu€aju potrebe, korisnik

moZe odustati od generisanja serijskih brojeva u svakom trenutku klikom na dugme ili pritiskom na taster <Esc>.

Ako se radi o

izlaznim ﬂ Odabir serijskih brojeva - dok.VP racun
dokumentima,

tj. Br.dokumenta: _ Datum dokumenta: _

o arekmo. |  ovooifRepomatedio ]
koji direktno

organizacionu|
jedinicu ili 0200000025 - Napajanje ATX VITO, Kol: 2

kombinovanih

dokumenata | @ \31
J!(eotilnruatzg HeUu SerNo SerNo
zaduZuju b |51
drugu B2
organizacionuf 4
jedinicu,
serijski broj e
se odabira od
serijskih
brojeva koji <-
se nalaze na
stanju
odabrane
organizacione
jedinice i
odgovaraju
odabranom
artiklu. U ovo = — ~
zleu ?gjrl:ngozzgvaIPRETRMI | Unutar teksta &= M
odabir

serijskih

brojeva (na

slici desno).

Ova forma je

podeljena

horizontalno

na tri zone.

[14] «|RASPOLOZIVO: 3 [»[p1] [14] <JunETOO OD2 SN [» ]

U gornjem delu prozora nalaze se podaci o dokumentu na koji se odnosi unos serijskih brojeva.

U donjem delu prozora nalaze se standardne kontrole za pretrazivanje koji radi kao sistem ugraden unutar asistent
formi. PretraSivanje se vrSi u listi koja je trenutno aktivna, t.j. u kojoj se nalazi kursor. ViSe podataka o funkcionisanju ovog
sistema mozete naci ovde...

U centralnom delu prozora nalaze se podaci koji se odnose na artikle koji su na raspolaganju na lageru odabrane
organizacione jedinice (lista sa leve strane) i ve¢ unete serijske brojeve (desna lista) kao i dugmad za prebacivanje
serijskih brojeva iz jednog spiska u drugi.

Unos serijskog broja na izlazni ili kombinovani dokument vrSi se tako 5to u levom spisku odaberemo serijski broj koji

Zelimo i kliknemo na taster ->. Klikom na ovaj taster bice serijski broj ¢e automatski biti prebacen iz leve liste u desnu.
Fizicki u tom trenutku ¢e serijski broj biti razduzen sa lagera izlazne organizacione jedinice i pridruZzen dokumentu.
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Takodje, ako je u pitanju kombinovani dokument (dokument za prenos izmedju dve organizacione jedinice unutar
preduzeca, na pr. dostavnica ili int.prenos), automatski ¢e biti zaduzZen lager druge (ulazne) organizacione jedinice.

Ako je u pitanju izlazni dokument (na pr. VP ili MP radun) automatski ¢e biti azurirana evidencija o serijskim brojevima koji
su isporu¢eni navedenom komitentu.

U slu€aju potrebe da se operacija ponisti i serijski broj vrati na stanje, potrebno odabrati odgovarajuéi serijski broj u
desnoj listi i je kliknuti na taster <-. Time ¢&e biti startovana suprotna operacija od one koja je opisana za taster ->.

Sistem za povezivanje eksternih dokumenata
Sistem za povezivanje eksternih priloga - dokumenata se moZe pozvati iz pojedinih dokumenata, odnosno Sifarnika

klikom na dugme =.. Ovo dugme poziva formu koja sluzi istovremeno za unos, brisanje i pregled vezanih dokumenata.
Kao prilozi uz dokument, odnosno stavku Sifarnika moze se povezavi neograni€eni broj fajlova svih vrsta, kao i scan-ovi ili
fotografije dobijeni sa bilo kog uredjaja koji podrzava TWAIN protokol. Po defaultu je predvidjeno da se povezuju Adobe
Acrobat (pdf) fajlovi, Slike u gif i jpg formatima i dokumenti u doc i xIs formatima, ali je moguée povezivanje i fajlova
drugih formata.

Forma koja A .

se prikazuje Bl vezani prilozi/dokumenti

pozivom

sistema za Br.dokumenta: _ Datum dokumenta: _
povezivanje SRy

dokumenata 9

se razlikuje u
zavisnosti sa

ko - - ﬁlﬂ'-\.
dogumenta ili PRETRAZI| Unutar teksta o 6’;
Sifarnika je -

pozvana.Ovaj Opis _ :

forma je specifikacija proizvoda br. 56613

podeljena p |Skenirani racun dobavljaca

horizontalno

na tri zone.

Kl
2Kl B

@ T \ﬁl i.l Frik.az dokumenta E

U gornjem delu prozora, u plavom box-u, nalaze se podaci o stavci Sifarnika, odnosno dokumentu iz programa na koji se
odnose povezani eksterni prilozi - dokumenti. Ispod se nalaze standardne kontrole za pretrazivanje koji radi kao sistem
ugraden unutar asistent formi. Vise podataka o funkcionisanju ovog sistema moZete naci ovde...

U centralnom delu prozora nalaze se podaci sa opisom ve¢ povezanih eksternih priloga - dokumenata.

U donjem delu nalaze se komande za manipulaciju - dodavanje/brisanje povezanih eksternih priloga

|4-'

Ruéno vezivanje fajla se vrSi odabirom fajla sa hard disk-a. Pritiskom na taster <Ins> ili klikom na dugme i ulazi se u

s,

formu za odabir povezanog fajla, a dugme ~ poziva formu koja omogucéava direktno skeniranje odnosno uvlacenje
snimka sa TWAIN kompatibilnog uredjaja. Po zavrSenom odabiru fajla za povezivanje odnosno skeniranja, automatski se
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pravi kopija fajla sa internim imenom koja se povezuje na odabrani dokument. Kopija fajla se snima u originalnom
formatu i cuva nezavisno od originala. To znadi da eventualno brisanje ili promena originala nemaju efekta na povezani
dokument. Skenirani dokument se cuva u BMP formatu.

Brisanje vezanih eksternih priloga - dokumenata se vrsi odabirom opisa dokumenta koji Zelimo da obrisemo i pritiskom na

taster <(Del)ete> ili klikom na dugme “4,

Pregled vezanih dokumenata se vr3i odabirom opisa dokumenat koji Zelimo da pregledamo i pritiskom na taster <Space>

(razmaknica) na tastaturi ili klikom na dugme =IPrikaz dokumenta. Ova akcija automatski pokrece eksterni program za
pregled tipa fajla koji je vezan za dokument. Na pr. ako se radi o Adobe Acrobat (*.pdf) dokumentu, automatski ¢e biti
pokrenut Acrobat Reader ili drugi program za pregled pdf fajlova koiji je instaliran na racunaru. Isto vazi i za ostale
ekstenzije fajlova - bi¢e pokrenuti programi instalirani na raCunaru na kome je startovan program koji su u sistemu
predvidjeni za pregled odgovarajuéeg fajla.

Ovo je bitno u mreZnom radu jer moZe da izazove efekat da dokument unet na jednoj radnoj stanici ne mozZe da bude
prikazan na drugoj jer na njoj nije instaliran eksterni program koji omogucava pregled te vrste fajla.

Interface za skeniranje dokumenata

Skeniranje dokumenta

i i?“} Odabirom

| Korak 1 Odabir skenera (opriona) dugmeta —

{ko ne odaberete skener manuelno, startuje se

bice koriEcen podrazumewani skener) interface za
unos

= dokumenta
korak 2: Skeniranje sa o
kompatibilnog
COpdije skeniranja: TWAIN

uredjaja. Ovaj
uredjaj moze
f* Prilagodi velicinu slike prozoru sa strane biti scanner,
web kamera
ili bilo koji
drugi uredjaj
koji ima svoj
Qpis: TWAIN
upravljacki
program
(TWAIN
driver).

" Originalna velicina

%

Ok

2,

Cancel

Skeniranje se moze vrSiti u dva koraka. Prvi korak je opcioni i on podrazumeva odabir TWAIN uredjaja koji treba iskoristiti

za skeniranje. On se inicira klikom na dugme 5ll?jr'-k-sKorak 1:0dabir skenera (opciono) .Ovaj korak je bitan ako je na raCunar
priklju¢eno vise TWAIN kompatibilnih uredjaja. U slu€aju da se preskoci prvi korak za skeniranje se koristi podrazumevani
(default) uredjaj.

Klikom na dugme ﬁ:}:KorakZ: Skeniranje prikazuje se prozor sa opcijama TWAIN drivera odgovaraju¢eg uredjaja. Opcije
ovog prozora zavise od operativnog sistema, kao i od samog drivera, posto proizvodja¢ uz vecinu uredjaja distribuira svoj
vezni program - driver, te opis opcija ovog dela treba potraziti u dokumentaciji TWAIN uredjaja.
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Opcije skeniranja podrazumevaju:

¢ Originalna veli¢ina - dokument se skenira u originalnoj veli¢ini podedenoj u okviru TWAIN driver-a
e Prilagodi veli¢inu slike prozoru sa strane - prilagodjava veli€inu slike prikazu u okviru prozora za pregled koji
se nalazi u desnoj strani prozora (podrazumevana vrednost)

Polje Opis sluZi za unos kratkog opisa skeniranog materijala (do 100 karakter-a). Ovo polje nije dostupno za unos uvek,
ali ako je dostupno onda je i obavezno za unos.

Lozinke i prava pristupa korisnika programa

Pristup podacima i funkcijama programa BandD for Professionals XP je za&ti¢en sistemom korisni¢kih Sifara. Sistem
korisnickih Sifara je uradjen na nivou celog programa, s tim $to se prava pristupa pojedinih korisnika mogu podeSavati za
svaki modul pojedina¢no. Da bi odredjeni korisnik mogao da pristupi podacima i funkcijama programa, mora da poseduje
validno korisni¢ko ime i Sifru kojima Ce se prijaviti prilikom logovanja - ulaska u pojedini modul programa.

Korisni€ko ime je jedinstveno javno ime korisnika programa kojim se on predstavlja raéunaru i drugim korisnicima. Ovo
ime je javno i poznato je svim korisnicima.

Lozinka je tajna Sifra korisnika. Lozinku je obavezno drZati u tajnosti radi onemoguéavanja eventualnih
zloupotreba, neovlaséenog pristupa podacima i njihovog menjanja.

Sva korisni¢ka imena unutar programa podeljena su u tri grupe. Prilikom inicijalnog startovanja programa, baza korisnika
programa radi omogucavanja pristupa podacima i demonstracije sadrzi po jednog preddefinisanog korisnika u svakoj

grupi.

Grupa korisnika Opis grupe Kor.ime|Lozinka

Korisnici sa dodeljenim statusom Administrator imaju najvec¢a prava.
Administratorski korisnicki nalozi imaju prava pristupa svim funkcijama
programa, ukljucujuci i postavljanje opcija korisnika, rada programa, pravljenja
rezervnih kopija i definisanja korisnickih Sifara. Prava pristupa za ovu vrstu
korisnika se mogu ograniciti uklju€ivanjem/iskljuivanjem pristupa za pojedini

Administratori modul i/ili postavljanjem odgovarajuéeg nivoa pristupa svakom modulu ADMIN /ADMIN
pojedina€no, ali ne u sigurnosnom smislu, jer korisnik svrstan u grupu
administratora moZe sam da menja prava pristupa za sve korisnike, ukljuCujuéi i
sebe. Podrazumevano podeSavanje za korisnhika sa statusom administratora je
dozvoljen pristup svim programskim modulima i nivo pristupa Level 1 -
dozvoljeno sve.

Korisnici sa dodeljenim statusom Operater nemaju prava pristupa opcijama za
podeSavanje rada programa, parametara korishika, otvaranju novih
korisnika/godina, definisanju korisni¢kih imena i lozinki, a prava pristupa
odredjenim opcijama programa mogu im biti fino pode3ena
ukljucivanjem/isklju€ivanjem pristupa za pojedini modul i/ili postavljanjem
odgovarajuceg nivoa pristupa svakom modulu pojedinaéno. Podrazumevano
podeSavanje za korisnika sa statusom operatera je dozvoljen pristup svim
programskim modulima i nivo pristupa Level 1 - dozvoljeno sve.

Korisnici sa dodeljenim statusom Gost imaju vrlo ograniCena prava koja se
uglavnom svode na pregled podataka. Podrazumevano podeSavanje za
korisnika sa statusom gosta je dozvoljen pristup svim programskim modulima i
nivo pristupa Level 5 - zabranjeno azuriranje, brisanje unos i Stampa.

Operateri DEMO DEMO

Gosti GOST |GOST

Opcije kojima nije dozvoljen pristup za grupu kojoj korisnik pripada se nece pojaviti u odgovaraju¢em meniju ili ¢e korisnik
prilikom pokusaja startovanja opcije biti sprecen i obavesten odgovarajuéom porukom.

Pored ovih grupa korisnika postoji i korisnik sa najviSim skupom prava tzv. super administrator (korisni¢ko ime
SUPERADMIN). Korisnik SUPERADMIN nema pristupa u module programa, osim u module Setup korisnika -
Registracija i Definisanje korisnika/godine u Osnovnom meniju programa. Ovaj korisnik sluzi za omoguéavanje
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otklanjanja problema u slu€aju problema pri definisanju Sifara ili slu€aju da korisnik zaboravi Sifru za pristup
administratorskom nalogu.

U slu€aju povezanih eksternih modula Fiskalna kasa, lozinke kasira koji imaju pristup se definiSu unutar modula Kasa i
potpuno su nezavisne od lozinki koje ju definisane za programski paket BandD for Professionals XP. ViSe podataka o
definisanju kasira i njihovih lozinki za pristup moZete naéi ovde...

Sistem za definisanje korisnickih imena i lozinki

Ekran sistema za definisanje korisni€kih imena i lozinki podeljen je na dva dela.

Sa leve strane, nalazi se stablo kontrola sa navedenim grupama korisnika, a u okviru svake grupe se nalaze definisani
korisnici. Klikom na znak + ili - sa leve strane naziva grupe korisnika se prikazuje ili sakriva spisak korisnika koji pripadaju
odabranoj grupi, a klikom na konkretnog korisnika se prikazuju njegovi podaci u desnom delu ekrana.

Na desnoj strani nalaze se podaci vezani za konkretnog korisnika odabranog u stablo kontroli.

Definisanje operatera, dodeljivanje korisnickih imena, lozinki i prava pristupa opcijama programa

+- Administratori
; o Status
+- Gosli Prezime iime:  |Probni korisnik-DEMO ini
.. Operateti " Administratar
DEMC - Prabni karisnik-DEMO|  Karishicka ime: |[DEMO " Gost
Lozinka: puw f¢ Operater
Dozvoljeni moduli: Generalni nivo bristuna:
v FinFro XF |Level1 - dozvolieno sve j :'_;'J
e |L T p J = Desni prozor moze
W a ro EVE - dozZvoleno svYe - .l . . .
! N imati dva stanja -
- X .
vV hlatProxpP |Leve|1 - dozvolieno sve j :-j’f;. stanje unosa |
v StatistPro XP |Level1 - dozvaliena sve j i'?i Stanje prEgIEda'
v Kasa T |Leve|1 - dozvolieno ave j :'_j’)"
)
v Kadrovska evidencijaiPlate |Leve|1 - dozvolieno ave j I
v Osnovna sredstva |Leve|1 - dozvolieno ave j }1?:
< >
= \ﬁ % :ﬂ
Maowv zapis | Brisanje Super Admin Zatvari

U stanju pregleda nije moguce pristupiti ni jednom podatku korisnika, ve¢ je mogu¢ samo uvid u status korisnika, spisak
modula u koje je korisniku dozvoden pristup, kao i generalni nivoi pristupa dodeljeni za svaki programski modul
pojedinano. U ovom stanju levi deo ekrana je uokviren.

U ovom stanju nije moguce koriS¢enje dugmadi i kontrola, osim dugmadi ispod ova dva ekrana (Nov zapis, Brisanje,
SuperAdmin i Zatvori). ViSe podataka o nameni oih kontrola mozete naci ovde...

U stanju upisa desni deo ekrana je uokviren, na donjem delu ekrana piSe dodavanje korisnika i sve kontrole u desnom
delu ekrana su aktivne. Dugmad na dnu ekrana nisu aktivna, ali se pojavljuju dva nova dugmeta koja su vezana za
snimanje odnosno odustajanje od snimanja podeSavanja za korisnika Ciji se unos trenutno vrsi. U ovo stanje program
ulazi prilikom definisanja novoqg korisni€kog imena, pritiskom na dugme Nov zapis.
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Opcije sistema za definisanje lozinki - aktivna dugmad

Nov zapis Ovo dugme je aktivno bez obzira na izabranu opciju stablo kontrole. Sluzi za unos-definisanje nove
korisni€ke Sifre i prava pristupa za istu.

Brisanje Dugme brisanje sluzi za brisanje korisni¢kog imena iz spiska aktivnih korisnika programa. Pre pritiska na
ovo dugme potrebno je odabrati korisnika koga Zelite da obriSete u stablo kontroli. U slu€aju brisanja korisni¢kog imena,
obrisani korisnik neée biti u moguénosti da pristupa podacima i opcijama programa.

Super Admin  Opcija Super Admin sluzi za promenu lozinke Super Admin korisnika. Da bi bilo mogucée promeniti ovu
lozinku, potrebno je poznavati staru lozinku. Podrazumevana lozinka Super Admin-a definisana od strane proizvodjaca
programa je NOVELL.

Napomena: Izgubljena lozinka Super Admin-a moze rezultovati trajnom nemoguénoscu pristupa podacima i
opcijama programa !!!

Definisanje novog korisnika

Definisanju novog korisnika pristupa se klikon na dugme Novi zapis posle ¢ega program ulazi u stanje upisa.

U stanju upisa
desni deo ekrana

Definisanje operatera, dodeljivanje korisnickih imena, lozinki i prava pristupa opcijama programa

je uokviren, na +- Administrator PODACI KORISNIKA;

donjem C??h] +|-- Gosti Prezime i ime: |PetarPetrovié s:f‘:z inistrat
ekrana pise 2. Operateri minisiratar
dodavanje DEM® - Probni korisnik-DEW | Korisnicko ime:  [PERA  Gost
korisnika i sve [oae T & Operater

kontrole u desnom

delu ekrana su Dozvoljeni moduli: Generalni nivo pristuna:
aktivne. Dugm ad v FinProxpP |Level 3 - zabr brizanje | szuriranjs j 'E?t
na dnu ekrana nisu  RobPro XP | =R
aktivna, ali se o
pojaV'jUjU dva nova v MatProxpP |Leve|5-zabr.bris.,azur_,unosistampa j 351
i ? Level 1 - dozvolieno sve =
duQmeta kOJa su [ StatistPra <P Level 2 - zabranjeno brisanje "_Tf;
vezana za Lewel 3 - zabr brizanje | azuriranje >
Snimanje odnosno [ Kasa Wi Level 4 - zabr brisanje, azuriranjs i unos T
odustajanje od [~ Kadrovska evidencija/Plate y
Shimanja [~ Osnovna sredstva

podeSavanja za
korisnika Ciji se
unos trenutno vrsi. DODAVAN.JE KORISNIKA

Ok

Cancel

Za korisnika treba uneti ime i prezime korisnika, korisni¢ko ime i lozinku za prijavljivanje na sistem.

Korisni€ko ime je jedinstveno javno ime korisnika programa kojim se on predstavlja raéunaru i drugim korisnicima. Ovo
ime je javno i poznato je svim korisnicima.

Lozinka je tajna Sifra korisnika. Prilikom definisanja korisnickog imena administrator programa daje po¢etnu lozinku
korisniku, a on je mozZe naknadno promeniti bez potrebe za intervencijom administratora. Lozinku je obavezno drzati u
tajnosti radi onemogucavanja eventualnih zloupotreba, neovladcenog pristupa podacima i njihovog menjanja. Prilikom
unosa lozinke, na ekranu se ne pojavljuju znakovi koje unosimo, ve¢ tackice, radi zastite tajnosti vase lozinke.
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Status korisnika odredjuje kojoj grupi korisnika ¢e uneti korisnik biti pridruzen. Od toga zavise odredjena prava
korisnika. Prilikom definisanja novog korisnika podrazumevana grupa je Gosti. Ovo je korisni¢ka grupa sa najmanjim
pravima. ViSe o korisni¢kim grupama, njihovim inicijalnim pravima i podrazumevanim lozinkama moZete naéi ovde...

U delu dozvoljeni moduli moze se ukljuéiti ili iskljuciti pravo korisnika da pristupi svakom pojedinaénom programskom
modulu. Za odobrene module mozZe se odabrati jedan od 5 korisni€kih nivoa od kojih zavise i prava korisnika u
odabranom modulu. Prava korisnika se postupno smanjuju kako korisni¢ki nivo raste i to:

e e s Korisnicka rava
Korisni¢ki nivo P

Unos z. Brisanje AZuriranje Stampanje
Level 1 Dozvoljeno Dozvoljeno Dozvoljeno Dozvoljeno
Level 2 Dozvoljeno Zabranjeno Dozvoljeno Dozvoljeno
Level 3 Dozvoljeno Zabranjeno Zabranjeno Dozvoljeno
Level 4 Dozvoljeno Zabranjeno Zabranjeno Dozvoljeno
Level 5 Zabranjeno Zabranjeno Zabranjeno Zabranjeno

Opcije kojima nije dozvoljen pristup za grupu kojoj korisnik pripada se nece pojaviti u odgovaraju¢em meniju ili ¢e korisnik
prilikom pokusaja startovanja opcije biti sprecen i obavesten odgovaraju¢éom porukom.

Klokom na dugme OK podeSavanja bivaju snimljena i korisnik aktiviran sa odredjenim, ovde unetim, pravima pristupa. U
slu€aju da se Zeli odustati od unosa korisnika treba kliknuti na dugle Cancel ili pritisnuti taster <Esc>. ViSe o pre€icama na
tastaturi koje mozete koristiti u programu mozete naci ovde...

Setup opcija rada programa

Ponasanje programa u globalu i pojedinacno moze se vrsiti koriS¢enjem funkcija za setup (podeSavanje) rada programa.
Opcije rada programa mogu se postaviti za sve otvorene godine/korisnike ili za pojedinacnog korisnika/godinu. Samo
korisnici definisani kao administratori mogu pristupiti ovim opcijama. ViSe podataka o sistemu korisnickih Sifara i lozinki
mozete naéi ovde, a o proceduri logovanja- prijavljivanja korisnika ovde...

Odaberite odgovarajuéu opciju:

e Postavljanje podrazumevanih opcija za sve korisnike
e Postavljanje opcija rada programa za jednog korisnika

Napomena: Postavljanje podrazumevanih opcija za sve korisnike ne odnosi se na ve¢ otvorene godine. Parametri
podeseni kao podrazumevani za sve korisnike bic¢e postavljeni kao podrazumevani parametri za sve ubuduce otvorene
korisnike/godine. U slu€aju da treba promeniti parametre za ve¢ otvorenu knjigovodstvenu godinu/korisnika, to je
potrebno uraditi postavljanjem opcija programa za jednog korisnika.

Setup opcija rada programa (Osnovni meni)

Setup-u opcija rada programa treba pristupiti iz prvog, Osnovnog menija programa u slu¢aju da se Zeli podeSavanje
podrazumevanih parametara programa za sve korisnike/raunovodstvene godine. Posle unosa odgovarajuceg
korisni¢kog imena i lozinke na ekranu za logovanje i provere njihove ispravnosti, pojavi¢e se ekran sa parametrima
korisnika koje treba uneti. U slu€aju da je program registrovan i parametri o kupcu programa ve¢ uneti, polja na ovom
ekranu bic¢e posivljena u suprotnom treba pristupiti proceduri registracije koja je opisana ovde...
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Setup i registracija korisnika

1.Podaci korisnika 2. Aktivirani moduliflozinke | 3 Registracija knrisnika]

Setup-u parametara opcija rada Aktivirani moduli programa —
programa moze pristupiti samo Super % FinProXp MeIRIalsEnCe
Admin ili korisnik koji pripada grupi v AERES % edan korisnik - dvojno knj.
Administratori. ViSe podataka o sistemu v RobProxpP L .
korisnickih Sifara i lozinki mozete nagi B ® e el iz
ovde, a o proceduri logovanja- - B
prijavljivanja korisnika ovde... v StatistPro xP Rgencisle varl

W Kasa Vi X
U slucaju da je program vec¢ registrovan, , > b h
nije moguce promeniti parametre ) Ferimis e eis IR \:’3
vezane za korisnika na koga je program W Osnovna sredstva Default setup Lozinke
registrovan, ali se klikom na tab 2.
Aktivirani moduli/lozinke moZe f« Samostalnainst " Server " Klijent
pristupiti dugmadima Default setup i
Lozinke. Putanja: |C:IF‘ru:ugIEIIDPRDJEK&ﬂPngramIMain.mdb F{f

Fa registraciju programa pozovite +351

(0734 323 169 ili posalite e-mail na @ “

techzupp@BiD .cors

)24 Odustani Snirmi

Klik na dugme Default setup poziva ekran za Setup opcija rada programa. Treba obratiti paZnju da se opcije
postavljene na ovom mestu uzimaju kao podrazumevane opcije za svakog sledeéeg otvorenog
korisnika/racunovodstvenu godinu. Na ve¢ otvorene korisnike/ratunovodstvene godine ova podeSavanja nemaju uticaja.
U slucaju da treba promeniti parametre za ve¢ otvorenu knjigovodstvenu godinu/korisnika, to je potrebno uraditi
postavljanjem opcija programa za jednog korisnika.

Samo korisnici definisani kao administratori mogu pristupiti ovim opcijama. ViSe podataka o sistemu korisnickih Sifara i
lozinki moZete naéi ovde, a o proceduri logovanja- prijavljivanja korisnika ovde...

U slucaju da se program instalira samo na jednom racunaru i da nije potreban rad u racunarskoj mreZzi treba odabrati
opciju Samostalna instalacija (podrazumevano podeSavanje). Takodje se prilikom inicijalnog startovanja programa
podrazumeva da ¢e baza podataka programa biti smeStena u folderu gde je instaliran program. U slu€aju da korisnik Zeli
da podaci budu smesteni u drugom folderu, moZe uneti putanju do podataka u polju Putanja.

Napomena: Parametre vezane za rad u mrezi i putanju podataka nemojte menjati osim ako niste sigurni sta
radite.
Opis funkcija pojedinih parametara setup-a programa mozete naci ovde...

Setup opcija rada programa (meni IzveStaji Glavhog menija
prog.modula)
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Setup opcija rada programa
kome se pristupa iz menija
Izvestaji Glavhog menija
programskog modula sluzi za
definisanje parametara rada
koji vaze za izabranog
korisnika/raCunovodstvenu
godinu na koju se podaci uneti
u knjigovodstvu odnose.
Ovom setupu se moze
pristupiti iz svih programskih
modula.

Samo korisnici definisani kao
administratori mogu pristupiti
ovim opcijama. Korisnici koji
su prijavljeni sistemu sa
korisni€¢kim imenom koje
nema administratorski nivo
prava nece ni videti opciju za
pozivanje ovog setup-a. Vise
podataka o sistemu korisnickih
Sifara i lozinki mozete naci
ovde, a o proceduri logovanja-
prijavljivanja korisnika ovde...

Podesavanje opcija programa za sve Korisnike

%‘L =laganje tab. pregleda l @Finpm l ) RobPro ] jMatPrn

@Statist l Q kKasa l :} kadrovi/Plate l @Gsnwna sredstva l

o Int.podeavanja u Interface l % Podegavanje programa

Internacionalna podesavanja

Zemlja u kojoj radi: | Srhija

=
j WValuta:| Din -

Separator decimala: | - | Dpcie separatara ne treba menjati. One bi
trebalo da ze poklapaju =3 opcijama

| podesenim u Aindones-u

“rati podrazumevane
Separator datuma: | -

postavke separatora
Automatsko lociranje mesta i postanskog broja
Default driava; |

Jezik interface-a: |Srpski

B

%

8]24

R

Odustani

=

Snii

Kod setup-a opcija rada programa koji vazi za izabranog korisnika/raCunovodstvenu godinu, ekran za podeSavanje
opcija sadrZi iste opcije kao i kod setup-a opcija programa koji vaZi za sve korisnike, s'tim Sto kod ovog setup-a postoji
dodatno dugme Default u donjem levom uglu otvorenog prozora za setup.Ovo dugme sluZi za automatsko vra¢anje
opcija rada programa za izabranog korisnika/godinu na podrazumevane opcije za sve korisnike/godine. Prilikom klika na

ovo dugme, a posle potvrde da Zelimo da vratimo podrazumevane parametre za sve korisnike, automatski se ucitavaju
parametri postavljeni kao podrazumevani parametri za sve korisnike/ratunovodstvene godine, novi parametri snimaju i

forma za unos zatvara.
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Podesive opcije rada programa

Podegavanje opcija programa za odabranog korisnika/godinu g|

%@ Slaganje tab.pregleda l @Finpm l '} RobPra l jMatF‘rn

Startovanjem opcije za %ﬂ‘ Statist l iLT]J Kasa l :} Kadravi/Plate l @ Cznovna sredstva l
podeSavanje programa, bilo zaf B |1t podeSavania l . l 3 _ l
sve korisnike/godinu ili za 5 ,@ P I L_j Interface % Fodegavanje prograrma
jednog

korisnika/raGunovodstvenu Internacionalna podesavanja

godinu na ekranu se prikazuje
ekran za podeSavanje opcija

programa. _
Jezik interface-a: | J Waluta: [ Din v|

Opcije za podeSavanje
programa logicki su podeljene

Zernlja u kojoj radi:[Sraija |

Separator decimala: - | Opciie zeparatara ne treba menjati. One bi
rebalo da =2 poklapaju sa opcijama

po nameni i finansijskim l— e e oo

modulima po grupama-

tabovima. Odabiranje opcija W ati podrazumeyane
Zeljene grupe vrsi se klikom na EEErRIEr CRIME B postavke separstors
zaglavlje odgovarajuce grupe )

koji se nalaze u gornjem delu Automatsko lociranje mesta i postanskog broja

ekrana. Diefault driava: | j

Definisane su sledece
grupe podeSavanja:

5 4 R

Default | [~ Zakljucaj podatke Ol Odustani =nimi

Int.poreSavanja - internacionalna podeSavanja

Interface - podeSavanja korisni¢kog okruzenja

PodeSavanje programa - ostala opsta podeSavanja programa

Slaganje tabelarnih pregleda - podeSavanja inicijalnog slaganja tab.pregleda
FinPro - podeSavanja programskog modula FinPro XP

RobPro - podeSavanja programskog modula RobPro XP

MatPro - podeSavanja programskog modula MatPro XP

Statist - podeSavanja programskog modula Statist

Kasa - podeSavanja programskog modula Kasa

Kadrovi/Plate- podeSavanja programskog modula Kadrovska evidencija/Plate
Osnovna sredstva - podeSavanja programskog modula Osnovna sredstva

U donjem desnom uglu ekrana nalaze se kontrolna dugmad i to:

v . . e
e ZIOK - snima promene i zatvara prozor za pode3avanje opcija programa
. deustani - zatvara prozor i ne snima opcije

o HSnimi - snima do sada izmenjene pozicije

-
U levom uglu se nalazi dugme W Default. ovo dugme vracéa podeSavanja koja su postavljena kao podrazumevana
za sve korisnike/racunovodstvene godine u setup-u opcija rada programa iz Osnovnog menija.

Opcija Zaklju¢aj podatke zaklju¢ava podatke za odabranu racunovodstvenu godinu/korisnika za menjanje. U slu€aju da
je ovo polje ekirano nece biti mogu¢ unos, brisanje ili promena podataka za izabranu racunovodstvenu godinu odnosno
korisnika. Ovo je opcija koja svoju osnovnu namenu ima u podacima iz prethodnih godina gde je knjizenje zavrseno i

podaci sluZze samo za pregled. Cekiranjem ovog dugmeta spreava se greska koja moze da nastane sluéajnom izmenom
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tih podataka. Ova opcija nije aktivha u opstim podeSavanjima (iz Osnovnod menija programa) ve¢ samo u sluc¢aju
podesavanja opcija rada programa za odabranu raCunovodstvenu godinu/korisnika (meni IzveStaji Glavnhog menija).

Int.podeSavanja

Sekcija Int.podeSavanja sadrzi podeSavanja vezana za internacionalna podeSavanja programa.

PodeSavanje Opis podeSavanja

Zemlja u kojoj radi PodeSava program da radi u skladu sa lokalnim propisima odabrane drzave

Jezik na kome se pojavljuju natpisi u programu.

Postavljeni jezik interface-a je aktivan za sve korisnike/racunovodstvene godine i nije ga

moguce postavijati za korisnika/godinu pojedinacno. Opcija je aktivha samo prilikom
postavljanja podrazumevanih opcija za sve korisnike/godine.

Jezik interface-a

Valuta Oznaka valute u kojoj su izrazeni iznosi u programu

Separator decimala* Znak koji se koristi kao separator koji odvaja decimale od celog dela brojeva
Separator hiljada* Znak koji se koristi kao separator izmedju hiljada i stotina

Separator datuma* Znak koji se koristi kao separator koji odvaja dane od meseci i godina

Default drzava za korid¢enje u sistemu za automatsko lociranje poStanskih brojeva i
mesta. Ako se na ovom mestu postavi default drzava, program ée automatski prilikom

Default drzava unosa postanskog broja pretrazivati bazu mesta pridruZzenih tom poStanskom broju u
ovde odabranoj drzavi i obratno.U slu€aju da ne Zelite da sistem radi automatski ovo polje
treba ostaviti prazno.

1 Pogredno podesavanje separatora decimala i hiljada moze da izazove probleme u prikazu i preraunavanjima
iznosa u programu. Ovo podeSavanje mora da bude u skladu sa podeSavanjima operativhog sistema. Prilikom prvog
startovanja programa, ovi parametri se uatomatski uskladjuju sa podeSavanjima sistema. Naknadno podeSavanje sa
parametrima u sistemu se moZe automatski uraditi klikom na taster Vrati podrazumevane postavke separatora.

Eventualne probleme u funkcionisanju segmenta vezanog za separatore decimala i hiljada moZe da izazove naknadna
promena parametara u samom Windows-u. Posle promene ovih parametara u Windows-u neophodno je uskladiti i
parametre u programu (za sve korisnike/racunovodstvene godine ponaosob).

Interface
Sekcija Interface sadrzi podeSavanja vezana za korisniCko okruZenje i njegovo ponasanje.

PodeSavanje Opis podeSavanja
Koristi DGT forme Uklju&uje ili isklju€uje prikaz DGT formi u svim modulima

Ako je Cekirano ukljuuje automatsko davanje prvog sledeéeg rednog broja dokumenta

prilikom unosa novog dokumenta. Broj dokumenta se daje u formatu x/yy gde je x prvi
Automatski redni broj dokumenta |sledeci broj, a yy skraéena $ifra organizacione jedinice (magacina, prodavnice...) u
kojoj je izdat dokument. Redni broj dokumenta krec¢e od jedinice i poravnat je po desnoj
ivici.
Ako je Cekirano ukljuuje automatsko davanje prve sledeée slobodne Sifre unutar
Sifarnika. Kod vecéine ovako formirana Sifra se daje kao prvi sledeci broj dopunjen
nulama ispred do pune duzine polja za unos, pocevsi od jedinice. Raspon automatski
dodeljenih Sifara kod organizacionh jedinica je razli¢it i mozete ga naci ovde...

Edittoolbar ukljuen Uklju€ujefiskljuCuje Edit toolbar u svim modulima

UkljuCuje-isklju€uje mogucnost da se unutar formi za unos podataka pritiskom na taster
[Enter] prebacuje u sledece polje <Enter> prelazi na sledecée polje kao i pritiskom na taster <Tab>. ViSe informacija o

upotrebi precica sa tastature unutar programa mozete nacéi ovde...

Uklju€uje-iskljuuje moguénost pristupa opcijama podmenija Zabava, podmenija Alati,
Uklju&en meni Zabava Glavnog menija. Ova opcija omoguc¢ava administratorima da korisnicima programa

iskljue pristup zabavnim sadrzajima direktno iz programa.

Automatsko davanje Sifara

49



Pracéenje akcija korisnika - TTS

Interval osvezavanja tabelarnih
pregleda

Uklju€uje-iskljuCuje sistem za pracenje akcija korisnika - TTS sistem.ViSe podataka o
ovom sistemu mozete naéi ovde....

Interval u sekundama posle koga se atomatski osvezava sadrZaj tabelarnih pregleda.
Ovo podeSavanje ima svrhu kada program radi u visekorisni¢kom okruzenju i
omogucava da promene koje drugi korisnici unesu u bazu programa postanu vidljive po
isticanju ovog intervala. PodeSavanje ovog intervala treba podesiti u skladu sa
potrebama svakog korisnika ponaosob jer je u pitanju podeSavanje koje moZe bitno
usporiti rad programa i povecati opterecenje servera ako se stavi previSe mali interval.
Postavljanje na 0 sec iskljuéuje osvezavanje tabelarnih pregleda.

Raspon automatski dodeljenih Sifara organizacionih jedinica
Raspon Sifri koje je moguce dodeliti organizacionim jedinicama unutar preduzeca, zavisi od vrste organizacione jedinice i
to vaZzi i za automatski dodeljene Sifre.

Veleprodajni magacini

Prodavnice

VP konsignacioni magacini
MP konsignacioni magacini

Proizvodni magacini

Organizacione jedinice

- Sifre od 00001 do 09999
- Sifre od 10000 do 19999
- Sifre od 20000 do 29999
- Sifre od 30000 do 39999
- Sifre od 40000 do 49999
- Sifre od 90000 do 99999

Opseg Sifara od 50000 fo 89999 se ne koristi i rezervisan je za neku buducu definiciju novih Sifara organizacionih

jedinice.

PodeSavanje programa

Sekcija PodeSavanje sadrZi ostala opSta podeSavanja kao poreSavanja vezana za automatsko knjizenje dokumenata iz
razli¢itih modula u modul za finansijsko knjigovodstvo - FinPro XP.

PodeSavanje

Ulazni PDV za polj.proizvode

Automatsko knjizenje

Broj koraka

Rad sa rezervacijama

Opis podeSavanja
DefiniSe stopu ulaznog PDV-a pri otkupu poljoprivrednih proizvoda direktno od
registrovanih poljoprivrednih proizvodaca
Odreduje ponasanje procedura za automatsko knjizenje, odnosno ukljucuje i
isklju€uje moguénost pozivanja odredenih procedura
e Isklju¢eno - moguénost automatskog knjizenja u potpunosti iskljucena
e Vremenski interval - ukljuéena mogucnost knjiZzenja svih dokumenata unetih
izmedu dva datuma (knjizenje pojedinanog dokumenta je iskljuéeno)
e Pojedinacni dokument - uklju¢eno automatsko knjiZenje svakog pojedinacnog
dokumenta (knjizenje dokumenata u okviru vremenskog intervala je isklju¢eno)
o Uklju¢ene obe varijante - omogucene su obe varijante automatskog knjizenja u
isto vreme (default)

Odreduje broj koraka potrebnih za izvodenje automatskog knjizenja. Ovaj broj moze da
bude 1 (default) ili 2.

1.Knjizenje iz jednog koraka je podeSeno za sisteme gde se podaci vezani za
finansijsko knjigovodstvo i robno, odnosno materijalno knjigovodstvo nalaze u istoj bazi
podataka.

2.KniZenje iz dva koraka prilagodeno IT sistemima preduzeca gde se podaci
finansijskog knjigovodstva nalaze na razli€itoj destinaciji od podataka vezanih za
robno, odnosno materijalno knjigovodstvo i gde ne postoji direktna veza izmedju tih
podataka. U tom slu€aju se u prvom koraku u modulu RobProXP formira poseban fajl
koji je potrebno preneti na destinaciju gde se fizi¢ki nalaze podaci modula FinProXP i
startovati drugi korak procedure automatskog knjizenja.

Sistem automatskog knjizenja iz dva koraka zahteva veéu paznju pri
sprovodenju procedura jer izostavljanje ili nepravilno sprovodenje procedure
mozZze drasti¢no uticati na ispravnost krajnjeg rezultata.

Uklju€uje/iskljuCuje rad programa sa rezervacijom artikala na stanju. Ova opcija je u
ovoj verziji programa namenjena prvenstveno za koriSéenje u modulu MatProXP
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VP fiskalni Stampacd

prilikom automatskog formiranja trebovanja iz radnog naloga proizvodnji.

- Ako je opcija Cekirana, prilikom automatskog formiranja trebovanja iz radnog naloga,
repromaterijali i poluproizvodi u odgovaraju¢im magacinima ce biti rezervisani. Stvarno
izdavanje artikala sa stanja se izvr8ava tek kad magacioner potvrdi izdatu koliinu u
trebovanju.

ViSe podataka o uticaju ovog podeSavanja videti u odeljku Principi vezani za rad sa
dokumentacijom proizvodnje

UkljuCujefiskljuCuje rad programa sa fiskalnim uredjajima-Stampanje fiskalnih iseCaka
iz veleprodaje. Ova opcija je namenjena za ukljuenje fiskalne Stampe u veleprodaiji.
Stampanije fiskalnih iseéaka iz maloprodaje je podrzano posebnim eksternim modulom
Fiskalna kasa.

- Ako je opcija Cekirana, u pregledu dokumenata koji se mogu Stampati na fiskalnim
uredjajima ¢e biti omoguéena fiskalna Stampa (pojaviée se ikonica ‘)

ViSe podataka o Stampanju fiskalnih dokumenata mozZete naci ovde...

Dugme Modeli za automatsko knjiZzenje poziva funkciju za definisanje, pregled i kontrolu modela za automatsko

knjizenje.

ViSe podataka o principu, upotrebi i nameni sistema automatskog knjizenja mozete nacéi ovde...

ViSe podataka o definisanju modela za automatsko knjiZzenje mozete naéi ovde...

Slaganje tabelarnih pregleda

Sekcija Slaganje tabelarnih pregleda sadrzi podeSavanja vezana za inicijalno slaganje tabelarnih pregleda pri prvom
pojavljivanju na ekranu. Tabelarni pregledi pri prvom pojavljivanju na ekranju mogu biti sloZzeni po vise razlicitih polja. Ovo
se odnosi na pojedine Sifarnike koji mogu biti sloZeni obi¢no po Sifri ili nazivu i pomoéne (asistent) forme. Ove forme ce
inicijalno biti sortirane po rastu¢em redosledu abecede (od A do Z) i po polju koje bude podeSeno za svaki pojedini

Sifarnik/pomocnu formu.

Ovo podeSavanje se odnosi samo ha inicijalno sortiranje, a svi navedeni Sifarnici i asistent forme se mogu naknadno
sortirati po bilo kom polju upotrebom standardnih nacina sortiranja za tabelarne preglede.

FinPro

Sekcija FinPro sadrzi podeSavanja vezana funkcionisanje modula za finansijsko knjigovodstvo - FinPro XP.

PodeSavanje

Autom.dodeljivanje broja naloga

Opis podeSavanja

Ako je Cekirano ukljuuje automatsko davanje prvog sledeéeg rednog broja naloga
prilikom unosa novog finansijskog naloga. Broj finansijskog naloga se daje u formatu
x/gg gde je x prvi sledeci broj, a gg dve zadnje cifre definisane raCunovodstvene
godine. Redni broj finansijskog naloga krec¢e od jedinice i poravnat je po desnoj ivici.
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Dugme Podesavanje sintetickih
konta daje pristup delu programa

& Podesavanje preddefinisanih sintetickih konta za automatsko knjizenje E|

za definisanje specijalnih sinteti¢kih

konta koja se koriste u funkcijama % : & -

za automatsko knjizenje i drugim PRETRAZ| Unutar teksta o= o8

automatskim funkcijama programa, : )

kao to su automatsko otvaranje Opis Sint - |

konta komitenata p (DATI ANVANS] - DOMALCI 15000

(dobavljaCa/kupaca) u kontnom DATI AVANSI - INOSTRAMI 158020

planu itd, DOMACI DOBAYLIACI 43300

Promenom ovih konta ne DOMALT KUPC 20200

usaglaSava se automatski kontni DOMACT KUPC MATICHND PREDUZECE 20000

plan niti knjizeni nalozi, tako ta INOSTRAMN DOBAYLIAC 473770

treba obratiti paZznju da se posle

promene konta u ovom delu INOETRAN| KUPCI 20320

programa, odgovarajuce INWESTITOR 20210

promene moraju sprovesti i _ PP BAZLIKA U CEM 13490

ggg;ﬁre'éﬂgtli‘gr?zf’s'f‘gﬂr'fg'gf bi se ™1 AKNADA POLI ZA PRIMLIENE FAKTURE & % 27800

podataka. MEDCWRSEMA PROIDVODMA 11000
MEF&kTURISANE OBAWVEZE 43310

U ovom delu moguce je promeniti PDY IZLAZNI Z4 GOTOWIMNU OSN.5T.18 % 47600

samo polje Sint, a polje opis je POV IZLAZNI Z4 GOTOVINU POS.ST.8 % 47610

nepromenljivo. Polje sint se menja —

si_ntetic':ki konto ozna_(“;i c_juplim _ PO MA ALD, WAR, LOM POS. 5T.8% 47102

'ggr?g“stgs'; se :‘eek Bgéa‘gr'ft?;%; . |[__|PDV NA MANJAK DOBARA OSM.ST18% 47003

Jtaster <EnterF>) novi kbnto biva PO Ma WANAR DOBARA POS ST.8% 47103 Bl

automatski snimljen. 4] 4 B

U gornjem desnom uglu ekrana nalaze se kontrolna dugmad i to:

. *j. "~ aktivira pretraZivanje prema unetom uslovu
. OB ponavlja pretrazivanje prema prethodnom uslovu <F3>

e W¥- zatvara formu <Esc>
Napomena: U formi za podeSavanje sintetickih konta nije mogucée pokretanje sistema za brzo pretraZivanje odabiranjem
polja za pretrazivanje i kucanjem podatka koji se Zeli naci kao u asistent formama ili tabelarnim pregledima. U ovoj
formi je neophodno prethodno odabrati polje za pretrazivanje klikom na njega ili pritiskom na taster <F2> pre unosa
podatka koji se trazi. Ostale funkcije za pretrazivanje funkcionisu identi¢no kao iste funkcije primenjene u standardnim
asistent formama.

RobPro

Sekcija RobPro sadrzZi podeSavanja vezana funkcionisanje modula za robno knjigovodstvo - RobPro XP.

PodeSavanje Opis podeSavanja

Uklju€uje ili isklju€uje eksplicitnu zabranu odlaska lagera u minus. U slu¢aju da je
opcija uklju€ena nece biti dozvoljeno izdavanje dokumenta koji bi doveo do odlaska
stanja sobe na lageru odgovaraju¢eg magacina u minus time $to bi po dokumentu bila
izdata koli¢ina veca od raspolozive. U slu¢aju da je opcija isklju¢ena, korisnik ¢e biti
upozoren da je koli¢ina po dokumentu ve€a od raspoloZive i bice traZzena potvrda da
Zeli daizda tu robu. U slu¢aju da korisnik da potvrdu, dokument ¢e biti snimljen, a
koli¢ina robe na lageru Ce biti odvedena u minusno stanje.

Ukljuéuje ili iskljuCuje automatsku cenu nivelacije robe. Ako je opcija ukljuena,
prilikom ulaza ili izlaza robe iz magacina ako je cena po kojoj roba ulazi ili izlazi
razliita od cene na lageru ulaznog/izlaznog magacina, automatski ¢e biti formirana i

Zabranjen odlazak lagera u
minus

Automatska nivelacija

52



Davanje robe na konsignaciju

Unos MP cene bez PDV na
ulaznim dok.

Finansijsko razduZenje
maloprodaje

Autom.popunjavanije polja uplata
na racun u KEPU MP

Uklju€ena polja otpreme na VP
racunu (Spedicija)

Opésti rok garancije (u mesecima)

Sablon VP raduna

prateca nivelacija i to na sledeéi nadin:

e U slu€aju ulaznog dokumenta ceo postojeéi lager &e biti nivelisan na novu
ulaznu cenu

e U slu€aju izlaznog dokumenta koli¢ina koja izlazi iz magacina bi¢e nivelisana
na novu izlaznu cenu

Po izradi dokumenta koji zahteva izradu automatske nivelacije, korisnik ¢e biti
obavesten o broju novoformirane izlazne nivelacije.

Svi artikli sa jednog dokumenta koji moraju biti automatski nivelisani, smestaju se kao
stavke na istu nivelaciju. Automatski formirane nivelacije nije moguce brisati niti na
drugi nacin menjati u okviru programa.

Uklju€uje/iskljuuje rad sa konsignacionim magacinima

PodeSavanje se odnosi na ulazne dokumente maloprodaje (Internu otpremnicu i MP
kalkulaciju) i odredjuje da li se prilikom unosa dokumenta kao krajnja MP cena unosi
cena bez PDV-a ili cena sa PDV-om t.j. krajnja maloprodajna cena. Podrazumevano
podeSavanije je da se unosi MP cena sa PDV-om, a Cekiranjem ovog polja se ukljuuje
unos cene bez PDV-a.

U slucaju da je ovo podeSavanje uklju¢eno, maloprodajni objekti se vode samo
finansijski. Radi razduZenja maloprodaje nije potrebno unositi koli¢ine prodatih artikala
posebno, veé se razduzenje vrsi unodenjem polja Gotovina, Cek i Kartica u
unosu/azuriranju zaglavlja maloprodajnog raéduna. Eventualne stavke unete u raéunu
nece biti uzete u obzit prilikom izrade izvestajai imaju ulogu samo prilikom Stampanja
gotovinskom MP racuna. Lager listu maloprodajnih objekata nije moguce dobiti ako je
uklju€eno finansijsko razduzZenje maloprodaje.

U slu€aju da je uklju¢eno finansijsko razduZenje maloprodaje, postaje aktivna i opcija
Autom.popunjavanje polja uplata na racun u KEPU MP.

Podrazumevana vrednost je iskljuéeno finansijsko razduzenje maloprodaje, t.;.
komadno razduZenje maloprodaje.

U slu€aju da je ova opcija ukljucena prilikom upisivanja polja Gotovina na MP_raunu,
automatski se u KEPU knjizi maloprodaje tim iznosom popunjava i polje uplata na
racun i nije potrebno dodatno ubacivanje uplacenih suma kroz unos pazara
koriS¢enjem opcije Pazari podmenija Maloprodaja .

Ova opcija je dostupna samo u sluCaju da je uklju¢eno Finansisjko razduZenje
maloprodaje.

Uklju€uje/isklju€uje mogucnost unosa polja PoSiljalac i Po ra¢unu br. u unosu zaglavlja
VP racuna, Deviznog ra¢una i racuna kupcu iz proizvodnje. Ova polja su potrebna u
sluc¢aju da je korisnik Spediterska firma, te da se faktura izdaje za Spediterske usluge
na osnovu postojecée fakture prema tre¢em licu.

U ovo polje se unosi opsti rok garancije koji je predviden za artikle na koje se daje
garancija za ispravno funkcionisanje. Ovde definisan opsti rok garancije se uzima kao
podrazumevani rok garancije prilikom otvaranja novih artikala u Sifarniku
artikala/usluga. U Sifarniku artikala/usluga se ovaj rok garancije moze posebno
definisati za svaku artikal ponaosob. Ako korisnik radi uglavhom sa artiklima na koje se
ne daje garancija ili uslugama, u ovo polje treba upisati nulu - nema garancije.

Podrarumevana preddefinisana vrednost pri prvom startovanju programa je 24, sto
odgovara garanciji od 24 meseca.

Odabira izmedju definisanih Sablona stampe veleprodajne fakture na stampacu. Svaki
od Sablona ima razliciti nadin prikazivanja/Stampe VP fakture a na korisniku je da
izabere Sablon koji najviSe odgovara njegovim potrebama.
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Dugme
PodeSavanj
e teksta
fakture
poziva
prozor za
podeSavanje
podrazumev
anog teksta
napomene u
profakturi i

fakturi. PoStofl - podrazumevani tekst u napomeni fakture/racuna:

vecina . . . = : .
predraguna Racun je uradjen na racunaru i punovazan je bez pecata. U slucaju

(profaktura) i | [neblagovremenog placanja zaracunava se zatezna kamata. U slucaju spora
racuna po ovom racunu nadlezan je sud u mestu izdavaoca racuna.

(faktura)
sadrZi isti ili
sli¢an tekst
koji se
odnosi na

uslove .
placanjai e El
isporuke, Default (]

"

Cancel

garancije itd.

u napomeni,
u ovom delu
programa se
definiSe
odgovarajudi
tekst koji je
zajednicki za
najvise
kupaca.

Ovaj tekst ¢e automatski biti u€itan kao napomena prilikom otvaranja zaglavlja dokumenta, a korisniku je omoguéeno da
ga promeni do svom nahodenju.

Ovaj tekst se takode moZe odabrati kao tekst deviznog predracuna i racuna ako se kao podrazumevani jezik uzima bilo
koji jezik osim engleskog. ViSe podataka o funkciji automatskog prevodioca moZete naci ovde.

Prilikom prvog startovanja programa automatski su definisani tekstovi od strane proizvodaca programa. Oni se mogu
promeniti u slu€aju potrebe.

U donjem delu prozora nalaze se dugmad za manipulaciju podacima koja imaju slede¢u namenu:

-

e -WpDefault -vraéa podrazumevane vrednosti
Y

. Iil OK - snima promene i zatvara prozor

. “Cancel - zatvara prozor i ne snima opcije
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Dugme
PodeSavanj
e teksta
ino.fakture
poziva
prozor za
podeSavanje
podrazumev
anog teksta
napomene
na

engleskom Podrazumevani tekst u napomeni devizne fakture/iracuna (english):

{je;\illi(:ngj This invoice is made using computer and is valid without stamp and signature.

profakturi i In case of late payment penalty interest shall be charged. In case of dispute,
fakturi. Postoj | the court in place of invoice issueris in charge.

vecina
deviznih
predracuna
(profaktura) i
racuna

(faktura) -
sadri isti il i (V]
slican tekst Default oK

R

Cancel

koji se

odnosi na

uslove

placanjai

isporuke,

garancije itd.

u napomeni,

u ovom delu

programa se

definiSe

odgovarajudi

tekst koji je

zajednicki za

najvise

kupaca.
Ovaj tekst ¢e automatski biti u€itan kao napomena prilikom otvaranja zaglavlja dokumenta ako je kao osnovni kezik
dokumenta naveden engleski jezik, a korisniku je omoguceno da ga promeni do svom nahodenju. ViSe podataka o
funkcijama za automatsko prevodenje moZete naci ovde...

Prilikom prvog startovanja programa automatski su definisani tekstovi od strane proizvodaca programa. Oni se mogu
promeniti u slu€aju potrebe.

U donjem delu prozora nalaze se dugmad za manipulaciju podacima koja imaju slede¢u namenu:

-

e -WpDefault -vraéa podrazumevane vrednosti
o

. Iil OK - snima promene i zatvara prozor

. “Cancel - zatvara prozor i ne snima opcije

MatPro

Sekcija MatPro sadrZi podeSavanja vezana funkcionisanje modula za magacinsko/materijalno knjigovodstvo - MatPro
XP.

PodeSavanje Opis podeSavanja
Mod rada PodeSavanje moda rada - vodenja cena na lageru magacina. Moguc¢a su dva moda
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rada:

o Prosecne preraCunate cene - cena nalageru magacina vodi se po
proseCnim preracunatim cenama. U svakom trenutku se zna realna cena
repromaterijala i gotovih proizvoda. U ovom modu rada je neophodno da
dokumenti budu hronoloski talno unoSeni u program.

e Planske cene - cena na lageru magacina vodi se na nivou preddefinisane
planske cene na nivou godine i nije promenljiva.

Koji dokument proizvodnje je uklju€en. Mogu¢ je rad sa dva dokumenta proizvodnje:

e Normativ - Sastavnica gotovog proizvoda bez praéenja upotrebe masina,
odnosno radne snage. Prilagodjeno prostijim proizvodnjama
Dokument proizvodnje e Pogonski (P) obrazac - dokument industrijske proizvodnje sa podacima o
koriS¢enju masina i radne snage i operacionim listama

ViSe podataka o uticaju ovog podeSavanja videti u odeljku Principi vezani za rad sa
dokumentacijom proizvodnje

Koji mod rada proizvodnje je uklju¢en. Moguéa su dva moda rada:

e Prost - Prosta poizvodnja
Radni nalog e Fazni (lansiranje, zatvaranje) - industrijska viSefazna proizvodnja

ViSe podataka o uticaju ovog podeSavanja videti u odeljku Principi vezani za rad sa
dokumentacijom proizvodnje

Omogucava/onemoguc¢ava mogucnost lansiranja radnog naloga za koji u trenutnu
nema dovoljno raspoloZivog materijala/poluproizvoda na stanju magacina.

Dozvoljeno lansiranje rad.naloga

za koji trenutno nema dovoljno  Pre lansiranja radnog naloga proverava se da li ima dovoljno materijala/repromaterijala

materijala za proizvodnju zadate koli¢ine gotovog proizvoda. Ako je ova opcija iskljuCena a nema
dovoljno bilo kog proizvoda na lageru, lansiranje radnog naloga ¢e biti onemoguéeno,
a u suprotnom korisnik ¢e biti samo upozoren i dalje izvrS8avanje dozvoljeno.

Ugostiteljski objekti (h/p, list DPU, Uklju€uje/iskljuCuje dopunska podesavanja programa koja omogucavaju rad i dobijanje

Sank lista) potrebnih izvestaja vezano za ugostiteljske objekte

Statist

Sekcija Statist sadrZi podeSavanja vezana funkcionisanje modula za statisti¢ke izvestaje - Statist

U ovoj verziji programa ne postoje posebna podeSavanja vezana za programski modul Statist.

Kasa

Sekcija Kasa sadrZi podeSavanja vezana funkcionisanje eksternog modula za fiskalnu kasu - Kasa. U slu€aju povezanog
veceg broja eksternih modula kasa na podatke istog korisnika u programskom paketu BandD for Professionals XP, ovde
postavljeni parametri se uzimaju kao podrazumevani parametri za sve povezane eksterne module Kasa, s tim Sto se neki
od ovih parametara mogu promeniti za svaki pojedinaéni eksterni modul kasa u njegovom internom setup-u opcija, a neka
od podeSavanja vaze uvek za sve povezane module kasa. ViSe podataka o povezivanju eksternih modula Fiskalna kasa
mozete naéi ovde...
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PodeSavanje

Uklju€eni brzi tasteri

PodrSka za Touch Screen

Multi PLU mod

Automatska odjava kasira

Mod rada

Cena

Opis podeSavanja

Uklju€uje i iskljuCuje mod rada Brzi tasteri. U slu¢aju da je ovaj mod ukljuen moguce
je izvrsiti prodaju artikla/usluge ili pozivanje spiska artikala/usluga koji pripadaju
kategoriji u modulu Fiskalna kasa pritiskom na pridruZeni (brzi) taster na tastaturi.
Ovaj taster se pridruzuje artiklu u Sifarniku artikala/usluga ili Sifarniku kategorija
artikala/usluga.

Uklju€uje ili iskljuCuje podrdku za rad sa Touch Screen terminalima. U sluaju da je ova
opcija uklju€ena, klikom na polja za unos teksta u eksternom modulu fiskalna kasa
automatski ¢e se na ekranu pojaviti tastatura koja omoguéava unos slova i brojeva sa
ekrana touch screen terminala.

Namenjen za korisnike kod kojih se moze pojaviti anomalija da razliciti artikli imaju
unet isti bar kod. U ovom slu€aju moguce je uneti isti bar kod za dva ili viSe artikla, a u
slu¢aju da se prilikom prodaje za uneti bar kod detektuje da je pridruzen vec¢em broju
artikala, kasiru se prikazuje spisak artikala kojima je pridruZzen uneti bar kod i daje
mogucénost da izabere odgovarajuci artikal/uslugu.

Uklju€uje/iskljuCuje automatsko odjavljivanje kasira na kraju unosa svakog
maloprodajnog (fiskalnog) racuna u eksternom modulu fiskalna kasa.

o U slu€aju da je uklju¢ena automatska odjava kasira, posle unosa svakog
raCuna zavrSetkom unosa placanja i njegovog Stampanja, kasir/konobar bice
automatski odjavljen i za pocinjanje novog racuna bi¢e potrebno njegovo
ponovno prijavljivanje unosom Sifre. Ovaj mod rada je izuzetno pogodan za
ugostiteljske objekte u kojima vise konobara korisni isti racunar - fiskalnu kasu;

o U slu€aju da je automatska odjava isklju¢ena, odjava kasira se vrsi ru¢no -
klikom na dugme predvidjeno za to. Vide podataka o tome mozZete naci u
uputstvu za koSiS¢enje eksternog modula Fiskalna kasa.

Menja interface programa fiskalna kasa:

e Maloprodaja - postavlja interface prilagodjen supermarketima i korisnicima
koji koriste bar code CitaCe

e Ugostiteljstvo - postavlja interface prilagodjen kafi¢ima, restoranima i drugim
korisnicima koji se bave ugostiteljstvom

ViSe podataka o razli€itim interface-ima eksternog programskog paketa fiskalna kasa

Odakle se uzima cena artikla prilikom upunjavanja kase/fiskalnog printera i prodaje u
eksternom modulu fiskalna kasa. Mouce su dve opcije:

e Uzmi cene salagera - Cena prilikom punjenja kaseffiskalnog printera i
prodaje se uzima sa lager liste pridruzenog prodajnog objekta (prodavnice).
Da bi artikal, odnosno usluga mogli biti fizi¢ni upunjeni u kasu/fiskalni printer i
prodati nije dovoljno da postoje u Sifarniku artikala, ve¢ je potrebno i da postoje
na lageru odabranog objekta;

e Uzmi cene iz Sifarnika - Cena prilikom punjenja kaseffiskalnog printera i
prodaje se uzima iz Sifarnika artikala/usluga. U ovom slu€aju u Sifarniku
artikala/usluga omoguéeno je definisanje podrazumevane cene ne samo za
usluge veé i za artikle

Pritiskom na taster = Fiskalne kase na ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U
ovom pregledu u formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada povezanim eksternim modulima Fiskalna kasa.
Ovako povezani moduli Fiskalna kasa automatski pristupaju svim raspoloZivim podacima unetim unutar modula
programskog paketa BandD for Professionals XP (u skladu sa svojim korisni¢kim pravima). Povezivanjem fiskalne kase
takodje se omogucéava automatsko ocitavanje podataka o prodaji i anuliranje povezanih modula Fiskalna kasa
koriS¢enjem opcije za Oditavanje podataka iz fiskalnih kasa iz programskog modula Kasa.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Sifarnik kategorija artikala/usluga sadrzi slede¢a polja:

Polje Opis

Sifra kase

Broj koji jednoznacno odreduje kasu unutar prodajnog objekta. U slu€aju da je u setup-u programa
uklju¢eno Automatsko davanje Sifri program ¢ée automatski nuditi slobodnu Sifru.
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Naziv

Put

Opisni naziv kase
Putanja (Path) do foldera gde se nalaze podaci odabranog modula Fiskalna kasa - do fajla

Kasa.mdb *

* - kao put do podataka fiskale kase je moguce definisati put u lokalnom i mreznom okruzenju (koris¢enjem eksplicitnog i
UNC naziva). Prilikom prvog startovanja eksternog modula Fiskalna kasa automatski se traze podaci o putanji do glavne
baze podataka (odgovarajuce baze podataka korisnika u paketu BandD for Professionals XP) i put do kase biva
automatski prijavljen u spisak prijavljenih modula Fiskalna kasa.

Napomena: Parametre vezane za putanju podataka do modula Fiskalna kasa nemojte menjati osim ako niste

sigurni Sta radite.

Kadrovi/Plate

Sekcija Kadrovi/Plate sadrzi podeSavanja vezana funkcionisanje modula za kadrovsku evidenciju i obracun plata -
Kadrovska evidencija/Plate. Vrednosti unete u ovom delu programa uzimaju se kao podrazumevane vrednosti prilikom
definisanja cena rada i poreskih osnovica po mesecima u delu za obracun plata programskog modula Kadrovska

evidencija/Plate.

PodeSavanje
Neoporezovano
Porez (%)

Najniza osn.doprinosa

NajviSa osn.doprinosa

PIO (%)
Zdravstvo (%)
Nezaposlenost (%)

PIO (%) na-
Zdravstvo (%) ) na -

Nezaposlenost (%) na -

Dobrovoljno osiguranje
Fond rada (%) -

Beneficirani P1O 1 (%)
Beneficirani P1O 2 (%)
Beneficirani PIO 3 (%)

Beneficirani P1O 4 (%)

Redosled obraduna

Isplata regresa

Minuli rad (%)

Vrsta obrauna plate

Opis podeSavanja
Neoporezovani deo plate
Porez na li€na primanja
NajniZa osnovica na koju se racunaju doprinosi (za obracun prilagodjen za podeSavanja
Srbija)
Najvisa osnovica do koje se racunaju doprinosi (za obracun prilagodjen za podeSavanja
Srbija)
Doprinos za obavezno penzijsko i invalidsko osiguranje
Doprinos za obavezno zdravstveno osiguranje
Doprinos za obavezno osiguranje za slu¢aj nezaposlenosti
Doprinos za obavezno penzijsko i invalidsko osiguranje koji se racuna na li¢na primanja
(samo za korisnike sa teritorije Republike Crne Core)
Doprinos za obavezno zdravstveno osiguranje koji se racuna na li€nha primanja (samo za
korisnike sa teritorije Republike Crne Core)
Doprinos za obavezno osiguranje za slu¢aj nezaposlenosti koji se racuna na liCnha primanja
(samo za korisnike sa teritorije Republike Crne Core)
Neoporezivi iznos dobrovoljnog penzijskog i/ili zdravstvenog osiguranja
Procenat izdvajanja za fond rada (samo za korisnike sa teritorije Republike Crne Core)
Procenat dodatnog izdvajanja za odgovarajuc¢u kategoriju beneficiranog radnog staza unet za
odgovarajuc¢e radno mesto (za obracun prilagodjen za podeSavanja Srbija)
Procenat dodatnog izdvajanja za odgovarajucu kategoriju beneficiranog radnog staza unet za
odgovarajuc¢e radno mesto (za obracun prilagodjen za podeSavanja Srbija)
Procenat dodatnog izdvajanja za odgovarajucu kategoriju beneficiranog radnog staza unet za
odgovarajuc¢e radno mesto (za obracun prilagodjen za podeSavanja Srbija)
Procenat dodatnog izdvajanja za odgovarajucu kategoriju beneficiranog radnog staza unet za
odgovarajuc¢e radno mesto (za obracun prilagodjen za podeSavanja Srbija)
Odabira redosled obracuna plate, t.j. dali se od bruto plate izraunava neto plata ili obrnuto
Odabira nacin isplate regresa:

o Mesecno - regres se isplacuje na mese¢nom nivou u iznosu koji je naveden u prilikom

definisanja Cena rada i por.osnovica za svaki mesec;
e Godisnje - regres se isplac¢uje jednom godiSnje u iznosu koji se navodi kao dodatak
na platu i unosi opcijom Dodaci.

Procenat dodatka na platu na ime minulog rada po godini rada
Odabira vrstu obracuna plate:

1. Skraceni - radi se skraceni obracun t.j. obracun bez potrebe unosa radnih sati. U ovom
slu¢aju uzima se preddefinisana osnovica
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2. Kompletan - radi se prvo obracun radnih sati i na osnovu njega izraCunava osnovica na

koju se dalje radi obracun

Odabira model reSenja/ugovora za editovanje. Odabirom modela reSenja od ponudjenih i
Modeli reSenja/ugovora  klikom na dugme Promeni startuje se Editor forma u modu za definisanje/menjanje modela

odabranog reSenja/ugovora.

* - Opcije su aktivne samo u sluéaju da je polje Drzava u sekciji Internacionalna podesavanja postavljeno na Crna Gora ili
Srbija posto se ova podeSavanja uzimaju u obzir samo prilikom obracuna plate za korisnike iz Crne Gore i Srbije. U
slu¢aju da je polje DrZzava postavljeno na drugu vrednost Srbija upisuju se procenti izdvajanja za PIO, zdravstveno
osiguranje i osiguranje za slucaj nezaposlenosti na teret poslodavca i na teret zaposlenog. Polje Fond rada se u
obraunu uzima u obzir samo za korisnike iz Crne Gore.

Dugme Z.rac. poziva prozor za
podeSavanje podrazumevanih
brojeva tekucih odnosno Ziro
raCuna za uplatu poreza i
doprinosa na plate. Ovde uneti
brojevi racuna za unos poreza i
doprinosa koriste se prilikom

% Definisanje brojeva racuna za uplatu poreza i doprinosa pri obr... [Z|[E|E|

Firo ratun poreza;

Brojevi racuna za uplate koje padaju na teret zaposlenog:

$tampanja odgovarajuéih Z rafun zdravsteo: |84D-?21 12184358
obrazaca u delu programa za 5
obracun plate. Zratun za nezap.: |84D-?21 22284318

U ovom prozoru se definidu svi Brojevi racuna za uplate koje padaju na teret zaposlenog:

porezi i doprinosi koji se koriste zall Z.rafun zdravstvo: |84D-?21 232843-89
uplatu poreza i doprinosa, bez -
obzira na vrstu pravnog lica Zradun Za nezap.: |84D-T21131 543-61

definisanu u Setup-u korisnika, a
u zavisnosti od ovog podeSavanjal - Brojevi racuna PIO fonda:
bice Stampani odgovarajuci TS _
brojevi raéuna za uplatu. Zratun za uplate wlasnika: |34D-T21 314843-81

Za preduzeca:
Liplate na teret zaposlenog: |84D-?’21111843-18

Prilikom prvog startovanja
programa automatski su definisanif

tbrojevi ovih racuna u skladu sa Uplate na teret poslodavea: |B4I:|-?21 21284345
racunima koji se koriste u RS u

trenutku publikovanja programa. Za preduzetnike:

Oni se mogu promeniti u slucaju Uplate na teret zaposlenog: |B4I:|-?21 214843-60
potrebe.

plate na teret poslodavea: |84EI-T21 113343-32
U donjem delu prozora nalaze se
dugmad za manipulaciju

podacima koja imaju slede¢u 7'?' @ “
namenu:
Default Qe Cancel

-
e -WDefault -vraca
chg'razumevane vrednosti

v .
. |_| OK - snima
promene i zatvara prozor-

. “Cancel - zatvara
prozor i ne snima opcije

*.Brojevi racuna postavljeni u ovoj
formi bivaju samo privremeno
upamdéeni pritiskom na taster OK.
Za trajno postavljanje unetih
brojeva raCuna potrebno je iste
zapamtiti sa svim ostalim
podeSavanjima programa

59



pritiskom na dugme Primeni ili OK
na formi Setup parametara
programa. U suprotnom stari
brojevi racuna bice vraceni
prilikom sledeceg startovanja
programa.

Napomena:
Proizvodaé programa ne odgovara za eventualne posledice nastale usled greSaka u navedenim, preddefinisanim

brojevima ra€una za uplatu poreza i doprinosa. Obaveza je korisnika programa da pre Stampanja proveri
navedene brojeve racduna, kao i ostale parametre i izmeni ih u skladu sa svojim potrebama.

Osnovna sredstva

Sekcija Osnovna sredstva sadrzi podeSavanja vezana funkcionisanje modula za obragun osnovnih sredstava - Osnovna
sredstva.

U ovoj verziji programa ne postoje posebna podeSavanja vezana za programski modul Osnovna sredstva.

Principi rada programa u mreznom okruzenju

Programski paket BandD for Professionals je prilagodjen za rad u raCunarskoj mreZi, bez obzira o kojoj se verziji
programa radi. Vise podataka o verzijama programa mozete naci ovde. Ogranienja standard verzije su prouzrokovana
ograni€enjima fajl sistema 32 bitnih operativnih sistema, a ne ograni¢enjem programske aplikacije.

Topologija (( })_%‘
raCunarske

mrezZe u kojoj : Centrala :

programski '

paket radi nije
od bitne
vaznosti za rad
programa, iako
kapacitet
mreZnih resursa
mozZe igrati
veliku ulogu u
brzini rada
aplikacije.

INTERNET

o

|zdvojeni objekti - n

Povezivanje lokalnih konekcija podrazumeva topologiju lokalne raunarske mreze sa brzinom 100 MBs i ve¢om.

Povezivanje udaljenih destinacija podrazumeva koris¢éenje Internet VPN kanala za sigurnu komunikaciju preko Internet-a i
koris¢enje iskljucivo brzih Internet link-ova. PodeSavanje programa za mrezni rad ne zavisi od topologije mreze, ali brzina
funkcionisanja direktno zavisi od brzine Internet konekcija. Potrebni propusni opseg Internet konekcije zavisi od broja
povezanih raCunara i koli¢ine podataka tako bitno da varira od korisnika do korisnika i ne moZe se ni orijentaciono dati
bez uvida u potrebe svake izmestene destinacije ponaosob.
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Takjodje kod ADSL konekcija treba obratiti paznju na to da propusni opseg dolaznog i odlaznog internet saobracéaja nisu
isti, Sto ako se ne uzme u obzir, u mnogome moZe uticati na performanse mreznog pristupa serveru.

Sa stanovista same aplikacije,
hardverski nacin povezivanja i Server
topologija mreZze nemaju uticaja na e

logiCku shemu povezivanja gde se n
radnih stanica logicki povezuje na
jedan server na kome se nalazi
baza podataka na lokalnom hard
disku.

Radna
stanica n

Fadna
stanica 2

Radna
stanica 1

Pojmovi Server i Radna stanica u daljem tekstu neée se odnostiti na fiziCke raCunare u razli¢itim mreZzama ve¢ na
logi¢ke uloge u funkcionisanju programskog paketa.

Pod pojmom Server nadalje ¢e se podrazumevati raunar na kome se, uz program nalazi i zajednic¢ka, deljena baza
podataka.

Pod pojmom Radna stanica podrazumevace se racunar koji preko raCunarske mreze pristupa podacima koji se nalaze
na drugom racunaru - serveru.

U slu€aju rada u raCunarskoj mrezi program je potrebno posebno instalirati i registrovati na serveru i pojedinacno na svim
radnim stanicama koje pristupaju podacima na serveru. Svaka od radnih stanica moze posebno biti podeSena za pristup
svim ili odredenim programskim modulima, u zavisnosti od licenci za koriS¢enje programskog paketa. ViSe podataka o
licenciranju ABIT informatika programskih paketa mozete naci ovde...

Instalacija i podeSavanje programa na Serveru

Pod pojmom Server nadalje ¢e se podrazumevati raunar na kome se, uz program nalazi i zajedni¢ka, deljena baza
podataka. Postupak instalacije programa na serveru je potpuno isti kao i u slu€aju instalacije programa u sluc¢aju
samostalne instalacije na jednom racunaru. PodeSavanje parametara mreznog rada se vrsi odabirom opcije Setup
korisnika - Registracija iz osnovhog menija programa.

Odabirom ove opcije aktivira se modul za Setup i registraciju programa sa aktivnim Tab-om 1.Podaci korisnika u kome
treba uneti sve podatke korisnika na koga je registrovan program. Po popunjavanju podataka treba odabrati tab 2.
Aktivirani moduli/lozinke.
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; : . i A0l U tab-u 2. treba odabrati opciju Server i
J2EUY Ty glei sl @ u polje Putanja upisati putanju (Path)

- e T e - - — do foldera gde se Zeli fortmiranje baze
1.Podaci korignika 2. Aktivirani moduliflozinke IS.Regmtracua korisnika l podataka. Podrazumevani put do baze
podataka na serveru je:
Aktivirani moduli programa T
erzija licence .
e S | C:\BANDD\Main.mdb
&+ iledan koriznik - dvojno knj

v RaobProxP ¢ Jedan katisnik - prosta k. Prilikom qdrediv_a_mjavfoldera podataka,

v MatProxP potrebno je voditi rauna o tome da je

¥ StatistPro XP " Agencijska verzija potreb’no odab_r_atl f_older na !((?JI je
moguce dodeliti svim korisnicima prava

v Kasaim o na upis, promenu i brisanje fajlova.

v kadrovska evidencija/Plate i) @ Ko_riééenje podfolder_a fo!c_jera .

& : \""3 : Windows, Program files ili drugih

¥ Osnovna sredstva Default setup | Lozinke foldera kojima je u mreZi otezano
deljenje nije preporudljivo.

f« Samostalnainst " Berer " Klijent
Putanja: |C:IF‘ru:ugIEIIDPRDJEK&ﬂPngramIMain.mdb L@
Fa registraciju programa pozovite +351 N
(0734 323 169 il pozaljite e-mail na @ “
tech Bil.co. : o
eelERR @R o Ik Odustani Snimi

Folder u koji se smeStaju podaci na serveru mora se nalaziti na istoj logi¢koj particiji na kojoj je instaliran i
programski paket BandD for professionals XP.

Klikom na staster Snimi odabrani folder ¢e biti formiran i u njemu otvorena inicijalna baza podataka. Po formiranju folder-a
sa podacima potrebno je folder u nutar operativhog sistema obeleZiti kao deljeni folder i dozvoliti ostalim korisnicima
pisanje. Procedura deljenja folder-a se razlikuje u zavisnosti od operativnog sistema instaliranog na server-u.

Za konfigurisanje programa za rad na jednom racunaru - kliknite ovde...

Napomena: Parametre vezane za rad u mrezi i putanju podataka nemojte menjati osim ako niste sigurni sta
radite.

Prilikom update-a programa koji je instaliran na raéunarskoj mrezi, kao i u slu€aju samostalne instalacije,
program vrSi automatski update baze podataka. Da bi se izbegli problemi u funkcionisanju programa, potrebno je
da se prvo izvrSi update programa na novi verziju na serveru, a kada program prijavi da je uspesno zavrSio
prilagodavanje podataka novoj verziji programa na serveru, izvrsiti i update programa na svim radnim stanicama.

Snimanje rezervnih kopija podataka startovano sa servera snima rezervnu kopiju na serveru - u podfolderu
foldera gde se nalaze podaci, a ako se startuje sa radne stanice rezervna kopija ¢e biti smestena u folder na
radnoj stanici gde je instaliran klijent program (obiéno C:\Program Files\BandD for professionals XP).

Instalacija i podeSavanje programa na radnoj stanici - klijentu

Pod pojmom Radna stanica podrazumevace se racunar koji preko raCunarske mreze pristupa podacima koji se nalaze
na drugom raCunaru - serveru. Postupak instalacije programa na radnoj stanici je potpuno isti kao i u slu¢aju instalacije
programa u slu€aju samostalne instalacije na jednom racunaru. PodeSavanje parametara mreznog rada se vrsi odabirom
opcije Setup korisnika - Registracija iz osnovnog menija programa.
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Odabirom ove opcije aktivira se modul za Setup i registraciju programa sa aktivnim Tab-om 1.Podaci korisnika u kome
treba uneti sve podatke korisnika na koga je registrovan program. Po popunjavanju podataka treba odabrati tab 2.
Aktivirani moduli/lozinke.

U tab-u 2. treba odabrati opciju Klijent i
u polje Putanja upisati putanju (Path)
do foldera na serveru gde se nalazi

% formirana baza podataka (odgovarajuci

Setup i registracija korisnika _ fajl Main.mdb). Klikom na dugme pored
polja za upisivanje putanje startuje se
1.Podaci korisnika 2 Aktivirani moduliflozinke | 3 Registracija korisnika ] dialog box za odabir raunara i putanje
na njemu. Izgled dijalog box za odabir
Aktivirani moduli programa —— putanje podataka na serveru zavisi od
Verzija licence operativnog sistema koiji je instaliran na
v FinProxF & Gadan korianik - dvajno kn. radnoj stanici. Tr|p|cna pravilno
RobPro ¥P navedena putanja do podataka na
O Jedan korisnik - prosta knj. serveru izgleda:
MatProxP
StatistPro XP f. Agencliska verdla WSERVER\PRVA PARTICIJA

(C)\BANDD\Main.mdb

i 5E _
Kadrovska evidencijalPlate & Klikom na staster Snimi radna stanica
Oshovha sredstva Cefault setup | Lozinke ¢e biti povezana na bazu podataka na
serveru.

v
~
[w
~
W Kasa Vi
v
v
o

Samostalna inst. " Berer " Klijent

Putanja: |C:IF‘ru:ugIEIIDPRDJEK&ﬂPngramIMain.mdb F{f

Za konfigurisanje programa za
rad na jednom racunaru -

Fa registraciju programa pozovite +351

(0134 323 169 ili posalite e-mail na @ “ kliknite ovde...

)24 Odustani Snirmi

techzupp@BiD .cors

Napomena: Parametre vezane za
rad u mreZi i putanju podataka
nemojte menjati osim ako niste
sigurni Sta radite.

Prilikom update-a programa koji je instaliran na raCunarskoj mrezi, kao i u slu¢aju samostalne instalacije, program vrsi
automatski update baze podataka. Da bi se izbegli problemi u funkcionisanju programa, potrebno je da se prvo izvrsi
update programa na novi verziju na serveru, a kada program prijavi da je uspesno zavrsio prilagodavanje podataka novoj
verziji programa na serveru, izvrSiti i update programa na svim radnim stanicama.

Snimanje rezervnih kopija podataka startovano sa servera snima rezervnu kopiju na serveru - u podfolderu foldera gde se
nalaze podaci, a ako se startuje sa radne stanice rezervna kopija ¢e biti smestena u folder na radnoj stanici gde je
instaliran klijent program (obi¢no C:\Program Files\BandD for professionals XP)

Povezivanje eksternih modula Fiskalna kasa

Eksterni modul Fisklana kasa nije namenjen za samostalan rad bez modula BandD for Professionals, vec je
predvidjeno da se svi moduli fiskalna kasa povezu na zajedni¢ku bazu podataka, koja se inicijalno koristi za rad
programskog paketa BandD for Professionals XP.
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Eksterni modul Fiskalna kasa
distribuira se kao zaseban program u
okviru programskog paketa BandD for
Professionals XP. Ovaj modul se moze

instalirati na raCunarima, bez obzira da ~Baza podataka——————

li je na njima instaliran programski | - e
paket BandD for Professionals ili nije, l r*@
ali je u svakom slucaju potrebno svaki —_— j
modul Fiskalna kasa povezati na ]
odgovarajucu bazu sa podacima Bandl Tor Profeesionals - Dokumenti -— j
i

odgovarajuceg preduzeca : = * A 2y _
programskog paketa BandD for Fiska ‘-a kasa

L]

Professionals XP i odabrati
odgovarajuéi maloprodajni objekat -
prodavnicu u kojoj povezani modul :
Fiskalna kasa radi. Fizi¢ka topologija Izvedtall
racunarske mrezZe preko koje se ovo
ostvaruje u principu nije bitna, ali
moZe bitno uticati na performanse
ovako postavljenog sistema.

ViSe podataka o principima rada programa u mreznom okruzenju mozete naci ovde...

Modul Fiskalna kasa moZe biti povezan na bazu programskog paketa BandD for Professionals XP, bez obzirada li je
programski paket instaliran u Klijent-Server okruzenju ili kao Samostalna instalacija. Takodje se moze povezati i na
Agencijsku i na samostalnu instalaciju programa.

ViSe podataka o verzijama licence i instalaciji na jednom raCunaru mozZete nacéi ovde...
ViSe podataka o instalaciji u mreznom okruzenju - na serveru mozete naéi ovde..

Generalno gledano, povezani eksterni modul Fiskalna kasa na nivou baze podataka preduzeéa predstavlja klijent
aplikaciju koja sluzi za unos fiskalnih racuna i formiranje maloprodajnih rauna u povezanoj bazi podataka programskog
paketa BandD for Professionals XP na osnovu njih. U tu svrhu, povezani eksterni moduli Fiskalna kasa koriste Sifarnike
kasira, komitenata (dobavljata/kupaca), kategorija artikala, artikala itd. iz glavne baze podataka. Ovi Sifarnici se mogu
koris¢enjem opcija programskog modula Kasa. Ovim je obezbedeno da svi povezani moduli kasa automatski budu
podeseni na isti nacin i da jednom obuceni kasir bez problema moze da koristi bilo koji povezani modul Fiskalna kasa,
posto sva podeSavanja ostaju ista bez obzira na promenu racunara/radnog mesta.

Podaci o prodaji preko povezanih modula Fiskalna kasa mogu se automatski ucitati sa svih kasa odjednom, koris¢enjem
opcije Oc¢itavanje podataka iz fiskalnih kasa ili se mogu prebacivati iz svakog modula Fiskalna kasa pojedina¢no. Prva
varijanta je izuzetno prakti¢na u slu€aju da je na bazu povezano viSe modula Fiskalna kasa koji se fizi¢ki ne nalaze na
istoj destinaciji.

Prilikom prebacivanja podataka/oditavanja kasa, automatski se formiraju dokumenti Maloprodani racun koji su odmah
vidljivi unutar programskih modula Kasa i RobProXP. Ovako formirani maloprodajni racuni automatski ulaze u sastav svih

finansijsko knjigovodstvo FinProXP kao i ru¢no unete dokumente.

Rad sa fiskalnim uredjajima u VP

Programski paket BandD for Professionals XP ima moguénost povezivanja sa fiskalnim kasama i Stampacima razli€itih
proizvodjaca i prilagoditi fiskalnim propisima razli¢itih drzava i federalnih jedinica. PonaSanje programa i dostupnost
odredjenih opcija variraju od podeSavanja unetih u Setup-u opcija programa i Setup-u fiskalnog uredjaja. Samo
korisnici definisani kao administratori mogu pristupiti ovim opcijama. ViSe podataka o sistemu korisnickih Sifara i lozinki
mozete naéi ovde, a o proceduri logovanja- prijavljivanja korisnika ovde...
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Opcije funkcionisanja dela programa za rad sa fiskalnim uredjajima sadrZze podeSavanja koja generalno poStuju
odredjena pravila, ali sadrZze i posebna prilagodjavanja za odredjene drZzave/entitete. Ovde moZete naci sledece

informacije:

e Spisak posebno podrzanih drzava/entiteta

e Spisak podrzanih fiskalnih uredjaja

e Setup fiskalnog uredjaja

e Spisak VP dokumenata u programu predvidjenih za fiskalnu Stampu

Napomena: Postavljanje podrazumevanih opcija za sve korisnike ne odnosi se na ve¢ otvorene godine. Parametri
podeseni kao podrazumevani za sve korisnike bic¢e postavljeni kao podrazumevani parametri za sve ubuduce otvorene
korisnike/godine. U slu€aju da treba promeniti parametre za ve¢ otvorenu knjigovodstvenu godinu/korisnika, to je
potrebno uraditi postavljanjem opcija programa za jednog korisnika.

Setup fiskalnog uredjaja (podmeni Odrzavanje modula)

Startovanjem opcije setup
fiskalnog uredjaja pokrece se
funkcija za podeSavanje
povezivanja programskih
modula BandD for
professionals XP i fiskalnog
uredjaja.

U ovom delu se podeSava
fiskalni uredjaj samo za
koriséenje za Stampanje VP
fiskalnih dokumenata
direktno iz modula RobPro
XP i MatPro XP.
PodeSavanja vezana za
maloprodajnu fiskalnu
Stampu su predmet
podeSavanja u eksternom
programskom modulu
Fiskalna kasa.

Stampanje VP fiskalnih
dokumenata je inicijalno
prilagodjeno propisima BiH, t.].
Republike Srpske, ali se, u
slu¢aju poklapanja podrzanih
tipova fiskalnih uredjaja sa
uredjajima korisnika kao i
poklapanja i pravila vezanih za
fiskalnu Stampu sa propisima
drzave/entiteta u kom program
radi, mogu koristiti i u drugim
slu¢ajevima.

Setup fiskalnog uredjaja

0 oetup fiskalnog uredjaja ‘

Podesavanje parametara vezanoq fiskalnog uredjaja

Model fiskalnog uredjaja: =513

Regionalno podesavanje:| Cena hez PDV-a - Republika Srpska j

Putanja do foldera za slanje podataka fiskalnom uredjaju:

Putania: |[caTEMP

Putanja do foldera odgowvora fiskalnog uredjaja:

Putanja: [caTEMP

T1:|5000 Ims T2:|5|:||:||:| ms

I+ Kontrola komunikacije

R

Cidustani

Shirmi

o @‘

Default ke

Prozor za podeSavanje parametara fiskalnog uredjaja omoguéava postavljanje vise parametara u zavisnosti od kojih se
vrsi slanje podataka fiskalnom uredjaju i to :

PodeSavanje
Model fiskalnog uredjaja

Regionalno podeSavanje

Model fiskalnog uredjaja
Putanja do foldera za slanje
podataka fiskalnom uredjaju
Putanja do foldera odgovora
fiskalnog uredjaja

Kontrola komunikacije

Opis podeSavanja
Model fiskalnog uredjaja koji se koristi za fiskalnu Stampu VP dokumenata

Prilagodjenje regionalnom modu rada fiskalnog uredjaja. Vise informacija o
regionalnim podeSavanjima mozete nadi ovde...

Model fiskalnog uredjaja koji se koristi za fiskalnu Stampu VP dokumenata

Putanja do foldera u koji treba snimiti fajl za slanje podataka fiskalnom uredjaju da bi
isti bio odStampan

Putanja do foldera u kojem drajves snima fajlove sa opisom uspesnosti slanja
komande

Da li je ukljucena kontrola komunikacije, t.j. primanje i obrada povratne informacije od
fiskalnog uredjaja
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T1 VremeT1l vezano za kontrolu komunikacije (u milisekundama)
T2 Vreme T2 vezano za kontrolu komunikacije (u milisekundama)

U donjem gesnom uglu ekrana nalaze se kontrolna dugmad i to:

| '

. OK - snima promene i zatvara prozor za setup fiskalnog uredjaja

. izOdustani - zatvara prozor i ne snima opcije

. Snimi - snima do sada izmenjene pozicije
Klikom na taster Default vracaju se prethodna, podrazumevana podeSavanja programa.

Spisak podrzanih fiskalnih uredjaja

Fiskalna Stampa u samom programu BandD for Professionals je ograni¢ena isklju¢ivo na Stampanje fiskalnih dokumenata
iz veleprodaje i proizvodnje i ne odnosi se ha maloprodajne dokumente. Zato se i podrska unutar programa svodi na
uredjaje koji podrzavaju Stampanje VP fiskalnog racuna i VP reklamiranog fiskalnog racuna.

Za Stampanje na fiskalnim uredjajima u maloprodaji, koristi se eksterni modul Fiskalna kasa i za njega vaZi
poseban spisak podrzanih fiskalnih uredjaja i drajvera.

Program je, u ovom delu, prilagodjen za rad sa programom/drajverom za fiskalne uredjaje F-link i generalno omoguéava
fiskalnu Stampu na svim fiskalnim uredjajima koji su podrzani u ovom veznom programu, ali je Stampa isporbana sa
sledecim fiskalnim uredjajima:

o Fiskalni stampac Mikroelektronika HYBRID (F-link hp)

o Fiskalni stampac Mikroelektronika ME-P1000 (F-link ME)

e Fiskalni Stampa¢ Mikroelektronika ME-P1000C (F-link ME-C)

Spisak posebno podrzanih drzava/entiteta

Fiskalna Stampa veleprodajnih dokumenata je inicijalno podrzana za korisnike sa teritorije Bosne i Hercegovine,
odnosno Republike Srpske i Federacije Bosne i Hercegovine kao dva postoje¢a entiteta sa svim zakonskim
specifi€nostima ovih entiteta i specifi€nostima podrzanih fiskalnih uredjaja.

U slu€aju da se programirani nacin rada programa i fiskalnih uredjaja poklapa sa propisima i fiskalnim uredjajima druge
drzave/entiteta, moguce je Koristiti program i na teritoriji odnosto fiskalnim uredjajima setrifikovanim za koris¢enje na
teritoriji druge drZave/entiteta.

Direktno su podrZave sledecée drzave/entiteti za Stampanje VP fiskalnih dokumenata:
¢ Republika Srpska
e Federacija BIH
Pravila koris¢ena pri slanju VP fiskalnih dokumenata su sledeca:
- Naziv artikla do 30 karaktera
- Tarife: 1 - ako korisnik nije obveznik PDV
2 - roba oslobodjena placanja PDV
4 - roba u PDV-u

U slu€aju korisnika programa iz Republike Srpske cena se 3alje bez uratunatog PDV-a
U slucaju korisnika programa sa teritorije FBiH cena se Salje sa uraCunatim PDV-om.
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Spisak VP dokumenata u programu predvidjenih za fiskalnu
Stampu

Za Stampanje na fiskalnim uredjajima predvidjeni su samo odredjeni dokumenti i to prema propisima podrZanih
drZzaval/entiteta koje zahtevaju Stampu fiskalnih iseCaka iz VP.

Podrzana je Stampa sledecih fiskalnih iseCaka:

Naziv dokumenta u programu Stampani fiskalni ise¢ak na fiskalnom

uredjaju
Veleprodajni radun Veleprodajni fiskalni racun
Povratnica od VP kupca Veleprodajni reklamirani racun
Radun iz proizvodnje Veleprodajni fiskalni racun
Povratnica od kupca iz proizvodnje Veleprodajni reklamirani radun
Devizni racun... (trenutno u izradi...) Veleprodajni fiskalni raun

Automatsko knjizenje

Automatsko knjizenje predstavlja postupak kojim se na osnovu dokumenata formiranih u razli¢itim programskim
modulima (RobPro, MatPro, Osnovna sredstva, Kadrovska evidencija/Plate) i na osnovu definisanih modela za
automatsko knjizenje automatski formiraju finansijski nalozi u modulu za finansijsko knjigovodstvo FinProXP. Ovaj
sistem isklju€uje potrebu za viSestrukim unosom podataka u vise programskih modula.

Sistem za automatsko knjiZenje se sastoji od viSe delova i na vise mesta se podeSavaju parametri automatskog knjizenja.
Sistem za automatsko knjizenje delom se oslanja na preddefinisana konta za automatsko knjizenje koja se definiSu u delu
setup-a opcija rada programa koje se odnose na finansijsko knjizenje. Sva konta koja se koriste za knjizenje, bilo da
su ona navedena eksplicitno ili parametarski u okviru modela za knjizenje moraju biti definisana u okviru kontnog plana.

Vise podataka o pravilima i principima vezanim za automatsko knjiZzenje mozZete naci ovde...

Automatsko knjizenje dokumenata vrSe procedure za automatsko knjizenje koje se pokreéu iz glavnog menija
programskog modula za finansijsko knjigovodstvo FinPro XP pokretanjem odgovarajuéih opcija podmenija Automatsko
knjizenje, podmenija Unos podataka glavhog menija. Svaka opcija ovog menija omogucéava da se deo podataka na koji
se odnosi opcija automatski isknjiZi u finansijsko knjigovodstvo. Ove funkcije funkcioniSu na osnovu modela za
automatsko knjizenje koji se definiSu unutar setup-a opcija programa koji se odnosi na opsta podeSavanja programa.

Modeli za automatsko knjizenje
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Startovanjem opcije za definisanje modela za automatsko knjiZzenje pojavljuje se standardni dvoprozorski tabelarni
pregled, s tim Sto se gornji prozor sa automatski popunjava spiskom svih dokumenata za koje je moguce koris¢enje
funkcija automatskog knjizenja. Jedan model za knjiZzenje odgovara jednoj vrsti dokumenta. Unos, aZuriranje,
brisanje i pregled dokumenata iz ove funkcije nije moguc¢ vec je definisan unutar programa od strane

programera. Mogucée je samo uklju€ivanje, odnosno iskljucivanje automatskog knjizenja odabrane vrste dokumenta. Ovo
se radi klikom na dugme Iskljuci/ukljuéi knjiZzenje u donjem levom uglu forme. Pritisak na ovo dugme cikli¢no menja
stanje polja KnijiZiti u gornjem prozoru dvoprozorskog tabelarnog pregleda.

U slu€aju da je polje knijiziti postavljeno na Ne odabrana vrsta dokumenta nece biti uzimana u obzir prilikom automatskog
knjizenja prilikom knjizenja opsega dokumenata.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu stavke

azuriranju stavke

brisanju stavke

pregledu stavke

Stampanju modela za knjizenje

Aktiviranjem donjeg prozora klikom na njega ili pritiskom na taster <Tab> na tastaturi aktiviraju se dugmad za
manipulaciju podacima, $to nam omoguéava manipulisanje stavkama modela za automatsko knjiZzenje. Svaka stavka
modela za automatsko knjiZzenje predstavlja jedan stav knjiZzenja unutar finansijskog naloga koji ¢e biti
automatski formiran na osnovu modela za knjiZzenje i podataka konkretnog dokumenta.
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% Stavke modela za automatsko knjizenje - unos/promena stavke knjizenja

Odabirom MODEL ZA AUTOMATSKO KNIZENJE - STAVKA

dugmeta za unos

nove ili Oznaka dokumenta: - Dokument: _

azuriranje/pregled]
postojece stavke

modelaowarase|  sintetieki:] ] (@) Anaiiticki:] | fe) f Naziv |
prozor stavke ! bt

modela za

automatsko

knjizenje. U “ Duguje " Potrazuje Znak knjizenja: [+ ~

gornjem delu

prozora nalaze Opis knjizenja: ‘

se informacije o
dokumentu na
koji se taj model
odnosi.

[8]%4 Cancel

Svaka stavka modela je predvidena da formira jedan stav knjiZenja unutar finansijskog naloga koji se formira pri knjizenju
dokumenta. Ovaj stav mora sadrzZati sve podatke stavke finansijskog naloga.

Podaci stavke modela za knjiZzenje, u zavisnosti od svoje vrste mogu se unositi eksplicitno ili pomocéu promenljivih, koje ¢e
u trenutku izvr8avanja procedura za automatsko knjiZzenje biti zamenjene konkretnim podacima iz dokumenta koji je
predmet automatskog knjizenja.

U okviru definisanja stavke modela za automatsko knjiZzenje mozemo definisati sledeca polja:
Polje Opis
SintetiCki deo konta. Program omogucava knjiZzenje i direktno na sintetiku, grupu ili klasu, ali
ona mora da bude ekplicitno definisana u kontnom planu. U slu€aju da ne znate konto na
Sinteticki koji zelite da izvrSite knjiZzenje, na raspolaganju vam je odgovarajuéa asistent forma koju
moZete dobiti klikom na taster sa desne strane polja sa znakom 'r-‘"J', ili pritiskom na taster F12
dok je polje za unos aktivno.
Analiticki deo konta. Ovaj deo konta moze biti definisan eksplicitno ili unosom promenljive
koja ¢e u omoguciti da trenutku izvrSavanja procedure za automatsko knjizenje polje analiticki
unutar finansijskog naloga bude popunjeno podacima iz dokumenta koji je predmet
automatskog knjizenja.

e Eksplicitno U slu€aju da Zelite knjiZenje direktno na sintetiku, grupu ili klasu ovo
polje ostavite prazno.U slu€aju da ne znate konto na koji Zelite da izvrsite knjizenje,
na raspolaganju vam je odgovarajuéa asistent forma koju moZete dobiti klikom na
taster sa desne strane polja sa znakom 'r-‘"J', ili pritiskom na taster F12 dok je polje za
unos aktivno.

e Zamena U slu€aju da Zelite da ovo polje bude popunjeno konkretnim podacima iz
dokumenta koji je predmet automatskog knjizenja, na raspolaganju su Vam
specijalna promenljiva konta za automatsko knjizenje. U slu€aju da ne znate
specijalni promenljivi konto koji odgovara potrebama knjizenja, na raspolaganju vam
je odgovarajuca asistent forma koju moZete dobiti klikom na taster sa desne strane
polja sa znakom =il pritiskom na taster F11 dok je polje za unos aktivno.

Duguje/PotraZzuje Treba odabrati opciju da li knjizenje ide na dugovnu ili potraZznu stranu

Opis knjizenja Tekstualni opis knjizenja.

Polje sa formulom po kojoj se knjizi odabrani stav knjiZzenja. Zbog specifi¢nosti sintakse SQL

jezika i strukture i organizacije podataka unutar baze, ovo polje nije moguce ru¢no menjati,

vec je za to korisnik na raspolaganju poseban generator formula koji se poziva klikom na
taster sa desne strane polja sa znakom

Analiticki

Formula
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Generator formula

Formula za automatsko knjizenje
stavke predstavlja deo komande
SQL jezika koji se automatski
prevodi i primenjuje u trenutku
knjizenja stava modela
automatskog knjizenja. GreSka

% Unos formule u model za automatsko knjizenje dokumenta

Oznaka dokumenta: I:l

Dokument:

Opis knjizenja: |

unutar formule bi automatski
prouzrokovala pad programa koji se
ne bi mogao izbedi, a njihovo ruéno
unoSenje bi traZilo poznavanje
unutrasnje strukture podataka
unutar programa i baze podataka i
dugotrajnu obuku korisnika. Zbog
toga nije omogucéeno ru¢no
unoSenje formule, vec se formula
unosi koriséenjem generatora.

01.Nabavna vrednost i

02.1znos rabata ( )
04.Razlika u ceni + - & /
05.Veleprodajna vrednost v

<-obrisi

Prozor generatora formula podeljen
je na tri dela:

U gornjem delu nalaze se podaci u @
kom modelu dokumenta trenutno oK
radimo.

3

Cancel

U donjem delu se nalazi polje sa izgledom formule koja se trenutno unosi.

Srednji deo generatora formula je snabddeven kontrolama koje sluZze za unos - generisanje formule. Sa leve strane se
nalaze polja koja su raspoloZiva za koris¢enje - unos u formulu. Ovaj spisak polja se automatski prilagodava izavranom
modelu dokumenta i razlikuje se za svaki dokument. Sa desne strane se nalaze tasteri za pozivanje matematickih
funkcija koje se mogu primeniti na polja u formuli. Na polja u formuli mogu se primeniti Cetiri osnovne funkcije (+ za
sabiranje, - za oduzimanje, * za mnozZenje i / za deljenje) koje se mogu pozvati pritiskom na taster sa odgovaraju¢im
znakom na ekranu ili tastaturi. TAkodje se mogu Koristiti i zagrade. Generator automatski vodi rauna o matematickoj
ispravnosti funkcije i nece dozvoliti nelogi¢nosti u unosu, kao na primer uzastopni unos polja bez unosa matematicke
operacije izmedju njih i sl. U slu¢aju pogreSnog unosa, moguce je brisanje prethodno unetog polja/funkcije pritiskom na
taster <-obriSi na ekranu ili taster <-backspace na tastaturi. Uneta formula se automatski upisuje u formu za unos stavke
modela za knjizenje pritiskom na taster OK, ali ne biva snimljena dok se ne snimi stavka modela.

Napomena: Program se inicijalno distribuira sa zbirkom modela za automatsko knjiZzenje najvaznijih dokumenata
koja, po miSljenju autora programa odgovara najveéem broju korisnika, ali autor ne preuzima odgovornost za
ispravnost ovih modela. Iskljuciva je odgovornost korisnika da ispravnost modela u odnosu na njegov nacin
poslovanja proveri u praksi i na svojim podacima.

Procedure za automatsko knjizenje

Procedure za automatsko knjizenje dokumenata se koriste za automatsko formiranje finansijskih naloga u programskom
modulu FinProXP na osnovu podataka unetih u konkretnim dokumentima unetim u dgugim programskim modulima
programskog paketa BandD for Professionals XP, a na osnovu definisanih modela za automatsko knjiZzenje i
parametara knjizenja podeSenim u setup-u opcija programa.

Generalno, procedure automatskog knjizenja se mogu podesiti da se izvrSavaju iz jednog i dva koraka.

IzvrS8avanje iz jednog koraka je podrazumevano podeSavanje. Ono podrazumeva da se podaci svih modula fiziCki nalaze
u istoj bazi podataka, bez ulaZenja u fiziCku topologiju mreze korisnika (LAN, WAN sa ili bez upotrebe VPN tunelling-a.
Primenom ovog nacina automatskog knjizenja program automatski proverava ispravnost svih parametara pre samog
fiziCkog knjizenja i mogucnost greske, odnosno blokiranja korisnika u sred knjizenja je svedena na minimum.
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Knjizenje u dva koraka je predvideno za korisnike koji nemaju mogucnost ili ne Zele da podatke drze u jedinstvenoj bazi,
vec¢ su im podaci razli¢itih modula fizi¢ki odvojeni od podataka modula FinProXP. U ovom slu€aju se u prvom koriaku
knjizenja podaci pripremaju za prenos sa destinacije izvornog modula (na primer RobProXP) i formira baza sa podacima
za automatsko knjizenje, a dokumenti markiraju da su automatski isnjizeni. Ove podatke je potrebno preneti na
destinaciju gre s nalaze podaci modula FinProXP da bi se moglo pristupiti drugom koraku knjiZzenja - formiranju
finansijskih naloga na osnovu modela. Pre ove faze se automatski proveravaju parametri konzistentnosti podataka koji
mogu biti automatski provereni i u slu€aju uo€enih nedostataka, knjizenje biva prekinuto, a korisnik upozoren da
nedostatke ispravi i ponovi knjizenje.

Koriséenje ovog nacina knjizenja se ne preporucuje kada je to mogucée jer kontrolu procesa unosa podataka i
knjizenja u potpunosti mora da kontroliSe korisnik, Sto moze da dovede do problema u o¢uvanju konzistentnosti
podataka. U sluc¢aju da se korisnik odlu¢u za ovu vrstu automatskog knjizenja preporucuje se kontakt sa
autorima programa radi odredivanja najefikasnije procedure cCije bi postovanje osiguralo ispravnost knjizenja.

U kombinaciji sa moénostima knjizenja svakog dokumenta posebno ili opsega dokumenata izmedju dva datuma koji se
postavlja u setup-u opcija programa, moguca su 4 glavna scenarija automatskog knjizenja:

1. Knjizenje jednog dokumenta u jednom koraku
2. Knjizenje opsega dokumenata u jednom koraku
3. Knijizenje jednog dokumenta u dva koraka
4. Knijizenje opsega dokumenata u dva koraka
1.Knjizenje jednog dokumenta u jednom koraku

U slucaju da je licenciran modul EinProXP i da je u setup-u opcija programa ukljuéeno automatsko knjizenje
pojedinaCnog dokumenta (odabrana opcija Pojedinacni dokument ili Ukljucene obe varijante), a radi se o dokumentu za
koji je predvideno automatsko knjiZzenje, u standardnom dvoprozorskom tabelarnom pregledu dokumenta medju
opcijama menija na dnu prozora, pojavljuje se i opcija Automatsko knjiZzenje. U slu¢aju da dokument nije prethodno
automatski isknjizen ova opcija je crvene boje i mozZe biti aktivirana klikom na tekst ili kombinacijom tastera <Ctrl> + <F>.
U slu€aju da je dokument ve¢ prethodno automatski isknjizen ova opcija nece biti dostupna, a tekst ¢e biti sive boje.

U slucaju aktiviranja ove opcije, pojavljuje se zahtev
za potvrdu automatskog knjizenja dokumenta.
Podrazumevana opcija izbora ovog prozora je No.
U sluc€aju odabira opcije Yes, program automatski
pristupa proveri moguénosti knjiZenja dokumenta i
posle toga automatskom knjizenju dokumenta.

AUTOMATSKO KMJIZEMJE DOKUMENTA

1?/ Zelite i da odabrani dokument automatski isknjizite u modul FinProxP @
U slu€aju da dokument nije proSao proveru pre
automatskog knjiZzenja pojavi¢e se prozor sa
uoCenim greSkama i zahtevom da korisnik ispravi Tes
greSke i ponovi knjizenje dokumenta, a automatsko
knjizenje dokumenta ¢e biti prekinuto. Vise
podataka o proveri dokumenta pre knjizenja moZete
naci ovde...

U slucaju da je dokument pro3ao inicijalnu proveru podataka i da je automatsko knjizenje uspesno zavrSeno, pojavice se
nova poruka sa informacijom da je dokument uspesno isknjizen i brojem finansijskog naloga na koji je knjizenje prema
unetom modelu za automatsko knjizenje isknjizen.

Automatski isknjizen dokument nije moguce viSe naknadno menjati niti ponovo knjiziti. Dugme Automatsko
knjizenje na standardnom dvoprozorskom tabelarnom pregledu i moguc¢nost odabira kombinacijom tastera automatski
bivju deaktivirani, a dokument nece biti uvrsten u spisak dokumenata za automatsko knjiZenje ni prilikom eventualnog
knjiZzenja opsega dokumenata (u slu€aju da je u setup-u opcija programa odabrana opcija Pojedinacni dokument ili
Uklju¢ene obe varijante.

2.Knjizenje opsega dokumenata u jednom koraku

U slu€aju da je licenciran modul FinProXP i da je u setup-u opcija programa uklju¢eno automatsko knjizenje opsega
dokumenata sa datumom dokumeta izmedju dva datuma (odabrana opcija Vremenski interval ili Uklju¢ene obe varijante),
u programu je omoguceno startovanje funkcije za automatsko knjiZzenje opsega dokumenata, t.j. viSe dokumenata
odjednom. Ova funkcija moZe biti odabrana iz podmenija Unos podataka glavnog menija programskog modula
FinProXP - podmeni Automatsko knjizenje, ili odabirom opcije Automatsko knjiZzenje podmenija OdrZzavanje glavnog
menija, drugih programskih modula u kojima je omoguéeno automatsko knjiZzenje dokumentacije. U slu€aju da iz tog
modula nije moguce automatsko knjiZzenje dokumentacije u programski modul FinProXP, ova opcija ¢e biti
onemogucena za odabir.
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AUTOMATSKO KNJIZENJE PODATAKA

Automatsko knjizenje podataka:

U slucaju

aktiviranja ove Startovali ste funkciju za autormatsko knjiZenje podataka u modul FinProxP. Ova funkcija ce

opcije, pojavljuje se]  automatski formirati finansijske naloge na osnovu podataka iz odabranih programskih modula i
zahtev za potvrdu definisanih modela za knjiZenje svakog dokumenta. Automatski isknjiZene dokumente nece vige biti
automatskog rnoguce menjati.

knjizenja vise
dokumenata sa
zahtevom za unos KnjiZzenje dokumenata za period od: | ifRikB-0k[v| do: (26.04.2011
parametara
knjizenja i to:

Datum automatski formiranog naloga: |26.04.2011

Da li ste sigurni da Zelite da nastavite proceduru ?

i%

0] Cancel

2

odnosno na osnovu kojih treba formirati finansijski nalog. Procedura automatskog knjizenja je podeSena da uzima u obzir
za knjizenje sva dokumenta koja nisu automatski isknjizena izmedju dva datuma, uklju€ujuéi i dokumenta ciji je datum
dokumenta jednak zadatom minimalnom ili maksimalnom datumu. U sluéaju da je dokument isknjizen u nekom od

prethodnih automatskih knjiZzenja, neée biti uzet u obzir.

Datum automatski formiranog naloga U slu€aju knjizenja iz jednog koraka, automatski se formira finansijski nalog sa
sledec¢im slobodnom brojem finansijskog naloga i datumom naloga koji se unese u ovom polju.

Procedura za automatsko knjiZzenje vise dokumenata u slu€aju rada u mreznom okruzZenju predpostavlja da eventualni
ostali korisnici u mreZi izadju iz programa radi omogucéavanja automatskog snimanja rezervnih kopija podataka.

U slucaju da je program podeSen da radi kao klijentska ili server instalacija, na mreZi svi korisnici osim korisnika
koji sprovodi automatsko knjiZenje, treba da izadju iz programa pre klika na dugme OK.

Klikom na dugme OK pokrece se procedura za automatsko knjizenje. Pre otpocinjanja same procedure, korisnik ¢e jo$
jednom biti upozoren da je zapo€eo automatsko knjizenje i bice mu trazena potvrda automatskog knjizenja dokumenata.
Podrazumevana opcija izbora ovog prozora je No. U slu¢aju odabira opcije Yes, program automatski pristupa proveri
mogucénosti knjizenja dokumenta i posle toga automatskom knjizenju dokumenta. Pre otpocinjanja samog automatskog
knjizenja automatski se snima rezervna kopija podataka. Ova kopija se snima u folder sa datumom snimanja u nazivu
foldera. U slu€aju da snimanje rezervne kopije nije uspesno snimljeno, korisnik ¢e biti upozoren da snimanje rezervne
kopije nije uspelo i da je potrebno da ga ponovi, ali ¢e biti omoguéen nastavak automatskog knjizenja na odgovornost
korisnika.

Automatsko knjizenje u slu€aju knjiZzenja opsega dokumenata se sastoji iz jprovere podataka pre knjizenja i, u slu¢aju da
su podaci u redu, automatskog knjiZzenja dokumentacije. U slu€aju da jedan ili viSe dokumenata nije proSao proveru pre
automatskog knjizenja pojavi¢e se prozor sa uoCenim greSkama i zahtevom da korisnik ispravi greSke i ponovi knjizenje
dokumenta, a automatsko knjizenje dokumenata &e biti prekinuto. ViSe podataka o proveri dokumenta pre knjiZzenja
mozete naéi ovde...

U slu€aju da je automatsko knjizenje uspesno zavrSeno, korisnik ¢e biti obavesten od strane programa informacijom koja
¢e sadrzati i broj automatsko formiranog finansijskog naloga. U slu€aju automatskog knjiZzenja u jednom koraku
automatsko se formira finansijski nalog sa prvim slede¢im slobodnim brojem naloga i na njega po modelima za knjiZenje
knjiZze svi dokumenti iz odabranog opsega podataka.

U slucaju da je program prijavio gresku prilikom faze samog automatskog knjiZzenja potrebno je kontaktirati
sluzbu tehnicke podrske proizvodjaca i obustaviti dalji rad do odziva tehni¢ke sluzbe.
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3.Knjizenje jednog dokumenta u dva koraka
KnjiZzenje dokumenta iz dva koraka se sastoji od sledeéih koraka :

e Prvi korak - priprema podataka u programskom modulu koji je izvor podataka

e Medjukorak - ruéni prenos podataka izmedju dve destinacije (destinacije na kojoj se nalazi modul koji je izvor
podataka i destinacije gde se nalazi programski modul FinProXP

e Drugi korak - automatsko formiranje finansijskog naloga na osnovu prenetih podataka

ostaju ista.

Treba obratiti paZznju da u kopijama programa na obe destinacije podeSavanja programa u setup-u opcija
programa moraju biti uskladjena. Ova vrsta automatskog knjizenja zavisi u mnogome od obucenosti i akcija
korisnika te je od esencijalne vaZznosti da korisnik zna Sta radi, kao i da u potpunosti ispoStuje proceduru !!!

4.Knjizenje opsega dokumenata u jednom koraku
KnjiZzenje dokumenta iz dva koraka se sastoji od sledeéih koraka :

e Prvi korak - priprema podataka u programskom modulu koji je izvor podataka

e Medjukorak - ruéni prenos podataka izmedju dve destinacije (destinacije na kojoj se nalazi modul koiji je izvor
podataka i destinacije gde se nalazi programski modul FinProXP

e Drugi korak - automatsko formiranje finansijskog naloga na osnovu prenetih podataka

ostaju ista.

Treba obratiti paZznju da u kopijama programa na obe destinacije podeSavanja programa u setup-u opcija
programa moraju biti uskladjena. Ova vrsta automatskog knjizenja zavisi u mnogome od obucenosti i akcija
korisnika te je od esencijalne vaZznosti da korisnik zna Sta radi, kao i da u potpunosti ispoStuje proceduru !!!

Specijalna promenljiva konta za automatsko knjizenje

Podaci stavke modela za knjiZzenje, u zavisnosti od svoje vrste mogu se unositi eksplicitno ili pomoéu promenljivih, koje ¢e
u trenutku izvrSavanja procedura za automatsko knjizenje biti zamenjene konkretnim podacima iz dokumenta koji je
predmet automatskog knjizenja. U slu€aju da je potrebno ubacivanje konkretnih podataka iz dokumenta koji se knjizi u
polje analitika, koriste se specijalna promenljiva konta za automatsko knjizenje. Ova konta se koriste kada je potrebno
deljenje po analitikama, na primer, ako prilikom knjiZzenja kalkulacije Zelimo da izvrSimo knjiZzenje na analiticki konto
konkretnog dobavlja¢a i analitiCki konto zaliha konkretnog magacina.
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Za ovu svrhu se prilikom otvaranja novog komitenta u Sifarniku komitenata automatski otvaraju odgovarajuc¢a konta
komitenta kao dobavljaca, kupca, konta datih i primljenih avansa u Kontnom planu. Analiticki konto kupca u Kontnom
planu je isti kao i njegova Sifra u Sifarniku komitenata.

Kao specijalna promenljiva konta za automatsko knjiZzenje definisana su sledeca konta:

Konto Opis
SIFKOM Sifra/ analiti¢ki konto komitenta
SIEOJ Sifra/ analiti¢ki konto organizacione jedinice (magacina/prodavnice). Ova promenljiva se

koristi kod vec¢ine dokumenata.

Sifra/ analiti¢ki konto organizacione jedinice (magacina/prodavnice). Ova promenljiva se

koristi kod dokumenata koji u isto vreme rade sa dve organizacione jedinice - razduZuju
SIFOJ2 : : . o . . . ) -

jednu i zaduZuju drugu. U pitanju su interni prenosi - deostavnice u veleprodaji i

maloprodaji, odnosno interna otmprenica iz VP u MP i povratnica iz MP u VP

Automatska provera podataka dokumenta pre automatskog
knjizenja

Procedure za automatsko knjizenje dokumenata se automatski startuju pre svakog pokuSaja automatskog knjizenja
dokumenta, bez obzira o kom se od Cetiri osnovna nacina automatskog knjiZzenja radi.

Ova provera se
vrsi radi

minimnizacije &) UDCEME GRESKE U PODACIMA - ISPRAVITE GRESKE | PONOVO STARTUJTE AUTOMATSKO KNJIZENJE g@@
mogucnosti

neuspesnog &

knjizenja zbog =

greéke u Tatvar formu

POdaCO'Ima, [VOCENE GRESKE U PODACIMA - ISPRAVITE GRESKE | PONOVO STARTUUTE AUTOMATSKO KNJIZENJE

procedura

automatski AUTOMATSKD KNIZEMIE DOKUIMENATA L MODUL FinPro¥P (26.04.2011 u 17:07)
proverava vise e
parametara pre
nego dopusti
automatsko
knjizenje i to:

Mije defimzan model za knjizenje dokumenta POD

1. Dali
postoji
validan
model za
knjiZzenje
odabranog
dokumenta

2. Dali
postoji
unet
odgovaraju
¢i konto u
kontnom

planu.

NUM
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Provera konta u kontnom planu je dubinska provera koja se odnosi kako na eksplicitno uneta konta za knjizenje, tako i
na specijalna promenljiva konta za automatsko knjiZzenje. U slu€aju da je eksplicitno unet odredjeni konto (grupa,
klasa, sintetika ili sintetika sa analitikom) u modelu za knjiZenje, procedura ¢e proveriti da li je eksplicitno unet
odgovarajuci konto u kontnom planu. U slu€aju da je kao analitiCki konto naveden jedan od specijalnih promenljivih konta
za automatsko knjizenje, u kontnom planu ¢ée biti potrazen konto sa sintetikom eksplicitno navedenom u modelu za
automatsko knjizenje i analitikom koja odgovara specijalnom promenljivom kontu za knjizenje i podacima dokumenta.

U slu€aju da program uodi da neki od traZzenih podataka nije definisan, bi¢e prijavljeno da je prilikom provere podataka
uoCena greska, a odmah zatim prikazan spisak uocenih greSaka u obliku dokumenta na slici.

Ovakav automatski generisan dokumen mogucée je odStampati na Stampacu pre zatvaranja.

U slu€aju da podaci dokumenata koji su predvidjeni za automatsko knjizenje nisu prosli proveru, potrebno je ispraviti
greSke i ponovo startovati knjizenje.

Napomena: Pri svakom startovanju procedure za automatsko knjiZzenje podaci se ponovo proveravaju, tako dau
specijalnom sluc¢aju mozZe da se desi da se posle ispravke jedne greske pojavi neka druga greska u podacima
koju je potrebno naknadno ispraviti.

Prijavljene greSke ne predstavljaju greSke u programu za koje su odgovorni autori programa, ve¢ nelogi€nosti u
podacima unetim od strane korisnika programa. Naravno, u slu¢aju potrebe korisniku je uvek na raspolaganju
sluzba tehni€¢ke podrske proizvodjaca.

Principi na osnovu kojih se formiraju automatski dokumenti

Sve funkcije koje automatski formiraju odredjene dokumente ili se koriste za masovnu obradu podataka poStuju principe
koji su unapred definisani od strane programera.

Ovde mozete nadi principe vezane za sledece:

Automatska nivelacija i pravila u vezi cena

Izrada popisa

Automatsko knjizenje

Obracun plate (programski modul Kadrovska evidencija/Plate)

Automatsko formiranje proizvodne dokumentacije (programski modul MatProXP)
Paketski prenos podataka

Principi vezani za automatsku nivelaciju i cene u VP i MP (vezano za programski
modul RobPro XP)

Uklju€ivanjem opcije Automatska nivelacija u sekciji RobPro Setup-a opcija rada programa, uklju€uje se funkcija za
automatsku izradu nivelacija unutar modula za robno knjigovodstvo RobPro XP. Prilikom prvog startovanja programa ova
opcija je uklju¢ena i podrazumevana. U slu€aju da korisnik ne Zeli automatsku izradu pratecih nivelacija, moze iskljuciti
Ovu opciju u setup-u programa i nadalje program nece automatski formirati vezane nivelacije i time automatski odrZzavati
konzistentnost podataka, ve¢ celokupnu brigu o tome preuzima korisnik programa.

Nedostatak nivelacije u slu¢aju promene cene robe na lageru magacina/prodavnice ili neispravna nivelacija
dovodi do neslaganja stanja magacina/prodavnice po lager listi i KEPU knjizi

Ako je opcija Automatska nivelacija uklju¢ena u setup-u programa u slu€aju da program detektuje da se na lageru
odabranog magacina ve¢ nalazi neka koli¢ina robe po drugoj ceni, automatski ¢e cena robe na lageru biti promenjena na
cenu po kojoj je primljena nova roba i biti napravljen prateéi dokument Nivelacija kojim ¢e biti pokrivena promena cene i
usaglaSena vrednost Knjige evidencije prometa i usluga sa Lager listom za odabrani magacin. Pri aZuriranju i brisanju
dokumenata uvedena su sledec¢a ogranicenja:
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¢ Menjanje svih dokumenata za koje je vezana automatska nivelacija nije moguce, a brisanje je moguce ako
hronoloski gledano iza tog dokumenta ne postoji ni jedan dokument kojim je menjana cena artikla.

¢ Menjanje cene kod ulaznih dokumenata za koje ne postoji automatska nivelacije pri azuriranju dokumenta bez
obzira na datum unosa nije dozvoljeno ako je uklju¢ena automatska nivelacija.

e AZuriranje stavke interne otpremnice iz VP u MP i povratnice robe iz MP u VP je ograni¢eno samo na promenu
koli¢ine, a cene nije moguée menjati

e Ako je cena artikla menjana na dokumentima koji su hronoloski iza odabranog dokumenta, dokument nije
moguce ni brisati, ve¢ je potrebno obrisati dokumente unete iza njega da bi se omogucilo brisanje tog
dokumenta. U suprotnom konzistentnost podataka bila bi ugroZena.

Procedura za izradu automatskih nivelacija i deo vezan za cene radi na osnovu sledeéih pravila:

e cena na lageru veleprodaje vodi se bez uracunatog PDV-a;

e cena na lageru maloprodaje vodi se sa uraCunatim PDV-om;

¢ u slucaju ulaznih dokumenata (dokumenata kojima se roba prima na lager odredjenog magacina/prodavnice) radi
se automatska nivelacija celokupne koli¢ine robe na lageru sa cene na lageru na cenu unetu na dokumentu
(nivelacija celog lagera) u slu€aju da na lageru ulaznog magacina/prodavnice postoji koli¢ina robe sa cenom koja
je razli¢ita od cene po dokumentu;

e u slucaju izlaznih dokumenata (dokumenata kojima se roba izdaje sa lagera odredjenog magacina/prodavnice)
radi se automatska nivelacija koli¢ine robe koja se izdaje sa cene na lageru na cenu unetu na dokumentu
(parcijalna nivelacija) u sluaju da se cena robe po dokumentu razlikoje od cene na lageru magacina/prodavnice;

e U slucaju da je uklju€ena automatska nivelacija zabranjen je unos, aZzuriranje i brisanje stavki dokumenata za tu
robu i organizacionu jedinicu (prodavnicu/magacin) na dokumentima sa datumom dokumenta pre datuma

poslednje izmene cene;

e brisanjem stavki dokumenata sa vezanim stavkama automatske nivelacije, automatski se briSe i vezana stavka
automatski formirane nivelacije. Zajedno sa brisanjem poslednje stavke automatske nivelacije, briSe se i njeno

zaglavlje.

Procedura za izradu automatskih nivelacija je implementirana samo na odredjenim dokumentima i to:

R.b. Dokument

1. Veleprodajna kalkulacija

2. Maloprodajna kalkulacija

3.|Veleprodajni racéun

Interni prenos - dostavnica

4. =
u veleprodaji
5 Interni prenos - dostavnica
"'u_maloprodaiji
6 Interna otpremnicaiz
"\veleprodaje u maloprodaju
7 Povratnica iz maloprodaje u

"\veleprodaju

Principi vezani za popise

Vrsta
autom.niv
VP nivelacija
celog lagera
MP nivelacija
celog lagera
parcijalna VP
nivelacija

parcijalna VP
nivelacija

parcijalna MP
nivelacija

MP nivelacija
celog lagera
VP nivelacija
celog lagera

Postupak

niveliSe celokupni postojeci lager unetog magacina na unetu cenu i
potom dodaje koliinu unetu po dokumentu

niveliSe celokupni postojeéi lager unete prodavnice na unetu cenu i
potom dodaje koliinu unetu po dokumentu

niveliSe koli¢inu robe unetu na dokumentu sa vazece cene na
lageru magacina na cenu unetu po dokumentu

niveliSe koli¢inu robe unetu na dokumentu sa vazece cene na
lageru izlaznog magacina na cenu koja je vaZzeéa u ulaznom
magacinu, ako u ulaznom magacinu ve¢ postoji ta roba. Ako roba
ne postoji u magacinu koji je na dokumentu unet kao ulazni,
automatska nivelacija se ne radi

niveliSe koli¢inu robe unetu na dokumentu sa vazece cene na
lageru izlazne prodavnice na cenu koja je vazeéa u ulaznoj
prodavnici, ako u ulaznoj prodavnici ve¢ postoji ta roba. Ako roba
ne postoji u prodavnici koji je na dokumentu uneta kao ulazna,
automatska nivelacija se ne radi

niveliSe celokupni postojeéi lager unete prodavnice na unetu cenu i
potom dodaje koliinu unetu po dokumentu
niveliSe celokupni postojeci lager unetog magacina na unetu cenu i
potom dodaje koliinu unetu po dokumentu

Prilikom izrade popisa u maloprodaji i veleprodaji postoje odredena pravila i ograni¢enja. Sprovodenje popisa
podrazumeva postovanje odredenog redosleda operacija i to:
1. Formiranje popisnih lista, njihovo Stampanje;

2. Unos stvarnih koli¢ina na lageru u popisnu listu uz kontrolu vi$kova, manjkova i otpisom;

3. Sravnjivanje stanja po popisu sa stanjem nalageru
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Operativno postoje dve moguénosti formiranja popisne liste:
e Rad sa celim popisnim listama podrazumeva unos svih artikala koji se nalaze u magacinu i ruéni unos stvarnih
koli¢ina.
e Unos samo artikala Cije se stanje po raCunaru i fizi€ko stanje po popisu razlikuje.
Prilikom otvaranja nove popisne liste za organizacionu jedinicu, program nudi korisniku da popuni lager listu artiklima koji
postoje na lageru odabrane organizacione jedinice. Artikli se takode mogu dodati kao stavke popisa ru¢nim unosom.

Procedura za izradu popisa radi na osnovu sledecih pravila:

e Polje knjigovodstvena koli¢ina se uzima sa lager liste za odgovaraju¢u organizacionu jedinicu u trenutku unosa
artikla na popisnu listu, bilo da se unos radi automatski ili ruéno;

e U periodu od formiranja popisne liste (unosa prvog artikla na listu), do sravnjivanja stanja ne smeju se otvarati
novi dokumenti niti na bilo koji na¢in menjati stanje na lageru magacina za koji se radi popis. U suprotnom je
moguce da dode do neslaganja;

e Popis se uzima kao zadnji dokument u okviru jednog dana tako da ¢e svi dokumenti uneti sa tim datumom biti
uzeti u obzir kao da su uneti pre popisa, bez obzira na hronologiju njiohovog unosa;

e Posle sravnjivanja stanja po popisu za jednu organizacionu jedinicu nije moguce naknadno uno$enje
dokumenata za datum popisa i datume pre popisa;

e Posle sravnjivanja stanja po popisu, on se gubi iz pregleda popisnih lista i moZe se pregledati u Pregledu ve¢
sravnjenih popisa.

Principi vezani za automatsko knjizenje

Principi vezani za obrac¢un plate (vezano za programski modul Kadrovi/Plate)

Da bi obra€un plate zaposlenih dao ta¢ne rezultate, potrebno je ispostovati odredena pravila i redosled unosa podataka.
Obradun plate zaposlenih formira se na mese¢nom nivou, a podaci potrebni za obracun unose se koriséenjem razli€itih
funkcija programa. Generalno vaze sledeca pravila:

o Obracun plate se radi za zaposlene koji su uneti u mati¢nu evidenciju zaposlenih u trenutku izrade obracuna, a
nisu arhivirani u slu¢aju skraéenoq obracduna, odnosno zaposlene za koje su uneti radni sati za mesec obracuna
u slu¢aju kompletnog obracuna;

e Obradun plate se radi prema parametrima koji su vazedéi u trenutku izrade obracuna, bilo gde da su uneti u
programu. Od ta¢nosti unetih podataka direktno zavisi tacnost obracuna. Pre obrauna plate neophodno je uneti
podatke bitne za obradun plata za taj mesec. Minimalno se moraju uneti podaci o Cenama rada i poreskim
osnovicama za mesec obraCuna. Podaci koji su uneti inicijalno od strane programera ne moraju da budu
tacni jer se konstantno menjaju od strane zakonodavca i odgovornost je korisnika da proveri i obezbedi
taénost svih podataka;

e Jedan obracun plate se radi za jedan mesec i moguce ga je ponavljati neogranien broj puta do trenutka dok se
ne uradi obracun za mesec koji je hronoloski iza tog meseca. Kada se uradi obracun za slede¢i mesec, obracun,
kao i menjanje podataka za prethodne mesece biva zaklju€an i nije ga moguce viSe ponavljati. Otvaranje
obrac¢una za sledeé¢i mesec smatra se finalizacijom prethodnog obracuna;

e Preskakanje meseci obracuna nije moguce. lzuzetak je prvi obraun pri po€etku koris¢enja programa koji se
moze uneti bez ogranicenja;

e Ako se promene podaci koji mogu uticati na rezultate obracduna posle uradjenog obraduna, program ¢e zahtevati
da se obracun za taj mesec ponovi, pre omogucéavanja izrade obratuna za slede¢i mesec;

e Podaci iz izvestaja koji se odnose na obracun plata za odredeni mesec mogu se Stampati bez obzira da li je
obracun finalizovan ili ne. U slu€aju naknadne promene parametara obracuna za taj mesec, automatski se
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menjaju i podaci u izvestajima. Isklju€iva je odgovornost korisnika da ispravno koristi funkciju za obraé¢un
lata;
Obrac':unpplate sastoji se od viSe fazai to:
Obracun osnovne plate
Obracun dobrovoljnog osiquranja
Obracun poreza i doprinosa
Odbijanje isplaé¢enih akontacija
Odbijanje ostalih odbitaka
Odbijanje dobrovoljnog osiguranja
Odbijanje kredita
Automatsko otvaranje neipla¢enih kredita za sledec¢i mesec
. Dodavanje naknade za prevoz o obracdunavanje sume za isplatu
1.0brac¢un osnovne plate

©CoNORA~WNDE

Programski paket BandD for Professionals XP je snabdeven razli¢itim nacinima obracuna osnovne plate. Nacgin obrauna
plate zavisi od parametra Vrsta obracuna plate koji se podeSava u Setup-u opcija programa (Tab Kadrovi/Plate) i moZe
biti 1.Skraéeni ili 2.Kompletan

1.Skraéeni obraéun

Skraceni obracun ne uzima podatke o radnom angaZovanju zaposlenog u toku meseca (ne radi se obracun radnih sati)
veé polazi od dogovorene minimalne neto plate unete u unosu parametara za obradun plate zaposlenog. Plata se
obraCunava za sve zaposlene koji su uneti u mati¢nu evidenciju zaposlenih u trenutku izrade obracuna, a nisu arhivirani.
Ova vrsta obracuna se koristi u slu€aju poslodavaca koji dogovaraju fikshnu mesecnu naknadu za rad sa svoji
zaposlenima.

U ovom slu€aju se na ovako dogovorenu platu dodaju uneti dodaci na platu i to stimulacija, regres i ostali dodaci, kao i
iznos naknade za topli obrok unete kroz unos cena rada i poreskih osnovica za odabrani mesec. Obracun sume za
naknadu regresa za godisnji odmor zavisi od podeSavanja opcije Isplata regresa koja se podeSava u Setup-u opcija
programa (Tab Kadrovi/Plate) i moZe biti Mesecno ili GodiSnje. U slu€aju da je ova opcija postavljena na Mesecno, kao
iznos regresa uzima se iznos regresa unet u unosu cena rada i poreskih osnovica, a ako je ova opcija postavljena na
Godisnje uzima se suma uneta kroz unos dodataka na platu.

Formula za obracun zarade u ovom sluéaju je:

Z=DMNP +ST+R+0OD+TO

gde je:
Z - zarada
DMNP - dogovorena minimalna neto plata
ST - stimulacija
R - regres za godisnji odmor
oD - ostali dodaci
TO - naknada za topli obrok

Ovako dobijena osnovna plata se uporeduje sa zagarantovanom minimalnom zaradom i ako je manja od nje kao osnovna
plata se uzima minimalna zagarantovana neto zarada.

Po izraCunavanju osnovne plate prelazi se na sledec¢u fazu obraéun poreza i doprinosa.

2.Kompletan obraéun

Kompletan obraun se zasniva na taénom obracunu radnih sati ostvarenih od strane zaposlenih u toku meseca. Uz to,
kompletan obracun uzima u obzir i koeficijente platnog razreda, radnog mesta i minuli rad prilikom obracuna osnovne
plate. U slu€aju da je u Setup-u parametara programa postavljen kompletan obracun, plata se obraunava samo za
zaposlene za koje su uneti radni sati za mesec obracuna.

U slu€aju kompletnog obraduna, prvo se obraCunava iznos na osnovu radnih sati. Ovaj iznos se obracunava po formuli:

TR BRSR
BREM

2o —*KZ’?‘.] *CENA* KRM *KFR
i=l
gde je:
UVBR - ukupan broj vrsta rada unetih za zaposlenog
BRSR - broj radnih sati te vrste rada koje je zaposleni ostvario u toku meseca
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BRSM - broj radnih sati za mesec definisan pri unosu cena rada i poreskih osnovica za taj mesec

KR - koeficijent vrste rada

CENA - ugovorena minimalna cena rada za zaposlenog ili cena rada propisana na nivou meseca
KRM - koeficijent radnog mesta

KPR - koeficijent platnog razreda

Koeficijent platnog razreda se uzima u zavisnosti od platnog razreda koji je pridruzen zaposlenom u kartonu
zaposlenog, a za koeficijent radnog mesta uzima se koeficijent radnog mesta na kome zaposleni trenutno radi unetog u
formi za unos kretanja u sluzbi, t.j. mesta za koje nije unet datum kraja rada. Ako zaposlenom nije pridruzen ni jedan
platni razred i/ili nije trenutno rasporeden ni na jedno radno mesto, ili je u podeSavanju parametara obracuna isklju¢en
bilo koji od ova dva koeficijenta, on nece biti uzet u obzir prilikom obra¢una za tog zaposlenog. Takode, pri otvaranju
novog radnog mesta i platnog razreda, njima je automatski pridruzen koeficijent 1, ¢ime je isklju€en njihov uticaj na
obracunati iznos plate.

Iznos naknade za minuli rad se obraCunava prema procentu unetom pri unosu cena rada i poreskih osnovica za
mesec obracuna. Procenat naknade se obraCunava na svaku navrSenu punu godinu radnog staza zaposlenog. Radni
staZz zaposlenog se sastoji od radnog staZza ostvarenog pre zaposlenja u firmi za koju se radi knjigovodstvo (prethodni
radni staz-unosi se u kartonu zaposlenoq) i radnog staZza ostvarenog u firmi. Radni staZ ostvaren u firmi se uzima od
dana prvog rasporedivanja na rad u okviru firme unet u funkciji za unos kretanja u sluzbi do dana obra€una, bez obzira
na eventualne prekide u unosu kretanja u sluzbi unutar firme. Ukupan radni staz se raCuna kao zbir radnog staza izvan
firme i radnog staza unutar firme.

Do iznosa naknade za minuli rad zaposlenog dolazimo po formuli:
MR = IPRA * GRS * KMR /100

gde je:
MR - iznos naknade za minuli rad
IPRA -iznos na osnovu radnih sati
GRS - broj godina radnog staZa
KMR - koeficijent minulog rada

Na obracunat iznos na osnovu radnih sati, dodaje se naknada za minuli rad i uneti dodaci na platu i to stimulacija, regres
i ostali dodaci, kao i iznos naknade za topli obrok unete kroz unos cena rada i poreskih osnovica za odabrani mesec
¢ime se dobija osnovna plata. Obradun sume za naknadu regresa za godisnji odmor zavisi od podeSavanja opcije Isplata
regresa koja se podeSava u Setup-u opcija programa (Tab Kadrovi/Plate) i moZe biti Mesecno ili GodiSnje. U slu€aju da
je ova opcija postavljena na Mesecno, kao iznos regresa uzima se iznos regresa unet u unosu cena rada i poreskih
osnovica, a ako je ova opcija postavljena na GodiSnje uzima se suma uneta kroz unos dodataka na platu.

Formula za obradun zarade u ovom sluéaju je:

Z=IPRA+MR+ST+R+0OD+TO

gde je:
Z - zarada
IPRA  -iznos na osnovu radnih sati
MR - minuli rad
ST - stimulacija
R - regres za godisnji odmor
oD - ostali dodaci
TO - naknada za topli obrok

Ovako dobijena osnovna plata se uporeduje sa zagarantovanom minimalnom zaradom i ako je manja od nje kao osnovna
plata se uzima minimalna zagarantovana neto zarada.

Po izraCunavanju osnovne plate prelazi se na slede¢u fazu obraéun poreza i doprinosa.

2.0brac¢un dobrovoljnog osiguranja

Sve sume polisa dobrovoljnog osiguranja koje su markirane da se uzimaju za kao oslobadjajuc¢a stavka uobracunu
poreza na platu, a koje su aktivhe za obracunsku godinu i Pmesec se sabiraju i uporedjuju sa sumom koja je definisana u
Cenama rada i poreskim osnovicama za taj mesec kao suma koja se ne oporezuje.

3.0bracun poreza i doprinosa
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Obradun poreza i doprinosa se vrsi na obraCunatu zaradu i moze se raditi na dva razli€ita nacina, u zavisnosti od
podeSavanja parametra Redosled obracuna u Setup-u opcija programa (Tab Kadrovi/Plate) i moze biti:

1. Obracun Bruto na Neto
2. Obracun Neto na Bruto

U zavisnosti od vrste obracuna treba uskladiti i procente izdvajanja za poreze i doprinose za odgovarajuéi mesec pri
unosu cena rada i poreskih osnovica za mesec obracuna.

Pri obraCunu poreza i doprinosa obracunavaju se sume poreza na platu, kao i doprinosa za penziono, zdravstveno i
osiguranje od nezaposlenosti. Osnovica za obracun poreza i doprinosa uzima se u zavisnosti od vrste obracuna. U toku
obracuna uzimaju se u obzir podaci o neoporezivoj sumi dobrovoljnog osiguranja i poreska oslobodjena u skladu sa
¢lanom 21. Zakona o porezu na dohodak gradjana Republike Srbije.

Po izraCunavanju poreza i doprinosa prelazi se na slede¢u fazu odbijanje ispla¢enih akontacija.

4.0dbijanje ispla¢enih akontacija
Od zarade umanjene za sumu svih poreza i doprinosa odbija se iznos isplacenih akontacija tog meseca unet u funkciji za
unos akontacija.

Po odbijanju isplaéenih akontacija zarade prelazi se na sledeéu fazu odbijanje ostalih odbitaka.

5.0dbijanje ostalih odbitaka

Po odbitku poreza i doprinosa i isplacenih akontacija pristupa se odbijanju ostalih odbitaka. Pod ostalim odbicima se
podrazumevaju odbici uneti kao ostale obustave, opstinski i mesni samodoprinosi, izdvajanja za sindikalnu ¢lanarinu i
solidarnost.

Zarada umanjena za sumu svih poreza i doprinosa i isplaéenih akontacija uzima se kao osnovni iznos od koga se
odbijaju svi ostali odbici, ukljuéujudi i kredite.

Prilikom odbijanja ostalih odbitaka, obraunava se suma koju treba odbiti, ali u slu€aju da raspoloZivi iznos nije dovoljan
za odbijanje cele sume, odbija se ramo raspoloZivi iznos, tako da iznos za isplatu ne moZe biti manji od nule, Sto ne vaZi
u slu€aju odbijanja poreza i doprinosa i isplac¢enih akontacija plate. Zbog toga je bitan redosled odbijanja ostalih obustava
i on je sledeci:

1. Sudske zabrane

2. Opstinski samodoprinosi

3. Mesni samodoprinosi

4. Solidarnost

5. Sindikalna ¢lanarina

6. Ostali odbici
U slucaju odbitaka koji su izraZeni u procentima, prilikom odbijanja se automatski izraCunava iznos u zavisnosti od
osnovice za svakog zaposlenog. Opstinski i mesni samodoprinos se automatski izraunavaju u slu€aju da je za opstinu ili
mesnu zajednicu stanovanja zaposlenog (unetu u Kartonu zaposlenod) upisan u Sifarniku procenat samodoprinosa
razli¢it od nule.

Po odbijanju ostalih odbitaka prelazi se na slede¢u fazu odbijanje kredita.

6.0dbijanje dobrovoljnog osiguranja
Zarada umanjena za sumu svih poreza i doprinosa i isplaéenih akontacija uzima se kao osnovni iznos od koga se
odbijaju svi ostali odbici, ukljuéujucéi i kredite.

Odbijanje dobrovoljnog osiguranja od plate vr3i se za one polise koje su oznatene za Automatsko odbijanje-transfer. U
slu¢aju da zaposleni sam plac¢a dobrovoljno osiguranje, ovo polje treba ostaviti deekirano i na ovom mestu se nece vrSiti
odbijanje mesecnih anuiteta tog osiguranja.

7.0dbijanje kredita

Prilikom odbijanja rata kredita, obradunava se suma koju treba odbiti, ali u slu€aju da raspoloZivi iznos nije dovoljan za
odbijanje cele rate, odbija se ramo raspoloZivi iznos, tako da iznos za isplatu ne moZe biti manji od nule, $to ne vazi u
slu¢aju odbijanja poreza i doprinosa i isplacenih akontacija plate.
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Po odbijanju kredita prelazi se na slede¢u fazu automatsko otvaranje neiplaéenih kredita za sledeéi mesec.

8.Automatsko otvaranje neipla¢enih kredita za sledeéi mesec

Posle zavrSenog obraCunavanja i odbijanja kredita za sve zaposlene, automatski se vrsi otvaranje kredita koji nisu
zatvoreni po odbijanju rate u mesecu obracuna. Prilikom automatskog otvaranja kredita za sledeéi obracunski mesec, svi
parametri kredita se automatski popunjavaju i ta polja, osim polja Gotovinske uplate i Za odbijanje nije moguée menjati.

U sluéaju ponavljanja obrac¢una, krediti koji su automatski otvoreni za sledeéi mesec prilikom prethodnog
obracuna bi¢e automatsi obrisani i ponovo kreirani. Ruéno otvoreni novi krediti tom prilikom neée biti obrisani,
ali ¢ée promene koje su nacinjene u automatski otvorenim kreditima posle prethodnog obrac¢una biti anulirane.

9.Dodavanje naknade za prevoz o obrac¢unavanje sume za isplatu
Po odbijanju svih obustava, na iznos koji je dobijen dodaje se suma naknade za prevoz za odgovarajuc¢i mesec
definisana pri unosu cena rada i poreskih osnovica za mesec. Time je kona¢no dobijena suma za isplatu zaposlenom.

U slucaju da je zaposlenom u kartonu uneta banka i broj teku¢eg racuna, podaci zaposlenog ¢e se pojaviti u spisku za
isplatu na tekuéi racun, a ako je polje za unos tekuéeg raCuna ostavljenoprazno, zaposleni ¢e se pojaviti u spisku za
isplatu u gotovini.

Po zavrSetku obracuna, automatski se aZurira i podatak o zadnjem zavr§enom obracunu u gornjem levom uglu DGT
forme glavnog menija programskog modula.

Principi vezani za rad sa dokumentacijom proizvodnje (vezano za programski
modul MatProXP)

Paketski prenos podataka

Pod pojmom "Paketski prenos" u ovom slu¢aju podrazumeva se slanje dela ili svih podataka sa jedne destinacije na
drugu u odredjenim vremenskim intervalima i njihovo uskladjivanje prema pravilima definisanim procedurom za
uskladjuvanje podataka koja se formira prilikom postavljanja informacionog sistema za svakog korisnika ponaosob.
Ovakav sistem rada se Koristi obi¢no prilikom povezivanja udaljenih destinacija, a slanje podataka se moZe obaviti na
razlicite nacine - preko Internet-a, snimanjem na prenosne medije (USB flash diskove, CD, DVD, prenosne hard diskove
ili bilo kojim drugim nac¢inom koji omogucava prenos fajla ra raCunara na racunar...). Razmena podataka moZe biti
jednosmerna ili dvosmerna, Sto se podeSava u setup-u opcija prenosa.

Paketski prenos podataka funkcionise u skladu sa podeSavanjima postavljenim u setup-u opcija paketskog prenosa
podataka.

Paketski prenos podataka se uvek vrsi iz dva koraka:

1. Osnovno funkcionisanje se svodi da se na mestu raCunara koji je izvor podataka startuje funkcija koja podatke
komprimuje i pripremi za prenos (Priprema podataka za slanje). Ova funkcija u za to predvidjenom folderu formira
komprimovani fajl sa kompletnom bazom podataka. Ime ovog fajla se formira od imena firme ciji su podaci u pitanju na
koje se dodaje racunovodstvena godina i heksadecimalni broj od 16 karaktera. Ekstenzija ovog fajla je bfp ( na pr. Abit
informatika d.0.0.20135C12AA8542FF3E711.bfp ). Ovaj fajl treba presnimiti u folder iz koga se uvoze podaci na racunaru
na koji treba prebaciti podatke (uraditi import). Presnimavanje ovog fajla je moguce uraditi automatski, ako je ukljucena
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automatska distribucija podataka ili se mozZe uraditi ruéno - slanjem e-mail-om ili preno nekog fizickog medija za
prenos (CD, DVD, flash memorija, prenosni HDD...). Ru€no i automatsko slanje se moze kombinovati, t.j. na neke
destinacije se podaci mogu koris¢enjem sistema automatske distribucije podataka, a na druge se mogu prenositi ru¢no.

2. Drugi korak se svodi na uvoz podataka u bazu na destinaciji gde treba isporuciti podatke. U slu€aju da je ukljucena
opcija Automatski import funkcija ¢e biti automatski startovana, i podaci uvezeni, a ako nije potrebno je snimiti
odgovarajuci bfp fajl u folder za primanje podataka (podeSava se u setup-u opcija paketskog prenosa podataka, tab
Uvoz podataka) i startovati opciju Uvoz podataka podmenija Prenos podataka Glavnog menija programskog modula.
Startovanjem ove funkcije odabrani set podataka bi¢e uvezen u bazu podataka na destinaciji primanja podataka.

Primanje podataka iz baze sa svim podacima destinacije koja je poslala podatke, proverava i uvozi podatke koji su
odabrani za uvoz u setup-u opcija paketskog prenosa podataka, tab Uvoz podataka. U slu€aju da procedura za uvoz
uoCi nekonzistentnost u podacima, greske ce biti prijavljene korisniku, od njega zatrazeno da ih otkloni i ponovi uvoz.
Procedura za uvoz je podeSena tako da uvozi samo podatke koji ne postoje u bazi u koju se vrsi import. Ako se
uoc€i da ta stavka Sifarnika ili dokument sa istim brojem postoje u bazi u koju se vrsi uvoz, oni se ne uvoze !l!.
Procedura za uvoz samo dodaje nepostojeée zapise u bazu, a one koji veé postoje ne menja. Ovo pravilo ne vaZzi
samo u slucaju da je uklju€enimport cena usluga u kom slucaju se uvek uvoze zadnje cene usluga.

Slanje/primanje podataka moZe biti dvosmerno, t.j. jedna destinacija moZe i primati i slati podatke, ali je potrebno paZljivo
osmisliti koji se podaci primaju a koji Salju radi o€uvanja konzistentnosti podataka.

Automatska distribucija podataka

Sistem za automatski distribuciju podataka automatizuje deo slanja i primanja podataka izmedju dve destinacije.
Uklju€ivanjem i postavljanjem ovog sistema na racunaru koji Salje (distribuira) podatke i na raunarima koji primaju sistem
se svodi na distribuciju podataka jednim klikom. Potrebno je da korisnik koji ho¢e da posalje podatke startuje funkciju
Priprema podataka za slanje i podaci ¢e automatski biti distribuirani na sve lokacije koje su predvidjene za distribuciju.
Po prijemu podataka na tim lokacijama, korisnik ¢e automatski dobiti obavestenje da su podaci pristigli i, ako odgovori
potvrdno na pitanje da li Zeli odmah da ih uveze, automatski Ce biti startovana funkcija za uvoz podataka i korisnik posle
uvoza obavesSten o ishodu iste.

Da bi ovaj sistem funkcionisao, destinacije slanja i primanja podataka moraju biti povezane u raCunarsku mrezu, bilo
putem LAN ili WAN mreze, koriSéenjem VPN kanala ili na neki drugi nacin.
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Sifarnici

Podmeni Sifarnici sadrzi sve Sifarnike neophodne za funkcionisanje programskog modula.U svim modulima to je prvi
podmeni Glavnog menija programa. Stavke ovog menija se razlikuju od modula do modula i svaki programski modul
sadrzi samo one Sifarnike koji se primenjuju u datom modulu, ali pojedinim Sifarnicima se moze pristupiti iz vise
programskih modula. Podaci uneti u jednom modulu u Sifarnik koji je zajednicki bice automatski vidljivi i u ostalim

modulima. To znaci da je sve jedno da li cete Komitenta (Dobavljata/Kupca) uneti u modulu FinProXP, RobProXP,
MatProXP ili Kasa - on ¢ée biti vidljiv iz svih modula.

Da bi se omogucéio pravilan rad programa, svaka Sifra uneta u Sifarnik mora da bude jedinstvena na nivou celog
programa.

Podaci se u pojedine Sifarnike mogu uneti i direktno prilikom unosa dokumenata. Ovo vaZi za Sifarnike u kojima je
potreban ¢e&¢i unos novih podataka kao $to su Sifarnik komitenata ili Kontni plan. Svim Sifarnicima potrebnim za rad
programskog modula mogucée je pristupiti iz Menija sa podmenijima, a pojedinim je moguce pristupiti i preko Glavnog
toolbar-a i/ili dugmadi DGT forme.

U daljem tekstu opisani su slededi Sifarnici:

e 2% poreske tarife
. B Komitenti (Dobavljaci/Kupci)

. E Magacini
. Konsignacioni VP magacini

° Magacini u proizvodnji

w Prodavnice
Konsignacioni MP magacini

. E Organizacione jedinice
®) Kontni plan

. 9 Finansijske promene

e 2 Banke/kreditori/fondovi
. Vrednost boda

e @ vrsteblagajne
e ' Adresar

. . Kategorije artikala/usluga
o &b Artiklijusluge
. Amortizacione qrupe

e % vrste magina
e 3% Vrste troskova
o OpStine i mesne zajednice

« B sindikati
e . Vrsteugovorao radu
. Platni razredi

o LH vrste rada/odsustava
. ﬁ Radna mesta

. Kreditirane/limitirane partije
. Stolovi
. B Kasiri

o B Ziro racuni

Poreske tarife

Sifarnik poreskih tarifa sadrZi sve poreske tarife (tarife PDV-a) propisane od strane drzave u kojoj se program koristi.
Poreske tarife koje korisniku nisu potrebne jer ne posluje sa artiklima i uslugama koje se oporezuju tom tarifom nije
neophodno uneti u Sifarnik. Ako se naknadno pojavi potreba za definisanjem dodatne poreske tarife, ona se moze uvek
naknadno uneti.
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Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim poreskim stopama i definisati nove.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

U slucaju da je uklju€ena opcija za import Sifarnika u Setup-u opcija paketskog prenosa podataka u cilju o€uvanja
konzistentnosti podataka nece biti moguée menjanje podataka u ovom Sifarniku.

Sifarnik poreskih tarifa sadrzi sledeéa polja:

Polje Opis
Tarifni broj Dvaocifreni broj koji predstavlja Sifru poreza.
Stopa poreza Procenat PDV-a koji se obraunava po stopi
Naziv poreza Tekstualni opis poreza

Stopa poreza moze uzimati vrednost od 0% za artikle koji su eventualno oslobodeni placanja PDV-a, pa do 99,99%. Za
spaku pojedinaénu stopu poreza za robu ili usluge koje su definisane u programu, potrebno je definisati posebnu tarifu.

Na pocetku rada u Sifarniku su vec¢ definisane poreske tarife za robu oslobodjenu PDV-a, kao i opStu i posebnu stopu
PDV. Preddefinisane su sledece tarifne stope:

Tarifni broj Opis
00 Oslobodjeno PDV-a
10 Opsta stopa PDV-a (u Republici Srbiji trenutno 18%)
11 Posebna stopa PDV-a (u Republici Srbiji trenutno 8%)

Ove poreske tarife nije moguce obrisati, a tarifu 00-Oslobodjeno PDV-a nije moguce ni aZurirati. Tarifama PDV sa tarifnim
brojevima 10 i 11 mogucée je pri azuriranju promeniti samo stopu PDV, za slu¢aj zakonske promene stope PDV-a na
nivou republike.

Komitenti (Dobavljaci/Kupci)

Sifarnik komitenata sluZi za definisanje svih komitenata sa kojima radimo. Komitenti mogu biti samo dobavljagi, samo
kupci ili i dobavljadi i kupci. Program pretpostavlja da svi komitenti istovremeno mogu biti i dobavljaci i kupci, i prilikom
dodavanja novog komitenta automatski otvara analitiCka konta za njega u kontnom planu i to pod sintetikama kupaca,
dobavljaca, primljenih i datih avansa. Komitenti se mogu naknadno uneti, kako koris¢enjem Sifarnika, tako i direktno u
unosu dokumenta iz odgovarajuce asistent forme.

Brisanje komitenta je mogucée u slu€aju da za njega ne postoje uneti dokumenti. Prilikom brisanja konitenta, automatski
se briSu i automatski otvorena analiticka konta iz kontnog plana, ako za njih nisu unete promene u finansijskom nalogu.
U slu€aju da postoje promene vezane za komitenta konta iz kontnog plana nece biti automatski obrisana.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim komitentima i definisati novi.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja, pregleda, brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima,
kao i Stampanja dokumenta.

U slucaju da je uklju€ena opcija za import Sifarnika u Setup-u opcija paketskog prenosa podataka u cilju o€uvanja
konzistentnosti podataka nece biti moguée menjanje podataka u ovom Sifarniku.
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Pored Standardne dugmadl, élfarnlk 2 Hronologija kontakata - komitent: 7, Zastava autodelovi d.o.0. D@E}
komitenata sadrZi i tri dodatna dugmeta.

Hronologija kontakata ereTRAz Do | & @ el

Unutar teksta

Karton k_ontakata preds_t_avlja form_L_J Datum _____]Vreme _Opis _ ___
preko koje mozemo dobiti hronologiju ' R il i
Vainih kontakata Sa Od I'edenim :29.08.2011 10:00:52 Racunar - nece da se podigne popravka

H : > 15.08.2011 9:40:56/Snimanje rezervne kopije podataka...
komltentom ) Svakl _Od kontakata Saer| [ |05.08.2011 11:16:14/Zvao - niko se ne javlja vise puta
pOdatke o datumu i vremenu kontakta, | |18.07.2011 10:23:39 Snimanje rezervne kopije podataka
kratak o iS kontakta kaO | mestO u kome 20.06.2011 11:36:23 Bili kod njih - popravka servera

. p .. A . [ 13.06.2011 8:18:16/Milan Aksentijevic - nema pare (sredinom nedelje)
mozemo do tancéina Oplsatl sve relevantne :08.06.2011 10:25:32 Konverzija docx u doc 1 dokument ponovo(odgovor)
H 07.06.2011 12:08:11 Konverzija docx u doc 1 dokument

pOdatke blt‘r'-]_e za t‘(?.da Oswa_r_enlkontakt' [ |01.062011 9:00:39 Snimanje rezervne kopije...

\Y2 n N MozZzem ratt pitn 30.05.2011 8:42:17|Javili se da je Internet proradio =
Na ovaj nac ozemo pratiti bitne ‘_ ‘ a P |
kontakte sa odredenim ili svim TIRIEE Y[

H H Podaci tekuceg zapi
komitentima. o e e

Opis | ‘

Spisak kontakata komitenta dobija se pritiskom na dugme Komitenti. Ova forma nam omogucéava da unesemo,
aZuriramo, obriSemo ili pregledamo podatke osoba iz adresara koje su vezane za odabranog komitenta kao njegovi
radnici ili saradnici. Unosom nove osobe u ovoj formi ona ¢e automatski biti ubagena u adresar i vezana na datog
komitenta.

Dugme sa logom Narodne banke Srbije lmastvrSi automatsku pretragu tekuéih rauna komitenta u bazi NBS. Ova pretraga
je ograni¢ena na tekuce racune preduzeca registrovanih na teritoriji Republike Srbije i da bi bila moguc¢a neophodno je da
raCunar sa koga se vrsi bude priklju€en na Internet. Pretraga se vrSi po unetim podacimai to prvo po PIB-u, onda po
matiénom broju preduzeca, a ako ovi podaci nisu uneti po nazivu.

Sifarnik komitenata sadrzi sledeéa polja:

Polje Opis

5 Broj koji jednoznacno odreduje komitenta. U slu¢aju da je u setup-u programa ukljuéeno

Sifra Automatsko davanje Sifri program ¢e automatski nuditi prvu sledecéu slobodnu Sifru. Korisnik moze
da "prekuca" ponudenu Sifru, ali se Sifra ne sme ponoviti.

Naziv Naziv preduzeca

Polje za odabir vrsta komitenata. Od ovog polja zavisi svrstavanje promena vezanih za komitenta
Vrsta komitenta  |unutar izveStaja koji su sastavni deo Izvoda podataka iz elektronski vodenih knjiga unutar
modula FinPro XP.

Adresa, poStanski
broj, mesto,
telefoni....

Standardna polja za unos postih generalija komitenta. Pri unosu drZzave, poStanskog broja i mesta
korisniku je na raspolaganju sistem za automatsko lociranje poStanskih brojeva i mesta

Polje koje odredjuje da li je korisnik obveznik PDV-a. Ovo polje je vrlo vazno za obracun PDV-a u
svim dokumentima. Program prati status komitenta u vezi sa PDV-om, t.j. dali je komitent
obveznik PDV-a u trenutku kada se dokument formira i taj podatak uzima pri formiranju
PDV obveznik izvestaja, zbog moguénosti promene statusa obvezniznika PDV-a u toku godine
(moguénosti da tu toku godine komitent izgubi status obveznika PDV-aili postane obveznik
PDV-a a da to prethodno nije bio). U tom slu¢aju, dokumenti ¢e se tretirati po statusu
korisnika u vezi PDV-a koji je imao u trenutku formiranja dokumenta.
Od ovog polja zavisi pod kojom sintetikom ¢e biti otvorena analitiCka konta komitenta kao

Inostrani komitent kupca/dobavljaca, da li kao domadi ili kao inostrani kupac/dobavljac
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Forma za unos pOdataka s Komitenti - unos/promena zapisa

komitenta ima
specifi¢nosti u delu unosa KOMITENTI - PROMENA
Ziro rauna vezanih za R i
komitenta. Jedan komitent ] o7 |
moze imati otvoren Vrsta komitenta: [EET T SN -
neograni¢en broj Ziro
rauna. Ovi Ziro raduni se | Odgoverno Milan Vasiljevic | Inostrani komitent: Telefon 1:032/340-140 |
mogu dodati ili obrisati iz Drzava: |Srbija ‘ @ PDV obveznik: & Telefon 2:| |
tabelarnog pregleda Ziro
0 J - Stpr.: . Telefon 3:|032/377-227
raéuna koji se nalazi na Postpr:32000 || |  Mesto: [Cacek | | |
ovoj formi i automatski Adresa: Bulevar oslobodilaca Cacka 78G | Fax: 0321370007 |
bivaju dodati/obrisani ufiz | .. 5 7
X if ika Zi “ Ziro racuni: Napomena:
Sifarnika Ziro rauna. Firo racun &l Maticni broj:|07980485 Tel.3 - RMA
p |160-39036-47 Me
| [285-2101000000002-4]Ne Reg.br.:|

E-mail:|ofﬁce@alti.rs

|
|
PIBIJMBG: |1 00893688 |
|
|

WEB: |www.alti.rs

Holding:

28 Big Naziv:| |

Dodavanije ili brisanje Ziro racuna se vrsi klikom na odgovaraju¢u dugmad ili koris¢enjem standardnih precica na
tastaturi dok je selektovan tabelarni pregled Ziro rauna:

= . . . :
’J"J- otvara formu za dodavanje novog Ziro racuna komitenta
ﬁ; briSe Ziro raCun komitenta

Odredjivanje Ziro ratuna komitenta koji je podrazumevani Ziro racun prilikom vrdenja plaéanja moze se izvrsiti prilikom

. - I .
dodavanja novog Ziro racuna (Cekiranjem polja Glavni racun) ili klikom na dugme l na izabranom Ziro racunu.

Dugme sa logom Narodne banke Srbije lmastvrSi automatsku pretragu tekuéih rauna komitenta u bazi NBS. Ova pretraga
je ograni¢ena na tekuce racune preduzeca registrovanih na teritoriji Republike Srbije i da bi bila moguc¢a neophodno je da
raCunar sa koga se vrsi bude priklju€en na Internet. Pretraga se vrSi po unetim podacimai to prvo po PIB-u, onda po
matiénom broju preduzeca, a ako ovi podaci nisu uneti po nazivu. Da bi pretraga funkcionisala, neophodno je da bude
unet minimalno naziv komitenta.

Napomena: Samo jedan Ziro racun moZze biti odabran kao glavni Ziro raCun komitenta. Selektovanjem novog glavnog
raCuna komitenta, prethodni glavni raun automatski biva deselektovan.

U slucaju da se radi o jedinici preduzeca koje je holding, onda za mati¢no preduzeée treba uneti sve podatke, dok za
isturene jedinice preduzeca ne treba unositi podatke o PIB-u i treba odabrati Sifru mati¢nog preduzeca kao Sifru holdinga.
U tom slucaju ¢e u kucéici u kojoj se prikazuju podaci kupca na dokumentima koji imaju ovu kucicu (VP faktura,
predracun...), kada se fakturiSe isturenoj jedinici, biti prikazani i podaci holdinga i podaci isturene jedinice ispod njih, uz
navodjenje PIB-a holdinga.

Napomena:
U Sifarniku komitenata nije mogu¢ unos dva komitenta sa istim PIB-om ili brojevima bankovnih (Ziro) racuna.
Magacini

Sifarnik magacina sluZi za definisanje svih postojeéih magacina. Magacini mogu biti klasi¢ni veleprodajni magacini,
konsignacioni VP magacini ili magacini u prozvodnji (magacini materijala i gotovih proizvoda) . Ovi magacini se razlikuju i
po opsegu Sifara koje mogu zauzimati i to:
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Veleprodajni magacini - Sifre od 00001 do 09999

VP konsignacioni magacini - $ifre od 20000 do 29999
Magacini materijala - Sifre od 40000 do 49999
Magacini gotovih proizvoda - Sifre od 60000 do 69999

Unos Sifre magacina koja nije u skladu sa gornjim pravilom nece biti dozvoljen od strane kontrolnih funkcija programa.
Takodje treba obratiti paznju da pristup Sifarniku konsignacionih VP magacina nece biti mogu¢ ako nije uklju¢en rad sa
konsignacijom u setup-u programa. Prilikom dodavanja novog magacina automatski se u kontnom planu otvaraju
analitiCka konta magacina u kontnom planu i to pod sintetikama koje odgovaraju vrsti magacina:

- pod kontima zaliha u VP i razlike u ceni za VP magacine,

- pod kontima zaliha gotovih proizvoda i razlike u ceni za magacine gotovih proizvoda ili

- pod kontima zaliha materijala i razlike u ceni za magacine materijala.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim magacinima i definisati novi.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

U slucaju da je uklju€ena opcija za import Sifarnika u Setup-u opcija paketskog prenosa podataka u cilju o€uvanja
konzistentnosti podataka nece biti moguée menjanje podataka u ovom Sifarniku.

Sifarnici magacina sadrze slede¢a polja:

Polje Opis

5 Broj koji jednoznacno odreduje magacin. U slu€aju da je u setup-u programa ukljuéeno

Sifra Automatsko davanije Sifri program ¢e automatski nuditi slobodnu Sifru. Korisnik moZe da "prekuca"
ponudenu Sifru, ali se Sifra ne sme ponoviti i mora da bude u skladu sa gornjim pravilima.

Naziv Naziv magacina

Adresa, postanski Standardna polja za unos postih generalija magacina i odgovornog lica
broj, mesto, telefoni.... '
Polje u koje se unosi napomena u vezi magacina. U slu€aju da je u setup-u opcija programa, tab
Napomena RobProXP, kao Sablon VP racuna izabran Template 2, ovde unet tekst se pojavljuje u gornjem
levom uglu Stampane VP fakture, izmedju zaglavlja i broja racuna.

U inostranstvu Da li se magacin nalazi u inostranstvu.

Prodavnice

Sifarnik prodavnica sluZi za definisanje svih postojeéih maloprodajnih objekata i magacina. Prodavnice mogu biti klasiéne
prodavnice ili konsignacioni MP magacini. Ovi objekti se razlikuju i po opsegu Sifara koje mogu zauzimati i to:

Prodavnice - Sifre od 10000 do 19999
MP konsignacioni magacini - Sifre od 30000 do 39999

Unos Sifre koja nije u skladu sa gornjim pravilom nece biti dozvoljen od strane kontrolnih funkcija programa. Takodje treba
obratiti paznju da pristup Sifarniku konsignacionih MP magacina nece biti mogu¢ ako nije uklju€en rad sa konsignacijom u
setup-u programa. Prilikom dodavanja novog MP magacina/prodavnice automatski se u kontnom planu otvaraju
analitiCka konta prodavnice u kontnom planu i to pod sintetikama zaliha u MP i razlike u ceni.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim prodavnicama i definisati nove.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Sifarnici prodavnica sadrze sledeca polja:
Polje Opis

Broj koji jednoznacno odreduje maloprodajni objekt (prodavnicu). U slu¢aju da je u setup-u
programa uklju¢eno Automatsko davanje Sifri program ¢e automatski nuditi slobodnu Sifru.
Korisnik mozZe da "prekuca" ponudenu $ifru, ali se Sifra ne sme ponoviti i mora da bude u skladu
sa gornjim pravilima.

Naziv Naziv prodavnice
Adresa, poStanski |Standardna polja za unos postih generalija prodavnice i odgovornog lica.

Sifra
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broj, mesto, telefoni....
Napomena Tekstualna napomena u vezi maloprodajnog objekta
U inostranstvu Da li se maloprodajni objekat nalazi u inostranstvu.

Organizacione jedinice
Sifarnik organizacionih jedinica sluzi za definisanje ostalih organizacionih jedinica koje ne predstavljaju magacine i
prodavnice. Sve vrste magacina i prodavnica takodje predstavljaju organizacione jedinice, a razlikuju se prema opsegu
Sifara. Ostale organizacione jedinice koje se definisu u ovom Sifarniku takodje imaju svoj opseg Sifara:

Organizacione jedinice - Sifre od 90000 do 99999

Unos Sifre koja nije u skladu sa gornjim pravilom nece biti dozvoljen od strane kontrolnih funkcija programa.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim organizacionim jedinicama i definisati nove.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Sifarnici organizacionih jedinica sadrze slede¢a polja:

Polje Opis
Broj koji jednoznacno odreduje organizacionu jedinicu. U slu€aju da je u setup-u programa
ukljuéeno Automatsko davanije Sifri program ¢e automatski nuditi slobodnu Sifru. Korisnik moze da

Sifra o = e y
"prekuca" ponudenu Sifru, ali se Sifra ne sme ponoviti i mora da bude u skladu sa gornjim
pravilima.

Naziv Naziv organizacione jedinice

Adresa, poStanski
broj, mesto, telefoni....
Napomena Tekstualna napomena u vezi maloprodajnog objekta
U inostranstvu Da li se organizaciona jedinica nalazi u inostranstvu.

Standardna polja za unos postih generalija prodavnice i odgovornog lica.

Kontni plan

Kontni plan sluZi za definisanje sinteti¢kih i analitiCkih konta. Svaki konto ima sinteticki deo koji se sastoji od maksimalno
8 mesta sa ciframa i analitiCki deo sa 8 mesta za cifre. U kontnom planu je moguce takodje definisati i klase i grupe konta.
U sluc€aju da se definiSe klasa, grupa ili samo sinteticki konto, polje analitika se ostavlja prazno, a ako se definise
analitiCki konto potrebno je uneti i sintetiku i analitiku. Program automatski poravnava analitiku po desnoj ivici da bi se
obezbedilo pravilno sortiranje kontnog plana.

Pojedini Sifarnici automatski otvaraju konta u kontnom planu (Sifarnik komitenata), ali ova konta ne bivaju automatski
obrisana ili azuriranja pri azuriranju podataka komitenta zbog sigurnosti. Sva konta se mogu aZzurirati i prilagoditi
potrebama korisnika ru¢no iz kontnog plana.

Konta se mogu naknadno uneti, kako koris¢enjem Sifarnika, tako i direktno u unosu finansijskog naloga iz odgovarajucée
asistent forme.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada definisanim kontima i definisati nova.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima, kao i
Stampanja dokumenta.

Kontni plan sadrzi sledeca polja:
Polje Opis
Sintetika Sinteticki deo konta
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Analitika Analiticki deo konta. Ako je konto samo sinteticki, polje analitika treba ostaviti prazno.
Naziv Standardna polja za unos postih generalija organizacione jedinice i odgovornog lica.

Napomena:

Na poCetku rada u kontnom planu su ve¢ definisana odredjena konta potrebna za ispravan rad programa. Ova konta je
dozvoljeno menjati, ali program upozorava da njihovo nestru¢no azuriranje ili brisanje moZe dovesti do poremecaja u
funkcionisanju programa. Da bi se obezbedilo ispravno funkcionisanje procedura za Automatsko knjizenje
dokumentacije neophodno je izvrsiti i odgovarajuc¢e promene u setup-u konta, kao i u definicijama modela za
Automatsko knjiZzenje u kojima se javlja konto koji je promenjen/izbrisan u kontnom planu.

Finansijske promene

Sifarnik finansijskih promena sluzi za definisanje vrsta finansijskih promena koje se koriste pri finansijskom knjizenju. Radi
ispravnog funkcionisanja programa u programu su po prvom startovanju ve¢ preddefinisane finansijske sledece
finansijske promene:

000 - Automatsko knjizenje
001 - PocCetno stanje
002 - Zaklju€ivanje glavne knjige

Sifra finansijske promene 000 je rezervisanja za procedure automatskog knjizenja u modul FinProXP iz drugih
programskih modula i ne moZe se Koristiti pri ruénom knjizenju. Preddefinisane finansijske promene nije moguée azurirati
ili brisati.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim finansijskim promenama i definisati nove.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima, kao i
Stampanja dokumenta.

Sifarnik finansijskih promena sadrzi slede¢a polja:

Polje Opis
Sifra fin.promene  Sifra finansijske promene. Obiéno trocifreni broj sa unetim vodeéim nulama.
Naziv Naziv finansijske promene

Banke/kreditori/fondovi

Sifarnik banaka/kreditora/fondova sadrzi podatke banaka sa kojima poslujemo, fondova dobrovoljnog osiguranja, kao i
drugih kreditora (na pr.organizacija koje daju kredite zaposlenima u preduzecu i sl.).

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim bankama i definisati nove.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Sifarnik banaka sadrzi sledeé¢a polja:

Polje Opis
Sifra Sifra banke/kreditora/fonda. Jednoznaé&no odreduje banku u programu.
Naziv Naziv banke/kreditora/fonda
Adresa, poStanski
broj, mesto, Standardna polja za unos postih generalija banke/kreditora/fonda i odgovornog lica.
telefoni....
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Vrednost boda
Vrednost boda nije klasi¢an Sifarnik ve¢ predstavlja hronologiju promene vrednosti boda (vezano za devizno poslovanje).

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim vrednostima boda i definisati nove.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Sifarnik bodova sadrzi sledeca polja:

Polje Opis
Datum Datum od kojeg na dalje vaZi uneta vrednost boda
Vrednost Vrednost deviznog boda (u domacoj valuti)

Vrste blagajne

Sifarnik vrsta blagajne sadrzi podatke o definisanim vrstama blagajne. U programu je prilikom prvog startovanja ve¢
preddefinisana vrsta blagajne 00 - Dinarska blagajna. Ako korisnik ima potrebe za drugim vrstama blagajne (devizna
blagajna, blagajna bonova za gorivo...), mozZe da definiSe podatke potrebne blagajne dodavanjem iste u Sifarnik.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim vrednostima boda i definisati nove.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Sifarnik bodova sadrzi sledeéa polja:
Polje Opis
Sifra vrste blagajne Jednoznaéno odreduje vrstu blagajne u programu
Naziv blagajne  [Tekstualni naziv blagajne

Adresar

Adresar sadrzi podatke o svim kontaktima koje ostvarujemo sa poslovnim partnerima. Svi kontakti mogu biti vezani za
firmu/organizaciju partnera u kojoj kontakt radi ili je sa njom na drugi nacin povezan. Podaci u adresar mogu se uneti kroz
Sifarnik komitenata, ili direktno iz adresara. U slu€aju da Zelite da dodate kontakt iz adresara a komitent za koga treba
da ga veZete ne postoji u Sifarniku komitenata to moZete uraditi direktno iz adresara koriS¢enjem asistent forme.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim finansijskim promenama i definisati nove.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Adresar sadrzi sledec¢a polja:

Polje Opis
Ime i prezime Ime i prezime kontakta
Sifra preduze¢a  Polje koje kontakt iz adresara vezuje za preduzeée/organizaciju komitenta
Polozaj Funkcija kontakta unutar ili u vezi sa preduzec¢em/organizacijom komitentom
Telefoni, email.... |Podaci koji omogucéavaju direktan kontakt.
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Kategorije artikala/usluga

Sifarnik kategorija/usluga sadrzi podatke o kategorijama robe sa kojima poslujemo. Radi lak$eg snalazenja unutar
programa, korisniku je omoguceno da sve artikle i/ili usluge sa kojima posluje (koje pruza) podeli u logi¢ke kategorije. Ove
kategorije nisu ni¢im ogranic¢ene niti preddefinisane osim time da u slu€aju automatskog davanja sledece Sifre kategorije
moZe da ih bude ukupno 99. Sam logicki nacin podele artikala/usluga na kategorije nije ogranicen, tako da korisnik moze
da definiSe i naziva kategorije po svom nahodenju, pa ¢ak i da sve artikle/usluge svrsta u jednu kategoriju koju bi nazvao
na.pr. "SVI ARTIKLI | USLUGE".

Sifra kategorije automatski se upisuje na pocetak $ifre artikla iz te kategorije, tako da su prve dve cifre $ifre artikla/usluge
u stvari Sifra kategorije Sto dodatno olakSava razumljivost Sifre.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim kategorijama artikala/usluga i definisati nove.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

U slucaju da je uklju€ena opcija za import Sifarnika u Setup-u opcija paketskog prenosa podataka u cilju o€uvanja
konzistentnosti podataka nece biti moguée menjanje podataka u ovom Sifarniku.

Sifarnik kategorija artikala/usluga sadrzi slede¢a polja:
Polje Opis
5 Broj koji jednoznacno odreduje kategoriju i koji predstavlja prve dve cifre Sifre svih pripadajuéih
Sifra kategorije  |artikala/usluga. U slu€aju da je u setup-u programa uklju¢eno Automatsko davanje Sifri program
¢e automatski nuditi slobodnu Sifru.

Naziv Naziv kategorije
Da li se uneta kategorija artikala odnosi na Hranu ili Pice. Polje je aktivno samo u slu¢aju da je u
H/P setup-u opcija rada programa ukljucen rad sa ugostiteljskim objektima i ima uticaja na izvestaj list

DPU (list dnevnog prometa ugostitelja)
Cekiranjem ovog polja omogucava se direktna prodaja artikla usluge iz ove kategorije koris¢enjem
eksternog modula Fiskalna kasa. Vise podataka o prodaji preko fiskalnih kasa i Stampaca
Dozvoli prodaju prekokoris¢enjem programskog paketa BandD for professionals mozZete naéi ovde... Ako je ovo polje
modula Kasa potvrdeno, automatski ¢e postati dostupna i dugmad za pridruzivanje tastera za brzu prodaju
artikala/usluga t.j. kategorija - brzih tastera. Ovo polje je dostupno samo u slu€aju da je u paketu
licenciran i programski modul Kasa.

Definisanje "brzih tastera"

Definisanje - pridruzivanje brzih tastera omogucéava dobijanje spiska artikal/usluga, iz kategorije artikala/usluga kojoj je
brzi taster pridruZen, jednim pritiskom na taster koji je pridruzen kategoriji, pri unosu racuna u eksternom modulu
Fiskalna kasa. Da bi bilo moguce pridruzZivanje brzih tastera kategoriji, potrebno je da modul fiskalna kasa bude povezan
na modul BandD for Professionals XP u Setup-u opcija rada programa - tab Kasa. Svi podaci definisani u okviru
programskog paketa BandD for Professionals na koji su povezani jedan ili viSe eksternih modula Fiskalna kasa odnose
se na sve povezane eksterne module.

Pokretanjem funkcije za
pridruzivanje brzih tastera Pridruzivanje brzog tastera za modul Kasa odabranoj kategoriji artiklafusluge

kategoriji artikla/usluge ) —
> PRIDRUZIVANJE BRZIH TASTERA
pridruzZivanje. Potrebno je

na tastaturi pritisnuti s e _ I s
Fritiznite taster na tastaturi kajim relite da automatski dodate odabranu kategaoriju artiklaiusluge o racun unutar

ko_mb’macuu ta,Stera _na modula Fiskalna Kasa. Ma raspolaganju su tasteri od [F1] do [F9], [F11]1 [F12] u svim komhbinacijama salbez tastera
koju ¢e ubuduce artikal [CHrll. 1A § [Shifl

biti moguce prodati na Odabrana kombinacija tastera
svim povezanim fiskalnim e S
kasama. Na raspolaganju Taster jos nije pridruzen

su funkcijski tasteri od
<F1> do <F9> i tasteri -
<F11> i <F12> & % p 4

samostalno ili u bilo kojoj | ||, Odvezi L]
kombinaciji sa tasterima
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<Crtl>, <Alt> i <Shift>.

Taster <F10> nije moguée pridruziti kao brzi taster.

Isklju€ivanje moguénosti pozivanja odabrane kategorije artikala preko brzih tastera vrsi se klikom na dugme OdveZi (posle
toga je potrebno potvrditi odluku klikom na taster OK.

Prilikom klika na taster OK prvo se proverava da li odabrana kombinacija tastera nije pridruzena nekom drugom
artiklu/usluzi ili kategoriji i ako nije, kombinacija tastera se pridruzuje kategoriji artikala/usluga.

Ista kombinacija tastera moze se pridruziti samo jednom artiklu/usluzi ili kategoriji artikala/usluga.

Artikli/usluge

Sifarnik artikala/usluga sluzi za definisanje svih komitenata sa kojima radimo. Artikli i usluge mogu se podeliti na vide
logickih kategorija koje se definidu u Sifarniku kategorija/usluga. Sifarnik atrikala/usluga se takodje koristi i u
programskom modulu koji pokriva proizvodnju, ali da bi se isklju€ilo pojavljivanje poluproizvoda unutar Sifarnika artikala
unutar modula za komercijalu RobPro XP programskom modulu za kontrolisanje, ocitavanje i pregled podataka unesenih
koris¢enjem povezanih eksternih programskih modula fiskalna kasa Kasa, kao i eksternim modulima za prodaju preko
fiskalnih kasa/Stampaca Fiskalna kasa, u Sifarniku Artikala/usluga koji se poziva unutar modula za proizvodnju i
magacinsko knjigovodstvo MatProXP postoji dodatno polje Dozvoli prodaju kroz VP i MP. Ako je ovo polje potvrdeno,
artikal/usluga ¢e se pojaviti i u Sifarniku artikala/usluga u modulu RobPro. U suprotnom, artikal/usluga ¢e biti vidljiv samo
iz modula za proizvodnju i magacinsko knjigovodstvo. Artikli i usluge se mogu naknadno unositi, kako koriSéenjem
Sifarnika, tako i direktno u unosu dokumenta iz odgovarajuce asistent forme.

U slucaju da je uklju€ena opcija za import Sifarnika u Setup-u opcija paketskog prenosa podataka u cilju o€uvanja
konzistentnosti podataka nece biti moguée menjanje podataka u ovom Sifarniku.

Napomena: Sifra kategorije
automatski se upisuje na pocetak

Sifre artikla iz te kategorije, tako da  |EAN e e =l
su prve dve cifre Sifre artikla/usluge u ARTIKLI/USLUGE-PROMENA
stvari Sifra kategorije Sto dodatno Sl citita
olakSava razumljivost Sifre. Kategorija:” | x| | Sifrarobe)200000050 | —
. .. Naziv robe: HP Compaq Presario CQ56-100SM 15,6", AMD V140/2G| Jed.mere: |
Startovanjem opcije, na ekranu se | | :
. e . . Dozvoljena zaliha PN,
pojavljuje standardizovani Tarifni broj:p9 ] a7 _ e | SERING
: - : : H7 Stopa: % Minimalno: 0,000
jednoprozorski tabelarni pregled. h . PDVD :
- i ife:|Uslobodjeno =-a A o
U ovom pregledu u formi tabele Neziv tarife: 0slobodjeno PDV-2 | Maksimaino: 0,000
mogu se dobiti informacije o do sada | BarkedPLU;| | Cenaartikla:[ 0.0 e
unetim komitentima i definisati novi. Kataloski broj| | Planskacena:[  0.0(]
[~ Pracenje artikla po serijskim br. Garantni rok (u mesecima):
Dodatak: procedure unosa, Napomena L]
~ . . p - .. P Bl
azuriranja, pregleda, brisanja ell==rs
zapisa tabele u standardizovanim — =
. . . - - - PridruZen taster:
tabelarnim pregledima, kao i # Dozvoli prodaju kroz VP | MP & ®
Stampanja dokumenta. I~ Dozvoli prodaju preko modula Kasa \:/ Pridruzi Potwrdi | Odustani
Sifarnik artikala/usluga sadrzi slede¢a polja:
Polje Opis
Sifra kategorije kojoj artikal/usluga logi¢ki pripada. Uneta $ifra mora prethodno da bude definisana
Kategorija u Sifarniku kategorija artikala/usluga. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati

odgovarajuca asistent forma...

Sifra artikla/usluge. Prve dve cifre Sifre artikla/usluge su Sifra kategorije. Ostatak Sifre se

Sifra robe automatski generiSe u slu¢aju da je u setup-u programa uklju¢eno Automatsko davanje Sifri.
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Jed.mere

Tarifni broj

Artikal/Usluga
KataloSki broj

Bar kod/PLU
Minimalno *

Maksimalno *

Cena artikla/usluge **

Pracenje artikla po
serijskim brojevima

Garantni rok u
mesecima

Napomena

Dozvoli prodaju kroz
VP i MP

Dozvoli prodaju preko
modula Kasa

Slika artikla

Korisnik moze da "prekuca" ponudenu Sifru, ali prve dve cifre ostaju unutar izabrane kategorije.
Sifra se ne sme ponoviti.

Osnovna jedinica mere u kojoj se artikal prodaje. U slu€aju usluga ovo polje se moze ostaviti
prazno.

Tarifni broj poreza (PDV-a) koji se obracunava na dati artikal/uslugu . Uneti tarifni broj mora
prethodno da bude definisan u Sifarniku poreskih tarifa. Odabirom poreske tarife, automatski se
popunjavaju polja Stopa i Naziv tarife. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati
odgovarajuca asistent forma...

Odabira da li se radi o artiklu ili usluzi

KataloSki broj ili product number artikla.

Bar kod artikla. Bar kod takodje predstavlja PLU artikla pri koris¢enju programa sa fiskalnim
kasama
Minimalna dozvoljena zaliha. Kada zalihe artikla padnu ispod unete koli¢ine, program to
automatski signalizira. Ako je u polje uneta nula, ova kontrola je isklju¢ena.

Maksimalna dozvoljena zaliha. Kada zalihe artikla predu unetu koli¢inu, program to automatski
signalizira. Ako je u polje uneta nula, ova kontrola je isklju¢ena.

Projektovana cena artikla/usluge. Ova cena se uzima kao preporu¢ena cena usluge, a u slucaju
da su na paket BandD for Professionals XP povezani i eksterni moduli Fiskalna kasa, ova cena
u zavisnosti od odabranih parametara setup-a programa moze biti i cena za upunjavanje
kase/fiskalnog printera, t.j. cena po kojoj se vrsi prodaja artikala u prodajnom objektu. Cena
usluge se unosi bez uracunatog PDV-a.

Potvrdjivanje ovog polja ukljuCuje pracenje serijskih brojeva primljenih/izdatih artikala sa ovom
Sifrom.Ako je ovo polje potvrdeno, prilikom unosa stavke bilo kog dokumenta koji prati tok ovog
artikla (stavke kalkulacije, racuna, prenosnica i dostavnica...) bi¢e ukljuéena mogucnost
definisanja ne samo kolicine artikla, ve¢ i konkretnih serijskih brojeva.

U polje se unosi garantni rok koji se daje na predmetni artikal u mesecima. Prilikom definisanja
novog artikla podrazumevani garantni rok za artikle je onaj koji je definisan u setup-u opcija rada
programa, a u slu€aju da se radi o uslugama podrazumevani garantni rok je 0 meseci - nema
garancije. Za artikle na koje ne postoji garancija u ovo polje treba upisati broj 0.

Proizvoljna tekstualna napomena u vezi artikla/usluge. Pored polja Napomena nalazi se dugme

“L-koje omogucéava ucitavanje preddefinisanih Sablona napomena. Ove Sablone moguce je
definisati koris¢enjem opcije Sabloni napomena podmenija Odrzavanje, Glavnog menija
programskog modula.

Polje je vidljivo samo iz modula MagPro XP. Ako je ovo polje potvrdeno, artikal/usluga ¢e se
pojaviti i u Sifarniku artikala/usluga u modulu RobPro i Kasa. U suprotnom, artikal/usluga ce biti
vidljiv samo iz modula za proizvodnju i magacinsko knjigovodstvo.

Cekiranjem ovog polja omogucava se direktna prodaja artikla usluge koris¢enjem eksternog
modula Fiskalna kasa. Vise podataka o prodaji preko fiskalnih kasa i stampaca koris¢enjem
programskog paketa BandD for professionals moZete naci ovde... Ako je ovo polje potvrdeno,
automatski ¢e postati dostupna i dugmad za pridruZivanje tastera za brzu prodaju artikala/usluga -
brzih tastera. Ovo polje je dostupno samo u slu€aju da je u paketu licenciran i programski modul
Kasa.

Prikazuje sliku artikla. Jednoj Sifri artikla moguce je pridruziti viSe slika. Za rad sa slikama koriste
se sledeca dugmad:

) ‘-";a sluzi za dodavanje nove slike artikla (alternativa je pritisak na taster <Ins>ert na
tastaturi kada je oznacena kontrola sa spiskom pridruzenih slika artikla). Kada pokrenemo
proceduru za pridruzivanje slike artikla, otvara se prozor za odabir slike. Odabrana slika
unutar Sifarnika artikala biva fizi¢ki presnimljena u folder sa podacima korisnika, tako da
eventualno brisanje izvornog fajla sa slikom koja je pridruzena atrtiklu u Sifarniku nema
uticaja na rad programa. Ovo nije sluc¢aj sa slikom pridruzenom proizvoljno unetom artiklu
(8ifra 0000000000 na predracunu). Vise informacija o unosu slika na predraunu mozete
naci ovde...

o

e L4 - gluzi za brisanje aktuelne slike (alternativa je pritisak na taster pritiskom na taster
<Del>ete na tastaturi).

* - ova polja je mogucée uneti samo ako se radi o artiklu
** .ovo polje je moguée uneti uvek ako se radi o usluzi, a za artikal u slu€aju da je u setup-u opcija rada programa Tab
Kasa u polju Cena odabrano da se cena uzima iz Sifarnika. Cena artikla/usluge mora da bude razli¢ita od nule.
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Definisanje "brzih tastera"

Definisanje - pridruzivanje brzih tastera omogucéava prodaju artikla/usluge kojoj je brzi taster pridruzen jednim pritiskom
na taster koji je pridruzen artiklu/usluzi pri unosu ra¢una u eksternom modulu Fiskalna kasa. Da bi bila moguca prodaja
artikla pritiskom na taster za brzu prodaju (brzi taster) potrebno je da modul fiskalna kasa bude povezan na modul BandD
for Professionals XP u Setup-u opcija rada programa - tab Kasa. Svi podaci definisani u okviru programskog paketa
BandD for Professionals na koji su povezani jedan ili viSe eksternih modula Fiskalna kasa odnose se na sve povezane
eksterne module.

Pokretanjem funkcije za

pridruzivanje brzih tastera
artiklu/usluzi klikom na Pridruzivanje brzog tastera za modul Kasa odabranom artiklu.

i o

dugme o ulazi se u PRIDRUZIVANJE BRZIH TASTERA

mod za pridruzivanje.
pritisnuti kombinaciju tastera

na kOJU ¢e ubuduce artikal Pritiznite taster na tastaturi kojim Zelite da automatski dodate odabrani artikalfuslugu u raéun unutar modula Fiskalna

biti moguce prodati na svim Kasa. Ma raspolaganju su tasteri od [F1] do [FE], [F11]§[F12] u svim kombinacijama saibez tastera [Cirl], [ i [Shifl].
povezanim fiskalnim
kasama. Na raspolaganju su Odabrana kombinacija tastera

funkcijski tasteri od <F1> do
<F9> i tasteri <F11> i <F12>
samostalno ili u bilo kojoj
kombinaciji sa tasterima
<Crtl>, <Alt> i <Shift>.

[Shift]+[Ctri]+[Al]+[FE]

g | *

Odustani

Taster <F10> nije moguce pridruziti kao brzi taster.

Isklju€ivanje mogucnosti pozivanja odabranog artikla preko brzih tastera vrsi se klikom na dugme OdveZi (posle toga je
potrebno potvrditi odluku klikom na taster OK.

Prilikom klika na taster OK prvo se proverava da li odabrana kombinacija tastera nije pridruzena nekom drugom
artiklu/usluzi i ako nije, kombinacija tastera se pridruzuje artiklu/usluzi.

Ista kombinacija tastera moze se pridruziti samo jednom artiklu/usluzi ili kategoriji artikala/usluga.

Amortizacione grupe

Sifarnik amortizacionih grupa sadrzi podatke o svim definisanim amortizacionim grupama osnovnih sredstava. Sva
osnovna sredstva moraju se pridruziti odgovarajuéoj amortizacionoj grupi. Svakoj amortizacionoj grupi moze se dodeliti
odgovarajuca stopa amortizacije Amortizacione grupe nisu ni¢im ograni¢ene niti preddefinisane osim time da u sluc¢aju
automatskog davanja sledece Sifre amortizacione grupe moze da ih bude ukupno 99. Sam logi¢ki nacin podele osnovnih
sredstava na amortizacione grupe nije ograni€en, tako da korisnik moze da definiSe i naziva grupe po svom nahodenju,
pa ¢ak i da sva osnovna sredstva svrsta u jednu grupu koju bi nazvao na.pr. "SVA SREDSTVA".

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim amortizacionim grupama i definisati nove.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Sifarnik amortizacionih grupa sadrzi slede¢a polja:
Polje Opis
Broj koji jednoznacno odreduje amortizacionu grupu. U slu¢aju da je u setup-u programa

Sifra grupe uklju€eno Automatsko davanije Sifri program ¢e automatski nuditi slobodnu Sifru.
Naziv Naziv amortizacione grupe
Stopa a(ry/o(;rtlzacue Godisnja stopa amortizacije osnovnih sredstava koja pripadaju grupi
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U bazi podataka je pri distribuciji programa vec¢ postoji preddefinisana amortizaciona grupa 00 - Amortiyacija 0%. Ova
amortizacionu grupu je potrebna za ispravno funkcionisanje programa i nije moguée menjati je niti je obrisati iz Sifarnika
amortizacionih grupa.

Pri definisanju osnovnog sredstva, svakom sredstvu se dodeljuje odgovaraju¢a amortizaciona grupa sa ovde
unetom stopom amortizacije za grupu. U sluéaju da je osnovhom sredstvu dodeljena stopa sredstva 0%
automatski se prilikom amortizacije kao stopa amortizacije za to sredstvo uzima stopa amortizacione grupe kojoj
sredstvo pripada.

Vrste masSina

Sifarnik vrsta masina sadrzi podatke o svim definisanim vrstama magina koje se koriste unutar proizvodnje. Ovaj Sifarnik
je predvidjen za koris¢enje u proizvodnim preduzec¢ima i omogucéava podelu masina po vrstama. Uloga ove podele je da
se na proizvodnom obrascu za odredjeni artikal moZe navesti vrsta masine Cije je angaZovanje potrebno u proizvodnji
odredjenog gotovog ili poluproizvoda. Na osnovu podataka o vremenu i koeficijentima pridruZzenim odredjenim vrstama
masina kasnije se moZe doci do podataka o troSkovima proizvodnje i omoguditi planiranje iskoriSéenja proizvodnih
resursa.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim vrstama masina i definisati nove.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Sifarnik vrsta masina sadrzi sledeca polja:
Polje Opis
Broj koji jednoznacno odreduje vrstu masine. U slu€aju da je u setup-u programa ukljuéeno
Automatsko davanije Sifri program ¢e automatski nuditi slobodnu Sifru.
Naziv Naziv vrste masine

Sifra vrste masine

Vrste troSkova

Sifarnik vrsta troskova sadrzi podatke o svim definisanim vrstama troskova poslovanja. Ovaj Sifarnik je predvidjen za
koriSéenje u svim vrstama pravnih subjekata i omogucéava razvrstavanje pristiglih racuna koji se mogu svrstati u troskove
poslovanja u grupe - vrste troSkova, prilikom unosa primljenih raduna za troSkove. Vrste troSkova korisnik sam definiSe u
skladu sa svojim potrebama i podacima.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim vrstama troSkova i definisati nove.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Sifarnik vrsta trodkova sadrzi sledeca polja:
Polje Opis
Podatak koji jednoznacno odreduje vrstu troska. U slu€aju da je u setup-u programa uklju¢eno
Automatsko davanje Sifri program ¢e automatski nuditi slobodnu Sifru.
Naziv Naziv vrste troSka
PDV Da li se troskovi ove vrste mogu koristiti kao odbitna stavka pri obracunu PDV-a

Sifra vr.troska

OpStine i mesne zajednice
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Sifarnik opstina i mesnih zajednica grupa sadrzi podatke o svim definisanim opstinama u kojima Zive zaposleni i mesnim
zajednicama unutar njih. U slu¢aju da postoje opstinski ili mesni samodoprinosi, njihov procenat se unosi u okviru ovog
Sifarnika.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani dvoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u formi
tabele mogu se u gornjem prozoru nalaze podaci o opStinama, a u donjem o mesnim zajednicama unutar njih.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Gornji prozor Sifarnika opstina sadrzi podatke o opStinama i to sledeca polja:
Polje Opis
Broj koji jednoznacno odreduje opstinu. U sluaju da je u setup-u programa ukljuéeno
Automatsko davanje Sifri program ¢e automatski nuditi slobodnu Sifru.
Naziv Naziv opstine
Tekuci raCun opstine. U slucaju postojanja opstinskog samodoprinosa ovde treba upisati tekuci

Sifra opstine

Ziro radun " , : e
racun na koji se samodoprinos uplaéuje
Opétinski Mesec&na stopa opstinskog samodoprinosa
samodoprinos (%)
Prirez (%) * Stopa prireza (samo za korisnike sa teritorije Republike Crne Core)
Mesto Grad
Telefon Telefon

Odgovorno lice Lice za kontakt
Lo Sifra odgovarajuée organizacione jedinice RUJP (011-Beograd, 049-Kragujevac...). Ovo polje je
Org jedinica RUJP potrebno zbog ispravnog popunjavanja PPP-PD obrasca.
* - opcije su aktivhe samo u sluéaju da je polje Drzava u sekciji Internacionalna podesavanja postavljeno na Crna Gora
posto se ova podeSavanja uzimaju u obzir samo prilikom obraduna plate za korisnike iz Crne Gore

Doniji prozor Sifarnika opStina sadrzi podatke o0 mesnim zajednicama unutar opstine i to sledeca polja:

Polje Opis
5 Broj koji jednozna¢no odreduje mesnu zajednicu. Sifra mesne zajednice mora da bude
Sifra M.Z. jedinstvena na nivou programa. U slu€aju da je u setup-u programa uklju¢eno Automatsko
davanije Sifri program ¢ée automatski nuditi slobodnu Sifru.
Naziv Naziv mesne zajednice
Ziro radun Teku’cl':i ravc':un mesne zajednice. U slucaju p’ogtojanja mesnog samodoprinosa ovde treba upisati
tekuéi racun na koji se samodoprinos uplaéuje
Opétinski Mesec&na stopa opstinskog samodoprinosa
samodoprinos (%)
Mesto Grad
Telefon Telefon

Odgovorno lice Lice za kontakt

Sindikati

Sifarnik sindikata sadrzi podatke sindikata &iji su zaposleni eventualno &lanovi.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim bankama i definisati nove.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Sifarnik sindikata sadrzi sledeéa polja:
Polje Opis
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Sifra sindikata Sifra sindikata. Jednoznaéno odreduije sindikat u programu.
Naziv Naziv sindikata
Izdvajanje za sindikat
(%)
Izdvajanje za
solidarnost (%)

Mesecni procenat izdvajanja iz plate zaposlenog - ¢lana za sindikalnu ¢lanarinu

Mesecni procenat izdvajanja iz plate zaposlenog - ¢lana za solidarnost

Tekudi raCun sindikata. U slu€aju postojanja ¢lanarine i ili solidarnost ovde treba upisati tekudi
racun na koji se ¢lanarina/solidarnost uplacuje

Telefon Telefon
Odgovorno lice  |Lice za kontakt

Ziro radun

Vrste ugovora o radu
Sifarnik vrsta ugovora o radu sadrzi podatke o definisanim ugovorima koje zaposleni mogu sklopiti sa poslodavcem.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim vrstama ugovora o radu i definisati nove.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Sifarnik ugovora o radu sadrzi slede¢a polja:
Polje Opis
5 Sifra vrste ugovora o radu. Jednoznaéno odreduje vrstu ugovora o radu u programu. U slugaju da je
Sifra vrste ugovora U setup-u programa ukljuéeno Automatsko davanje Sifri program ¢e automatski nuditi slobodnu
Sifru.
Naziv Naziv vrste ugovora o radu

Pri distribuciji programa preddefinisane su 4 vrste ugovora i to:
01 - Na neodredjeno vreme

02 - Na odredjeno vreme

03 - Probnirad

04 - Volontiranje

Platni razredi
Sifarnik platnih razreda sadrzi podatke o definisanim platnim razredima zaposlenih.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim platnim razredima i definisati nove.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Sifarnik platnih razreda sadrzi sledeéa polja:
Polje Opis
Sifra platnog razreda. Jednoznaéno odreduje vrstu rada u programu. U sluéaju da je u setup-u

Sifra pl.razreda programa uklju¢eno Automatsko davanje Sifri program ¢e automatski nuditi slobodnu Sifru.

Naziv Naziv platnog razreda
Koeficijent platnog razreda. Koeficijent ima ulogu pri obraCunu plate. Preddefinisana vrednost
Koeficijent koeficijenta je 1 u kom slu€aju ne uti€e na obracun plate. Vise podataka o na€inu obracuna plate

mozete naci ovde...

Vrste rada/odsustava

Sifarnik vrsta rada/odsustava sadrzi podatke o definisanim vrstama radnog angaZovanja ili odsustvima zaposlenih koja se
uzimaju pri izradi PPPPD obrasca (Republika Srbija). Podaci iz ovog Sifarnika koriste se prilikom obracuna plate
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zaposlenih prema ucinku u zavisnosti od broja radnih sati koje je zaposleni ostvario, a odnose se na odredenu vrstu rada
i definisani koeficijent za tu vrstu rada.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim bankama i definisati nove.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Sifarnik vrsta rada sadrzi sledeca polja:
Polje Opis
Sifra vrste rada. Jednoznaéno odreduje vrstu rada u programu. U sluéaju da je u setup-u

Sifra vr.rada programa uklju¢eno Automatsko davanje Sifri program ¢e automatski nuditi slobodnu Sifru.

Naziv Naziv vrste rada
R/O Da li se radi o vrsti rada ili odsustva. ViSe podataka o nacinu obracuna plate mozete naci ovde...
oVP OVP - Potrebno za formiranje PPPPD obrasca (Republika Srbija). Vise podataka o nacinu

obracuna plate mozete naci ovde...
Minimalni koeficijent vrste rada/odsustva propisan od strane zakonodavca. Koeficijent unet u
Min.koeficijent sledecem polju ne moze da ima vrednost manju od ove. ViSe podataka o nacinu obracuna plate
mozete naéi ovde...
Koeficijent vrste rada/odsustva. Koeficijent ima ulogu pri obracunu plate. Preddefinisana vrednost
Koeficijent koeficijenta je 1 u kom slu€aju ne utiCe na obracun plate. Vise podataka o na€inu obracuna plate
mozete naéi ovde...

Radna mesta

Sifarnik radnih mesta sadrzi podatke o definisanim radnim mestima - sistematizaciji. Podaci iz ovog Sifarnika koriste se u
mati¢noj evidenciji i obracunu plata.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim bankama i definisati nove.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Sifarnik radnih mesta sadrzi sledeéa polja:

Polje Opis
Sifra radnog mesta Sifra vrste rada. Jednoznaéno odreduje radno mesto u programu.
Naziv Naziv radnog mesta
Koeficijent radnog mesta. Koeficijent ima ulogu pri obraéunu plate. Preddefinisana vrednost
Koeficijent koeficijenta je 1 u kom slu€aju ne utiCe na obracun plate. Vise podataka o na€inu obracuna plate

mozete naci ovde...

Da li se za zaposlene na ovom radnom mestu uplacuje beneficirani PIO. Ovo polje ima ulogu u

Beneficirani PIO obracunu plate za korisnike iz Srbije.

Kreditirane/limitirane partije

Sifarnik kreditiranih/limitiranih partija sadrzi podatke o odobrenik kreditnim limitima za maloprodajne kupce. Ovaj Sifarnik
se Koristi za analize prodaje u paketu BandD for Professionals XP i za kontrolu plac¢anja unutar eksternih modula
Fiskalna kasa koji su povezani na odgovarajucu prodavnicu u pakenu BandD for Professionals XP. ViSe podataka o
nacinima povezivanja eksternih modula Fiskalna kasa sa paketom BandD for Professionals XP moZete naci ovde...

Kroz Sifarnik kreditiranih/limitiranih partija moguce je odrediti limite bezgotovinskog plaéanja za maloprodajne korisnike.
Radi lakSe kontrole svi maloprodajni korisnici su pridruzeni odgovaraju¢im komitentima iz Sifarnika komitenata
(dobavljaa/kupaca). Na ovaj nacin je, na primer, omoguceno da se, u dogovoru sa nekim komitentom
(dobavljatem/kupcem) odrede limiti za svakog ili odredjene zaposlene tok komitenta koje oni mogu iskoristiti za kupovinu
u maloprodajnim objektima u toku odredjenog vremenskog perioda, a komitent se obavezuje da ih po isteku vremenskog
perioda isplati. Takodje je, koris¢enjem ove funkcije, mogucée odredjivanje kreditnih limita za fiziCka i pravna lica po
drugim osnovama,uklju€ujuéi i izdavanje svojih kreditnih kartica sa posebno definisanim limitima i evidencijom za svakog
posebnog korisnika/partiju.
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Startovanjem opcije, na ekranu se pojavljuje standardizovani dvoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u formi
tabele mogu se u gornjem prozoru nalaze podaci svih komitenata definisanih u Sifarniku komitenata, a u donjem podaci
definisanih limitiranih partija koje su logi¢ki pridruZzene konitentu.

Podatke u gornjem prozoru Sifarnika koji sadrzi podatke o komitentima nije moguée menjati ili dodavati. U slu€aju da je
motrebna izmena podataka komitenta ili dodavanje novog, to je moguce uraditi koris¢enjem odgovarajucih opcija
Sifarnika komitenata. Kada je odabran ovaj prozor, aktivna je standardna funkcija sa Stampanje Sifarnika, kao i funkcija
za anuliranje svih kreditiranih/limitiranih partija odredenog komitenta. Odabirom dugmeta za Stampu Stampa se spisak
svih partija odabranog komitenta sa podacima o odobrenim limitima, iskori§¢enim i raspoloZivim sumama.

Klikom na dugme
Anuliranje za
komitenta koje se
nalazi u donjem B Anuliranje svih kreditiranih/limitiranih partija za komitenta
levom uglu ekrana,

startuje s ANULIRANJE PARTIJA ZA KOMITENTA

procedura koja

e | Rt R N L LT G T T i e G e
anuliranja koja se

odnose na sve > :
partije odabranog Anuliranje kreditiranib/limitiranib partija postavija na

nulu odobrene limite, odnosno iskonscene iznose odobrenih

komitenta. I Anuliraj iskoriscene iznose; kreditnih limita za sve partije odabranog komitenta. U sludaju
da aktmirate ovu procedurd, automatski e biti izvSena

Moguce je [ Anuliraj sve limite (iskljuci kreditiranje) | ogabrana radnja bez moguénosti naknadnog vradanja

odabrati dve vrste podataka,

anuliranja koje

mogu biti

odabrane @ .)2

istovremeno ili Ok Cancel

pojedinacno:

e Anuliraj iskoriSéene iznose - Ova opcija anulira iznose iskoriS¢enog dela limita za sve partije odabranog
korisnika odjednom (primer - korisnik je platio ispostavljen raCun za sve svoje radnike)

¢ Anuliraj sve limite (iskljuéi kreditiranje) - Ova opcija anulira sve odobrene limite partika koje su logicki
pridruzene odabranom komitentu i time isklju¢uje moguc¢nost daljeg koriS¢éenja kreditirane kupovine. Ova opcija
automatski ne anulira do tog trenutka iskoriSéene iznose, osim ako se istovremeno ne odabere i opcija Anuliraj
iskorisc¢ene iznose.

Donji prozor Sifarnika kreditiranih/limitiranih partija sadrzi podatke o partijama pridruzenim odgovaraju¢em komitentu i to
sledeca polja:
Polje Opis

Broj koji jednoznacno odreduje partiju unutar pridruZenih eksternih modula Fiskalna kasa i
programskog paketa BandD for Professionals XP. Sifra partije mora da bude jedinstvena na
nivou programa. U slucaju da je u setup-u programa ukljuéeno Automatsko davanije Sifri
program ¢e automatski nuditi slobodnu Sifru.

Prezimeiime Prezime i ime korisnika kreditirane/limitirane partije
Adresa, Post.br.

Sifra

Adresa, poStanski broj i mesto stanovanja korisnika kreditirane/limitirane partije

Mesto
Telefon Broj telefona korisnika kreditirane/limitirane partije
JMBG Jedinstveni matic¢ni broj (li¢ni broj) korisnika kreditirane/limitirane partije
Limit Iznos odobrenog limita
Iskoris¢eno Do sada iskoriS¢ena suma limita
Ostalo Raspoloziva suma limita (izraunava se kao Limit - Iskori§éeno)

Sumu limita i iskoriS¢enu sumu moguce je ruéno izmeniti za svaku partiju koriS¢enjem funkcije azuriranja. Suma
Iskoriséeno se automatski uvecava prilikom svake prodaje koriséenjem eksternih modula Fiskalna kasa ako je pri
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plac¢anju navedena odgovarajuca Sifra limitirane partije. Prodaja nece biti dozvoljena u slu€aju da je za tu partiju iznos
nepokrivenog dela racuna veci od iznosa limita ili iznosa Ostale raspolozive sume kredita za odabranu limitiranu partiju.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Stolovi

Sifarnik stolova je predviden za eksterne module Fiskalna kasa koji su podeSeni za rad u modu ugostiteljskog objekta.
On sadrZi podatke o definisanim stolovima unutar objekta, a omoucava i vodenje posebne evidencije o nenaplaéenim
narudZbinama odnosno narudZbinama koje se vode kao rashod ili reprezentacija (dozvodjena pi¢a za konobare, pi¢a na
racun kuce...).

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim stolovima i definisati novi.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Sifarnik stolova sadrzi sledeéa polja:

Polje Opis
Sifra stola. Jednozna&no odreduje odabrani sto unutar programa i eksternih modula Fiskalna
Sifra stola kasa. U slu€aju da je u setup-u programa ukljuéeno Automatsko davanje Sifri program ée
automatski nuditi slobodnu Sifru.
Naziv Naziv stola

Rashod/reprezentacija |Polje koje odreduje da li se raduni vezani na ovaj sto raunaku kao rashod/reprezentacija

Kasiri

Sifarnik kasira slusi za definisanje kasira za privavljivanje na povezane eksterne module Fiskalna kasa. Ovaj Sifarnik
sadrZi podatke o svim kasirima koji imaju pristup sistemu kroz eksterne module Fiskalna kasa, ukljucujuéi i pristupne Sifre
i nivoe pristupa podacima. Ovaj Sifarnik predstavlja poseban, nezavistan sistem za definisanje korisnika koji imaju pristup
opcijama programskih modula Fiskalna kasa, potpuno nezavisno od sistema korisni¢kih Sifara programskog paketa
BandD for Professionals XP. Da bi neko mogao da pristupi povezanik eksternim modulima Fiskalna kasa, mora biti
definisan kao kasir unutar ovog Sifarnika, mora mu biti dodeljeno jedinskveno korisni¢ko ime, lozinka i nivo
prava pristupa - status. Ovde definisano korisnicko ime, lozinka i status, odnose se samo na eksterne module
Fiskalna kasa i nemaju veze sa pristupom podacima iz programskog paketa BandD for Professionals XP.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim stolovima i definisati novi.

Dodatak: procedure unosa, aZzuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Sifarnik kasira sadrzi slede¢a polja:
Polje Opis
Korisni¢ko ime  Javno ime korisnika programa kojim se prijavljuje na povezane eksterne module Fiskalna kasa
Tajna Sifra korisnika. Lozinku je obavezno drzati u tajnosti radi onemoguéavanja eventualnih
zloupotreba, neovlaséenog pristupa podacima i njihovog menjanja.
Prezimeiime Prezime i ime korishika

Status korisnika unutar sistema. Status direktno odredjuje prava pristupa kasira unutar eksternog
modula Fiskalna kasa. Postoje tri nivoa pristupa unutar modula Fiskalna kasa:

Lozinka

Status e Kasir - Najnizi nivo prostupa. Prava korisnika su ograni¢ena na prava potrebna za prodaju
Qreko fiskalne kase.
o Sef - Korisnik Sef ima sva prava kasira uz dodatak prava na pregled izvestaja i anuliranja
kase
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e Administrator - NajviSi nivo pristupa sa pravom koris¢enja svih opcija.

Prilikom instalacije programskog paketa automatski se formiraju 3 kasira sa preddefinisanim Siframa i to:

Korisnicko ime Lozinka Status
ADMIN ADMIN Administrator
KASIR 111 Kasir

SEF 999 Sef

Ova korisni¢ka imena i lozinke su definisana radi olakS§avanja isprobavanja opcija eksternog programskog modula
Fiskalna kasa. U slu€aju kori¢enja ovih modula u realnom radu, radi spreCavanja neovlaséenog pristupa potrebno je
ponaosob definisati nove kasire i izbrisati preddefinisane Sifre za pristup ili bar preddefinisanim korisnicima promeniti
lozinke za pristup.

Ziro raéuni
Sifarnik Ziro raduna je predvidjen da sadrzi sve brojeve bankarskih raduna sa/na koje se vr3e uplate.
Ziro radun se u ovaj Sifarnik moze uneti direktno ili iz drugih $ifarnika (na pr. 3ifarnika komitenata). U sluéaju da je Ziro

racun unet iz drugih Sifarnika nije moguce njegovo menjanje iz Sifarnika Ziro racuna ve¢ se promena mora izvrsiti iz
Sifarnika iz koga je ziro racun unet.

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada definisanim Ziro raunima i definisati novi.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima, kao i
Stampanja dokumenta.

Sifarnik Ziro raduna sadrzi sledeéa polja:

Polje Opis
Ziro radun Broj Ziro racuna
Glavni racun Da li se rac¢un koristi kao podrazumevani racun za plaé¢anje komitentu
Naziv Naziv korisnika Ziro raCuna
Mesto Mesto sedista korisnika Ziro raCuna

Sifra komitenta *  Sifra komitenta &iji je Ziro radun

Naziv komitenta * |Naziv komitenta €iji je ziro racun
PDV obveznik *  |Da li je komitent PDV obveznik

* - polja se pojavljuju samo u pregledu i samo u slu¢aju ako je Ziro racun otvoren iz Sifarnika komitenata
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FinProXP - Modul za finansijsko knjigovodstvo

Programski modul FinPro XP je namenjen za
vodjenje finansijskog knjigovodstva
preduzeca, organizacija, budZetskih ustanova,

privatnih preduzetnika i drugih pravnih i fizickih g
lica koja vode dvojno knjigovodstvo. D i TRt pgel B Rewn Bom
] ) JIg 'EVQVE,Q’N)@‘*-JQE?

Stampa Komiterti Org.jed. Finprom. Kontniplan | Finnalog | Izvedtsi | Kakulstor | Fomoc  Internst

Ovaj programski modul pokriva sve potrebe i
vezane za glavnu knjigu, analitiku i sintetiku, : [ I
kao i osnovne, zakonom propisane statisticke
izvestaje. Podaci koji se unose kroz
dokumente koji su sastavni deo drugih ; — | Kontni plan J
programskih modula (RobPro, MatPro...), :
automatski se mogu knjiziti u finansijske ‘ s
naloge modula FinPro XP upotrebom funkcija
za automatsko knjizenje prema unetim
modelima za knjizenje dokumentacije.

oS
N

2i S
F
A

a,

=t I Finansijske promene I—F FINANSIJSKI NALOG

Pri startovanju modula, potrebno je izabrati
podatke korisnika/knjigovodstvenu godinu i &
prijaviti se sistemu unoseci svoje korisni¢ko \ J
ime i lozinku. Od nivoa koji je dodeljen
korisnic¢kom imenu zavisi¢e i prava koja
korisnik ima unutar programskog modula.

SAAAALAS

Vise podataka o nacinu prijavljivanja mozete
naci ovde...

Glavni meni

Startovanjem modula FinProXP na ekranu se pojavljuje Glavni meni kao glavni ekran za navigaciju kroz opcije
programskog modula. Za generalno objasnjenje delova i opcija glavnog menija kliknite ovde...

Glavni meni programskog modula FinProXP podeljen je na vie logickih celina-podmenija i to:

Sifarnici

Unos podataka
lzvestaji
OdrZavanje

Alati

Prenos podataka
Pomo¢

Stampa

1. Sifarnici

Podmeni Sifarnici sadrzi sve $ifarnike neophodne za funkcionisanje programskog modula. Isti ifarnici su zajednicki za
sve module tako da su podaci uneti u jednom modulu u Sifarnik vidljivi i u ostalim modulima. To znadi da je sve jedno da li
¢ete Komitenta (Dobavljaca/Kupca) uneti u modulu FinProXP, RobProXP, MatProXP ili Kasa- on ¢e biti vidljiv iz svih
modula. Za pregled spiska svih raspolozivih Sifarnika u programu kliknite ovde...

Da bi se omogucéio pravilan rad programa, svaka Sifra uneta u Sifarnik mora da bude jedinstvena na nivou celog
programa.

Podaci se u pojedine Sifarnike mogu uneti i direktno prilikom unosa dokumenata. Ovo vazi za Sifarnike u kojima je
potreban &es¢i unos novih podataka kao Sto su Sifarnik komitenata ili Kontni plan. Svim Sifarnicima potrebnim za rad
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programskog modula mogucée je pristupiti iz Menija sa podmenijima, a pojedinim je moguce pristupiti i preko Glavnog
toolbar-a i/ili dugmadi DGT forme.

Preko podmenija Sifarnici u programskom modulu FinProXP mozZe se pristupiti sledec¢im $ifarnicima:

e 2% poreske tarife
. B Komitenti (Dobavljaci/Kupci)

. Podmeni Magacini
o L=l VP magacini
o Konsignacioni VP magacini

o ﬂ Magacini materijala
o = Magacini gotovih proizvoda

. Podmeni Prodavnice
o] ""'I':‘Prodavnice
o] Konsignhacioni MP_magacini
. E Organizacione jedinice
o ) yontni plan
. Finansijske promene
e 2 Banke/kreditori/fondovi
. Vrednost boda

e if Vrste trodkova
e @ vrste blagajne
o B Ziro raguni

o ' Adresar
Odabirom opcije Zatvori program izlazimo iz programskog modula FinProXP i vratamo se u Osnovni meni programa.

2. Unos podataka

Podmeni Unos podataka sadrzZi opcije za formiranje i unos dokumenata na osnovu kojih se kasnije formiraju
odgovarajudi izvestaji u okviru ovog ili drugih programskih modula. BandD for Professionals XP, kao integrisani poslovni
sistem, koristi podatke unete jednom i na jednom mestu za formiranje mnostva izveStaja u istom ili drugim programskim
modulima. Svaka promena podataka u dokumentima, automatski se odrazava i na izvestaje koji se formiraju prilikom
pozivanja.

Podmeni Unos podataka programskog modula FInProXP sadrzi sledece opcije:
. @ Finansijski nalog
) Podmeni Automatsko knjizenje
o ¥ RobProXP -Trgovina
o] 7 MatPro XP - Proizvodnja
‘% TroSkovi

# Blagajna

103



2.1 Finansijski nalog

Finansijski nalog je osnovni dokument za unos
podataka u programskom modulu FinProXP. Svi  BandD for Prafessionals XP - FinPro XP ["BED Group™ 0.0.-2007] - [Finansijski nalog]

e . “ .. - T Sframic Unos s Levestal Odrzavanje Al Pomoc - =%
kasniji izvestaji dobijaju se na osnovu ovog unosa. s | 8 . & © ©

Farps I Firupeom. Kontni plan | Fin.ralog

Finansijski nalog moze biti formiran ru¢no, unosom ' B 04 porwts,
kroz funkcije za promenu podataka standardnog
dvoprozorskoq tabelarnog pregleda ili automatski, |os
korid¢enjem funkcija za automatsko knjizenje iz -

ro |
b 167 T04z00e e
207 18062008 Ne

[Datum naloga [Autom.knj. 07

drugih modula programskog paketa. -
-
Vise informacija o kori$¢enju funkcija dvoprozorskog | . |F— T >

~ ;. [F.p. | Opis knjizenja__|Datum dok. |DIFllznos [Sif.o,.
tabelarnog pregleda moZete naci ovde... 1o Probni Komitent 001" Pocstno stanje 18062008 P | 20000 I
- 1 Probni komitent 001 |Pocetno stanje 18062008 D | 150,22

5- 2 Oskar gradnja 001 Pocetno stanje 18.06.2008 D 128522

Vise podataka o: H:' 43300-  20skar gradnja 001 |Pocetno stanje 18052008 P 160000
e unosu zaglavlja naloga.ili stavke 5
e azuriranju nalogaili stavke
e brisanju naloga ili stavke .
e pregledu zaglavlja naloga ili stavke 1 AT oo
e Stampanju naloga o o e

MNalog broj 2107 _ . .
Duguje: 700.00 Kod dvoprozorskog tabelarnog pregleda u finansijskom nalogu u gornjem
= ’ desnom uglu nalazi se prozor sa podacima o aktuelnom finansijskom

Potrazuje: m nalogu. U ovom prozori se nalaze podaci sa saldima dugovne i potrazne
- strane, kao i ukupnom saldom naloga. Na osnovu podataka ovog prozora

700,00 moZe se bez ulaska u nalog i Stampanja videti da li nalog "visi".

Naloge automatski formirane u procedurama za automatsko knjizenje dokumentacije iz drugih programskih modula
programskog paketa nije moguée menjati niti brisati.

Zaglavlje naloga sadrzi sledec¢a polja:

Polje Opis
Broj koji jednoznacno odredjuje nalog u formatu xxxxxxx/gg, gde je xxxxxxx sedmocifreni broj,
a gg dve zadnje cifre knjigovodstvene godine. Ako je uklju¢eno Automatsko dodeljivanje
rednog broja naloga u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski
davati prvi sledeci slobodan broj.
Datum naloga Datum knjiZzenja naloga
Polje koje program automatski popunjava i nije ga moguc¢e menjati. Moze da bude Da za
automatski knjizene naloge i Ne za ru¢no unete naloge. Vise podataka o automatskom
knjiZzenju, modelima za automatsko knjiZzenje i procedurama automatskog knjizenja
mozete naéi ovde...

Broj naloga

Automatsko knjizenje

Stavka naloga sadrZi sledeéa polja:
Polje Opis
Sintetic¢ki deo konta. Program omogucava knjizenje i direktno na sintetiku, grupu ili klasu, ali
ona mora da bude ekplicitno definisana u kontnom planu. U slu€aju da ne znate konto na
Sinteticki koji zelite da izvrSite knjiZzenje, na raspolaganju vam je odgovarajuéa asistent forma koju
moZete dobiti klikom na taster sa desne strane polja sa znakom r‘"}', ili pritiskom na taster F12
dok je polje za unos aktivno.
Analiticki deo konta. U slu€aju da Zelite knjizenje direktno na sintetiku, grupu ili klasu ovo
polje ostavite prazno.U slu€aju da ne znate konto na koji Zelite da izvrsite knjizenje, na
raspolaganju vam je odgovarajuca asistent forma koju moZete dobiti klikom na taster sa
desne strane polja sa znakom r‘"}', ili pritiskom na taster F12 dok je polje za unos aktivno.
Sifra organizacione jedinice za koju Zelimo da veZzemo knjizenje. Koristi se opciono. U sluéaju
Organizaciona jedinica da knjiZzenje ne Zelite da veZete za organizacionu jedinicu, polje ostavite prazno. U slu€aju da
ne znate konto na koji Zelite da izvrsite knjizenje, na raspolaganju vam je odgovarajuc¢a

Analiticki
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asistent forma koju mozete dobiti klikom na taster sa desne strane polja sa znakom E ili

pritiskom na taster F12 dok je polje za unos aktivno.

Sifra vrste finansijske promene iz Sifarnika finansijskih promena. U slu¢aju da ne znate

konto na koji Zelite da izvrSite knjiZzenje, na raspolaganju vam je odgovarajuéa asistent

forma koju moZete dobiti klikom na taster sa desne strane polja sa znakom @ ili pritiskom

na taster F12 dok je polje za unos aktivno.

Tekstualni opis knjizenja. Pri odabiru vrste finansijske promene ovo polje se automatski
Opis knjiienjal popunjava nazivom izabrane finansijske promene, a korisnik moZze naknadno da promeni

tekst.

Datum dokumenta®  Datum dokumenta koji knjizimo.

Predmet prometa. Izbor predmeta prometa (roba/nekretnine ili osnovna sredstva) se aktivira

u slucaju da je sinteticki konto jednak kontu domacih ili inostranih dobavljaca ili kontu avansa

od domacih ili inostranih dobavlja¢a. Od ovog polja zavisi svrstavanje promena unutar

izvestaja koji su sastavni deo lzvoda podataka iz elektronski vodenih knjiga.

Duguje/PotraZzuje Treba odabrati opciju da li knjizenje ide na dugovnu ili potraZznu stranu

Nov&ani iznos koji knjizimo u valuti zemlje. Ovaj iznos moze biti pozitivan i negativan (storno
knjizenje), ali ne moZze biti jednak nuli.

Vrsta finansijske promene

Pr.prom

Iznos

Napomena:

Ako Zelimo da unesemo analitiCki konto koriséenjem asistent forme, nije potrebno unositi sintetiCki konto, ve¢ se
analitika moze odabrati iz asistent forme, pri Eemu ¢e sinteticki konto biti automatski popunjen. Odabirom analitic¢kog
konta iz asistemn forme, automatski se popunjava i polje za sinteti¢ki konto, bez obzira da li je ono prethodno bilo
popunjeno.

1. U slu€aju da se radi o unosu stavke kojaje vezana za obraéun PDV-a i treba da se pojavi u knjigama primljenih
i izdatih raduna (KPR, KIR), nepohodno je da opis knjizenja bude identi¢an i jedinstven prilikom unosaiznosa
racuna (20200,43300...) i iznosa obraéunatog PDV-a (27000, 27100, 47000, 47100...), kao i da datum dokumenta
bude isti za ove stavke. U suprotnom je velika verovatnocéa da knjige primljenih i izdatih raéuna uradjene na
osnovu podataka iz finansijskog knjigovodstva neée davati ispravne rezultate.

2.2 Procedure za automatsko knjizenje

Procedure za automatsko knjiZzenje sluZze za automatsko knjiZenje dokumenata razlicitih opsega podataka u finansijsko
knjigovodstvo. Svaka od procedura automatski formira finansijske naloge za sve dokumente koji zadovoljavaju zadate
kriterijume a nisu prethodno automatski knjizeni. Dokumenti koji su ve¢ automatski knjizeni ne mogu se ponovo knjizZiti, a
njigovo menjanje, brisanje ili unos novih stavki na njih je zabranjen. ViSe podataka o sistemu za automatsko knjiZzenje ili
modelima za automatsko knjizenje mozete naéi ovde...

Postori vise procedura za automatsko knjizenje od kojih svaka pokriva knjizenje odgovarajuceg seta podataka:

e RobPro XP - Trgovina - automatsko knjizenje dokumenata iz veleprodaje i maloprodaje modula RobPro XP

e MatPro XP - Proizvodnja - automatsko knjizenje dokumenata iz modula MatPro XP
KoriSéenje procedura za automatsko knjiZzenje je visoko standardizovano na nivou programa, tako da rukovanje njima nije
potrebno posebno objasnjavati. Objasnjenje koriSéenja ovih funkcija na primeru procedure za automatsko knjizenje
podataka veleprodaje mozZete naci ovde...

2.3 TrosSkovi

Opcija TroSkovi podmenija Unos podataka sluZi za unos, azuriranje i brisanje podataka o prispelim racunima koji se
mogu svrstati u troSkove poslovanja. Ova opcija se moZe startovati iz viSe programskih modula paketa BandD for
Professionals XP. Detaljno objasnjenje ove opcije mozete naci ovde...
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2.4 Blagajna

Ghaaia
formirae, BLAGAJNA

promenu i
Stampanje
naloga za &
uplatu i Sifra blagajne: &= Naziv:
isplatu uf/iz
blagajne.

%

824

2,

Cancel

Odabirom opcije Blagajna pojavljuje se ekran za odabir vrste blagajne, za koju Zelimo unos promena. Nove vrste
blagajne se po potrebi mogu formirati, otvaranjem u odgovaraju¢em Sifarniku vrsta blagajne.

U Sifre blagajne, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent forma.

Klikom na taster OK otvara se formakoja omoguéava promenu podataka odabrane vrste blagajne u obliku standardnog
dvoprozorskog tabelarnog izveStaja. Za viSe podataka o ovoj vrsti izveStaja, kliknite ovde...

Zaglavlje naloga blagajni sledeca polja:

Polje Opis
Broj koji jednoznacno odredjuje nalog u formatu xxxxxxx/gg-v, gde je xxxxxxx sedmaocifreni
broj, gg dve zadnje cifre knjigovodstvene godine, a v oznaka vrste naloga. Oznaka vrste
naloga moZe da bude | - za naloge za isplatu iz blagajne i N u slu€aju naloga za naplatu. Ako

Broj naloga je uklju¢eno Automatsko dodeljivanje rednog broja naloga u setup-u programa program ée
svakom novom nalogu automatski davati prvi sledeci slobodan broj u okviru odabrane vrste
naloga.

Datum naloga Datum knjiZzenja naloga

Oznaka vrste naloga koja moZe da bude | - za naloge za isplatu iz blagajne i N u slu€aju

Vrsta naloga
naloga za naplatu.

Stavka naloga blagajni sadrzi sledeca polja:

Polje Opis
Sadrzaj/opis Tekstualno polje za unos podataka koji blize odreduju promenu unetu u nalog
. Novc&ani iznos isptate odnosno naplate po raCunu. Ovaj iznos moze biti samo pozitivan i ne

moZe biti jednak nuli.
Br.raCuna Broj racuna na osnovu koga vr§imo unos promene u blagajnu - knjizenje.

Radi obezbedivanja o€igledno razlikovanja naloga za naplatu, odnosno uplatu prilikom unosa stavke, u formi za unos
stavke naloga za isplatu blagajni na ekranu preovladuje crvena boja, dok se kod unosa stavke naloga za naplatu
preovladuje plava boja. Ovo pravilo je ispostovano i prilikom Stampe naloga za naplatu, odnosno isplatu.

Nalog blagajni za isplatu ima mogucnost povezivanja sa odgovarajuéim racunom za troSkove poslovanja koji se vodi kao
osnova za podizanje gotovine sa blagajne. Klikom na dugme sa oznakom ‘ﬁse poziva asistent forma za odabir unetih
raduna za troSkove poslovanja ili unos novog racuna. Ova polja nije moguc¢e menjati na formi jer sluze samo za pregled
podataka odabranog troska i kontrolu.Odabirom ovog racuna, automatski se popunjavaju sva polja na formi, a racun za
troSkove vezuje za nalog blagajni za isplatu.

Polje Opis
Sifra dobavljata  Sifra dobavljaga koji je izdao radun.
Sifravr.troska  Sifra vrste tro3ka.
Datum racuna. Datum racuna
Broj raCuna Broj racuna dobavljaca.
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Opis Tekstualni opis troska.

PDV Da li se uneti troSak uzima u obradunu PDV-a kao odbitna stavka.
Tar.br. Tarifni broj poreza koji se obratunava na placanje.
Stopa Stopa poreza koja odgovara odabranom tarifnom broju poreske tarife definisane u Sifarniku
poreza.
Iznos poreza Iznos poreza (PDV-a) koji se odbija

Sifra org.jedinice  Sifra organizacione jedinice kojoj se pripisuje trosak.

U slucaju da ne Zelite da poveZete nalog blagajni i radun za troSkove sva polja sadrZaj/opis, iznos i broj racuna treba
tu€no popuniti.

AZuriranje podataka stavke Naloga blagajni za isplatu nije moguée ako je za njega vezan racun za troskove. U slu€aju
da je potrebno promeniti podatke u stavci haloga blagajni za isplatu, stavku treba obrisati pa je potom ponovo uneti sa
ispravljenim podacima.

Pri brisanju stavke naloga blagajni za isplatu, korisnik moZe da izabere da li Zeli da obriSe pripadajuci racun za troSkove
ili samo da "odveZe" stavku naloga blagajni od pripadajuceg racuna za troskove. U slu€aju da je racun za troSkove
istovremeno pridruzen i putnom nalogu nece biti moguce njegovo brisanje iz naloga blagajni.

3. lzvestaji

Sastavni deo podmenija lzveStaji su funkcije koje se koriste za dobijanje predvidjenih standardizovanih izveStaja unutar
programa, bilo da je re¢ o dokumentima €iji je izgled i sadrzaj propisan od strane zakonodavca, bilo da se radi o
nezvani¢nim izvestajima koji olak8avaju pregled podataka. Svim izvestajima programskog modula mogudée je pristupiti iz
Menija sa podmenijima, a pozivanje vecine stavki menija lzveStaji mozZe se uraditi na drugi nacin koriséenjem QA
menija u slu€aju da je u setup-u opcija programa ukljuen rad sa DGT formama.

Napomena: Pojedini izvestaji pozvani iz jednog modula mogu se oslanjati ha podatke koji se unose u drugim modulima
programa.

Podmeni Izvestaji programskog modula FinProXP sadrzi sledece izvestaje i podmenije:

o [ Sinteti¢ka kartica
Analiti¢ka kartica
Podmeni Knjige primljenih i izdatih raéuna
o ¥ Knjiga primljenih racuna
o “Knijiga izdatih raéuna
o B Glavna knjiga
® Dnevnik knjiZzenja
% 10S- Izvod otvorenih stavki
Zakljuéni list
. Podmeni Bruto bilans
o] E Sintetic¢ki bruto bilans
o @ Analiticki bruto bilans

. Dnevnik blagajne
. E Poreska prijava - PPPdv obrazac
. Podmeni Bilansni izveStaji

o] ! Bilans uspeha

o] Bilans stanja

o % |zvod podataka iz elektronski vodenih knjiga
“® Nalozi za prenos
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3.1 Sinteticka kartica

Odabirom
opcije
Sinteticka
kartica
pojavljuje se
ekran za
postavljanje
parametara
izvestaja.
Parametri koji
Se unose na
ovom ekranu =4

fino podeSavaiu SINTETICKA KARTICA
i odredjuju okvir
podataka koji
¢e se nadi u

izvestaju. Pregled od sintetickog konta:|0 f;ﬁ}) do: (99999999 fﬁ&)

Sinteticka kartica - odabir konta za pregled

Izvestaj

Sinteticka Sinteticka kartica za period od: 01.01.2007| do: 01.10.2009

kartica moze

davanjem

opsega @
sintetickih 0K
konta koji ¢e
uéi u izvestaj,
kao i poCetnog i
krajnjeg
datuma
dokumenata
koji ¢e uéi u
izvestaj.

se podesiti
Cancel

Opseg konta Radi bolje preglednosti, program daje mogucnost istovremenog pregleda viSe sinteti¢kih konta u opsegu,
tako da je potrebno uneti prvi i zadnji konto opsega sinteti¢kih kartica trazenih za pregled. U odabiru sinteti¢kih konta, na
raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma. Opseg od konta 0 do 99999999 predstavlja sve sinteticke kartice.

Opseg datuma Unosenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg promena koji treba da udju u
izvestaj. Na pr. ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je datum
dokumenta unet u stavci finansijskog naloga izmedju ova dva datuma (uklju€ujuéi i njih).

Klikom na taster OK formira se izvestaj Sinteti¢ka kartica koji se prikazuje u obliku standardnog dvoprozorskog
tabelarnog izveStaja. U levom prozoru ovog izvestaja grupisana su sva sintetiCka konta iz opsega izvestaja, a u desnom
se nalaze podaci trenutno aktivne sinteti¢ke kartice. Za vide podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih
podataka.
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3.2 Analiticka kartica

Odabirom

opcije
artica
Ce ektan 2 ANALITICKA KARTICA

postavljanje]
parametara
izvestaja. Sinteticki konto:| {®) Naziv:
Parametri 3

koji se
gcgrsne na Pregled od analitickog konta: (@) do: | 99999999 /@)
ekranu fino
podeSavaju
i odredjuju
okvir
podataka
koji ¢e se W'
naci u G
izvestaju. b

Analiticka kartica za period od: 01.01.2007| do: 01.10.2009

Cancel

2

Izvestaj Analiticka kartica moZe se podesiti davanjem sintetickog konta i zadavanjem opsega analiti¢kih konta koji ¢e
uéi u izvestaj, kao i po€etnog i krajnjeg datuma dokumenata koji ¢e uéi u izvesta;.

Sintetic¢ki konto Zadaje se sinteticki konto u okviru koga koji se traze analiticke kartice. U odabiru sinteti¢kog konta, na
raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma, ali ova forma pokazuje samo konta eksplicitno definisana kao sintetike u
kontnom planu. U slu€aju da, uz pomo¢ asistent forme, Zelite uneti analitike unutar sintetike koja nije eksplicitno
definisana, ovo polje treba ostaviti prazno i iskoristiti asistent formu vezanu za pocetni analitiCki konto, a sinteticki konto
¢e automatski biti popunjen.

Opseg analiti¢kih konta Radi bolje preglednosti, program daje mogucnost istovremenog pregleda viSe sintetickih konta
u opsegu, tako da je potrebno uneti prvi i zadnji konto opsega sinteti¢kih kartica trazenih za pregled. U odabiru sinteti¢kih
konta, na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma. Opseg od konta od praznog do 99999999 predstavlja sve
analitiCke kartice, uklju€ujudéi i knjizenja direktno na sinteticki konto (prazna analitika).

Opseg datuma Unosenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg promena koji treba da udju u
izvestaj. Na pr. ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je datum
dokumenta unet u stavci finansijskog naloga izmedju ova dva datuma (uklju€ujuéi i njih).

Klikom na taster OK formira se izvestaj Sinteti¢ka kartica koji se prikazuje u obliku standardnog dvoprozorskog
tabelarnog izveStaja. U levom prozoru ovog izvestaja grupisana su sva analiticka konta iz opsega izvestaja i za odabrani
sintetiCki konto, a u desnom se nalaze podaci trenutno aktivne analiticke kartice. Za vise podataka o ovoj vrsti izvestaja,
kliknite ovde...

Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih
podataka.
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3.3 Knjige primljenih i izdatih rauna (PDV-a)

3.3.1 Knjiga primljenih racuna (KPR)

Odabi
Opcailjelrom Knjiga primljenih racuna - odabir datuma
Knjiga =
primijenin KNJIGA PRIMLJENIH RACUNA
pojavljuje
se ekran za Izvor podataka - vrsta izvestaja: B A 1 ]
postavljanjej - ! Poéetni datum: 01.01.2000
E%?Qa?;ara f* Na osnovu knjizenih finansijskih naloga
Parametri Formirati izvestaj: Krajnji datum:|  01.10.2009
koji se {+ Na osnovu datuma knjizenja
unose na
ovom " Ma osnovu datuma dokumenta
ekranu fino
podesavaju " Na osnovu primljenih racuna
i odredjuju
okvir
podataka J
koji ¢e se -
naci u
izvestaju. .
2 | R
024 Cancel

Knjiga primljenih racuna moZze se formirati na osnovu knjizenih finansijskih naloga i na osnovu primljenih racuna.

Na osnovu knjizenih finansijskih naloga Ovako formiran izveStaj uzima u obzir podatke unete u modulu za finansijsko
knjigovodstvo FinProXP. U zavisnosti od odabrane opcije opseg datuma moZe se odnositi na datum naloga unet u
zaglavlju naloga (opcija datum knjizenja) ili datum dokumenta unet u stavkama naloga. Ako se izvestaj poziva iz modula
za finansijsko knjigovodstvo FinPro XP podrazumevan je prikaz ovako formiranog izvestaja (na slici).

Na osnovu primljenih raéuna Ovako formiran izvestaj uzima u obzir podatke unete u modulima za robno i materijalno
knjigovodstvo RobProXP i MatProXP i moZe uzimati u obzir samo podatke iz dokumenata veleprodaje, samo
dokumenata maloprodaje ili podatke svih unetih dokumenata. Ako se odaberu samo dokumenti veleprodaje, u izvestaj ¢e
biti uklju€eni i podaci uneti u modulu za materijalno knjigovodstvo. Ako se izvestaj poziva iz modula za robno
knjigovodstvo RobPro XP ili materijalno knjigovodstvo MatPro XP podrazumevan je prikaz ovako formiranog izvestaja.

Opseg datuma Unosenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg promena koji treba da udju u
izvestaj. Na pr. ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je datum izmedju
ova dva datuma (uklju€ujudéi i njih).

Klikom na taster OK formira se izvestaj Knjiga primljenih racuna koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...
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3.3.2 Knjiga izdatih ra€una (KIR)

Odabirom
opcije AT .
Knjiga Knjiga izdatih racuna - odabir datuma
izdatih w
racuna KNJIGA IZDATIH RACUNA
se ekran za
postavljanje] I . Eaeaaa:

zvor podataka - vrsta izvestaja: e
f’zi‘/fga?;ara Poéetni datum: 01.01.2000
Parametr.i * Na osnovu knjizenih finansijskih naloga
koji se Formirati izvesta;j: A 01.10.2009
g\r/lgrsne na * Na osnovu datuma knijizenja Krajnji datum: -
ekranu fino " Na osnovu datuma dokumenta
podeSavaju
i odredjuju " Na osnovu izdatih racuna
okvir
podataka
koji ¢e se il
naéiu @ )3
izvestaju. B]%4 Cancel

Knjiga izdatih racuna moze se formirati na osnovu knjizenih finansijskih naloga i na osnovu izdatih racuna.

Na osnovu knjizenih finansijskih naloga Ovako formiran izveStaj uzima u obzir podatke unete u modulu za finansijsko
knjigovodstvo FinProXP. U zavisnosti od odabrane opcije opseg datuma moZe se odnositi na datum naloga unet u
zaglavlju naloga (opcija datum knjizenja) ili datum dokumenta unet u stavkama naloga. Ako se izvestaj poziva iz modula
za finansijsko knjigovodstvo FinPro XP podrazumevan je prikaz ovako formiranog izvestaja (na slici).

Na osnovu izdatih raéuna Ovako formiran izvestaj uzima u obzir podatke unete u modulima za robno i materijalno
knjigovodstvo RobProXP i MatProXP. Ako se izveStaj poziva iz modula za robno knjigovodstvo RobPro XP ili materijalno
knjigovodstvo MatPro XP podrazumevan je prikaz ovako formiranog izvestaja.

Opseg datuma Unosenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg promena koji treba da udju u
izvestaj. Na pr. ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je datum izmedju
ova dva datuma (uklju€ujudéi i njih).

Klikom na taster OK formira se izveStaj Knjiga primljenih racuna koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...

3.4 Glavna knjiga

Odabirom opcije Glavna knjiga pojavljuje se ekran za unos datuma glavne knjige. UnoSenjem datuma odredjuje se
datumski opseg promena koji treba da udju u izvestaj. Na pr. ako se unese datum 30.04.2009. u izvestaj ¢e u¢i samo
promene Ciji je datum promene pre ili na dan odabranog datuma.

Klikom na taster OK formira se izvestaj Glavna knjiga. Posto se radi o specifi€nom izvestaju izuzetno velikog obima
podataka, njegov sadrzaj nije predvidjen za prikazivanje u obliku tabelarnog izvestaja, ve¢ se automatski formira
dokument za Stampu. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...
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3.5 Dnevnik knjizenja

Odabirom opcije Dnevnik knjiZzenja pojavljuje se ekran za unos datuma za koji treba uraditi dnevnik knjizenja. Na pr.
ako se unese datum 30.04.2009. u izvestaj ¢e u¢i samo knjiZzenja koja glase na odabrani datum.

Klikom na taster OK formira se izveStaj Dnevnik knjizenja koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na osnhovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...

3.6 10S-izvod otvorenih stavki

Odabirom
opcije 10S-
izvod

S
o 22 IZVOD OTVORENIH STAVKI - 10S

postavljanje]
parametara
izvestaja. . . .
Paramjetri Komitent: E Naziv:
koji se
unose na
ovom Izvod otvorenih stavki za period od: 01.01.2007| do: 02.10.2009
ekranu fino
podeSavaju
i odredjuju ¢ Samo dobavljac " Samo kupac “ Oba
okvir
podataka

koji ¢e se W'
nadi u G

izvestaju. Ol

2

Cancel

IOS se formira za odabranog komitenta na osnovu knjizenih finansijskih naloga. Pri unosu Sifre komitenta na
raspolaganju je odgovaraju¢a asistent forma.

IzveStaj moZe biti formiran ta tri nacina, Sto se odredjuje klikom na odgovarajuéu opciju:

e Samo dobavlja¢ - uzima komitenta samo kao dobavljata (obaveze prema komitentu)
e Samo kupac - uzima komitenta samo kao kupca (obaveze komitenta)
e Oba - uzima komitenta i kao dobavlja€a i kao kupca (medjusobna potraZivanja se prebijaju)

Opseg datuma Unosenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg promena koji treba da udju u
izvestaj. Na pr. ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je datum izmedju
ova dva datuma (uklju€ujudéi i njih).

Klikom na taster OK formira se izvestaj Knjiga primljenih racuna koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na oshovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...
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3.7 Zakljucéni list

Odabirom opcije Zakljuéni list pojavljuje se ekran za unos datuma za koji treba uraditi zakljucni list. Na pr. ako se unese

datum 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je datum promene pre ili na dan odabranog datuma.

Klikom na taster OK formira se izveStaj Zakljuéni list koji se prikazuje u obliku standardnog dvoprozorskog tabelarnog
izveStaja. U levom prozoru ovog izvestaja grupisana klase od 0 do 9, kao i sve klase a u desnom se nalaze podaci
trenutno aktivne klase. Odabirom opcije sve klase, dobija se zbirni pregled po svim klasama.

Prozor za pregled klasa, kao i prozor sa podacima vezanim za klasu snabdeveni su sistemom za brzo pretraZzivanje koji
omogucava da se pritiskom na taster sa brojem Zeljene klase automatski u desnom prozoru pojave podaci vezani za
traZzenu klasu. Unutar podataka klase brzo pretraZivanje je omoguéeno na uobi€ajeni nacin. Vise podataka o sistemu
brzog pretrazivanja unutar tabelarnih pregleda mozete nadi ovde...

Napomena: Klikom na dugme Stampa, Stampa se trenutno aktivna klasa ili izvestaj I0S za sve klase.

3.8 Bruto bilans

3.8.1 Sinteticki bruto bilans

Odabirom
opcije
Sinteticki
bruto
bilans
pojavljuje
se kran 23 SINTETICKI BRUTO BILANS
parametara

izvestaja.

Parametri Pregled od sintetickog konta: :'] fen) do: (99999999 | /m
parar g e )
unose na . T
ovom Okvir izvestaja: Na dan: 02.10.2009

ekranu fino " Ukljuci konta hez prometa
odeSavaju Aocod oos . :
ipodredjujLJJ * Iskljuci konta bez prometa Broj cifara sintetike: |5 -
okvir
podataka
koji ¢e se @ )z

nadi u
izvestaju. Ok Cancel

Analiticki bruto bilans - postavljanje parametara

Opseg kontai Broj cifara sintetike Radi bolje preglednosti, program daje mogucnost izdvojenog pregleda dela
sinteti¢kih konta u opsegu, kao i finog odredjivanja "dubine" izvestaja odredjivanjem broja cifara sintetike za koji se
formira izvestaj. Radi odredjivanja ovih parametara potrebno je uneti prvi i zadnji konto opsega sintetickih kartica trazenih
za pregled. U odabiru sintetickih konta, na raspolaganju je i odgovarajuca asistent forma. Opseg od konta 0 do
99999999 predstavlja sve sintetiCke kartice. Broj cifara sintetike moze se uneti u opsegu od 1 do 8, a podrazumevan je 5.

Okvir izveStaja Odabirom odgovarajuce opcije pojavljivanje konta bez prometa do dana izvestaja mogu biti navedena
(uklju€ena) ili iskljuena iz sadrzaja izvestaja.

Na dan UnoSenjem datuma u polje Na dan odredjuje se krajnji datum do kog knjizenja treba da udju u izvestaj. Na pr. ako

se postavi 30.04.2009. u izvestaj ¢e u¢i samo promene €iji je datum promene pre unetog datuma (ukljucujuéi i njega).
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Klikom na taster OK formira se izvestaj Sinteticki bruto bilans koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na oshovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih
podataka.

3.8.2 Analiticki bruto bilans

Odabirom
opcije
Analiti¢ki
B_flllto Analiticki bruto bilans - postavljanje parametara
ilans

Ce ektan ANALITICKI BRUTO BILANS

postavljanjej
parametara
izvestaja. Pregled od sintetickog konta:|J (@) do: 99999999 (®)
Parametri

Koii

u?]Jcl,ssee na Okvir izvestaja:

I:'_‘- - -

g\lig]:]u o Ukljuci konta bez prometa Na dan: 02.10.2009
pode3avaju “ Iskljuci konta bez prometa
i odredjuju
okvir
podataka = S
koji ée se ] R
naci u ]S Cancel
izvestaju. .

Opseg konta Radi bolje preglednosti, program daje mogucnost izdvojenog pregleda dela sinteti¢kih konta u opsegu.
Radi odredjivanja ovih parametara potrebno je uneti prvi i zadnji konto opsega sintetickih konta koja treba da budu
sastavni deo pregleda. U odabiru sintetiCkih konta, na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma. Opseg od konta 0
do 99999999 predstavlja sva sintetiCka konta.

Okvir izveStaja Odabirom odgovarajuce opcije pojavljivanje konta bez prometa do dana izveStaja mogu biti navedena
(uklju€ena) ili iskljuena iz sadrzaja izvestaja.

Na dan UnoSenjem datuma u polje Na dan odredjuje se krajnji datum do kog knjizenja treba da udju u izvestaj. Na pr. ako

se postavi 30.04.2009. u izvestaj ¢e uci samo promene Ciji je datum promene pre unetog datuma (uklju€ujuci i njega).

Klikom na taster OK formira se izvestaj Analitiki bruto bilans koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih
podataka.
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3.9 Dnevnik blagajne

Odabirom
opcije
Dnevnik

blagajne
EY N DNEVNIK BLAGAJNE

se ekran za
s DNEVNIK BLAGAJNE
izvestaja.
Parametri .
koji se Sifra blagajne: | & Naziv:
unose na

ovom
N Pocetni datum:|  01.01.2012 Krajnji datum:|  25.03.2011
podeSavaju
i odredjuju

okvir

podataka @
koji ¢e se ik
naci u
izvestaju.

Cancel

2

Dnevnik blagajne se formira za odabranu vrstu blagajne na osnovu unetih naloga blagajni za naplatu/isplatu. Pri unosu
Sifre vrste blagajne na raspolaganju je odgovarajuc¢a asistent forma.

Opseg datuma UnoSenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg promena koji treba da udju u
izvestaj. Na pr. ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je datum izmedju
ova dva datuma (uklju€ujudéi i njih).

Klikom na taster OK formira se izvestaj Knjiga primljenih racuna koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na oshovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...

3.10 Poreska prijava - PPPdv obrazac

Odabirom opcije
Poreska prijava -

PPPdv obrazac Poreska prijava poreza na dodatu vrednost (PPPdv obrazac) - odabir datumskog okvira
pojavljuje se ekran

aamees | PORESKA PRIJAVA - PPPDV OBRAZAC

izveStaja. Parametri
koji se unose na

ovom ekranu fino Pregled podataka za period od: _m do: 16.06.2011
podeSavaju i

odredjuju okvir

podataka koji ¢e se Eﬂ “

naci u izvestaju.

8] Cancel

Opseg datuma UnoSenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg promena koji treba da udju u
poresku prijavu. Na pr. ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uc¢i samo promene ¢iji je datum
izmedju ova dva datuma (uklju€ujuéi i njih). Korisniku je omoguéeno da odabere bilo koji datumski opseg izvestaja, bez
obzira dali je u pitanju mesecni ili tromesecni obveznik placanja PDV-a.

115



Klikom na taster OK formira se izveStaj Poreska prijava - PPPdv obrazac, u formi koja je propisana od strane
zakonodavca. Ovaj izvestaj automatski poziva funkciju za pregled Stampane verzije dokumenta. Ovaj izvesta;j je
moguce dobiti i u XML formatu prilagodjenom za upload na sajt RUJP za korisnike sa teritorije Republike Srbije.

3.11 Bilansni izvestaji

3.11.1 Bilans uspeha

Odabirom opcije Bilans uspeha pojavljuje se ekran za unos datuma. UnoSenjem datuma odredjuje se datumski opseg

promena koji treba da udju u izvestaj. Na pr. ako se unese datum 30.06.2009. u izvestaj ée uéi samo promene Ciji je
datum promene pre ili na dan odabranog datuma.

Klikom na taster OK formira se izvestaj Bilans uspeha koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...

3.11.2 Bilans stanja

Odabirom opcije Bilans stanja pojavljuje se ekran za unos datuma. UnoSenjem datuma odredjuje se datumski opseg

promena koji treba da udju u izvestaj. Na pr. ako se unese datum 30.06.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je
datum promene pre ili na dan odabranog datuma.

Klikom na taster OK formira se izvestaj Bilans stanja koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...
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3.11.3 lzvod podataka iz elektronski vodenih knjiga

Odabirom opcije
Izvod podataka
iz elektronski
vodenih knjiga
pojavljuje se

e
t
funkeije za. GLAVNA KNJIGA

formiranje ; ; RN "
elektronskog Izvod podataka iz elektronski vodjenih knjiga

izvoda podataka Formira elekironzki izvod glavne knjige u skladu =a Pravilnikom o nadcinu i
propisanog | @ & i@jaoe e postupku obezbedivanjs podataks iz elektronski wodenih poslovnit krjigs i
"Pravilnikom o | = EreeenflE , evidencija poreskih abveznika - pravnin lica' (Slglasnik RS, br. B20100

v . - I
nacinu I Odbitni PDV Funkcija farmira fajl 1IZPIS GLAVME KMNJGE. TXT u folderu

postupku ~ Obracunati PDV :\Prog'BIDPROJEK AT Pragram00000002 koji sadril podatke u skladu sa
obezbedivanja pamenutim pravilnikom i parametrima unetim od strane kariznika.

podataka iz
ekeltronski
vodenih
poslovnih knjiga if -
evidencija Glavna knjiga na dan: 20.05.2010
poreskih
obveznika -
pravnih lica", @
objavljenog u oK
Sluzbenom
glasniku
Republike Srbije
br.6/2010.

Cancel

Funkcija za formiranje izvoda, u skladu sa gore pomenutim pravilnikom, automatski formira propisane tekstualne
datoteke za ostvarivanje elektronske komunikacije sa drZzavnim organima Republike Srbije. Datoteke se formiraju
automatski na osnovu zadatih parametara i snimaju u folder u kome se nalazi baza podataka odabranog korisnika. U
zavisnosti od odabira vrste izveStaja program zahteva da mu se zadaju razli¢iti parametri na osnovu kojih formira izvestaj.
Moguce je formiranje tri razliCita izvestaja -fajla:

e Glavna knjiga - Funkcija formira fajl ISPIS GLAVNE KNJIGE.TXT koji sadrZi podatke u skladu sa pomenutim
pravilnikom i parametrima unetim od strane korisnika;

e Odbitni PDV - Funkcija formira fajl ISPIS ODBITKA PDV.TXT koji sadrzi podatke u skladu sa pomenutim
pravilnikom i parametrima unetim od strane korisnika;

Obracunati PDV - Funkcija formira fajl ISPIS OBRACUNATOG PDV.TXT koji sadrzi podatke u skladu sa pomenutim
pravilnikom i parametrima unetim od strane korisnika.

Napomena:
Pre formiranja ovog izvestaja neophodno je da svi korisnici izadu iz knjizenja finansijskih naloga odabranog

korisnika. Takodje treba uzeti u obzir da ¢e prethodno formirani txt fajlovi biti prepisani novim fajlovima bez
upozorenja.

Korisnik je u obavezi da pre dostavljanja automatski generisanih fajlova drzavnim organima
iste pregleda i uveri se u ispravnost podataka. Proizvodac¢ programskog paketa ne odgovara u
slu¢aju neispravnosti dostavijenih podataka.

A
3.12 Nalozi za prenos

Forma Nalozi za prenos sluZi za rad sa nalozima za Ziralni prenos sredstava-plac¢anje sa teku¢eg racuna kod poslovne
banke. Ovde se vodi evidencija kako sa automatski formiranim nalozima za plac¢anje iz izveStaja Spisak isplaéenih
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akontacija i Spisak za isplatu na tekuéi raGun modula Kadrovska evidencija/Plate, a postoji moguc¢nost i ruénog unosa,
azuriranja i brisanja naloga za pla¢anje banci

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada definisanim nalozima za prenos i uneti novi.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

U nalogu _za Prenos se EeavewaEs placanje - unos/promena zapisa
unose polja vezana za

podatke o iznosu, NALOZ' ZA PLACANJE-UNOS

svrsi i vrsti plac¢anja,

; ) Uplatilac: 5

kao i podaci o platiac Sfa.. o s

primaocu. Podaci o Nazw.‘ ‘ il al:;l.a' == 0.00
: acio in | | |

uplatiocu, kao i valuti Mesto:‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ’

placanja se Racun uplatioca:

automatski
. X . Svrha uplate: ‘ ‘
popunjavaju podaC|ma

unetim u setup-u |
korisnika i setup-u ‘ ‘ | ‘

opcija rada R .
dcun primaoca:
rograma. Primalac: P
Naziv:‘ ‘ | ‘
Mesto:| | ‘ | ‘

Datum valute:

a | 2
Potyrdi

Odustani

U slucaju da je poslovna banka korisnika, odnosno software banke za e-banking podrzan od strane proizvodjaca
programa, moguce je automatsko formiranje fajla sa nalozima za prenos u elektronskoj formi pogodnoj za upload u

program za e-banking. Formiranje fajla vr&i se klikom na dugme “2iza banku. Pri formiranju fajla za banku biée uzeti u
obzir samo nalozi za pla¢anje koji prethodno nisu bili poslati i markirani su za pla¢anje.

Markiranje naloga za placanje vrsi se klikom na dugme Za plaéanje ako je potrebno markirati za pla¢anje samo nalog na
kome se nalazi kursor ili dugmetim Svi za plaéanje Cime se za pla¢anje markiraju svi neplaceni nalozi u okviru tabele.
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RobProXP - Modul za robno knjigovodstvo i komercijalu

Programski modul RobPro XP je namenjen za
vodjenje robnog knjigovodstva trgovniskih i T oL ——
mesovitih preduzeca i privatnih preduzetnika i 8t . B.N.&.» . «. 9. 0.% g @ @
upotrebu u komercijali. [ S A

Ovaj programski modul pokriva poslovanje K

veleprodaje i maloprodaje kao i konsignacionu [ l t ; 1
prodaju. Podaci koji se unose kroz dokumente koji |

su sastavni deo ovog modula, automatski se mogu | T TR

knjiziti u finansijske naloge modula FinPro XP koji se | ©
koristi sa vodjenje finansijskog knjigovodstva | 4
preduzeca. ; 1 _ t

Pri startovanju modula, potrebno je izabrati podatke
korisnika/knjigovodstvenu godinu i prijaviti se

sistemu unoseci svoje korisni¢ko ime i lozinku. Od
nivoa koji je dodeljen korisni¢kom imenu zavisice i | ; t l t
prava koja korisnik ima unutar programskog modula. |

Vise podataka o nacinu prijavljivanja mozete naci
ovde...

Glavni meni

Startovanjem modula RobProXP na ekranu se pojavljuje Glavni meni kao glavni ekran za navigaciju kroz opcije
programskog modula. Za generalno objasnjenje delova i opcija glavnog menija kliknite ovde...

Glavni meni programskog modula RobProXP podeljen je na viSe logickih celina-podmenija i to:

Sifarnici
Veleprodaja
Maloprodaja
lzvestaji
OdrZavanje

Alati

Prenos podataka
Pomo¢

Stampa

1. Sifarnici

Podmeni Sifarnici sadrzi sve $ifarnike neophodne za funkcionisanje programskog modula. Isti ifarnici su zajednicki za
sve module tako da su podaci uneti u jednom modulu u Sifarnik vidljivi i u ostalim modulima. To znadi da je sve jedno da li
¢ete Komitenta (Dobavljaca/Kupca) uneti u modulu FinProXP, RobProXP, MatProXP ili Kasa- on ¢e biti vidljiv iz svih
modula. Za pregled spiska svih raspolozivih Sifarnika u programu kliknite ovde...

Da bi se omogucio pravilan rad programa, svaka Sifra uneta u Sifarnik mora da bude jedinstvena na nivou celog
programa.

Podaci se u pojedine Sifarnike mogu uneti i direktno prilikom unosa dokumenata. Ovo vazi za Sifarnike u kojima je
potreban &es¢i unos novih podataka kao §to su Sifarnik komitenata ili Sifarnik artikala/usluga. Svim Sifarnicima
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potrebnim za rad programskog modula moguce je pristupiti iz Menija sa podmenijima, a pojedinim je moguce pristupiti i

preko Glavnog toolbar-a i/ili dugmadi DGT forme.

Preko podmenija Sifarnici u programskom modulu RobProXP moze se pristupiti sledeéim Sifarnicima:

e 2% poreske tarife
. B Komitenti (Dobavljaci/Kupci)

. Podmeni Magacini

o L=l VP magacini

o] Konsignacioni VP magacini
. Podmeni Prodavnice

o] ""'I':‘Prodavnice

o] Konsignacioni MP_magacini
. E Organizacione jedinice
. Kategorije artikala/usluga
e 2 Bankelkreditori/fondovi
. Vrednost boda

o & Vrste troskova
o O Artikli/usluge
« B ziro racuni

o ' Adresar

Odabirom opcije Zatvori program izlazimo iz programskog modula FinProXP i vratamo se u Osnhovni meni programa.

2. Veleprodaja

Podmeni Veleprodaja, kao 5to mu samo ime kaze, sadrZi funkcije vezane za formiranje svih dokumenata vezanih za
funkcionisanje veleprodaje. UnoSenje dokumenata automatski se odrazava na stanja lager listi i ostalih dokumenata

knjigovodstvo FinPro XP upotrebom funkcija za automatsko knjizenje.

Svim dokumentima potrebnim za rad programskog modula moguce je pristupiti iz Menija sa podmenijima, a pojedinim je

moguce pristupiti i preko Glavnog toolbar-a i/ili dugmadi DGT forme.

Podmeni Veleprodaja ima sledece stavke:

) Podmeni Prijem Robe
o Kalkulacija
o Povratnica dobavljacu

o \\"Primlieno knjizno odobrenje
. ﬂ"lnterni prenos - Dostavnica

. Podmeni Prodaja robe
Predradun

0
o ®lAvansni ragun
o [([ERagun
0
0

Povratnica od kupca

é%'Utroéak za sopstvene potrebe
o Dato knjiZzno odobrenje

. L‘Otprema robe u maloprodaju
. Pocetno stanje
o UNivelacija cena
. Podmeni Popis
o  Popisnalista
(o} ﬁSravnienie stanja

o Pregled prethodno sravnjenih popisa

° i%Troékovi

. E’v'z'ﬁuiglatellsglate *
. %‘Izvodi racuna banaka *
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. Podmeni Uvoz /izvoz
o Predracun ino. kupcu (devizni)
o mRaéun ino. kupcu (devizni)

* Opcije Uplate/lsplate i Izvodi raéuna banaka su vidljive i aktivne naizmeni¢no, u zavisnosti od podeSavanja box-a za
odabir nacina vodjenja knjiga u setup-u parametara korisnika. U slu€aju dvojnog knjigovodstva aktivna je opcija
Uplate/lsplate, a za prosto knjigovodstvo aktivna je opcija lzvodi rauna banaka.

2.1 Prijem robe

2.1.1 Kalkulacija

Kalkulacija je dokument koji se popunjava pri
prijemu robe od dobavljaca u veleprodajni magacin.
Dokument se formira unosom iz standardnog
dvoprozorskog tabelarnog pregleda i automatski
zaduZuje lager odabranog magacina i evidentira
obaveze prema dobavljacu.

L T T — T
Ll seemn masme sosconwcs scemuae T - ree——
Leorenl Pl ATRIIHD - _ ta Lol Frorvedng
. w . . v s . e 3 [ men MO MY MEEI W Tid ] GO Mepemegs
ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog ||| == nmss smen | wsmpw - meeseo L
tabelarnog pregleda mozete nadi ovde... | OB L=
gpreg e A e — i e
|4 i-_ ORI AME Saesgees K- 180 18 S B0 £l S L] L "N e L]

ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke
pregledu zaglavlja dokumenta.ili stavke |

Stampanju dokumenta f % ¥ e o TEE wEm
unos/odabir serijskih brojeva

Veleprodajna kalkulacija je dokument koji je predvidjen za automatsko knjizenje u modul za finansijsko knjigovodstvo

upotrebom specijalizovanih funkcija tog programskog modula. U slu¢aju da je dokument ve¢ automatski isknjizen njegovo
menjanje ili brisanje nije dozvoljeno.

Dokument Kalkulacija snabdeven je modulom za
izradu automatskih nivelacija. Ako je opcija
B Kalkulacija zaglavije dokumenta - unos/pramena zapisa i Automatska nivelacija ukljuéena u setup-u

KALKULACIJA - DOKUMENT programa u slu¢aju da program detektuje da se

Dobavljac: Magacin: rkmal_lageru (t))dabradnog maga_cinatveé rt\all?z’i neka
Sifra dobavliaga: & ; oli¢ina robe po drugoj ceni, automatski ¢e cena
i [ | B Sramegecine:[ ] 8 robe na lageru biti promenjena na cenu po kojoj
Naziv:| | | Naziv: | je primljena nova roba i biti napravljen prateci
dokument Nivelacija kojim ¢e biti pokrivena
Kalkulacijabroj:[ | Datum dokumenta: promena cene i usaglasena vrednost Knjige
evidencije prometa i usluga sa Lager listom za
Pootprffakturibroj:[ ] Datum prijema: [ 16.07.2008)| odabrani magacin. Menjanje dokumenata za koje
- Napomena ; je_vezgng automgtska nivelacijavn_ije moguég, a
[ 1] brisanje je moguce ako hronoloski gledano iza
Poll.proizvodi’ tog dokumenta ne postoji ni jedan dokument
PDV - kojim je menjana cena artikla. Ako je cena artikla
menjana iza odabranog dokumenta, dokument
8 R nije moguce ni brisati, veé je potrebno obrisati
B dokumente unete iza njega da bi se omogucéilo
brisanje tog dokumenta. U suprothom
konzistentnost podataka bila bi ugrozena.
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Zaglavlje kalkulacije sadrzi slede¢a polja:
Polje Opis

Sifra dobavlja¢a

Sifra magacina asistent forma...

ViSe podataka o pravilima i principima na osnovu
kojih se formira automatska nivelacija mozete
naci ovde...

Sifra dobavlja¢a artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuéa asistent
forma u kojoj je moguce definisati novog komitenta ako komitent do sada nije ve¢ definisan....

Sifra magacina u koji se roba prima. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuca

Polje sa brojem kalkulacije u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predstavljena

Kalkulacija broj

odgovarajuca Sifra magacina.
Automatski redni broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu

Broj kalkulacije mora biti jedinstven. Ako je uklju€ena opcija

automatski davati prvi sledeci slobodan broj.

Datum dokumenta Datum kalkulacije.
Po otpr/fakturi broj
Datum prijema
Rok za placanje

Polj.proizvodi poljoprivrednih proizvodjaga.

Broj dokumenta dobavljata na osnovu koga knjizimo kalkulaciju.

Datum kada je roba fizi¢ki primljena u magacin.
Rok za pla¢anje izrazen u danima.
Markirati polje ako se radi o nabavci-otkupu poljoprivrednih proizvoda od registrovanih

Da li kalklulacija ulazi u ulazni PDV. U slu€aju da komitent nije obveznik PDV-a, ovo polje nije
moguce Cekirati. Program prati status komitenta u vezi sa PDV-om, t.j. dali je komitent
obveznik PDV-a u trenutku kada se dokument formira i taj podatak uzima pri formiranju

PDV

izvestaja, zbog moguénosti promene statusa obvezniznika PDV-a u toku godine

(moguénosti da tu toku godine komitent izgubi status obveznika PDV-aili postane
obveznik PDV-a a da to prethodno nije bio). U tom slu€aju, dokumenti ¢e se tretirati po
statusu korisnika u vezi PDV-a koji je imao u trenutku formiranja dokumenta.

Napomena

U gornjem delu prozora za unos stavke kalkulacije
nalaze se informacije o kojoj se kalkulaciji radi, za
kog komitenta i koji magacin. Unosom cele stavke
kalkulacije i potvrdom da Zelimo da je snimimo,
automatski se zaduzuju svi dokumenti vezani za
dobavlja¢a i atrikal i na lager magacina dodaje nova
koli€ina izabrane robe. Kada izaberemo artikal, u
desnom gornjem uglu prozora pojavi¢e se podatak
o tome koliko odabrane robe ima na lageru
magacina i po kojoj ceni.

Cenarobe nalageru veleprodajnih magacina
vodi se po krajnjoj ceni iz kalkulacije bez poreza.

U sluc€aju da se cena bez poreza ne poklapa sa
cenom na lageru, automatski ¢e biti formirana
prate¢a nivelacija koja ¢e biti vezana za kalkulaciju.

Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene.

* Stavke kalkulacije - unos/promena zapisa

Br.dokumenta: _

Datum dokumenta: _

Sifra robe: (0200000071 ﬂ Naziv I | Jed.mere:D Tar.br.:l:l
Koligina: Nabavna cena: 1.750,00 IZNOS::l
Rabat: % Iznos rabata:l:l Fakturna vrednost: I:l
Zavisnitroskovi:[  0,00] Nabavnavrednost: [ 3.50000]
Razlika u ceni: °/,. Iznos razlike: l:l Vrednost bez poreza: l:l
cEn Bz PoREZA —
Garancija od dobavlja&a:lzl z |
Ok Cancel |

Unos stavke kalkulacije sadrzi polja koja se unose i polja koja se automatski izraunavaju.

Kalkulacija se moZe uneti na dva nacina:

1. Kilasiéna kalkulacija (unapred) - cena bez poreza se formira unosenjem svih polja klasi¢nim kalkulisanjem na

osnovu zadatog procenta razlike u ceni;

2. Kalkulacija unazad - ako je poznata cena po kojoj ¢e se roba prodavati, unesu se polja koli¢ina, nabavna cena i
odmah iza toga cena bez poreza, a ostala polja se automatski izraCunavaju.

Stavke kalkulacije sadrze sledeca polja:
Polje Opis

Sifra robe

Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuca asistent forma u kojoj je

moguce definisati nov artikal ako do sada nije ve¢ definisan....
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Koli¢ina artikla na kalkulaciji. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri otvaranju robe
Koli¢ina u Sifarniku artikala/usluga. U slu€aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan kao artikal za unos
serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna vrednost.

Nabavna cena Jediniéna nabavna cena artikla.

IZNOS Ukupna vrednost nabavke za celu koli¢inu
Rabat (%) Procenat rabata odobrenog od strane dobavljaca.
Iznos rabata Iznos rabata za celu koli¢inu.

Fakturna vrednost |Krajnji iznos na fakturi dobavljaca za celu koli¢inu robe po odbitku rabata.
Zavisni troSkovi  Iznos zavisnih troSkova.
Nabavna vrednost |Nabavna vrednost po odbitku zavisnih troSkova.
Razlika u ceni (%) |Procenat razlike u ceni. RaCuna se na nabavnu vrednost.
Razlika u ceni Iznos razlike u ceni za celu koli¢inu atrikla.
Vrednost bez poreza \Ukupna vrednost cele koli¢ine robe bez uraCunatog poreza.

Krajnja jedini¢na cena artikla bez uradunatog poreza. Ovom cenom se zaduZuje lager odabranog
magacina.

Cena sa porezom Jedini¢na cena sa uraCunatim porezom po stopi koja je uneta kao vazeca stopa za izabrani artikal.
Garancija dobijena od dobavljaca za uneti artikal u mesecima. Ovo polje je vidljivo i aktivno samo u
slu¢aju da je za navedeni artikal u Sifarniku artikala/usluga u polje Garancija uneta vrednost

Garancija od razlicita od nule.
dobavljaca

Cena bez poreza

Prilikom odabira Sifre artikla ovo polje se automatski popunjava vredno$¢éu podrazumevanog roka
garancije iz Sifarnika artikala/usluga.

2.1.2 Povratnica dobavljacu

Povratnica dobavljacu je dokument koji se popunjava pri vraéanju robe iz veleprodaje dobavljacu. Dokument se formira
unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda i automatski razduzuje lager odabranog magacina i
evidentira smanjenje obaveza prema dobavlja¢u. U osnovi, ovo je suprotan dokument od Kalkulacije i prakti¢no ima isti
efekat kao uneta storno kalkulacija.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

unos/odabir serijskih brojeva

Povratnica dobavljacu je dokument koji je predvidjen za automatsko knjiZzenje u modul za finansijsko knjigovodstvo
upotrebom specijalizovanih funkcija tog programskog modula. U slu¢aju da je dokument ve¢ automatski isknjizen njegovo
menjanje ili brisanje nije dozvoljeno.

Zaglavlje povratnice sadrzi slede¢a polja:

Polje Opis
Sifra magacina iz kog vra¢amo robu. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati odgovarajuéa
asistent forma...
Sifra dobavlja¢a artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuéa asistent
forma u kojoj je moguce definisati novog komitenta ako komitent do sada nije ve¢ definisan....
Polje sa brojem povratnice u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra magacina. Broj povratnice mora biti jedinstven. Ako je uklju¢ena opcija
Automatski redni broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu
automatski davati prvi sledeci slobodan broj.

Datum dokumenta |Datum povratnice.

Sifra magacina

Sifra dobavlja¢a

Povratnica broj

Broj vezanog Broj naSe vezane kalkulacije po kojoj je roba primljena ili dokumenta dobavljaca - polje se
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dokumenta popunjava prema potrebama i standardima poslovanja korisnika.

Da li povratnica ulazi obracun PDV-a. Program prati status komitenta u vezi sa PDV-om, t.j. da
li je komitent obveznik PDV-a u trenutku kada se dokument formira i taj podatak uzima pri
formiranju izvestaja, zbog moguénosti promene statusa obvezniznika PDV-a u toku godine

PDV (moguénosti da tu toku godine komitent izgubi status obveznika PDV-aili postane obveznik
PDV-a a da to prethodno nije bio). U tom sluéaju, dokumenti ée se tretirati po statusu
korisnika u vezi PDV-a koji je imao u trenutku formiranja dokumenta.

Napomena Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene.

Unos stavke povratnice dobavljau sadrZi polja koja se unose i polja koja se automatski izraunavaju.
Povratnica se moZe uneti na dva nacina:
1. Kilasiéna povratnica (unapred) - na osnovu unosa cene kod dobavljaca i procenta razlike u ceni izracunava se
cena na lageru;
2. Povratnica unazad - unose se polja koli¢ina, cena kod dobavljaa i odmah iza toga cena bez poreza, a ostala
polja se automatski izraCunavaju.
Napomena: Kada izaberemo artikal, u desnom gornjem uglu prozora pojavi¢e se podatak o tome koliko odabrane robe
ima na lageru magacina i po kojoj ceni.

Stavke povratnice sadrze sledeca polja:
Polje Opis
Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajucéa asistent forma. Klikom
5 na dugme sa znakom Wili pritiskom na taster <F11> otvara se spisak svih artikala kojih trenutno
Sifra robe ima na stanju u odabranom magacinu, dok se klikom na dugme sa oznakom @il Kiikom na taster
<F12> otvara forma za odabir artikla odnosno usluga iz Sifarnika artikala/usluga. U ovoj formi je
moguce definisati nov artikal/uslugu ako do sada nije ve¢ definisan...

Koli¢ina artikla na povratnici. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri otvaranju robe
Koli¢ina u Sifarniku artikala/usluga. U slu€¢aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan kao artikal za unos
serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna vrednost.

Cena kod dobavlja¢a Jedini€éna nabavna cena artikla t.j. cena po kojoj nam dobavlja¢ priznaje vracenu robu.

IZNOS Ukupna vrednost povracaja za celu koli¢inu.
Razlika u ceni (%) |Procenat razlike u ceni.
Iznos razlike Iznos razlike u ceni za celu koli¢inu atrikla.
Vrednost bez poreza |Ukupna vrednost cele koli¢ine robe bez uratunatog poreza.

Krajnja jedini¢na cena artikla bez uracdunatog poreza. Ova cena bi trebalo da bude identi¢na ceni
na lageru odabranog magacina.

Cena sa porezom JediniCna cena sa uraCunatim porezom po stopi koja je uneta kao vazeca stopa za izabrani artikal.

Cena bez poreza

2.1.2 Primljeno knjizno odobrenje

Primljeno knjizno odobrenje je dokument Kkoji sluzi za unos finansijskih odobrenja za knjizenje izdatih od strane
dobavlja¢a. Dokument se formira unosom iz standardnog dvoprozorskod tabelarnog pregleda i ne utiCe na lager liste ili
bilo koje druge izvestaje. U pitanju je dokument koji nema uticaja na tok robe.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke

Zaglavlje primljenog knjiznog odobrenja sadrzi sledeca polja:
Polje Opis
] Sifra dobavlja¢a kaji je izdao knjizno odobrenje. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati
Sifra dobavljata  lodgovarajuca asistent formau kojoj je moguce definisati novog komitenta ako komitent do sada
nije ve¢ definisan....
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Sifra organizacione Sifra organizacione jedinice za koju je vezano knjizno odobrenje. Klikom na dugme pored polja
jedinice moze se pozvati odgovarajuéa asistent forma...

Polje sa nasim

Odobrenje broj

internim brojem odobrenja u formatu xxxxx/00000, gde je sa 00000 predsavljena

odgovarajuca Sifra organizacione jedinice. Broj mora biti jedinstven. Ako je uklju€ena opcija
Automatski redni broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu

automatski davati prvi sledeci slobodan broj.
Datum dokumenta |Datum dokumenta.
Po dokumentu broj Broj knjiznog odobrenja kod dobavljaca.
Datum DPO Datum nastanka duzni¢ko poverilatkog odnosa.
PDV Da li po knjiznom odobrenju postoji PDV.

Napomena

Unos stavke odobrenja sadrzi polja
koja se unose i polja koja se
automatski izracunavaju. Primljeno
knjizno odobrenje je finansijski
dokument koji se ne oslanja na
Sifarnik artikala i unos polja Naziv je
slobodan.

Mogu¢ je unos vrednosti sa ili bez
poreza. Druga vrednost ¢e biti
automatski obraCunata u skladu sa na
odabranom poreskom tarifom.

Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene. U setup-u programa moguce je
promeniti preddefinisan tekst koji se pojavljuje u ovom polju za svaki predracun.

W Primljene knjizns odabrenje - unos/pramena zapisa =

PRIMLJENO KNJIZNO ODOBRENJE-STAVKA DOKUMENTA
Br.dekumenta: _ Datum dokumenta: [REETIERNNNN

Naziv: ' 1 Tar.br. '.|:| aﬁ Stopa'.lzl%

P

[ o] [ oo
% ot |

Fobwds Cdustani

Stavke primljenog knjiznog odobrenja sadrze sledeca polja:

Polje Opis

Naziv

Polje slobodno za unos bilo kakvog opisa. Duzina unetog teksta u ovo polje je minimalno 3
karaktera, a maksimalo 255 karaktera.

Tarifni broj poreza koji se obratunava na placanje. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati
Tar.br. odgovarajuca asistent forma... U slu¢aju da je stopa poreza 0% - oslobodjeno poreza. Ovo polje
se moze ostaviti prazno.

Stopa poreza.

Stopa poreza koja odgovara odabranom tarifnom broju poreske tarife definisane u Sifarniku

Vrednost bez poreza Placena suma bez uraCunatog poreza.

Iznos poreza Iznos poreza (PDV-a).
Vrednost sa porezom Ukupna vrednost sa uracunatim porezom.

2.2 Interni prenos - dostavnica

Interni prenos - dostavnica je dokument koji sluzZi za prebacivanje robe iz magacina u magacin. Dokument se formira
unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda i automatski razduzuje lager izlaznog i zaduZuje lager

ulaznog magacina.

Vise informacija o koriS¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozZete naéi ovde...

ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke

azuriranju dokumentaiili stavke

brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta.ili stavke

Stampanju dokumenta

unos/odabir serijskih brojeva
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Interni prenos -dostavnica je dokument koji je predvidjen za automatsko knjizenje u modul za finansijsko knjigovodstvo
upotrebom specijalizovanih funkcija tog programskog modula. U slu€aju da je dokument ve¢ automatski isknjizen njegovo
menjanje ili brisanje nije dozvoljeno. U sluaju da je u setup-u programa uklju¢ena automatska nivelacija unosom stavke
¢e se u odredenim slu€ajevima formirati prate¢i dokument nivelacija. ViSe podataka o pravilima formiranja automatskih
nivelacija mozZete naci ovde...

Zaglavlje internog prenosa sadrzi sledeéa polja:

Polje Opis
Sifra izlaznog Sifra magacina iz kog prebacujemo robu. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati
magacina odgovarajuca asistent forma...

Sifra magacina u koji prebacujemo robu. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati
odgovaraju¢a asistent forma. Sifra izlaznog magacina mora se razlikovati od $ifre ulaznog
magacina.

Polje sa brojem internog prenosa u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra magacina. Broj mora biti jedinstven. Ako je ukljuéena opcija Automatski redni
broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi
sledeci slobodan broj.

Datum dokumenta |Datum internog prenosa -dostavnice.

Sifra ulaznog
magacina

Interni prenos broj

Napomena Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene.

Stavke internog prenosa sadrze sledeca polja:
Polje Opis
Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuéa asistent forma. Klikom
na dugme sa znakom Wili pritiskom na taster <F11> otvara se spisak svih artikala kojih trenutno

ima na stanju u odabranom magacinu, dok se klikom na dugme sa oznakom Lgili klikom na taster
<F12> otvara forma za odabir artikla odnosno usluga iz Sifarnika artikala/usluga. U ovoj formi je
moguce definisati nov artikal/uslugu ako do sada nije ve¢ definisan...

Koli€ina artikla na internom prenosu. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri
Koli¢ina otvaranju robe u Sifarniku artikala/usluga. U slu¢aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan kao
artikal za unos serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna vrednost.
Jediniéna cena artikla u ulaznom magacinu. Izlazni magacin biva razduzen po ceni u tom
magacinu.

Veleprodajna vrednost Ukupna vrednost robe za ukupnu koli¢inu.

Sifra robe

Veleprodajna cena

Napomena: Kada izaberemo artikal, u desnom gornjem uglu prozora pojavi¢e se podatak o tome koliko odabrane robe
ima na lageru magacina i po kojoj ceni.

2.3 Prodajarobe

2.3.1 Predracun

Predracun (profaktura) je dokument koji sluzi za izradu zvani¢nih ponuda potencijalnim kupcija roba ili usluga. Dokument
se formira unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda i ne uti¢e na lager liste ili bilo koje druge
izvestaje. U pitanju je dokument koji radi sam za sebe dija je jedina svrha olak$ana izrada zvani¢nih ponuda i evidencija o
do sada datim ponudama. Profaktura moze da sadrzi istovremeno i artikle i usluge.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

U slucaju da je barem jednom artiklu/usluzi na predrac¢unu dodata slika ili opis artikla prilikom startovanja
Stampe biée ponudjena opcija Stampanja dokumenta sa slikama ili bez slika.
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Zaglavlje predracuna sadrzi sledeca polja:

Polje

Sifra magacina

Opis

Sifra magacina iz kog uzimamo cenu robe. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati
odgovarajuca asistent forma...

Sifra potencijalnog inostranog kupca. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuéa
asistent forma koja prikazuje sve vec definisane inostrane komitente i u kojoj je moguée definisati
novog komitenta ako do sada nije ve¢ definisan.

U zaglavlju predracuna i VP racuna je moguce uneti i proizvoljnog kupca koji nije definisan u

Sifra kupca Sifarniku komitenata, za razliku od drugih dokumenata. Ova moguc¢nost je predvidjena da se koristi

Predracun broj

za formiranje predrauna i VP raCuna za slobodan unos kupca. U tom slu€aju prilikom unosa Sifru
kupca treba ostaviti praznu i program ¢e automatski ponuditi da omoguci slobodan unos kupca. U
ovom slucaju se polje Sifra kupca automatski popunjava Sifrom -------- i otvara se prozor za
slobodan unos podataka kupca.

Polje sa brojem predracuna u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra magacina. Broj mora biti jedinstven. Ako je ukljuéena opcija Automatski redni
broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi
sledeci slobodan broj.

Datum dokumenta |Datum izdavanja predracuna.
Rok za pla¢anje  |Rok za plaéanje izrazen u danima.

PDV

Zaglavlje za Stampu

Napomena

Da li na predraCunu treba iskazati PDV. Program prati status komitenta u vezi sa PDV-om, t.j.
da li je komitent obveznik PDV-a u trenutku kada se dokument formira i taj podatak uzima
pri formiranju izvestaja, zbog moguénosti promene statusa obvezniznika PDV-a u toku
godine (moguénosti da tu toku godine komitent izgubi status obveznika PDV-a ili postane
obveznik PDV-a a da to prethodno nije bio). U tom slu€aju, dokumenti ¢e se tretirati po
statusu korisnika u vezi PDV-a koji je imao u trenutku formiranja dokumenta.

Bira zaglavlje koje se Stampa na profakturi. U programu je omoguceno Stampanje razli€itin
zaglavlja, koja se posebno mogu definisati opcijom Sabloni zaglavlja predraéuna iz menija
Odrzavanje, Glavhog menija. U slu¢aju da se u ovom polju odabere opcija STANDARDNO bice
Stampano zaglavlje definisano generalno za sve dokumente u Setup-u opcija korisnika.
Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene. U setup-u programa moguce je
promeniti preddefinisan tekstvlgji se pojavljuje u ovom polju za svaki predracun. Pored polja

Napomena nalazi se dugme o koje omogucava ucitavanje preddefinisanih Sablona napomena.
Ove Sablone moguce je definisati koriS¢enjem opcije Sabloni hapomena podmenija OdrZavanije,
Glavnog menija programskog modula.

Unos stavke profakture sadrZi polja koja se unose i polja koja se automatski izraunavaju.
Profaktura se moze uneti na dva nacina:
1. Klasiéna profaktura (unapred) - krajnja cena bez poreza za kupca se formira unodenjem svih polja klasi¢nim
kalkulisanjem na osnovu zadatog procenta razlike u ceni
2. Profaktura unazad - unose se polja koli¢ina, veleprodajna cena i odmah iza toga cena bez rabata i PDV-a, a
ostala polja se automatski izraCunavaju.
Napomena: Kada izaberemo artikal ili uslugu, u desnom gornjem uglu prozora u slu¢aju da je u pitanju roba, pojaviée se
podatak o tome koliko odabrane robe ima na lageru magacina i po kojoj ceni, a u slu¢aju da je u pitanju usluga cena
usluge koja je definisana u Sifarniku artikala/usluga.

Stavke predracuna sadrze sledeca polja:

Polje

Sifra
robe/usluge*

Naziv

Jed.mere*

Opis

Sifra artikla ili usluge. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuca asistent forma koja
prikazuje sve ve¢ definisane robe i usluge i u kojoj je moguce definisati nov artikal ili uslugu ako do sada
nije ve¢ definisana.

U predracun je moguce uneti i proizvoljan artikal ili uslugu koji nije definisan u Sifarniku artikala usluga,
za razliku od drugih dokumenata. Ova mogucénost je predvidjena da se koristi za formiranje predracuna
za artikle ili usluge koji se ne nalaze redovno na stanju. U tom slucaju prilikom unosa Sifru artikla/usluge
treba ostaviti praznu i program ¢e automatski ponuditi da omoguci unos proizvoljnog artikla/usluge. U
ovom slucaju se polje Sifra artikla/usluge automatski popunjava Sifrom 0000000000 i dozvoljava se unos
proizvoljnog naziva, jedinice mere i PDV tarife artikla/usluge.

Naziv artikla/usluge. Ovo polje je otklju€ano za unos/promenu u slu€aju da je u Sifarniku atikala/usluga
odabrana Sifra usluge. U tom slu€aju se polje automatski popunjava nazivom usluge definisanim unutar
Sifarnika artikala/usluga. Ovaj naziv je moguce u potpunosti prilagoditi fakturisanoj usluzi. U ovo polje je
moguce uneti do 255 znakova kao opis.

Jedinica mere. Ovo polje je moguce uneti samo u sluCaju unosa artikla/usluge koji nije definisan u
Sifarniku artikala
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Tarifni broj*

Slika

Tarifni broj poreza (PDV-a) koji se obracunava na dati artikal/uslugu . Uneti tarifni broj mora prethodno
da bude definisan u Sifarniku poreskih tarifa. Odabirom poreske tarife, automatski se popunjavaju polja
Stopa i Naziv tarife. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati odgovaraju¢a asistent forma...Ovo
polje je moguce uneti samo u slu¢aju unosa artikla/usluge koji nije definisan u Sifarniku artikala

Oznacavanje ovog polja pokazuje nameru korisnika da doda sliku artikla u Stampanu verziju predrauna

P
i ukljuCuje dugme fkoje sluzi za odabiranje slike artikla. Klik na ovo polje ima razlicit efekat i to:

e Ako je artiklu/usluzi u Sifarniku dodata samo jedna slika, kopija slike napravljena u sistemskom
folderu programa za slike, automatski ¢e biti ubacena na obrazac predracuna;

e Ako je atriklu/usluzi u Sifarniku dodato viSe slika, automatski ¢e biti ponudjeno korisniku da
odabere jednu od kopija slike napravljenih u sistemskom folderu programa za slike i ubaci je na
predracun;

e Ako je atriklu/usluzi u Sifarniku nije dodata ni jedna slika, korisniku ¢e biti ponudjeno da artiklu
pridruzi sliku u trenutku unosa. Ovako odabrana slika bi¢e automatski kopirana u sistemski
folder za slike i kopija ¢e biti prikazana na predracunu;

o U slu€aju da je korisnik odabrao da unese proizvoljan artikal ili uslugu koji nije definisan u
Sifarniku artikala usluga, bi¢e mu ponudjeno da izabere sliku koju Zeli da pridruzi artiklu/usluzi.
Kopija slike ce automatski biti presnimljena u sistemski folder programa sa slikama i program
nadalje radi sa ovom kopijom pridruzene slike ¢ime se obezbedjuje moguénost snimanja
rezervnih kopija podataka jednim klikom i konzistentnost podataka u klijent/server radnom
okruzeniju.

Slika i dodatni opis artikla se Stampaju samo u slué¢aju odabira Stampe predrac¢una sa slikama.
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Dodaj opis

Koli¢ina

Veleprodajna
cena

IZNOS
Razlika u ceni
(%)
Iznos razlike

Vrednost bez
poreza
CENA BEZ
RABATA | PDV-

Oznadavanje ovog
polja pokazuje nameru
korisnika da doda i Unos detaljnijeg opisa artikla
dodatni tekstualni opis
artikla/usluge pored
standardnog naziva
artikla koji moze biti
dug maksimalno 255
karaktera. Klikom na
ovo polje automatski se

W Unos detaljnijeg opisa artikla

E 2

ukljuduje dugme i
pojavljuje forma za
dodavanje dodatnog
opisa artikla/usluge.

Ova forma se inicijalno
automatski popunjava

opisom artikla unetim u ~ @ )@
polju Napomena u Default Potvrdi | Odustani
Sifarniku

artikala/usluga, ali se
moze prekucati, ili se
moZze izabrati neki od
opstih Sablona
napomena definisanih
odabirom opcije
Sabloni napomena,
podmenija OdrZavanije,
Glavnog menija
programskog modula,

klikom na dugme Wl
napomene unete za
odabrani artikal u
Sifarniku artikala klikom

na dugme .

Klikom na dugme
Default, automatski se
ucCitava prethodno
snimljena napomena.

Slika i dodatni opis
artikla se Stampaju
samo u slucéaju
odabira Stampe
predraduna sa
slikama.

Koli¢ina artikla na predracunu. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri otvaranju robe u
Sifarniku artikala/usluga. U slu€aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan kao artikal za unos
serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna vrednost.

Jediniéna veleprodajna cena artikla. Po ovoj ceni se vodi roba na stanju u veleprodajnim magacinima.
Ovo polje je otklju€ano za unos zbog mogucnosti davanja predracuna za uslugu ili robu koja jo$ nije
nabavljena.

Ukupna vrednost za celu koli¢inu.

Procenat razlike u ceni. Rauna se na prodajnu vrednost.
Iznos razlike u ceni za celu koli¢inu atrikla.
Ukupna vrednost cele koli¢ine robe bez uraCunatog poreza.

Cena proizvoda/usluge bez PDV-a pre odbijanja odobrenog rabata i dodavanja zavisnih troskova

129



al

Rabat (%) |Procenat rabata odobrenog kupcu.
Iznos rabata ||znos rabata za celu koli¢inu.

Fakturna Krajnji veleprodajni iznos na predracunu celu koli¢inu robe po odbitku rabata.
vrednost
Zavisni troskovi Iznos zavisnih troSkova.
Prodajna Prodajna vrednost po dodavanju zavisnih troSkova.
vrednost
Poreska stopa [Poreska stopa koja vaZzi za izabrani artikal. Polje se automatski popunjava na osnovu poreske tarife
(%) pridruzene artiklu u Sifarniku atikala/usluga

Iznos poreza |Iznos poreza (PDV-a) za celu koli¢inu atrikla.

Vrednost sa - . .
Ukupna vrednost cele koli¢ine robe sa uracunatim porezom.

porezom
KRAJNJA Krajnja jedini¢na cena artikla bez uracunatog poreza.

CENA
Cena sa A . ; S . . —
porezom Jedini¢na cena sa uraCunatim porezom po stopi koja je uneta kao vazeéa stopa za izabrani artikal.

1 Klikom na ikonu Ekoja se nalazi pored polja CENA BEZ RABATA | PDV-a uklju€uje/iskljuCuje se prozor sa podacima
0 poslednjoj prodaji odgovarajuéeg artikla odabranom komitentu.

Napomena: Za razliku od artikala koji su definisani u Sifarniku artikala/usluga koje je moguce na svakom dokumentu
uneti samo kao jedinstvenu stavku, proizvoljno unetih artikala sa sifrom 0000000000 je moguée uneti neograni¢eno puta
na istom predracunu. Ovakav artikal/uslugu moguée je uneti samo na predracunu. Pre unosa na bilo koji drugi
dokument neophodno je definisati artikal/uslugu u Sifarniku artikala/usluga.

2.3.2 Avansni raéun

Avansni raCun je dokument koji sluzi za izradu racuna za avansno plac¢anje. Dokument se formira unosom iz standardnog
dvoprozorskog tabelarnog pregleda i ne utie na lager liste ili bilo koje druge izvestaje. U pitanju je dokument koji
nema uticaja na tok robe.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

Zaglavlje avansnog raCuna sadrzi sledeca polja:
Polje Opis
Sifra magacina iz kog uzimamo cenu robe. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati
odgovarajuca asistent forma...
Sifra kupca. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma u kojoj

Sifra magacina

Sifra kupca je moguce definisati novog komitenta ako komitent do sada nije ve¢ definisan....
Polje sa brojem racuna u formatu xxxxx’mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena odgovarajuc¢a
Ragun broj Sifra magacina. Broj mora biti jedinstven. Ako je uklju¢ena opcija Automatski redni broj dokumenta

u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi sledeéi slobodan
broj.
Datum dokumenta |Datum izdavanja raCuna.

Datum DPO Datum nastanka duzni¢ko poverilatkog odnosa.

PDV Da li racun ulazi obradun PDV-a.
Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene. U setup-u programa moguce je

Napomena promeniti preddefinisan tekst koji se pojavljuje u ovom polju za svaki predracun.
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Unos stavke raCuna sadrzi polja koja se unose i
polja koja se automatski izracunavaju. Avansni
racun se ne oslanja na Sifarnik artikala/usluga veé
je dozvoljen slobodan unos naziva.

na - unoslpr a

Br.dokumenta: u
|

Mogu¢ je unos vrednosti sa ili bez poreza. Druga Neziy: [Avans po raéuny 00012100001 od 21.05.2007 | Terbrff® |58 swpa]  ope
vrednost ¢e biti automatski obra¢unata u skladu sa '
na odabranom poreskom tarifom. [ 29922 17000000 ]
=
| oK N Cancel
Stavke avansnog racuna sadrze sledeca polja:
Polje Opis
. Polje slobodno za unos bilo kakvog opisa. Duzina unetog teksta u ovo polje je minimalno 3
Naziv .
karaktera, a maksimalo 255 karaktera.
Tarifni broj poreza koji se obraCunava na placanje. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati
Tar.br. odgovarajuca asistent forma... U slu¢aju da je stopa poreza 0% - oslobodjeno poreza. Ovo polje
se moze ostaviti prazno.
Stopa Stopa poreza koja odgovara odabranom tarifnom broju poreske tarife definisane u Sifarniku

oreza.
Vrednost bez poreza Placena suma bez uraCunatog poreza.

Iznos poreza Iznos poreza (PDV-a) za celu koli¢inu atrikla.

Vrednost sa porezom Ukupna vrednost sa uracunatim porezom.

2.3.3 Racun

Veleprodajni racun (faktura) je dokument koji sluzi za izradu zvani¢nih raCuna kupcima za kupljenu robu ili usluge.
Dokument se formira unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda, automatski zaduZuje kupca i, u
slu¢aju da se fakturiSe roba, razduzuje lager magacina. Faktura mozZe da sadrzi istovremeno i artikle i usluge. U slucaju
da je u setup-u programa ukljuena automatska nivelacija unosom stavke ¢e se u odredenim slu¢ajevima formirati
prate¢i dokument nivelacija. Vise podataka o pravilima formiranja automatskih nivelacija mozete naci ovde...

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

unos/odabir serijskih brojeva

Izgled Stampanog dokumenta Raéun zavisi od toga da li je firma izdaravalc racuna u sistemu PDV-a ili nije, sto se
podeSava u Setup-u korisnika. U slu€aju da korisnik nije u sistemu PDV-a na fakturi se ne Stampa iynos PDV-a.

Zaglavlje VP raduna sadrzi sledeca polja:

Polje Opis
Sifra magacina iz kog izdajemo robu. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati odgovarajuc¢a
asistent forma...
Sifra kupca. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma u kojoj je
moguce definisati novog komitenta ako komitent do sada nije ve¢ definisan.
U zaglavlju predracuna i VP raduna je moguce uneti i proizvoljnog kupca koji nije definisan u
Sifarniku komitenata, za razliku od drugih dokumenata. Ova moguc¢nost je predvidjena da se koristi
za formiranje predrauna i VP raCuna za slobodan unos kupca. U tom slu€aju prilikom unosa Sifru
kupca treba ostaviti praznu i program ¢e automatski ponuditi da omoguci slobodan unos kupca. U
ovom slucaju se polje Sifra kupca automatski popunjava sifrom -------- i otvara se prozor za

Sifra magacina

Sifra kupca
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Racun broj

Datum dokumenta
Datum DPO
Rok za placanje

Posiljalac

Po racunu broj

Reg.oznaka vozila

Br.fisk.ise¢ka

PDV

Napomena

slobodan unos podataka kupca.

Kod slobodno unetog kupca nije mogucée kasnije dobiti karticu kupca niti podatke o
negovim eventualnim dugovanjima/potraZivanjima te ovu mogucnost treba koristiti kod
kupaca koji nisu stalni i koji uvek pla¢aju odmah.

Polje sa brojem racuna u formatu xxxxx' mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena odgovarajuc¢a
Sifra magacina. Broj mora biti jedinstven. Ako je uklju¢ena opcija Automatski redni broj dokumenta
u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi sledeéi slobodan

broj.
Datum izdavanja racuna.

Datum nastanka duzni¢ko poverilactkog odnosa.

Rok za pla¢anje izrazen u danima.

Posiljalac robe (polje je aktivno za unos u slu€aju da je ukljuéena opcija Ukljuéena polja otpreme
na VP racunu (Spedicija) u Setup-u opcija programa, tab RobProXP, i koristi se u sluaju da je
korisnik Spediterska firma (PosSiljalac) koja daje fakturu kupcu za usluge Spedicije na osnovu
fakture za robu koju je kupac izdao krajnjem korisniku. Ovde se upisuje naziv firme koja 3alje robu.
Broj fakture po kojoj se radi Spedicija (polje je aktivno za unos u slu€aju da je uklju€ena opcija
Uklju¢ena polja otpreme na VP radunu (Spedicija) u Setup-u opcija programa, tab RobProXP, i
koristi se u slu€aju da je korisnik Spediterska firma (PoSiljalac) koja daje fakturu kupcu za usluge
Spedicije na osnovu fakture za robu koju je kupac izdao krajnjem korisniku. Ovde se upisuje broj
fakture izdate za robu.

Registracija vozila kojim se otprema roba.

Broj fiskalnog iseCka po kome se izdaje raCun. Ovo polje je aktivho ako je u Setup-u opcija
programa, tab PodeSavanje programa uklju¢ena opcija VP fiskalni racun. Vise informacija o radu
sa fiskalnim uredjajima u VP mozete nadi ovde...

Da li racun ulazi obracun PDV-a. Program prati status komitenta u vezi sa PDV-om, t.j. dali je
komitent obveznik PDV-a u trenutku kada se dokument formira i taj podatak uzima pri
formiranju izvestaja, zbog moguénosti promene statusa obvezniznika PDV-a u toku godine
(moguénosti da tu toku godine komitent izgubi status obveznika PDV-aili postane
obveznik PDV-a a da to prethodno nije bio). U tom slu€aju, dokumenti ée se tretirati po
statusu korisnika u vezi PDV-a koji je imao u trenutku formiranja dokumenta.

Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene. U setup-u programa moguce je
promeniti preddefinisan tekst koji se pojavljuje u ovom polju za svaki racun.

Unos stavke fakture sadrzi polja koja se unose i polja koja se automatski izracunavaju.
Faktura se moze uneti na dva nacdina:
1. Klasiéna faktura (unapred) - krajnja cena bez poreza za kupca se formira unodenjem svih polja klasi¢nim
kalkulisanjem na osnovu zadatog procenta razlike u ceni
2. Faktura unazad - unose se polja koli¢ina, veleprodajna cena i odmah iza toga cena bez rabata i PDV-a, a ostala
polja se automatski izraCunavaju.
Napomena: Kada izaberemo artikal ili uslugu, u desnom gornjem uglu prozora u slu¢aju da je u pitanju roba, pojavice se
podatak o tome koliko odabrane robe ima na lageru magacina i po kojoj ceni, a u slu¢aju da je u pitanju usluga cena
usluge koja je definisana u Sifarniku artikala/usluga.

Stavke VP racuna sadrzZe sledeca polja:

Polje

Sifra robe/usluge

Naziv

Koli¢ina

Opis
Sifra artikla ili usluge. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuéa asistent
forma. Klikom na dugme sa znakom ¥ili pritiskom na taster <F11> otvara se spisak svih artikala

kojih trenutno ima na stanju u odabranom magacinu, dok se klikom na dugme sa oznakom Lgili
klikom na taster <F11> otvara forma za odabir artikla odnosno usluga iz Sifarnika artikala/usluga.
U ovoj formi je moguce definisati nov artikal/uslugu ako do sada nije ve¢ definisan...

U sluc¢aju unosa artikla na ra¢un nije mogucée uneti sva puta artikal sa istom Sifrom na
istom racunu. Ovo ogranic¢enje ne vaZi pri unosu usluga. Takodje, na istom racunu
moguce je kombinovati artikle i usluge.

Naziv artikla usluge. Ovo polje je otklju€ano za unos/promenu u slu¢aju da je u Sifarniku
atikala/usluga odabrana Sifra usluge. U tom slu€aju se polje automatski popunjava nazivom
usluge definisanim unutar Sifarnika artikala/usluga. Ovaj naziv je moguce u potpunosti prilagoditi
fakturisanoj usluzi. U ovo polje je moguce uneti do 255 znakova kao opis.

Koli¢ina artikla na racunu. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri otvaranju robe u
Sifarniku artikala/usluga. U slu€aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan kao artikal za unos
serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna vrednost.
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Jediniéna veleprodajna cena artikla. Po ovoj ceni se vodi roba na stanju u veleprodajnim
magacinima. Ovo polje je zaklju¢ano, osim u slu€aju da se fakturide usluga.

IZNOS Ukupna vrednost za celu koli¢inu.

Veleprodajna cena

Razlika u ceni (%) |Procenat razlike u ceni. Racuna se na prodajnu vrednost.
Iznos razlike Iznos razlike u ceni za celu koli¢inu atrikla.

Vrednost bez poreza |Ukupna vrednost cele koli¢ine robe bez uraCunatog poreza.

CENA BEZ RABATA | Cena proizvoda/usluge bez PDV-a pre odbijanja odobrenog rabata i dodavanja zavisnih troskova

PDV-at
Rabat (%) Procenat rabata odobrenog kupcu.
Iznos rabata Iznos rabata za celu koli¢inu.
Fakturna vrednost  Krajnji veleprodajni iznos na predracunu celu koli¢inu robe po odbitku rabata.
Zavisni troskovi Iznos zavisnih troSkova.

Prodajna vrednost  |Prodajna vrednost po dodavanju zavisnih troskova.

Poreska stopa koja vaZi za izabrani artikal. Polje se automatski popunjava na osnovu poreske
tarife pridruzene artiklu u Sifarniku atikala/usluga

Iznos poreza Iznos poreza (PDV-a) za celu koli¢inu atrikla.

Poreska stopa (%)

Vrednost sa porezom |Ukupna vrednost cele koliine robe sa uraCunatim porezom.

KRAJNJA CENA  [Krajnja jedini¢na cena artikla bez uracunatog poreza.

Jedini¢na cena sa uraCunatim porezom po stopi koja je uneta kao vazecéa stopa za izabrani
artikal.

Garancija na ispravno funkcionisanje koja se daje kupcu u mesecima. Ovo polje je vidljivo i
aktivno samo u slucaju da je za navedeni artikal u Sifarniku artikala/usluga u polje Garancija
uneta vrednost razli¢ita od nule.

Cena sa porezom

Garantni rok u
mesecima Prilikom odabira Sifre artikla ovo polje se automatski popunjava vredno$¢éu podrazumevanog roka
garancije iz Sifarnika artikala/usluga. U slu€aju da se u polje upiSe duZi garantni rok od onoga koji
je naveden u Sifarniku artikala/usluga, program ¢e upozoriti korisnika na tako unesen podatak i
ako korisnik potvrdi taénost unosa, prihvatiti uneti podatak.

1 Klikom na ikonu Ekoja se nalazi pored polja CENA BEZ RABATA | PDV-a uklju€uje/iskljuCuje se prozor sa podacima
o poslednjoj prodaji odgovarajuceg artikla/usluge odabranom komitentu.

2.3.4 Povratnica od kupca

Povratnica od kupca je dokument koji se popunjava pri vracanju robe od kupca u veleprodaju. Dokument se formira
unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda i automatski zaduzuje lager odabranog magacina i
evidentira smanjenje obaveza kupca. U osnovi, ovo je suprotan dokument od veleprodajnog racuna i prakti¢no ima isti
efekat kao veleprodajni raCun unet storno.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

unos/odabir serijskih brojeva

Povratnica od kupca je dokument koji je predvidjen za automatsko knjizenje u modul za finansijsko knjigovodstvo
upotrebom specijalizovanih funkcija tog programskog modula. U slu¢aju da je dokument ve¢ automatski isknjizen njegovo
menjanje ili brisanje nije dozvoljeno.

Zaglavlje povratnice sadrzi slede¢a polja:
Polje Opis
Sifra kupca Sifra kupca artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma u
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Sifra magacina

Povratnica broj

Datum dokumenta
Po otpr./fakturi broj

Br.fisk.ise¢ka

PDV

Napomena

kojoj je moguce definisati novog komitenta ako komitent do sada nije ve¢ definisan....

Sifra magacina u koji vraéamo robu. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a
Polje sa brojem povratnice u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra magacina. Broj povratnice mora biti jedinstven. Ako je uklju€¢ena opcija
Automatski redni broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu
automatski davati prvi sledeci slobodan broj.

Datum povratnice.
Broj naSe fakture po kojoj je roba izdata kupcu.

Broj fiskalnog iseCka po kome se vraca roba - Stampanog reklamiranog fiskalnog racuna. Ovo
polje je aktivho ako je u Setup-u opcija programa, tab PodeSavanje programa ukljuéena opcija
VP fiskalni racun. ViSe informacija o radu sa fiskalnim uredjajima u VP mozZete naéi ovde...

Da li povratnica ulazi u obracun PDV-a. Program prati status komitenta u vezi sa PDV-om, t.j.
da li je komitent obveznik PDV-a u trenutku kada se dokument formira i taj podatak uzima
pri formiranju izvesStaja, zbog moguénosti promene statusa obvezniznika PDV-a u toku
godine (moguénosti da tu toku godine komitent izgubi status obveznika PDV-a ili postane
obveznik PDV-a a da to prethodno nije bio). U tom slu€aju, dokumenti ¢e se tretirati po
statusu korisnika u vezi PDV-a koji je imao u trenutku formiranja dokumenta.

Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene.

Unos stavke povratnice dobavljau sadrZi polja koja se unose i polja koja se automatski izracunavaju.
Povratnica se moZe uneti na dva nacina:
1. Klasiéna povratnica (unapred) - na osnovu unosa koli¢ine, veleprodajne cene (cena na lageru magacina) i
procenta razlike u ceni izraunava se cena bez poreza (cena po kojoj je roba prodata kupcu/po kojoj se kupac

razduzuje) ;

2. Povratnica unazad - unose se polja koli¢ina i veleprodajna cena i odmah iza toga cena bez poreza, a ostala
polja se automatski izraCunavaju.
Napomena: Kada izaberemo artikal, u desnom gornjem uglu prozora pojavi¢e se podatak o tome koliko odabrane robe
ima na lageru magacina i po kojoj ceni.

Stavke povratnice sadrze sledeca polja:

Polje

Sifra robe

Koli¢ina

Veleprodajna cena
IZNOS
Razlika u ceni (%)
Iznos razlike
Vrednost bez poreza
Cena bez poreza
Cena sa porezom

Opis

Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma u kojoj

je moguce definisati nov artikal ako do sada nije ve¢ definisan.

U slu€aju da je u Setup-u opcija rada programa, tab PodeSavanje programa uklju¢eno polje VP
fiskalni racun u ovom polju ¢e biti mogu¢ i unos usluge radi omoguc¢avanja stampe Veleprodajnog
reklamiranog fiskalnog racuna. ViSe podataka o radu sa fiskalnim uredjajima u veleprodaji moZete
naci ovde...

U slucaju unosa artikla na ra¢un nije mogucée uneti sva puta artikal sa istom Sifrom na istoj
povratnici od kupca. Ovo ograni¢enje ne vazi pri unosu usluga. Takodje, naistoj povratnici
racunu moguce je kombinovati artikle i usluge.

Koli¢ina artikla na povratnici. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri otvaranju robe
u Sifarniku artikala/usluga. U slu€aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan kao artikal za

unos serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna vrednost.

Jediniéna veleprodajna cena artikla t.j. cena po kojoj robu primamo na stanje (cena u magacinu).

Ukupna vrednost povracaja za celu koli¢inu.

Procenat razlike u ceni.

Iznos razlike u ceni za celu koli¢inu atrikla.

Ukupna vrednost cele koli¢ine robe bez uradunatog poreza.

Krajnja jedini¢na cena artikla bez uradunatog poreza. Cena prema kupcu bez uradunatog poreza.
Jedini¢na cena sa uraCunatim porezom po stopi koja je uneta kao vazeéa stopa za izabrani artikal.

2.3.5 UtroSak za sopstvene potrebe

UtroSak za sopstvene potrebe u VP pokriva izdavanje robe iz veleprodajnih magacina internim organizacionim jedinicama
unutar preduzecéa/organizacije. Dokument se formira unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda,
automatski zaduZuje organizacionu jedinicu i razduZuje lager magacina.
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ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

unos/odabir serijskih brojeva

Zaglavlje UtroSka za sopstvene potrebe sadrzi sledeca polja:

Polje Opis
Sifra magacina iz kog izdajemo robu. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati odgovarajuc¢a
asistent forma...
Sifra organizacione jedinice u kojoj je artikal utroden. Klikom na dugme pored polja moze se
Sifra org.jedinice  pozvati odgovaraju¢a asistent forma iz koje je moguce izabrati sve definisane organizacione
jedinice, uklju€ujuci i magacin iz koga se roba izdaje...
Polje sa brojem racuna za utroSak u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra magacina. Broj mora biti jedinstven. Ako je ukljuéena opcija Automatski redni
broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi
sledeci slobodan broj.

Datum dokumenta |Datum izdavanja ra¢una.

Da li racun ulazi obradun PDV-a. Program prati status komitenta u vezi sa PDV-om, t.j. dali je
komitent obveznik PDV-a u trenutku kada se dokument formira i taj podatak uzima pri
formiranju izvestaja, zbog moguénosti promene statusa obvezniznika PDV-a u toku godine

Sifra magacina

Racun broj

PDV (moguénosti da tu toku godine komitent izgubi status obveznika PDV-aili postane
obveznik PDV-a a da to prethodno nije bio). U tom slu€aju, dokumenti ¢e se tretirati po
statusu korisnika u vezi PDV-a koji je imao u trenutku formiranja dokumenta.

Napomena Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene. U setup-u programa moguce je

promeniti preddefinisan tekst koji se pojavljuje u ovom polju za svaki predracun.
Unos stavke fakture za utroSak sadrzi polja koja se unose i polja koja se automatski izracunavaju.

Napomena: Kada izaberemo artikal ili uslugu, u desnom gornjem uglu prozora u slu¢aju da je u pitanju roba, pojaviée se
podatak o tome koliko odabrane robe ima na lageru magacina i po kojoj ceni, a u slu¢aju da je u pitanju usluga cena
usluge koja je definisana u Sifarniku artikala/usluga.

Stavke VP raCuna za utro$ak za sopstvene potrebe sadrze sledeca polja:
Polje Opis
Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajucéa asistent forma. Klikom
5 na dugme sa znakom ili pritiskom na taster <F11> otvara se spisak svih artikala kojih trenutno
Sifra robe ima na stanju u odabranom magacinu, dok se klikom na dugme sa oznakom @il Kiikom na taster
<F11> otvara forma za odabir artikla iz Sifarnika. U ovoj formi je moguée definisati nov artikal ako
do sada nije vec¢ definisan....
Koli¢ina artikla na racunu. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri otvaranju robe u
Koli¢ina Sifarniku artikala/usluga. U slu€aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan kao artikal za unos
serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna vrednost.
Jediniéna veleprodajna cena artikla. Po ovoj ceni se vodi roba na stanju u veleprodajnim
magacinima.

Veleprodajna vrednost Ukupna vrednost cele koli¢ine robe bez uracunatog poreza.

Veleprodajna cena

2.3.6 Dato knjizno odobrenje

Dato knjizno odobrenje je dokument koji sluzi za unos finansijskih odobrenja za knjiZzenje izdatih sa naSe strane kupcima
ili drugim komitentima. Dokument se formira unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda i ne uti¢e na
lager liste ili bilo koje druge izvestaje. U pitanju je dokument koji nema uticaja na tok robe.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
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ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

Zaglavlje datog knjiznog odobrenja sadrzi sledec¢a polja:

Polje Opis
Sifra organizacione Sifra organizacione jedinice za koju je vezano knjizno odobrenje. Klikom na dugme pored polja
jedinice moze se pozvati odgovarajuéa asistent forma...
Sifra kupca kome izdajemo knjizno odobrenje. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati
Sifra kupca odgovarajuca asistent formau kojoj je moguce definisati novog komitenta ako komitent do sada

nije ve¢ definisan....

Polje sa nasim internim brojem odobrenja u formatu xxxxx/00000, gde je sa 00000 predsavljena
odgovarajuca Sifra organizacione jedinice. Broj mora biti jedinstven. Ako je uklju€ena opcija
Automatski redni broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu
automatski davati prvi sledeci slobodan broj.

Datum dokumenta |Datum dokumenta.
Datum DPO Datum nastanka duzni¢ko poverilatkog odnosa.
PDV Da li po knjiznom odobrenju postoji PDV.

Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene. U setup-u programa moguce je
promeniti preddefinisan tekst koji se pojavljuje u ovom polju za svaki predracun.

Odobrenje broj

Napomena

Unos stavke odobrenja
sadrZi polja koja se unose [E*HifH

jizne odobrenje - uncs/promena Zapka ,r_—

o oja se awtomatsd | DATO KNJIZNO ODOBRENJE-STAVKA DOKUMENTA
Br.dokumenta: _ Datum dokumenta: [RFETIFINNNN

izracunavaju. Dato knjizno
odobrenje je finansijski
dokument koji se ne

oslanja na Sifarnik artikala wonpac: (T 01 jedinica: [N

| unos polja Naziv je [NOVA PLOCICADOO 24 POLJ. PRO |

slobodan.

Mogué je unos vrednosti Naziv: | | oo | a8 stopal 000pe
sa ili bez poreza. Druga

wednos o i —
automatski obradunata u |:I

skladu sa na odabranom i

poreskom tarifom. b R

Patwrds Odustani

Stavke datog knjiZnog odobrenja sadrze sledeca polja:

Polje Opis
Polje slobodno za unos bilo kakvog opisa. Duzina unetog teksta u ovo polje je minimalno 3
karaktera, a maksimalo 255 karaktera.
Tarifni broj poreza koji se obraCunava na pla¢anje. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati
Tar.br. odgovarajuca asistent forma... U slu€aju da je stopa poreza 0% - oslobodjeno poreza. Ovo polje
se moze ostaviti prazno.
Stopa poreza koja odgovara odabranom tarifnom broju poreske tarife definisane u Sifarniku
poreza.
Vrednost bez poreza Placena suma bez uraCunatog poreza.

Naziv

Stopa

Iznos poreza Iznos poreza (PDV-a).
Vrednost sa porezom Ukupna vrednost sa uracunatim porezom.

2.4 Otpremarobe u maloprodaju
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Za prebacivanje robe iz veleprodajnih magacina u maloprodajne objekte (prodavnice) koristi se interna otpremnica. Ovaj
dokument se formira unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda i automatski razduzuje lager izlaznog
magacina i zaduzuje lager maloprodajnog objekta - prodavnice. U slu€aju da je u setup-u programa uklju¢ena
automatska nivelacija unosom stavke ¢e se u odredenim slu€ajevima formirati prate¢i dokument nivelacija. Vise podataka
o pravilima formiranja automatskih nivelacija moZete naéi ovde...

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

unos/odabir serijskih brojeva

Interna otpremnica je dokument koji je predvidjen za automatsko knjizenje u modul za finansijsko knjigovodstvo
upotrebom specijalizovanih funkcija tog programskog modula. U slu€aju da je dokument ve¢ automatski isknjizen njegovo
menjanje ili brisanje nije dozvoljeno.

Zaglavlje interne otpremnice sadrzi sledeca polja:
Polje Opis
Sifra magacina iz kog prebacujemo robu. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati
odgovarajuca asistent forma...
Sifra prodavnice u koji prebacujemo robu. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati
odgovarajuca asistent forma.
Polje sa brojem interne otpremnice u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
Interna otpremnica odgovarajuca Sifra magacina. Broj mora biti jedinstven. Ako je uklju€ena opcija Automatski redni
broj broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi
sledeci slobodan broj.

Datum dokumenta |Datum interne otpremnice.

Sifra magacina

Sifra prodavnice

Napomena Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene.

Unos stavke interne otpremnice sadrzi polja koja se unose i polja koja se automatski izraCunavaju.
Interna otpremnica se moZe uneti na dva nacina:
1. Klasiéna otpremnice (unapred) - na osnovu unosa koli¢ine, veleprodajne cene (cena na lageru magacina) i
procenta razlike u ceni izraunava se cena bez poreza (cena po kojoj se zaduzuje prodavnica) ;
2. Otpremnica unazad - unose se polja koli¢ina i veleprodajna cena i odmah iza toga cena bez poreza, a ostala
polja se automatski izraCunavaju.
Napomena: Kada izaberemo artikal, u desnom gornjem uglu prozora pojavi¢e se podatak o tome koliko odabrane robe
ima na lageru magacina i po kojoj ceni.

Stavke interne otpremnice sadrZe sledeca polja:
Polje Opis
Sifra artikla ili usluge. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuéa asistent
Sifra robe/usluge  forma koja prikazuje sve ve¢ definisane robe i usluge i u kojoj je moguce definisati nov artikal ili
uslugu ako do sada nije vec¢ definisana....
Koli¢ina artikla na racunu. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri otvaranju robe u
Koli¢ina Sifarniku artikala/usluga. U slu€aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan kao artikal za unos
serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna vrednost.
Jediniéna veleprodajna cena artikla. Po ovoj ceni se vodi roba na stanju u veleprodajnom

Veleprodajna cena

magacinu.
IZNOS Ukupna vrednost za celu koli¢inu.
Rabat (%) Procenat rabata odobrenog maloprodaji
Iznos rabata Iznos rabata za celu koli¢inu.

Fakturna vrednost |[Krajnji veleprodajni iznos na predracunu celu koli¢inu robe po odbitku rabata.
Zavisni troskovi Iznos zavisnih trosSkova.

Prodajna vrednost |Prodajna vrednost po odbitku zavisnih troSkova.
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Razlika u ceni (%) [Procenat razlike u ceni. Racuna se na prodajnu vrednost.
Iznos razlike Iznos razlike u ceni za celu koli¢inu atrikla.

Vrednost bez poreza \Ukupna vrednost cele koli¢ine robe bez uraCunatog poreza.

Poreska stopa koja vazi za izabrani artikal. Polje se automatski popunjava na osnovu poreske
tarife pridruzene artiklu u Sifarniku atikala/usluga

Iznos poreza Iznos poreza (PDV-a) za celu koli¢inu atrikla.

Poreska stopa (%)

Vrednost sa porezom Ukupna vrednost cele koli¢ine robe sa uracunatim porezom.
Cena bez poreza Krajnja jediniCna cena artikla u prodavnici bez uracunatog poreza.

Maloprodajna cena sa uracunatim porezom po stopi koja je uneta kao vazecéa stopa za izabrani

Maloprodajna cena artikal.

2.5 Pocetno stanje

Na pocetku rada sa programom ili poCetku knjigovodstvene godine potrebno je uneti stanja robe u svim veleprodajnim
magacinima. Dokument kojim se unosi ovo prvo stanje lagera magacina naziva se po¢etno stanje. Ovaj dokument se
formira unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda i automatski zaduZuje lager odabranog magacina
unetok koli¢inom i vredno$¢éu robe.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

unos/odabir serijskih brojeva

Pocetno stanje se ne knjizi automatski u modul za finansijsko knjigovodstvo FinPro XP, posto i samo finansijsko
knjigovodstvo mora da ima nalog po€etnog stanja, a konta zaliha magacina po po¢etnom stanju u modulu za finansijsko
knjigovodstvo se moraju pojedinacno slagati sa vrednostima unetim u dokumentu pocetno stanje.

Zaglavlje pocetnog stanja sadrzi sledeca polja:

Polje Opis
Sifra magacina za koji unosimo po&etno stanje. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati
odgovarajuca asistent forma...
Polje sa brojem pocetnog stanja u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra magacina. Broj mora biti jedinstven. Ako je ukljuéena opcija Automatski redni
broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi
sledeci slobodan broj.

Datum dokumenta [Datum pocetnog stanja.

Sifra magacina

Pocetno stanje broj

Napomena Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene.

Stavke pocetnog stanja sadrze sledeca polja:

Polje Opis
Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma u kojoj
je moguce definisati nov artikal ako do sada nije vec¢ definisan....
Koli¢ina artikla po po€etnom stanju. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri
Koli¢ina otvaranju robe u Sifarniku artikala/usluga. U slu¢aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan kao
artikal za unos serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna vrednost.
Jediniéna veleprodajna cena artikla. Po ovoj ceni se vodi roba na stanju u veleprodajnim
magacinima.

Veleprodajna vrednost Ukupna vrednost cele koli¢ine robe bez uracunatog poreza.

Sifra robe

Veleprodajna cena
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2.6 Nivelacija cena

Nivelacija cena je dokument koji se formira kada je potrebno promeniti cenu artikala. Ovaj dokument se formira unosom iz
standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda i neophodno ga je uneti pri promeni cene artikla. U slu€aju da se
cena artikla promeni, a ne postoji prateca nivelacija, stanje magacina po KEPU knijizi i vrednost magacina u lager listi
neée se poklapati za vrednost nedostajuée nivelacije.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

Nivelacija cena moZe biti automatska pratec¢a nivelacija i rué¢na nivelacija. O kojoj se nivelaciji radi moze se zakljuditi na
osnovu polja Vrsta dok. u gornjem prozoru (prozoru sa zaglavljem dokumenta dvoprozorskog tabelarnog pregleda. Ako je
ovo polje popunjeno radi se o automatskoj nivelaciji, a ako nije o ru¢noj.

Ruéno menjanje ili brisanje automatskih nivelacija nije dozvoljeno. Ovakva nivelacija moZe se obrisati samo
automatski, ako se obriSe dokument za koji je vezana.

ViSe podataka o pravilima formiranja automatske pratece nicelacije mozete naéi ovde...
Ruéna nivelacija se formira ru¢nim unosom artikala koje nivelidemo.

Nivelacija cena je dokument koji je predvidjen za automatsko knjizenje u modul za finansijsko knjigovodstvo upotrebom
specijalizovanih funkcija tog programskog modula. U slu€aju da je dokument ve¢ automatski isknjiZzen njegovo menjanje
ili brisanje nije dozvoljeno.

Zaglavlje nivelacije sadrzi sledeca polja:

Polje Opis
Sifra magacina u kome vr3imo nivelaciju cena. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati
odgovarajuca asistent forma...
Polje sa brojem nivelacione liste u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra magacina. Broj mora biti jedinstven. Ako je ukljuéena opcija Automatski redni
broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi
sledeci slobodan broj.

Datum dokumenta |Datum nivelacije.

Sifra magacina

Nivelacija broj

Napomena Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene.

Stavke nivelacije moZemo unositi tako $to proizvoljno moZemo menjati sva brojéana polja. Na osnovu promene jednog od
polja sva ostala ¢e biti preracunata i odgovaraju¢e uskladjena sa novounetom vrednoscu.

Stavke nivelacije sadrze sledeéa polja:

Polje Opis
. Sifra artikla. Klikom na dugme sa znakom ¥ili pritiskom na taster <F12> poziva se odgovaraju¢a
Sifra robe asistent forma koja prikazuje sspisak svih artikala kojih trenutno ima na stanju u odabranom
magacinu.

Koli¢ina artikla koju niveliSemo. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri otvaranju
robe u Sifarniku artikala/usluga.

Stara cena Jediniéna cena artikla sa koje niveliSemo.

Koli¢ina

Stara vrednost  |Ukupna stara vrednost za celu koli¢inu.
Razlika u ceni (%) Procenat razlike u ceni.
Iznos razlike Iznos razlike u ceni za celu koli¢inu atrikla.
Nova cena Jedini€na cena artikla na koju niveliSemo.
Nova vrednost  \Ukupna nova vrednost za celu koli€inu.
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U slucaju da je u setup-u programa uklju¢ena automatska nivelacija polja Koli¢ina i Stara cena se automatski
popunjavaju koli¢inom i cenom artikla na lageru odgovaraju¢eg magacina i njihovo dalje menjanje je zabranjeno.

2.7 POPIS U VELEPRODAJI

Funkcije za izradu popisa grupisane su u jedinstven sistem u kome je bitno da se predviden redosled operacija u
potpunosti ispoStuje da bi se dobili odgovarajuci rezultati.

Ispravan postupak sprovodjenja popisa te€e na sledeéi nacin:
1. Formiranje popisnih lista, njihovo Stampanje;
2. Unos stvarnih koli¢ina na lageru u popisnu listu uz kontrolu vi$kova, manjkova i otpisom;

3. Sravnjivanje stanja po popisu sa stanjem na lageru
U periodu od formiranja popisne liste, do sravnjivanja stanja ne smeju se otvarati novi dokumenti niti na bilo koji
nacin menjati stanje na lageru magacina za koji se radi popis. U suprotnom je mogucée da dode do neslaganja.

ViSe podataka o pravilima koja vaze prilikom formiranja popisa moZzete naci ovde...

2.7.1 Popisna lista

Opcija Popisna lista podmenija Veleprodaja sluzi za inicijalno formiranje i popunjavanje popisnih lista. Prilagodena je za
rad u velikim i malim preduzecima i moZe se koristiti na viSe nacina, u zavisnosti od potreba korisnika. Formiranjem i
unosom popisne liste same po sebi ne deSavaju se nikakve promene na lageru magacina, ve¢ ovaj modul sluzi za
pripremu odgovarajuée popisne liste. Ovaj dokument se formira unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog
pregleda i neophodno ga je uneti pri promeni cene artikla.

U tabelarnom pregledu popisnih lista nalaze se samo popisne liste koje nisu sravnjene. Po sravnjenju popisnie liste, ona
"nestaje" iz spiska popisnih lista, a pojavljuje se u pregledu veé sravljenih popisa.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o pravilima koja vaze prilikom formiranja popisa mozZete naci ovde...

ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

Pored standardne dugmadi dvoprozorskog tabelarnog pregleda, na raspolaganju je i dugme za Stampanje probnog
popisa. Ovo dugme se koristi za kontrolnu Stampu pre sravnjivanja popisa.

Zaglavlje popisne liste sadrzi slede¢a polja:

Polje Opis
Sifra magacina za koji formiramo popisnu listu. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati
odgovarajuca asistent forma...
Polje sa brojem popisne liste u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra magacina. Broj mora biti jedinstven. Ako je ukljuéena opcija Automatski redni
broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi
sledeci slobodan broj.

Datum dokumenta |Datum popisa.

Sifra magacina

Popisna lista broj

Napomena Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene.

Prilikom otvaranja nove popisne liste program nudi da popuni listu trenutnim podacima sa lagera.

e Ako odgovorite sa OK, lista ¢e automatski biti popunjena trenutnim sadrzajem lager liste odabranog magacina,
gde ¢e kao knjigovodstvena koli€ina biti upisana trenutna koli¢ina na lageru. Ovaj postupak je pogodniji za veéa
preduzeéalorganizacije. Od ovog trenutka se ne sme menjati niSta vezano za lager listu magacina (unositi,
aZurirati ili brisati dokumenta). Dalji postupak podrazumeva:

1. stampanje popisne liste (§tampa se bez knjigovodstvenih koli¢ina) i davanje iste magacioneru da popuni
robama na lageru
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2. unos stvarnih koli¢ina koje je magacioner popunio tako $to se u lager listi svaka stavka koja se ne slaze
azurira i unese razlika po popisu. Ako postoje artikli koji ne postoje na knjigovodstvenom stanju a fizicki
postoje u magacinu, moguce ih je dodati u spisak stavki koris¢enjem standardne procedure za unos
stavke u tabelarni pregled;

3. nastaviti dalje sa slede¢om tatkom sprovodjenja popisa;

e Ako odgovorite sa Cancel lista ¢e biti ostavljena praznom. Ovaj postupak je pogodniji za manja
preduzeéalorganizacije. U ovom slu€aju je mogucée uneti ruéno samo one robe za koje znamo da se stanje po
popisu ne slaZe i nastaviti sa sledecom tatkom sprovodenja popisa. U ovom slucaju program u popisu ne
uzima automatski knjigovodstvenu koli¢inu sa lagera odabranog magacina;

Stavke popisa sadrze sledeca polja:

Polje Opis
5 Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja mozZe se pozvati odgovarajucéa asistent forma koja
Sifra robe prikazuje sve ve¢ definisane robe i u kojoj je moguce definisati nov artikal ako do sada nije ve¢
definisan....

Klnlglgll%ciis;vena Koli¢ina artikla koja po raCunaru postoji na stanju odabranog magacina.
Koli¢ina za koju se razlikuje stvarna koli¢ina od knjigovodstvene koli€ine. Na osnovu ovog polja

Razlika po popisu . o e
PO pop automatski se izraGunava nova kolic¢ina.

Nova koli¢ina Koli€ina na lageru po uraCunavanju razlike.
Cena Cena artikla u odabranom magacinu (bez uraCunatog PDV-a).
Iznos razlike Nov¢&ani iznos razlike po popisu.

2.7.2 Sravnjenje stanja
Sravnjenje stanja je specijalizovana funkcija koja automatski usaglasava knjigovodstveno i stvarno stanje knjizeci
koli€inski i vrednosno razlike po popisu samo za one artikle kog kojih razlika postoji.

Sravnjenje Stanja je funkCi_ja Z.Z?l maSOVT:lU Uskladjivanje knjigovodstvenog i stvarnog stanja po popisu u veleprodaji - odabir popisne liste
obradu podataka posle koje nije moguce

automatsko vracanje podataka na staro stanje. SRAVNJENJE STANJA PO POP'SU

Odaberite popisnu listu::

Po startovanju ove funkcije pojavljuje se ekran S i

za izbor popiane liste na (J)sr?O\J/u kJOj!e vrsimo Broj poplane liste: l:l J Datum: I:l
sravnjivanje stanja. Popisnu listu mozemo -

odabrati iz asistent forme koju pozivamo % p 4
klikom na dugme pored odgovarajuéeg polja. OK c

Klikom na taster OK zapocinjemo proceduru slaganja stanja. Program ¢e nas posle toga jos jednom upozoriti i zatraziti
potvrdu da zaista Zelimo da stanje na lageru magacina uskladimo sa odabranom popisnom listom i posle potvrde
zapoceti sa slaganjem stanja. Ova funkcija, u zavisnosti od koli€¢ine podataka i konfiguracije raunara/raCunarske mreze
moze da potraje neko vreme. Potvrda da je slaganje stanja zavrSeno pojavice se na sredini ekrana. Dok se ova potvrda
ne pojavi, ne treba nasilno prekidati izvrenje programa ili na drugi nacin remetiti izvrSavanje funkcije.

2.7.3 Pregled prethodno sravnjenih popisa

Opcija Pregled prethodno sravnjenih popisa podmenija Veleprodaja sluzi za pregled popisnih lista po kojima je veé
izvrSeno sravnjivanje t.j. zavrsenih popisa. Ovaj modul omogucava Stampanje popisnih lista po kojima je vec¢ izvrden
popis. Za razliku od popisnih lista koje se Stampaju koriS¢enjem opcije popisna lista, popisne liste odStampane iz ovog
pregleda sadrze sve podatke, koli€ine, stare i nove cene. Startovanjem ove opcije na ekranu se dobija standardni
dvoprozorski tabelarni pregled.

U tabelarnom pregledu prethodno sravnjenih popisa nalaze se samo popisne liste koje su sravnjene. Po sravnjenju
popisne liste, ona "nestaje" iz spiska popisnih lista, a pojavljuje se u pregledu veé sravnjenih popisa.

U samom pregledu vec¢ sravnjenih popisa odredene funkcije dvoprozorskog tabelarnog pregleda vezane za manipulaciju
podacima nisu aktivne (unos, aZuriranje zaglavlja i stavke...).

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
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ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

Zaglavlje pregleda ve¢ sravnjenih popisa sadrzi sledeca polja:
Polje Opis
Siframagacina  Sifra magacina za koji formiramo popisnu listu.

Polje sa brojem popisne liste u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra magacina.

Datum dokumenta |Datum popisa.

Popisna lista broj

Napomena Tekstualno polje koje sadrzi proizvoljne napomene.

Stavke popisa sadrze sledeca polja:

Polje Opis
Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajucéa asistent forma koja
Sifra robe prikazuje sve ve¢ definisane robe i u kojoj je moguce definisati nov artikal ako do sada nije ve¢
definisan....

Knjlglgll%(ij:;vena Koli¢ina artikla koja po raCunaru postoji na stanju odabranog magacina.
Koli¢ina za koju se razlikuje stvarna koli¢ina od knjigovodstvene koli€ine. Na osnovu ovog polja

Razlika po popisu . o oy
PO pop automatski se izraGunava nova kolic¢ina.

Nova koli¢ina Koli€ina na lageru po uraCunavanju razlike.
Cena Cena artikla u odabranom magacinu (bez uraCunatog PDV-a).
Iznos razlike Nov¢&ani iznos razlike po popisu.

2.8 Troskovi

Opcija TroSkovi podmenija Veleprodaja sluzZi za unos, aZuriranje i brisanje podataka o prispelim raCunima koji se mogu
svrstati u troSkove poslovanja. Raéuni za nabavku trgovacke robe (programski modul RobProXP) ili repromaterijala
(programski modul MatProXP) ne unose se na ovom mestu ve¢ se za to koristi opcija Kalkulacija (RobProXP) ili
Prijemnica materijala (MatProXP). Podaci uneti kori§¢enjem ove opcije odrazavaju se na finansijsko stanje u kartici
odabranog komitenta. Startovanjem ove opcije ha ekranu se dobija standardni jednoprozorski tabelarni pregled.

Vise informacija o koriS¢enju funkcija jednoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...

Za razliku od drugih tabelarnih izvestaja prikaz ve¢ unetih troSkova je podesen tako da su zadnji racuni postavljeni na
pocetak spiska. Drukgcije sortiranje po svakoj koloni moze se postiéi koriS¢enjem standardnih kontrola jednoprozorskog
tabelarnog pregleda.

ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke
pregledu dokumentaili stavke
Stampanju dokumenta

Funkcija za Stampu u slu€aju unosa troskova Stampa spisak svih unetih ra¢una za troSkove. U slu€aju da Zelimo dobiti
podatke koji su odredenji u smislu vrste troSkova navedenih u spisku po bilo kojem od unesenih parametara ili proizvoljnoj
kombinaciji unetih podataka, treba odabrati izveStaj Analiza raéuna za troSkove.

Prozor za unos raCuna za trodkove sadrzi sledeca polja:
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Polje

Sifra dobavlja¢a

Sifra vr.troska

Datum raduna.

Iznos

Nacin pla¢anja

Datum valute

Broj raCuna
Opis

PDV

Tar.br.

Stopa

Iznos poreza

Sifra org.jedinice

Napomena

Opis

Sifra dobavljaca koji je izdao radun. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati odgovarajuéa
asistent forma koja prikazuje sve vec¢ definisane komitente i u kojoj je moguée definisati novog
komitenta ako do sada nije vec¢ definisan...

Sifra vrste troska. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuéa asistent forma
koja prikazuje sve vec¢ definisane dokumente unutar programa. Ovo polje nije obavezno za unos.
ViSe podataka o vrstama troSkova mozete naci ovde...

Datum racuna

Iznos racuna

Virmanski - racun je predvidjen za virmansko placanje (preko tekuéeg racuna)

Gotovinski - raCun je gotovinski placen

Datum valute racuna za troskove (polje je omogucéeno za unos samo u slu¢aju da je za nacin
placanja odabrana opcija Virmanski)

Broj racuna dobavljaca.

Tekstualni opis troska.

Da li se uneti troSak uzima u obracunu PDV-a kao odbitna stavka. Ovo polje je aktivho za unos
samo u sluc¢aju da je dobavlja¢ u sistemu PDV-a i da je odabrana vrsta troSka koja je definisana da
se moZe koristiti kao odbitna stavka.

Tarifni broj poreza koji se obratunava na placanje. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati
odgovarajuca asistent forma... U slu€aju da je stopa poreza 0% - oslobodjeno poreza.

Stopa poreza koja odgovara odabranom tarifnom broju poreske tarife definisane u Sifarniku
poreza.

Iznos poreza (PDV-a) koji se odbija

Sifra organizacione jedinice kojoj se pripisuje troak. Klikom na dugme pored polja moze se
pozvati odgovarajuéa asistent forma koja prikazuje sve ve¢ definisane dokumente unutar
programa. Ovo polje nije obavezno za unos. Vide podataka o vrstama troSkova moZzete naci
ovde...

Tekstualno polje koje sadrzi proizvoljne napomene.

Racdune za troSkove koji su otvoreni ili povezani automatski prilikom unosa stavke Putnog naloga (programski
modul Kadrovska evidencija/Plate) ili Naloga blagajni za isplatu (programski modul FinProXP) nije moguée
menjati niti brisati iz pregleda troskova, ve¢ je potrebno obrisati odgovarajuéu stavku putnog naloga i/ili naloga
blagajni i ponovo je uneti.

2.9a Uplate/isplate *

* Ova opcija je aktivnai vidljiva u podmeniju Veleprodaja samo u slucaju da je u Setup-u korisnika kao nacin
vodjenja knjiga izabrano Dvojno knjigovodstvo.

Opcija Uplate/isplate podmenija Veleprodaja sluZi za unos, aZuriranje i brisanje podataka o finansijskim uplatama
komitenata odnosno isplata komitentima po bilo kom osnovu. Podaci uneti koris¢enjem ove opcije odrazavaju se na
finansijsko stanje u kartici odabranog komitenta. Startovanjem ove opcije na ekranu se dobija standardni jednoprozorski

tabelarni pregled.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija jednoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...

Za razliku od drugih tabelarnih izvestaja prikaz ve¢ unetih uplata/isplata je podesen tako da su zadnje uplate postavljene
na pocetak spiska. Drukgije sortiranje po svakoj koloni moze se postiéi koriS¢enjem standardnih kontrola
jednoprozorskog tabelarnog pregleda.

ViSe podataka o osnovnom:

e unosu zaglavlja dokumentaili stavke

e azuriranju dokumenta ili stavke

e prisanju dokumentaili stavke
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Prozor za unos uplate/isplate sadrzi sledeca polja:
Polje Opis
Datum upl./ispl.  Datum uplate/isplate
Iznos Iznos uplate/isplate
u/i Da li je uplata ili isplata

Sifra komitenta koji je uplatio ili kome je isplacen uneti iznos. Klikom na dugme pored polja moze
Sifra komitenta  'se pozvati odgovarajuca asistent forma koja prikazuje sve ve¢ definisane komitente i u kojoj je

moguce definisati novog komitenta ako do sada nije ve¢ definisan...

Sifra dokumeta po kom je komitent uplatio ili po kome je isplacen uneti iznos. Klikom na dugme

pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma koja prikazuje definisane dokumente
Sifra dokumenta  unutar programa za koje se moze izvrsiti uplata ili isplata. Spisak prikazanih raspoloZivih vrsta

dokumenata zavisi od toga da li je izabrana uplata ili isplata. Vrste dokumenata su definisane od

strane programera i nije ih moguée menjati. Ovo polje nije obavezno za unos.

Broj dokumenta  |Broj vezanog dokumenta. Ovo polje nije obavezno za unos.
Napomena Tekstualno polje koje sadrZi proizvoljne napomene.

2.9b lzvodi racuna banaka *

* Ova opcija je aktivnaii vidljiva u podmeniju Veleprodaja samo u slucaju da je u Setup-u korisnika kao nacin
vodjenja knjiga izabrano Prosto knjigovodstvo.

Izvodi raduna banaka se unose kao osnova za formiranje dela podataka u Poslovnoj knjizi (PK knjiga). Dokument se
formira unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda i nema uticaja na tok robe.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

Zaglavlje sadrzi sledeéa polja:
Polje Opis

. Sifra banke kod koje je otvoren ragun. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuéa

Sifra banke ;
asistent forma...
Polje sa brojem izvoda.Broj mora biti jedinstven. Ako je uklju¢ena opcija Automatski redni broj

Izvod broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi slededi
slobodan broj za odabranu banku.

Datum dokumenta |Datum izvoda.

Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene. U setup-u programa moguce je
promeniti preddefinisan tekst koji se pojavljuje u ovom polju za svaki predracun.

Napomena
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Unos stavke izvoda
Ziro raCuna
predstavlja
inteligentnu formu
koja omogucava
odnosno
onemogucava unos
polja u skladu sa
odabranom Sifrom
vrste uplate/isplate.
Na osnovu unosa
ovog polja
automatski se
ukljucuju
odgovarajuca polja
za unos. Na osnovu
ovih knjizenja
automatski se
popunjava
Poslovna knjiga
(PK knjiga).

W Stavke izvoda ||r||:rr.|’|1r|:|r|1s::|1.-.'| J'.'IITi"...i

IZVOD ZIRO RACUNA - STAVKE DOKUMENTA
Br.dokumenta: _

Datum dokumenta: _

Sifra vrste upllispl.: |:| H NEZW:| |
Opis Imjiienja:| | Datum promene: |:|
Uplate [Duguje): | 0.00| lsplate (Potrazuje): | u.m|
Gotovinski: | G.Uﬂl | |
Tarifni broj:a afl Stupa:lj% Sifra komitenta: l:l B
Maziv tarife: | | Nazi\r:1 |

Obveznik PDV I

&g | #

Ok Cancel |

Sifre vrste uplate/isplate su logi¢ki podeljene na isplate sa Ziro raduna (Sifre su numerisane brojevima pocev od 1) i
uplate na Ziro racun (Sifre su oznacene slovima abecede pocev od A). Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati
odgovarajuca asistent forma.

Stavke sadrze sledeca polja:

Polje
Opis knjizenja

Uplate (Duguje)

Isplate (PotraZuje)

Gotovinski

Bezgotovinski

Tarifni broj

Sifra org.jed.

Sifra komitenta

Opis

Polje slobodno za unos bilo kakvog opisa. Duzina unetog teksta u ovo polje je minimalno 3
karaktera.

Suma uplate na zZiro racun. Ovo polje je aktivno samo u slu€aju da Sifra vrste uplate/isplate
odgovara uplati na ziro racun (slovo)

Suma isplate sa ziro racuna. Ovo polje je aktivho samo u slu€aju da Sifra vrste uplate/isplate
odgovara isplati sa ziro racuna (broj)

Iznos koji je uplacen/isplacen gotovinski. Ovaj iynos mora biti maniji ili jednak iznosu
uplate/isplate

IPolje se automatski izraCunava na osnovu gornjih unosa

Tarifni broj poreza (PDV-a) koji se obradunava na dati artikal/uslugu . Uneti tarifni broj mora
prethodno da bude definisan u Sifarniku poreskih tarifa. Odabirom poreske tarife, automatski
se popunjavaju polja Stopa i Naziv tarife. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati
odgovarajuca asistent forma...

Ovo polje je aktivno i vidljivo samo kada je kao Sifra vrste uplate/isplate naveden PDV ili
neki od prihoda ili rashoda sa PDV-om.

Sifra organizacione jedinice na koju se promena odnosi. Uneta Sifra organizacione jedinice mora
prethodno da bude definisana u Sifarniku organizacionih jedinica. Odabirom Sifre
organizacione jedinice, automatski se popunjava odgovarajuce polje Naziv. Klikom na dugme
pored polja mozZe se pozvati odgovarajuca asistent forma...

Ovo polje je aktivno i vidljivo samo kada kao Sifra vrste uplate/isplate nije naveden PDV ili
neki od prihoda ili rashoda sa PDV-om.

Sifra komitenta kome je plaéeno/od koga je primljena uplata. Klikom na dugme pored polja moze
se pozvati odgovarajuca asistent forma u kojoj je moguce definisati novog komitenta ako
komitent do sada nije ve¢ definisan....

145



2.10 Uvoz /izvoz

2.10.1 Predrac€un ino.kupcu (devizni)

Predracun ino. kupcu (devizni) je dokument koji sluzi za izradu zvani¢nih ponuda potencijalnim kupcima roba ili usluga u
inostranstvu. Ovo je dvovalutni i visejezi¢ni dokument koji je snabdeven funkcijama za automatsku konverziju valuta i
automatski prevod. Na predrac¢unu ino.kupcu se u obra¢unu ne uzima u obzir PDV, t.j. PDV je 0% posto se radi o
izvoznom dokumentu.

Dokument se formira unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda i ne utiCe na lager liste ili bilo koje
druge izvestaje. U pitanju je dokument koji radi sam za sebe dija je jedina svrha olakSana izrada zvani¢nih ponuda i
evidencija o do sada datim ponudama. Ovaj dokument ne menja stanje artikala na lageru ili cene. Profaktura moZe da
sadrzi istovremeno i artikle i usluge.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...

ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke

azuriranju dokumenta ili stavke

brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta.ili stavke

Stampanju dokumenta

funkciji automatskog prevodioca

U slucaju da je barem jednom artiklu/usluzi na predra¢unu dodata slika ili opis artikla prilikom startovanja
Stampe biée ponudjena opcija Stampanja dokumenta sa slikama ili bez slika.

Zaglavlje predracuna sadrzi sledeca polja:

Polje

Sifra magacina

Sifra kupca

Predracun broj

Datum dokumenta
Rok za placanje

Kurs, valuta

Zaglavlje za Stampu

Napomena

Opis

Sifra magacina iz kog uzimamo cenu robe. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati
odgovarajuca asistent forma...

Sifra potencijalnog inostranog kupca. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati odgovarajuc¢a
asistent forma koja prikazuje sve vec¢ definisane inostrane komitente i u kojoj je moguée definisati
novog komitenta ako do sada nije ve¢ definisan.

U zaglavlju predracuna je moguce uneti i proizvoljnog kupca koji nije definisan u Sifarniku
komitenata, za razliku od drugih dokumenata. Ova moguénost je predvidjena da se koristi za
formiranje predracuna za slobodan unos kupca. U tom slu€aju prilikom unosa Sifru kupca treba
ostaviti praznu i program ¢e automatski ponuditi da omoguci slobodan unos kupca. U ovom slucaju
se polje Sifra kupca automatski popunjava Sifrom -------- i otvara se prozor za slobodan unos
podataka kupca.

Polje sa brojem predracuna u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra magacina. Broj mora biti jedinstven. Ako je ukljuéena opcija Automatski redni
broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi
sledeci slobodan broj.

Datum izdavanja predracuna.

Rok za pla¢anje izrazen u danima.

Valuta u kojoj je izraZena devizna cena i vazeéi kurs za preracun izmedu domace valute i
navedene valute. Sve cene za domace kupce automatski ¢e biti podeljene unetom cifrom.

Bira zaglavlje koje se Stampa na profakturi. U programu je omoguceno Stampanje razli€itin
zaglavlja, koja se posebno mogu definisati opcijom Sabloni zaglavlja predraéuna iz menija
Odrzavanje, Glavhog menija. U slu¢aju da se u ovom polju odabere opcija STANDARDNO bice
Stampano zaglavlje definisano generalno za sve dokumente u Setup-u opcija korisnika.
Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene. U zavisnosti od odabira osnovnog
jezika na kome je profaktura u ovo polje se automatski u€itava podrazumevani tekst na engleskom
ili jeziku programa. ViSe podataka o funkciji automatskoq prevodioca mozete naci ovde.

U setup-u programa moguce je promeniti preddefinisan tek:-t‘koji se pojavljuje u ovom polju za

svaki predracun. Pored polja Napomena nalazi se dugme *'d.--"'koje omogucava ucitavanje _
preddefinisanih Sablona napomena. Ove Sablone moguce je definisati koriS¢enjem opcije Sabloni
napomena podmenija OdrZzavanje, Glavhog menija programskog modula.
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Unos stavke profakture sadrzi polja koja se unose i polja koja se automatski izraunavaju.
Profaktura se moze uneti na dva nacina:

1. Klasiéna profaktura (unapred) - krajnja cena bez rabata PDV-a u osnovnoj valuti programa za kupca i na
osnovu nje cena u valuti po kursu unetom u zaglavlju predracuna se formira unosenjem svih polja klasi¢nim
kalkulisanjem na osnovu zadatog procenta razlike u ceni

2. Profaktura unazad - unose se polja koli¢ina, veleprodajna cena i odmah iza toga cena bez rabata i PDV-a u
osnovnoj ili valuti predracuna, a ostala polja se automatski izraCunavaju.

Napomena: Kada izaberemo artikal ili uslugu, u desnom gornjem uglu prozora u slu¢aju da je u pitanju roba, pojaviée se
podatak o tome koliko odabrane robe ima na lageru magacina i po kojoj ceni, a u slu¢aju da je u pitanju usluga cena
usluge koja je definisana u Sifarniku artikala/usluga.

Svi iznosi unutar unos stavke dokumenta izraZzeni su u osnovnoj valuti u kojoj program radi pode3enoj u setup-u
parametara programa osim polja za koja je drukd&ije navedeno. Prilikom Stampanja izvestaja svi iznosi se automatski
preradunavaju i izrazavaju u valuti u kojoj je izrazen predracun.

Stavke predraCuna sadrze sledeca polja:
Polje Opis
Sifra artikla ili usluge. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuca asistent forma koja
prikazuje sve ve¢ definisane robe i usluge i u kojoj je moguce definisati nov artikal ili uslugu ako do sada
nije ve¢ definisana.
& U predraCun je moguce uneti i proizvoljan artikal ili uslugu koji nije definisan u Sifarniku artikala usluga,
ifra ; ; i . L L o <
za razliku od drugih dokumenata. Ova mogucénost je predvidjena da se koristi za formiranje predracuna
za artikle ili usluge koji se ne nalaze redovno na stanju. U tom slucaju prilikom unosa Sifru artikla/usluge
treba ostaviti praznu i program ¢e automatski ponuditi da omoguci unos proizvoljnog artikla/usluge. U
ovom slucaju se polje Sifra artikla/usluge automatski popunjava Sifrom 0000000000 i dozvoljava se unos
proizvoljnog naziva, jedinice mere i PDV tarife artikla/usluge.
Naziv artikla/usluge. Ovo polje je otklju€ano za unos/promenu u slu¢aju da je u Sifarniku atikala/usluga
odabrana Sifra usluge. U tom slu€aju se polje automatski popunjava nazivom usluge definisanim unutar

robe/usluge*

Naziv Sifarnika artikala/usluga. Ovaj naziv je moguce u potpunosti prilagoditi fakturisanoj usluzi. U ovo polje je
moguce uneti do 255 znakova kao opis.
Jed.mere* Jedinica mere. Ovo polje je moguce uneti samo u slu¢aju unosa artikla/usluge koji nije definisan u

Sifarniku artikala

Tarifni broj poreza (PDV-a) koji se obracunava na dati artikal/uslugu . Uneti tarifni broj mora prethodno
da bude definisan u Sifarniku poreskih tarifa. Odabirom poreske tarife, automatski se popunjavaju polja
Stopa i Naziv tarife. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati odgovaraju¢a asistent forma...Ovo
polje je moguce uneti samo u slu¢aju unosa artikla/usluge koji nije definisan u Sifarniku artikala

Jedinica mere. Ovo polje je mogucée uneti samo u slu€aju unosa artikla/usluge koji nije definisan u

Tarifni broj*

Jed.mere L. . .
Sifarniku artikala
Oznacavanje ovog polja pokazuje nameru korisnika da doda sliku artikla u Stampanu verziju predrauna
i ukljuéuje dugme fll'm:'.'?koje sluzZi za odabiranje slike artikla. Klik na ovo polje ima razli¢it efekat i to:

e Ako je artiklu/usluzi u Sifarniku dodata samo jedna slika, kopija slike napravljena u sistemskom
folderu programa za slike, automatski ¢e biti ubacena na obrazac predracuna;

e Ako je atriklu/usluzi u Sifarniku dodato vise slika, automatski ¢e biti ponudjeno korisniku da
odabere jednu od kopija slike napravljenih u sistemskom folderu programa za slike i ubaci je na
predracun;

Slika e Ako je atriklu/usluzi u Sifarniku nije dodata ni jedna slika, korisniku ¢e biti ponudjeno da artiklu

pridruzi sliku u trenutku unosa. Ovako odabrana slika bi¢e automatski kopirana u sistemski
folder za slike i kopija ¢e biti prikazana na predracunu;
o U slu€aju da je korisnik odabrao da unese proizvoljan artikal ili uslugu koji nije definisan u

Sifarniku artikala usluga, bi¢e mu ponudjeno da izabere sliku koju Zeli da pridruzi artiklu/usluzi:
Ovako odabrana slika bice linkovana na predracunu, ali ne i presnimljena u sistemski folder
programa za slike tako da se, u slu€aju fizickog brisanja originala slike sa hard diska racunara,
automatski brise i slika artikla/usluge iz predracuna.

Slika i dodatni opis artikla se Stampaju samo u slué¢aju odabira Stampe predrac¢una sa slikama.
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Oznadavanje ovog
polja pokazuje nameru
korisnika da doda i Unos detaljnijeg opisa artikla
dodatni tekstualni opis
artikla/usluge pored
standardnog naziva
artikla koji moze biti
dug maksimalno 255
karaktera. Klikom na
ovo polje automatski se

W Unos detaljnijeg opisa artikla

E 2

ukljuduje dugme i
pojavljuje forma za
dodavanje dodatnog
opisa artikla/usluge.

Ova forma se inicijalno
automatski popunjava

opisom artikla unetim u ~ @ )@
polju Napomena u Default Potvrdi | Odustani
Sifarniku

artikala/usluga, ali se
moze prekucati, ili se
moZze izabrati neki od
opstih Sablona
napomena definisanih
odabirom opcije
Sabloni napomena,
podmenija OdrZavanije,
Glavnog menija
programskog modula,

Dodaj opis

klikom na dugme W=,

Klikom na dugme
Default, automatski se
uc€itava napomena iz
Sifarnika
artikala/usluga.

Slika i dodatni opis
artikla se Stampaju
samo u slucéaju
odabira Stampe
predraduna sa
slikama.

Koli¢ina artikla na predracunu. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri otvaranju robe u
Koli¢ina Sifarniku artikala/usluga. U slu€aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan kao artikal za unos
serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna vrednost.
Jediniéna veleprodajna cena artikla. Po ovoj ceni se vodi roba na stanju u veleprodajnim magacinima.
Ovo polje je otklju€ano za unos zbog mogucnosti davanja predracuna za uslugu ili robu koja joS nije

Veleprodajna

cena X
nabavljena.
IZNOS Ukupna vrednost za celu koli¢inu.
Razlll;;);] C€N brocenat razlike u ceni. Raguna se na prodajnu vrednost.

Iznos razlike |lznos razlike u ceni za celu koli€inu atrikla.
Vrednost bez
poreza
CENA BEZ
RABATAl | PDV-|Cena proizvoda/usluge bez PDV-a pre odbijanja odobrenog rabata i dodavanja zavisnih troskova.
al
CENA U Cena proizvoda/usluge bez PDV-a preraunata po kursu unetom u zaglavlju dokumenta i izrazena u istoj
(valuta)*  wvaluti.

Ukupna vrednost cele koli¢ine robe bez uradunatog poreza.
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Rabat (%) |Procenat rabata odobrenog kupcu.

Iznos rabata 1znos rabata za celu koli¢inu.

Fakturna Krajnji veleprodajni iznos na predracunu celu koli€inu robe po odbitku rabata.
vrednost
Zavisni troskovi Iznos zavisnih troSkova.
Prodajna Prodajna vrednost po dodavanju zavisnih troSkova.
vrednost
Kurs Vazeci kurs za preracun izmrdju osnovne valute i valute unete u zaglavlju predracuna.
Valuta Valuta u kojoj je izrazen predracun.
K%'E‘LNA]A Krajnja jedini¢na cena artikla u osnovnoj valuti programa.
KRAJNJA

CENA U Krajnja jedini€na cena u valuti predracuna.

(valuta)

1 Klikom na ikonu Ekoja se nalazi pored polja CENA U (valuta) ukljucuje/iskljuuje se prozor sa podacima o poslednjoj
prodaji odgovarajuéeg artikla odabranom komitentu.

Napomena: Za razliku od artikala koji su definisani u Sifarniku artikala/usluga koje je mogucée na svakom dokumentu
uneti samo kao jedinstvenu stavku, proizvoljno unetih artikala sa sifrom 0000000000 je moguée uneti neograni¢eno puta
na istom predracunu. Ovakav artikal/uslugu moguée je uneti samo na predracunu. Pre unosa na bilo koji drugi
dokument neophodno je definisati artikal/uslugu u Sifarniku artikala/usluga.

2.10.2 Ra€un ino. kupcu (devizni)

Veleprodajni racun ino. kupcu (devizni) je dokument koji sluzZi za izradu zvani€nih raduna kupcima roba ili usluga u
inostranstvu. Ovo je dvovalutni i visejezi¢ni dokument koji je snabdeven funkcijama za automatsku konverziju valuta i
automatski prevod. Na racunu ino.kupcu se u obracunu ne uzima u obzir PDV, tj. PDV je 0% posto se radi o

izvoznom dokumentu.

Veleprodajni racun (faktura) je dokument koji sluzi za izradu zvani¢nih raCuna kupcima za kupljenu robu ili usluge.
Dokument se formira unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda, automatski zaduZuje kupca i, u
slu¢aju da se fakturiSe roba, razduzuje lager magacina. Faktura moze da sadrzi istovremeno i artikle i usluge. U slucaju
da je u setup-u programa ukljuena automatska nivelacija unosom stavke ¢e se u odredenim slu¢ajevima formirati

prate¢i dokument nivelacija. Vise podataka o pravilima formiranja automatskih nivelacija mozete naci ovde...

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...

ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke

azuriranju dokumenta ili stavke

brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta.ili stavke

Stampanju dokumenta

funkciji automatskog prevodioca

unos/odabir serijskih brojeva

Zaglavlje VP raduna sadrzi sledeca polja:

Polje

Sifra magacina

Sifra kupca

Opis

Sifra magacina iz kog izdajemo robu. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati odgovarajuc¢a
Sifra kupca. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuca asistent forma u kojoj je
moguce definisati novog komitenta ako komitent do sada nije ve¢ definisan.

U zaglavlju je moguce uneti i proizvoljnog kupca koji nije definisan u Sifarniku komitenata, za
razliku od drugih dokumenata. Ova moguénost je predvidjena da se koristi za formiranje
predracuna VP racuna za slobodan unos kupca. U tom slu€aju prilikom unosa Sifru kupca treba
ostaviti praznu i program ¢e automatski ponuditi da omoguci slobodan unos kupca. U ovom sluc¢aju
se polje Sifra kupca automatski popunjava Sifrom -------- i otvara se prozor za slobodan unos
podataka kupca.
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Kod slobodno unetog kupca nije mogucée kasnije dobiti karticu kupca niti podatke o
negovim eventualnim dugovanjima/potrazivanjima te ovu mogucnost treba koristiti kod
kupaca koji nisu stalni i koji uvek pla¢aju odmah.

Polje sa brojem racuna u formatu xxxxx’ mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena odgovarajuc¢a
Sifra magacina. Broj mora biti jedinstven. Ako je uklju¢ena opcija Automatski redni broj dokumenta
u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi sledeéi slobodan
broj.

Datum dokumenta |Datum izdavanja racuna.

Racun broj

Datum DPO Datum nastanka duzni¢ko poverilatkog odnosa.

Posiljalac robe (polje je aktivno za unos u slu€aju da je ukljuéena opcija Ukljuéena polja otpreme
na VP racunu (Spedicija) u Setup-u opcija programa, tab RobProXP, i koristi se u slu€aju da je
korisnik Spediterska firma (PosSiljalac) koja daje fakturu kupcu za usluge Spedicije na osnovu
fakture za robu koju je kupac izdao krajnjem korisniku. Ovde se upisuje naziv firme koja 3alje robu.
Broj fakture po kojoj se radi Spedicija (polje je aktivno za unos u slu€aju da je uklju€ena opcija
Uklju¢ena polja otpreme na VP racunu (Spedicija) u Setup-u opcija programa, tab RobProXP, i
Po racunu broj koristi se u slu€aju da je korisnik Spediterska firma (PoSiljalac) koja daje fakturu kupcu za usluge

Spedicije na osnovu fakture za robu koju je kupac izdao krajnjem korisniku. Ovde se upisuje broj

fakture izdate za robu.
Reg.oznaka vozila |Registracija vozila kojim se otprema roba.

Rok za pla¢anje  |Rok za plaéanje izrazen u danima.
Broj fiskalnog iseCka po kome se izdaje raCun. Ovo polje je aktivho ako je u Setup-u opcija
Br.fisk.iseCka programa, tab PodeSavanje programa uklju¢ena opcija VP fiskalni racun. Vise informacija o radu
sa fiskalnim uredjajima u VP moZete naci ovde...
Valuta u kojoj je izraZena devizna cena i vazeéi kurs za preraCun izmedu domace valute i
navedene valute. Sve cene za domace kupce automatski ¢e biti podeljene unetom cifrom.
Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene. U zavisnosti od odabira osnovnog
jezika na kome je racun u ovo polje se automatski ucitava podrazumevani tekst na engleskom ili
Napomena jeziku programa. ViSe podataka o funkciji automatskog prevodioca mozete naci ovde.
U setup-u programa moguce je promeniti preddefinisan tekst koji se pojavljuje u ovom polju za
svaki racun.

Posiljalac

Kurs, valuta

Unos stavke fakture sadrzi polja koja se unose i polja koja se automatski izracunavaju.
Faktura se moZe uneti na dva nacina:

1. Kilasiéna faktura (unapred) - krajnja cena bez rabata PDV-a u osnovnoj valuti programa za kupca i na osnovu
nje cena u valuti po kursu unetom u zaglavlju rauna se formira unoSenjem svih polja klasi¢nim kalkulisanjem na
osnovu zadatog procenta razlike u ceni

2. Faktura unazad - unose se polja koli¢ina, veleprodajna cena i odmah iza toga ena bez rabata i PDV-a u
osnovnoj ili valuti predracuna, a ostala polja se automatski izraCunavaju.

Napomena: Kada izaberemo artikal ili uslugu, u desnom gornjem uglu prozora u slu¢aju da je u pitanju roba, pojaviée se
podatak o tome koliko odabrane robe ima na lageru magacina i po kojoj ceni, a u slu¢aju da je u pitanju usluga cena
usluge koja je definisana u Sifarniku artikala/usluga.

Svi iznosi unutar unos stavke dokumenta izraZzeni su u osnovnoj valuti u kojoj program radi pode3enoj u setup-u
parametara programa osim polja za koja je drukd&ije navedeno. Prilikom Stampanja izvestaja svi iznosi se automatski
preraunavaju i izrazavaju u valuti u kojoj je izrazen racun.

Stavke VP ino.racuna sadrze sledeca polja:
Polje Opis
Sifra artikla ili usluge. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuéa asistent

5 forma. Klikom na dugme sa znakom Wili pritiskom na taster <F11> otvara se spisak svih artikala

Sifra robe/usluge  kojih trenutno ima na stanju u odabranom magacinu, dok se klikom na dugme sa oznakom Gili
klikom na taster <F11> otvara forma za odabir artikla odnosno usluga iz Sifarnika artikala/usluga.
U ovoj formi je moguée definisati nov artikal/uslugu ako do sada nije ve¢ definisan...
Naziv artikla usluge. Ovo polje je otklju€ano za unos/promenu u slu¢aju da je u Sifarniku
atikala/usluga odabrana Sifra usluge. U tom slu€aju se polje automatski popunjava nazivom

Naziv usluge definisanim unutar Sifarnika artikala/usluga. Ovaj naziv je moguce u potpunosti prilagoditi
fakturisanoj usluzi. U ovo polje je moguce uneti do 255 znakova kao opis.
Koli&ina Koli¢ina artikla na racunu. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri otvaranju robe u

Sifarniku artikala/usluga. U slu€aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan kao artikal za unos
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serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna vrednost.

Jediniéna veleprodajna cena artikla. Po ovoj ceni se vodi roba na stanju u veleprodajnim
magacinima. Ovo polje je zaklju¢ano, osim u slu€aju da se fakturide usluga.

IZNOS Ukupna vrednost za celu koli¢inu.

Veleprodajna cena

Razlika u ceni (%) |Procenat razlike u ceni. Racuna se na prodajnu vrednost.
Iznos razlike Iznos razlike u ceni za celu koli¢inu atrikla.

Vrednost bez poreza |Ukupna vrednost cele koli¢ine robe bez uraCunatog poreza.

CENA BEZ RABATA |
PDV-al

CENA U (valuta) *

Cena proizvoda/usluge bez PDV-a pre odbijanja odobrenog rabata i dodavanja zavisnih troskova

Cena proizvoda/usluge bez PDV-a preraCunata po kursu unetom u zaglavlju dokumenta i
izrazena u istoj valuti.

Rabat (%) Procenat rabata odobrenog kupcu.
Iznos rabata Iznos rabata za celu koli¢inu.
Fakturna vrednost  Krajnji veleprodajni iznos na racunu celu koli¢inu robe po odbitku rabata.
Zavisni troskovi Iznos zavisnih troSkova.

Prodajna vrednost  |Prodajna vrednost po dodavanju zavisnih troSkova.

Kurs Vazeci kurs za preracun izmedu osnovne valute i valute unete u zaglavlju predracuna.
Valuta Valuta u kojoj je izrazen predracun.
KRAJNJA CENA  [Krajnja jedini¢na cena artikla u osnovnoj valuti programa.
KRAJNJA CENA U Krajnja jedini¢na cena u valuti rauna.
(valuta)

Garancija na ispravno funkcionisanje koja se daje kupcu u mesecima. Ovo polje je vidljivo i
aktivno samo u slucaju da je za navedeni artikal u Sifarniku artikala/usluga u polje Garancija
uneta vrednost razli¢ita od nule.

Garantni rok u
mesecima Prilikom odabira Sifre artikla ovo polje se automatski popunjava vredno$¢éu podrazumevanog roka
garancije iz Sifarnika artikala/usluga. U slu€aju da se u polje upiSe duzi garantni rok od onoga koji
je naveden u Sifarniku artikala/usluga, program ¢e upozoriti korisnika na tako unesen podatak i
ako korisnik potvrdi tacnost unosa, prihvatiti uneti podatak.

1 Klikom na ikonu Ekoja se nalazi pored polja CENA U (valuta) ukljuCuje/iskljuuje se prozor sa podacima o poslednjoj
prodaji odgovarajuceg artikla/usluge odabranom komitentu.

3. Maloprodaja

Podmeni Maloprodaja, kao Sto mu samo ime kaZe, sadrzi funkcije vezane za formiranje svih dokumenata vezanih za
funkcionisanje maloprodaje. UnoSenje dokumenata automatski se odrazava na stanja lager listi i ostalih dokumenata
odgovarajuc¢ih maloprodajnih objekata - prodavnica i konsignacionih MP magacina. Vecina ovako formiranih dokumenata

knjizenje.

Svim dokumentima potrebnim za rad programskog modula moguce je pristupiti iz Menija sa podmenijima, a pojedinim je
moguce pristupiti i preko Glavnog toolbar-a i/ili dugmadi DGT forme.

Podmeni Maloprodaja ima sledece stavke:

) Podmeni Prijem Robe
o “MP kalkulacija - direktan ulaz u maloprodaju
o Povratnica dobavljacu

®)povratnica u veleprodaju
@Interni prenos - Dostavnica
Podmeni Prodaja robe
o] @Raéun
o Povratnica od kupca

o Q@Utroéak za sopstvene potrebe

. Pocetno stanje
UNivelacija cena
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. Podmeni Popis

o _Popisnalista
o] ﬁSravnienie stanja
o Pregled prethodno sravnjenih popisa
E‘?i'\-"'Pazari *
Izvodi banaka *
Pocetno stanje poslovne knjige **

* Opcije Uplate/lsplate i Izvodi raéuna banaka su vidljive i aktivne naizmeni¢no, u zavisnosti od podeSavanja box-a za
odabir nac€ina vodjenja knjiga u setup-u parametara korisnika. U slu€aju dvojnog knjigovodstva aktivna je opcija
Uplate/lsplate, a za prosto knjigovodstvo aktivna je opcija lzvodi rauna banaka.

** Opcija Pocéetno stanje poslovne knjige je aktivna samo u slu¢aju da je kao nacin vodenja knjiga u setup-u
parametara korisnika odabrano prosto knjigovodstvo

3.1 Prijem robe

3.1.1 MP kalkulacija - direktan ulaz u maloprodaju
MP kalkulacija je dokument koji se popunjava pri
prijemu robe direktno od eksternog dobavljaca u

sionaks XP - RebPro XP ["BED Greup™ 0.0, 2007) - [MP kalkculacija]
s Masloprodals lrvestal Odizavange Mt Pomoc

maloprodajni objekat - prodavnicu. Dokument se - B.H.&.0. .K.0.0. 3 e @
formira unosom iz standardnog dvoprozorskog ' i
tabelarnog pregleda i automatski zaduZuje lager gl MP kalkulacija premezio | P |
odabra_ng prodavnice i evidentira obaveze prema a oo Datmo Ibrverger D DR o aviat
dobavljacu. e "B8D Group” D.0.0.
ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog %
tabelarnog pregleda mozete naci ovde... A e oo
- Sifraart.  |Nazivartikia | St.(%) [J.m.[Kolicina [Nabavna cena [RabatiZavisnitroskovi _|iznos poreza |Razl.u ceny
"= |1 10200000001 Hard disk 8,00 kom 10,00 3.330,00 0,00 0,00 2.880,00
ViSe podataka o osnovnom: K ; : ' '
e unosu zaglavlja dokumenta ili stavke 3
e aZuriranju dokumenta ili stavke &
e brisanju dokumentaili stavke .
e pregledu zaglavlja dokumentaili stavke
¢ étampaniu _dOku_r_.ner_-lta . ll; 41 -_;lA-;LA: UKLIPNG STAVH 1 + DI'
e unos/odabir serijskih brojeva — & 3}

Maloprodajna kalkulacija je dokument koji je predvidjen za automatsko knjizenje u modul za finansijsko knjigovodstvo
upotrebom specijalizovanih funkcija tog programskog modula. U slu€aju da je dokument ve¢ automatski isknjizen njegovo
menjanje ili brisanje nije dozvoljeno.
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Dokument Kalkulacija snabdeven je modulom za
izradu automatskih nivelacija. Ako je opcija
Automatska nivelacija ukljuéena u setup-u
programa u slu€aju da program detektuje da se
na lageru odabrane prodavnice ve¢ nalazi neka
koli¢ina robe po drugoj ceni, automatski ¢e cena
robe na lageru biti promenjena na cenu po kojoj
je primljena nova roba i biti napravljen pratedéi
dokument Nivelacija kojim ¢e biti pokrivena

promena cene i usaglasena vrednost KEPU
knjige sa Lager listom za odabranu prodavnicu.

B MP kalkulacijaldirektan ulaz u maloprodaju zaglavije dokumenta - unos/promena zapisa
KALKULACIJA - DOKUMENT
Prodavnica:
Sifra dobavljaca: I:| B Sifra prodavnice: |:‘ oA
| Naziv: |
R cokUmAania; Menjanje dokumenata za koje je vezana
automatska nivelacija nije moguce, a brisanje je
Datum prijema: [ 24.07.2008 A O -
moguce ako hronoloSki gledano iza tog
dokumenta ne postoji ni jedan dokument kojim je
menjana cena artikla. Ako je cena artikla menjana
moguce ni brisati, ve¢ je potrebno obrisati
dokumente unete iza njega da bi se omogucilo

iza odabranog dokumenta, dokument nije

Dobavljac:
Naziv: |
Kalkulacija broj: I:I
Po otpr./fakturi broj: ‘:I
Vall.rta:|:| Napomena :
Polj.proizvodi ™
PDV -
= R kum
ok | Cancsl brisanje tog dokumenta. U suprothom
konzistentnost podataka bila bi ugrozena.
ViSe podataka o pravilima formiranja automatskih
nivelacija mozete naci ovde...

Zaglavlje maloprodajne kalkulacije sadrzi sledeca polja:
Polje Opis
Sifra dobavijata Sifra dobavllje}cfza artikla’. KIikpm na dugme porled polja moze se pozvati odg9varaiuéa lalsistent
forma u kojoj je moguce definisati novog komitenta ako komitent do sada nije ve¢ definisan....
Sifra prodavnice u koji se roba prima. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuéa
asistent forma...
Polje sa brojem kalkulacije u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra prodavnice. Broj kalkulacije mora biti jedinstven. Ako je uklju€ena opcija
Automatski redni broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu

Sifra prodavnice
automatski davati prvi sledeci slobodan broj.

Broj dokumenta dobavljata na osnovu koga knjizimo kalkulaciju.

Datum dokumenta
Po otpr/fakturi broj
Datum prijema

Rok za plaéanje

Polj.proizvodi

Kalkulacija broj
Datum kalkulacije.
Datum kada je roba fizi¢ki primljena u prodavnicu.
Rok za pla¢anje izrazen u danima.
Markirati polje ako se radi o nabavci-otkupu poljoprivrednih proizvoda od registrovanih
poljoprivrednih proizvodjaca.
Da li kalklulacija ulazi u ulazni PDV. Program prati status komitenta u vezi sa PDV-om, t.j. da li
je komitent obveznik PDV-a u trenutku kada se dokument formira i taj podatak uzima pri
formiranju izvestaja, zbog moguénosti promene statusa obvezniznika PDV-a u toku godine
(moguénosti da tu toku godine komitent izgubi status obveznika PDV-aili postane

obveznik PDV-a a da to prethodno nije bio). U tom slu€aju, dokumenti ¢e se tretirati po

statusu korisnika u vezi PDV-a koji je imao u trenutku formiranja dokumenta.

PDV
Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene.

Napomena
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U gornjem delu prozora za unos stavke kalkulacije e e A 1
nalaze se informacije o kojoj se kalkulaciji radi, za
kog komitenta i koju prodavnicu. Unosom cele
stavke kalkulacije i potvrdom da Zelimo da je
snimimo, automatski se zaduzuju svi dokumenti
vezani za dobavlja€a i atrikal i na lager prodavnice

Br.dokumenta: _
vobovioc. [

dodaje nova koli¢ina izabrane robe. Kada Sira robe: 0200000002 | G  Naziv] | decmere:[rom] Tarbr:[iT |
izaberemo artikal, u desnom gornjem uglu prozora

pojavi¢e se podatak o tome koliko odabrane robe Kolizina: Osnovnacena:|  312000) iznos: [ 15:500.00]
ima na lageru prodavnice i po kojoj ceni. Rebat: [ 000|%  lznosrabata:[ 00| Faktumavrednost:[ __ 15:60000]

Cenarobe nalageru maloprodajnih magacina

vodi se po krajnjoj ceni iz kalkulacije bez poreza. Enibail] 547| R ]  f40000 170000
Poreska stopa;l:lm Iznos poreza:l:l WVrednost sa porezom: |

U sluc€aju da se cena bez poreza ne poklapa sa

cenom na lageru, automatski ée biti formirana CEHA BEZ POREZ) [ ]

prate¢a nivelacija koja €e biti vezana za kalkulaciju. ol R |

Unos stavke kalkulacije sadrzi polja koja se unose i polja koja se automatski izraunavaju.
Kalkulacija se moze uneti na dva nacina:
1. Kilasiéna kalkulacija (unapred) - cena bez poreza se formira uno$enjem svih polja klasi¢nim kalkulisanjem na
osnovu zadatog procenta razlike u ceni;
2. Kalkulacija unazad - ako je poznata cena po kojoj ¢e se roba prodavati, unesu se polja koli¢ina, nabavna cena i
odmah iza toga cena bez poreza, a ostala polja se automatski izraCunavaju.
Stavke kalkulacije sadrZe sledeca polja:

Polje

Sifra robe

Koli¢ina

Osnovna cena
IZNOS
Rabat (%)
Iznos rabata

Fakturna vrednost

Zavisni troSkovi
Nabavna vrednost
Razlika u ceni (%)

Razlika u ceni

Vrednost bez poreza

Poreska stopa (%)

Iznos poreza
Vrednost sa porezom
Cena bez poreza
Maloprodajna cena

Garancija od
dobavljaca

Opis

Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja mozZe se pozvati odgovarajuéa asistent forma. Klikom
na dugme sa znakom il pritiskom na taster <F11> otvara se spisak svih artikala kojih trenutno
ima na stanju u odabranom magacinu, dok se klikom na dugme sa oznakom fﬁlh klikom na taster

<F11> otvara forma za odabir artikla odnosno usluga iz Sifarnika artikala/usluga. U ovoj formi je
moguce definisati nov artikal/uslugu ako do sada nije ve¢ definisan...

Koli¢ina artikla na kalkulaciji. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri otvaranju robe
u Sifarniku artikala/usluga. U slu€aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan kao artikal za
unos serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna vrednost.

Jediniéna nabavna cena artikla.

Ukupna vrednost nabavke za celu koli¢inu

Procenat rabata odobrenog od strane dobavljaca.

Iznos rabata za celu koli¢inu.

Krajnji iznos na fakturi dobavlja¢a za celu koli¢inu robe po odbitku rabata.
Iznos zavisnih troSkova.

Nabavna vrednost po odbitku zavisnih troSkova.

Procenat razlike u ceni. RaCuna se na nabavnu vrednost.

Iznos razlike u ceni za celu koli¢inu atrikla.

Ukupna vrednost cele koli¢ine robe bez uraCunatog poreza.

Poreska stopa koja vazi za izabrani artikal. Polje se automatski popunjava na osnovu poreske
tarife pridruzene artiklu u Sifarniku atikala/usluga

Iznos poreza (PDV-a) za celu koli¢inu atrikla.

Ukupna vrednost cele koli¢ine robe sa uracunatim porezom.
Krajnja jedini¢na cena artikla bez uracdunatog poreza.Po ovoj ceni se vodi lager prodavnice.
Jedini¢na cena sa uraCunatim porezom po stopi koja je uneta kao vazeéa stopa za izabrani artikal.

Garancija dobijena od dobavljaca za uneti artikal u mesecima. Ovo polje je vidljivo i aktivno samo
u slu€aju da je za navedeni artikal u Sifarniku artikala/usluga u polje Garancija uneta vrednost
razlicita od nule.

Prilikom odabira Sifre artikla ovo polje se automatski popunjava vredno$éu podrazumevanog roka
garancije iz Sifarnika artikala/usluga.
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3.1.2 Povratnica dobavljacu

Povratnica dobavljacu je dokument koji se popunjava pri vra¢anju robe iz maloprodaje direktno dobavljacdu. Dokument se
formira unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda i automatski razduZuje lager odabrane prodavnice
i evidentira smanjenje obaveza prema dobavljacu. U osnovi, ovo je suprotan dokument od MP kalkulacije i prakti¢no ima
isti efekat kao uneta storno MP kalkulacija.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

unos/odabir serijskih brojeva

Povratnica dobavljacu je dokument koji je predvidjen za automatsko knjiZzenje u modul za finansijsko knjigovodstvo
upotrebom specijalizovanih funkcija tog programskog modula. U slu¢aju da je dokument ve¢ automatski isknjizen njegovo
menjanje ili brisanje nije dozvoljeno.

Zaglavlje povratnice sadrzi slede¢a polja:
Polje Opis
Sifra prodavnice iz koje vraéamo robu. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati
odgovarajuca asistent forma...
Sifra dobavlja¢a artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuéa asistent
forma u kojoj je moguce definisati novog komitenta ako komitent do sada nije ve¢ definisan....
Polje sa brojem povratnice u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra prodavnice. Broj povratnice mora biti jedinstven. Ako je uklju¢ena opcija
Automatski redni broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu
automatski davati prvi sledeci slobodan broj.
Datum dokumenta |Datum povratnice.
Broj vezanog Broj nase vezane kalkulacije po kojoj je roba primljena ili dokumenta dobavljaga - polje se
dokumenta popunjava prema potrebama i standardima poslovanja korisnika.
Da li povratnica ulazi obracun PDV-a. Program prati status komitenta u vezi sa PDV-om, t.j. da
li je komitent obveznik PDV-a u trenutku kada se dokument formira i taj podatak uzima pri
formiranju izveStaja, zbog moguénosti promene statusa obvezniznika PDV-a u toku godine

Sifra prodavnice

Sifra dobavlja¢a

Povratnica broj

PDV (moguénosti da tu toku godine komitent izgubi status obveznika PDV-aili postane obveznik
PDV-a a da to prethodno nije bio). U tom slu¢aju, dokumenti ée se tretirati po statusu
korisnika u vezi PDV-a koji je imao u trenutku formiranja dokumenta.

Napomena Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene.

Unos stavke povratnice dobavljau sadrzi polja koja se unose i polja koja se automatski izraunavaju.
Povratnica se moZe uneti na dva nacina:
1. Kilasiéna povratnica (unapred) - na osnovu unosa cene kod dobavljaca i procenta razlike u ceni izracunava se
cena na lageru;
2. Povratnica unazad - unose se polja koli¢ina, cena kod dobavljaa i odmah iza toga cena bez poreza, a ostala
polja se automatski izraCunavaju.
Napomena: Kada izaberemo artikal, u desnom gornjem uglu prozora pojavi¢e se podatak o tome koliko odabrane robe
ima na lageru prodavnice i po kojoj ceni.

Stavke povratnice sadrZe sledeca polja:
Polje Opis
Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuca asistent forma u kojoj je
moguce definisati nov artikal ako do sada nije vec¢ definisan....
Koli¢ina artikla na povratnici. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri otvaranju robe
Koli¢ina u Sifarniku artikala/usluga. U slu€¢aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan kao artikal za unos
serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna vrednost.

Cena kod dobavlja¢a Jedini€éna nabavna cena artikla t.j. cena po kojoj nam dobavlja¢ priznaje vracenu robu.

Sifra robe
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IZNOS Ukupna vrednost povracaja za celu koli¢inu.
Razlika u ceni (%) |Procenat razlike u ceni.
Iznos razlike Iznos razlike u ceni za celu koli¢inu atrikla.

Vrednost bez poreza |Ukupna vrednost cele koli¢ine robe bez uratunatog poreza.

Krajnja jedini¢na cena artikla bez uracdunatog poreza. Ova cena bi trebalo da bude identi¢na ceni
na lageru odabrane prodavnice.

Cena sa porezom JediniCna cena sa uraCunatim porezom po stopi koja je uneta kao vazeca stopa za izabrani artikal.

Cena bez poreza

3.2. Povratnica u veleprodaju

Povratnica u veleprodaju je interni dokument koji se popunjava pri vra¢anju robe iz maloprodaje u veleprodaju. Dokument
se formira unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda i automatski razduZuje lager odabrane
prodavnice i zaduZuje lager odabranog veleprodajnog magacina. U osnovi, ovo je suprotan dokument od Interne
otpremnice i prakti¢no ima isti efekat kao uneta storno interna otpremnica. U slu€aju da je u setup-u programa
uklju¢ena automatska nivelacija unosom stavke ¢e se u odredenim slu€ajevima formirati prate¢i dokument nivelacija. Vise
podataka o pravilima formiranja automatskih nivelacija mozZete naci ovde...

Vise informacija o koriS¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

unos/odabir serijskih brojeva

Povratnica u veleprodaju je dokument koji je predvidjen za automatsko knjizenje u modul za finansijsko knjigovodstvo
upotrebom specijalizovanih funkcija tog programskog modula. U slu€aju da je dokument ve¢ automatski isknjizen njegovo
menjanje ili brisanje nije dozvoljeno.

Zaglavlje povratnice sadrzi slede¢a polja:

Polje Opis
Sifra prodavnice iz koje vraéamo robu. Klikom na dugme pored polja mozZe se pozvati
odgovarajuca asistent forma...
Sifra magacina u koji vraéamo robu. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a
asistent forma ...

Polje sa brojem povratnice u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra prodavnice. Broj povratnice mora biti jedinstven. Ako je uklju¢ena opcija
Automatski redni broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu
automatski davati prvi sledeci slobodan broj.

Datum dokumenta |Datum povratnice.
Napomena Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene.

Sifra prodavnice

Sifra magacina

Povratnica broj

Povratnica se moZe uneti na dva nacina:
1. Kilasiéna povratnica (unapred) - na osnovu unosa cene kod dobavljaca i procenta razlike u ceni izracunava se
cena na lageru;
2. Povratnica unazad - unose se polja koli¢ina, cena kod dobavljata i odmah iza toga cena bez poreza, a ostala
polja se automatski izraCunavaju.
Napomena: Kada izaberemo artikal, u desnom gornjem uglu prozora pojavi¢e se podatak o tome koliko odabrane robe
ima na lageru prodavnice i po kojoj ceni.

Stavke povratnice sadrZe sledeca polja:

Polje Opis
Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajucéa asistent forma. Klikom
Sifra robe na dugme sa znakom Wili pritiskom na taster <F11> otvara se spisak svih artikala kojih trenutno

ima na stanju u odabranom magacinu, dok se klikom na dugme sa oznakom il klikom na taster
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<F11> otvara forma za odabir artikla odnosno usluga iz Sifarnika artikala/usluga. U ovoj formi je

moguce definisati nov artikal/uslugu ako do sada nije ve¢ definisan...

Koli¢ina artikla na racunu. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri otvaranju robe u
Koli¢ina Sifarniku artikala/usluga. U slu€aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan kao artikal za unos
serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna vrednost.
Jediniéna veleprodajna cena artikla. Po ovoj ceni se vraéa roba na stanje veleprodajnog
magacina - zaduzuje veleprodajni magacin.

Veleprodajna cena

IZNOS Ukupna vrednost za celu koli¢inu.
Rabat (%) Procenat rabata odobrenog maloprodaji
Iznos rabata Iznos rabata za celu koli¢inu.
Fakturna vrednost [Krajnji veleprodajni iznos za celu koli¢inu robe po odbitku rabata.
Zavisni troskovi Iznos zavisnih troSkova.

Prodajna vrednost |Prodajna vrednost po odbitku zavisnih troSkova.
Razlika u ceni (%) [Procenat razlike u ceni. Racuna se na prodajnu vrednost.
Iznos razlike Iznos razlike u ceni za celu koli¢inu atrikla.

Vrednost bez poreza Ukupna vrednost cele koli€ine robe bez uracunatog poreza.

Poreska stopa koja vaZi za izabrani artikal. Polje se automatski popunjava na osnovu poreske
tarife pridruzene artiklu u Sifarniku atikala/usluga

Iznos poreza Iznos poreza (PDV-a) za celu koli¢inu atrikla.

Poreska stopa (%)

Vrednost sa porezom Ukupna vrednost cele koli¢ine robe sa uracunatim porezom.
Cena bez poreza Krajnja jediniCna cena artikla u prodavnici bez uracunatog poreza.

Maloprodajna cena sa uracunatim porezom po stopi koja je uneta kao vazecéa stopa za izabrani

Maloprodajna cena artikal.

3.3 Interni prenos - dostavnica

Interni prenos - dostavnica je dokument koji sluzi za prebacivanje robe iz prodavnice u prodavnicu. Dokument se formira
unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda i automatski razduzuje lager izlazne i zaduZuje lager
ulazne prodavnice. U slu€aju da je u setup-u programa uklju€ena automatska nivelacija unosom stavke ¢e se u
odredenim slu€ajevima formirati prate¢i dokument nivelacija. Vise podataka o pravilima formiranja automatskih nivelacija
mozete nadi ovde...

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

unos/odabir serijskih brojeva

Interni prenos -dostavnica je dokument koji je predvidjen za automatsko knjizenje u modul za finansijsko knjigovodstvo
upotrebom specijalizovanih funkcija tog programskog modula. U slu¢aju da je dokument ve¢ automatski isknjizen njegovo
menjanje ili brisanje nije dozvoljeno.

Zaglavlje internog prenosa sadrzi sledeca polja:

Polje Opis
Sifra izlazne Sifra prodavnice iz koje prebacujemo robu. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati
prodavnice odgovarajuca asistent forma...
&ifra ulazne Sifra proda\{nice u koju prebacungamo_ robu. Klikom na dugme pored polja moiev_se pozvati
prodavnice odgovarajuca asistent forma. Sifra izlazne prodavnice mora se razlikovati od Sifre ulazne

prodavnice.
Polje sa brojem internog prenosa u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra prodavnice. Broj mora biti jedinstven. Ako je uklju¢ena opcija Automatski redni
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broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi
sledeci slobodan broj.

Datum dokumenta |Datum internog prenosa -dostavnice.

Napomena

Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene.

Stavke internog prenosa sadrze sledeca polja:

Polje

Sifra robe

Koli¢ina

Maloprodajna cena

Opis

Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuéa asistent forma u kojoj
je moguce definisati nov artikal ako do sada nije vec¢ definisan....

Koli€ina artikla na internom prenosu. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri
otvaranju robe u Sifarniku artikala/usluga. U slu¢aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan
kao artikal za unos serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna
vrednost.

Jedini€na cena artikla u ulaznoj prodavnici. 1zlazna prodavnica biva razduZena po ceni u toj
prodavnici.

Veleprodajna vrednost|Ukupna vrednost robe za ukupnu koli€inu.

Napomena: Kada izaberemo artikal, u desnom gornjem uglu prozora pojavi¢e se podatak o tome koliko odabrane robe
ima na lageru prodavnice i po kojoj ceni.

3.4 Prodajarobe

3.4.1 Racun

Maloprodajni racun (faktura) je dokument koji sluzZi za izradu zvaniénih racuna kupcima za kupljenu robu ili usluge u
maloprodaji. Ovaj dokument mozZe da se unese i kao maloprodajni raCun i zvani¢na PDV faktura kupcu koji je pravno lice
iz maloprodaje. Dokument se formira unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda i, u slu€aju da se
fakturiSe roba, razduzuje lager prodavnice. Faktura moze da sadrzi istovremeno i artikle i usluge.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...

ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke

azuriranju dokumenta ili stavke

brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta.ili stavke

Stampanju dokumenta

unos/odabir serijskih brojeva

Zaglavlje MP racuna sadrZi sledeca polja:

Polje

Sifra prodavnice

Sifra kupca

Racun broj

Datum dokumenta

Gotovina !

Cekovi t

Kartica *

Opis

Sifra prodavnice iz koje izdajemo robu. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati
odgovarajuca asistent forma...

Sifra kupca. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuéa asistent forma u kojoj
je moguce definisati novog komitenta ako komitent do sada nije ve¢ definisan. Ako se radi o
fizi€kom licu Sifru kupca treba ostaviti praznom i automatski ¢e kao kupac biti odabran
maloprodajni kupac.

Polje sa brojem racuna u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra prodavnice. Broj mora biti jedinstven. Ako je uklju€ena opcija Automatski redni
broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi
sledeci slobodan broj.

Datum izdavanja racuna.

Iznos plaéen gotovinom. Polje je aktivno u slu€aju da je u setup-u programa uklju¢eno
finansijsko razduZenje maloprodaje.

Iznos plaéen ¢ekovima. Polje je aktivho u slu€aju da je u setup-u programa uklju¢eno
finansijsko razduZenje maloprodaje.

Iznos plaéen karticom. Polje je aktivno u slu€aju da je u setup-u programa ukljuéeno finansijsko
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razduzenje maloprodaje.

Broj fiskalnog iseCka. Ovaj broj fiskalnog iseCka se pojavljuje prilikom Stampe maloprodajnog
PDV raduna.

Br.dnev.izv(BDI) Broj dnevnog izvestaja.

Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene. U setup-u programa moguce je
promeniti preddefinisan tekst koji se pojavljuje u ovom polju za svaki racun.

Br.fisk.ise¢ka

Napomena

1 Ova polja su aktivna samo ako je u setup-u programa tab RobPro XP ukljuéena opcija Finansijsko razduzenje
maloprodaje. U tom slu€aju radi razduzenja maloprodaje nije potrebno unositi koliine prodatih artikala posebno, ve¢ se
razduZenje vrsi unosenjem polja Gotovina, Cek i Kartica. Eventualne stavke unete u radunu u sluéaju da je ukljuéeno
finansijsko razduzenje mapolrodaje nece biti uzete u obzit prilikom izrade izvestaja i imaju ulogu samo prilikom Stampanja
gotovinskog MP racuna. Lager listu maloprodajnih objekata nije moguée dobiti ako je uklju¢eno finansijsko razduzenje
maloprodaje.

Unos stavke maloprodajnog racuna sadrzi polja koja se unose i polja koja se automatski izracunavaju. U

Napomena: Kada izaberemo artikal ili uslugu, u desnom gornjem uglu prozora u slu¢aju da je u pitanju roba, pojaviée se
podatak o tome koliko odabrane robe ima na lageru magacina i po kojoj ceni, a u slu¢aju da je u pitanju usluga cena
usluge koja je definisana u Sifarniku artikala/usluga.

Stavke MP racuna sadrzZe sledeca polja:
Polje Opis
Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuéa asistent forma u kojoj

Sifra robe je moguce definisati nov artikal ako do sada nije vec¢ definisan....
Koli€ina artikla na internom prenosu. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri
- otvaranju robe u Sifarniku artikala/usluga. U slu¢aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan
Koli¢ina . —— - = ) ;
kao artikal za unos serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna
vrednost.
. Jedini€na cena artikla u ulaznoj prodavnici. 1zlazna prodavnica biva razduZena po ceni u toj
Maloprodajna cena prodavnici

Maloprodajna vrednost Ukupna vrednost robe za ukupnu koli€inu.
Garancija na ispravno funkcionisanje koja se daje kupcu u mesecima. Ovo polje je vidljivo i
aktivho samo u slu€aju da je za navedeni artikal u Sifarniku artikala/usluga u polje Garancija
uneta vrednost razli¢ita od nule.

Garantni rok u
mesecima Prilikom odabira Sifre artikla ovo polje se automatski popunjava vredno$¢éu podrazumevanog
roka garancije iz Sifarnika artikala/usluga. U slu¢aju da se u polje upise duzi garantni rok od
onoga koji je naveden u Sifarniku artikala/usluga, program ¢e upozoriti korisnika na tako
unesen podatak i ako korisnik potvrdi tacnost unosa, prihvatiti uneti podatak.

3.4.2 Povratnica od kupca

Povratnica od kupca je dokument koji se popunjava pri vracanju robe od kupca u maloprodaju. Dokument se formira
unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda i automatski zaduzuje lager odabrane prodavnice i
evidentira smanjenje obaveza kupca. U osnovi, ovo je suprotan dokument od maloprodajnog racuna i prakti¢no ima isti
efekat kao maloprodajni racun unet storno.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

unos/odabir serijskih brojeva
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Povratnica od kupca je dokument koji je predvidjen za automatsko knjizenje u modul za finansijsko knjigovodstvo
upotrebom specijalizovanih funkcija tog programskog modula. U slu€aju da je dokument ve¢ automatski isknjizen njegovo
menjanje ili brisanje nije dozvoljeno.

Zaglavlje povratnice sadrzi sledeéa polja:

Polje Opis
Sifra kupca artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma u
kojoj je moguce definisati novog komitenta ako komitent do sada nije ve¢ definisan. Ako se radi o
fizi€kom licu Sifru kupca treba ostaviti praznom i automatski ¢e kao kupac biti odabran
maloprodajni kupac.
Sifra prodevnice u koju vraéamo robu. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati
odgovarajuca asistent forma...
Polje sa brojem povratnice u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra prodavnice. Broj povratnice mora biti jedinstven. Ako je uklju¢ena opcija
Automatski redni broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu
automatski davati prvi sledeci slobodan broj.

Datum dokumenta |Datum povratnice.

Sifra kupca

Sifra prodavnice

Povratnica broj

Brroj fiskalnog iseCka Broj fiskalnog isecka po kome se vraca roba
Datum isecCka Datum fiskalnog ise€ka po kome se vracéa roba

Gotovina Iznos plaéen gotovinom.
Cekovi Iznos plaéen ekovima.
Kartica/rac. Iznos placen karticom ili preko ra¢una.
Napomena Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene.

Unos stavke povratnice dobavljau sadrZi polja koja se unose i polja koja se automatski izraunavaju.

Napomena: Kada izaberemo artikal, u desnom gornjem uglu prozora pojavi¢e se podatak o tome koliko odabrane robe
ima na lageru magacina i po kojoj ceni.

Stavke povratnice sadrze sledeca polja:

Polje Opis
Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma u kojoj
je moguce definisati nov artikal ako do sada nije vec¢ definisan....
Koli¢ina artikla na povratnici. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri otvaranju robe
Koli¢ina u Sifarniku artikala/usluga. U slu¢aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan kao artikal za
unos serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna vrednost.
Jediniéna maloprodajna cena artikla t.j. cena po kojoj robu primamo na stanje (cena u
prodavnici).

IZNOS Ukupna vrednost povracaja za celu koli¢inu.

Sifra robe

Maloprodajna cena

Razlika u ceni (%) |Procenat razlike u ceni.
Iznos razlike Iznos razlike u ceni za celu koli¢inu atrikla.
Vrednost bez poreza |Ukupna vrednost cele koli¢ine robe bez uratunatog poreza.
Cena bez poreza [Krajnja jedini¢na cena artikla bez uracunatog poreza. Cena prema kupcu bez uracunatog poreza.

Jedini¢na cena sa uraCunatim porezom po stopi koja je uneta kao vazecéa stopa za izabrani

Cena sa porezom ; o :
P artikal. Cena prema kupcu sa uracunatim porezom.

3.4.3 UtroSak za sopstvene potrebe

UtroSak za sopstvene potrebe u MP pokriva izdavanje robe iz maloprodajnih objekata-prodavnica internim organizacionim
jedinicama unutar preduzecéa/organizacije. Dokument se formira unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog
pregleda, automatski zaduZuje organizacionu jedinicu i razduZuje lager prodavnice.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

e unosu zaglavlja dokumentaili stavke

160



azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

unos/odabir serijskih brojeva

Zaglavlje UtroSka za sopstvene potrebe sadrzi sledeca polja:

Polje Opis
Sifra prodavnice iz koje izdajemo robu. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati
odgovarajuca asistent forma...
Sifra organizacione jedinice u kojoj je artikal utroden. Klikom na dugme pored polja moze se
Sifra org.jedinice  pozvati odgovaraju¢a asistent forma iz koje je moguce izabrati sve definisane organizacione
jedinice, uklju€ujuci i magacin iz koga se roba izdaje...
Polje sa brojem racuna za utroSak u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra prodavnice. Broj mora biti jedinstven. Ako je uklju¢ena opcija Automatski redni
broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi
sledeci slobodan broj.

Datum dokumenta |Datum izdavanja ra¢una.

Da li radun ulazi u obracdun PDV-a. Program prati status komitenta u vezi sa PDV-om, t.j. dalli
je komitent obveznik PDV-a u trenutku kada se dokument formira i taj podatak uzima pri
formiranju izvestaja, zbog moguénosti promene statusa obvezniznika PDV-a u toku godine

Sifra prodavnice

Racun broj

PDV (moguénosti da tu toku godine komitent izgubi status obveznika PDV-a ili postane
obveznik PDV-a a da to prethodno nije bio). U tom slu€aju, dokumenti ¢e se tretirati po
statusu korisnika u vezi PDV-a koji je imao u trenutku formiranja dokumenta.

Napomena Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene. U setup-u programa moguce je

promeniti preddefinisan tekst koji se pojavljuje u ovom polju za svaki predracun.

Unos stavke fakture za utroSak sadrzi polja koja se unose i polja koja se automatski izracunavaju.

Napomena: Kada izaberemo artikal ili uslugu, u desnom gornjem uglu prozora u slu¢aju da je u pitanju roba, pojaviée se
podatak o tome koliko odabrane robe ima na lageru magacina i po kojoj ceni, a u slu¢aju da je u pitanju usluga cena
usluge koja je definisana u Sifarniku artikala/usluga.

Stavke MP raCuna za utroSak za sopstvene potrebe sadrze sledeca polja:
Polje Opis
Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajucéa asistent forma. Klikom

5 na dugme sa znakom ili pritiskom na taster <F11> otvara se spisak svih artikala kojih trenutno

Sifra robe ima na stanju u odabranom magacinu, dok se klikom na dugme sa oznakom @il Kiikom na taster
<F11> otvara forma za odabir artikla iz Sifarnika. U ovoj formi je moguée definisati nov artikal ako
do sada nije vec¢ definisan....
Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma u kojoj
je moguce definisati nov artikal ako do sada nije vec¢ definisan....
Koli¢ina artikla na racunu. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri otvaranju robe u
Koli¢ina Sifarniku artikala/usluga. U slu€aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan kao artikal za unos
serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna vrednost.
Jediniéna maloprodajna cena artikla. Po ovoj ceni se vodi roba na stanju u maloprodajnim
objektima-prodavnicama.

Maloprodajna vrednostUkupna vrednost cele koli¢ine robe.

Sifra robe

Maloprodajna cena

3.5 Po€etno stanje

Na pocetku rada sa programom ili poCetku knjigovodstvene godine potrebno je uneti stanja robe u svim maloprodajnim
objektima-prodavnicama. Dokument kojim se unosi ovo prvo stanje lagera prodavnice naziva se pocetno stanje. Ovaj
dokument se formira unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda i automatski zaduZuje lager
odabrane prodavnice unetom koli¢inom i vredno$cu robe.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...

ViSe podataka o osnovnom:
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unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

unos/odabir serijskih brojeva

Pocetno stanje se ne knjizi automatski u modul za finansijsko knjigovodstvo FinPro XP, posto i samo finansijsko
knjigovodstvo mora da ima nalog po¢etnog stanja, a konta zaliha prodavnica po poetnom stanju u modulu za finansijsko
knjigovodstvo se moraju pojedinacno slagati sa vrednostima unetim u dokumentu pocetno stanje.

Zaglavlje pocetnog stanja sadrzi sledeca polja:

Polje Opis
Sifra prodavnice za koju unosimo pocetno stanje. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati
odgovarajuca asistent forma...
Polje sa brojem pocetnog stanja u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra prodavnice. Broj mora biti jedinstven. Ako je uklju€ena opcija Automatski redni
broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi
sledeci slobodan broj.

Datum dokumenta [Datum pocetnog stanja.

Sifra prodavnice

Pocetno stanje broj

Napomena Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene.

Stavke pocetnog stanja sadrZe sledeca polja:
Polje Opis
Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja mozZe se pozvati odgovarajucéa asistent forma u kojoj

Sifra robe je moguce definisati nov artikal ako do sada nije ve¢ definisan....
Koli¢ina artikla po po€etnom stanju. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri
Kolicina otvaranju robe u Sifarniku artikala/usluga. U slu¢aju da je artikal u Sifarniku artikala definisan
kao artikal za unos serijskih brojeva, kolicina uneta u ovom polju mora da bude celobrojna
vrednost.
: Jediniéna maloprodajna cena artikla. Po ovoj ceni se vodi roba na stanju u maloprodajnim

Maloprodajna cena .

magacinima.

Maloprodajna vrednostUkupna vrednost cele koli¢ine robe.

3.6 Nivelacija cena

Nivelacija cena je dokument koji se formira kada je potrebno promeniti cenu artikala. Ovaj dokument se formira unosom iz
standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda i neophodno ga je uneti pri promeni cene artikla. U slu€aju da se
cena artikla promeni, a ne postoji prate¢a nivelacija, stanje prodavnice po KEPU knjizi maloprodaje i vrednost prodavnice
u lager listi ne¢e se poklapati za vrednost nedostajucée nivelacije.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

Nivelacija cena moZze biti automatska pratec¢a nivelacija i ru¢na nivelacija. O kojoj se nivelaciji radi moze se zakljuditi na
osnovu polja Vrsta dok. u gornjem prozoru (prozoru sa zaglavljem dokumenta dvoprozorskog tabelarnog pregleda. Ako je
ovo polje popunjeno radi se o automatskoj nivelaciji, a ako nije o ru¢noj.

Ruéno menjanje ili brisanje automatskih nivelacija nije dozvoljeno. Ovakva nivelacija mozZe se obrisati samo
automatski, ako se obriSe dokument za koji je vezana.

Automatska pratec¢a nivelacija se formira automatski od strane programa u dva slucaja:
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ViSe podataka o pravilima formiranja automatske pratec¢e nicelacije mozete naci ovde...
Ruéna nivelacija se formira ru¢nim unosom artikala koje nivelidemo.

Nivelacija cena je dokument koji je predvidjen za automatsko knjizenje u modul za finansijsko knjigovodstvo upotrebom
specijalizovanih funkcija tog programskog modula. U slu¢aju da je dokument ve¢ automatski isknjiZzen njegovo menjanje
ili brisanje nije dozvoljeno.

Zaglavlje nivelacije sadrzi sledeca polja:

Polje Opis
Sifra maloprodajnog objekta-prodavnice u kome vrsimo nivelaciju cena. Klikom na dugme pored
polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma...
Polje sa brojem nivelacione liste u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra prodavnice. Broj mora biti jedinstven. Ako je uklju¢ena opcija Automatski redni
broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi
sledeci slobodan broj.

Datum dokumenta |Datum nivelacije.

Sifra prodavnice

Nivelacija broj

Napomena Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene.

Stavke nivelacije moZemo unositi tako Sto proizvoljno mozemo menjati sva broj¢ana polja. Na osnovu promene jednog od
polja sva ostala ¢e biti preracunata i odgovaraju¢e uskladjena sa novounetom vrednoscu.

Stavke nivelacije sadrze sledeéa polja:

Polje Opis
. Sifra artikla. Klikom na dugme sa znakom ¥ili pritiskom na taster <F12> poziva se odgovaraju¢a
Sifra robe asistent forma koja prikazuje sspisak svih artikala kojih trenutno ima na stanju u odabranoj
prodavnici.
- Koli¢ina artikla koju niveliSemo. Koli¢ina se unosi u jedinici mere koja je definisana pri otvaranju
Koli¢ina . ; )
robe u Sifarniku artikala/usluga.
Stara cena Jediniéna cena artikla sa PDV-om na lageru prodavnice sa koje niveliSemo.

Stara vrednost  |Ukupna stara vrednost za celu koli¢inu.
Razlika u ceni (%) Procenat razlike u ceni.
Iznos razlike Iznos razlike u ceni za celu koli¢inu atrikla.
Nova cena Jediniéna cena artikla sa PDV-om na koju niveliSemo.
Nova vrednost  \Ukupna nova vrednost za celu koli€inu.

U slucaju da je u setup-u programa uklju¢ena automatska nivelacija polja Koli¢ina i Stara cena se automatski
popunjavaju koli¢inom i cenom artikla na lageru odgovarajuc¢eg maloprodajnog objekta-prodavnice i njihovo dalje
menjanje je zabranjeno.

3.7 POPIS U MALOPRODAJI

Funkcije za izradu popisa grupisane su u jedinstven sistem u kome je bitno da se predviden redosled operacija u
potpunosti ispoStuje da bi se dobili odgovarajuéi rezultati.

Ispravan postupak sprovodjenja popisa te€e na sledeéi nacin:
1. Formiranje popisnih lista, njihovo Stampanje;
2. Unos stvarnih koli¢ina na lageru u popisnu listu uz kontrolu vi$kova, manjkova i otpisom;

3. Sravnjivanje stanja po popisu sa stanjem na lageru
U periodu od formiranja popisne liste, do sravnjivanja stanja ne smeju se otvarati novi dokumenti niti na bilo koji
nacin menjati stanje na lageru magacina za koji se radi popis. U suprotnom je moguée da dode do neslaganja.

ViSe podataka o pravilima koja vaze prilikom formiranja popisa moZzete naci ovde...

3.7.1 Popisna lista
Opcija Popisna lista podmenija Maloprodaja sluzi za inicijalno formiranje i popunjavanje popisnih lista. Prilagodena je za
rad u velikim i malim preduzecima i moZe se koristiti na viSe nacina, u zavisnosti od potreba korisnika. Formiranjem i
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unosom popisne liste same po sebi ne deSavaju se nikakve promene na lageru magacina, ve¢ ovaj modul sluzi za
pripremu odgovarajuée popisne liste. Ovaj dokument se formira unosom iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog
pregleda i neophodno ga je uneti pri promeni cene artikla.

U tabelarnom pregledu popisnih lista nalaze se samo popisne liste koje nisu sravnjene. Po sravnjenju popisnie liste, ona
"nestaje" iz spiska popisnih lista, a pojavljuje se u pregledu veé sravljenih popisa.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o pravilima koja vaze prilikom formiranja popisa mozZete naci ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

Zaglavlje popisne liste sadrzi slede¢a polja:

Polje Opis
Sifra prodajnog objekta - prodavnice za koji formiramo popisnu listu. Klikom na dugme pored polja
moze se pozvati odgovarajuéa asistent forma...
Polje sa brojem popisne liste u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra prodavnice. Broj mora biti jedinstven. Ako je uklju€ena opcija Automatski redni
broj dokumenta u setup-u programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi
sledeci slobodan broj.

Datum dokumenta |Datum popisa.

Sifra prodavnice

Popisna lista broj

Napomena Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene.

Prilikom otvaranja nove popisne liste program nudi da popuni listu trenutnim podacima sa lagera.

e Ako odgovorite sa OK, lista ¢e automatski biti popunjena trenutnim sadrzajem lager liste odabranog magacina,
gde ¢e kao knjigovodstvena koli€ina biti upisana trenutna koli¢ina na lageru. Ovaj postupak je pogodniji za veéa
preduzeéalorganizacije. Od ovog trenutka se ne sme menjati niSta vezano za lager listu magacina (unositi,
aZurirati ili brisati dokumenta). Dalji postupak podrazumeva:

1. Stampanje popisne liste (Stampa se bez knjigovodstvenih koli¢ina) i davanje iste komisiji za popis da
popuni robama na lageru

2. unos stvarnih koli¢ina koje je komisija popunila tako $to se u lager listi svaka stavka koja se ne slaze
azurira i unese razlika po popisu. Ako postoje artikli koji ne postoje na knjigovodstvenom stanju a fizicki
postoje u magacinu, moguce ih je dodati u spisak stavki koris¢enjem standardne procedure za unos
stavke u tabelarni pregled;

3. nastaviti dalje sa slede¢om tatkom sprovodjenja popisa;

e Ako odgovorite sa Cancel lista ¢e biti ostavljena praznom. Ovaj postupak je pogodniji za manja
preduzeéalorganizacije. U ovom slu€aju je mogucée uneti ruéno samo one robe za koje znamo da se stanje po
popisu ne slaZe i nastaviti sa sledecom tatkom sprovodenja popisa. U ovom slucaju program u popisu ne
uzima automatski knjigovodstvenu koli¢inu sa lagera odabranog magacina;

Stavke popisa sadrze sledeca polja:

Polje Opis
Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma koja
Sifra robe prikazuje sve ve¢ definisane robe i u kojoj je moguce definisati nov artikal ako do sada nije ve¢
definisan....

Klnlglgll%(iﬂ:;vena Koli¢ina artikla koja po raCunaru postoji na stanju odabrane prodavnice.
Koli¢ina za koju se razlikuje stvarna koli¢ina od knjigovodstvene koli€ine. Na osnovu ovog polja

Razlika po popisu . oo e
PO pop automatski se izraGunava nova kolic¢ina.

Nova koli¢ina Koli€ina na lageru po uraCunavanju razlike.
Cena Cena artikla u odabranoj prodavnici (sa uracunatim PDV-om).
Iznos razlike Nov¢&ani iznos razlike po popisu.

164



3.7.2 Sravnjenje stanja
Sravnjenje stanja je specijalizovana funkcija koja automatski usaglasava knjigovodstveno i stvarno stanje knjizeci
koli€inski i vrednosno razlike po popisu samo za one artikle kog kojih razlika postoji.

Sravnjenje Stanja je funkCi_ja Z?' maSOVT:lU Uskladjivanje knjigovodstvenog i stvarnog stanja po popisu u veleprodaji - odabir popisne liste
obradu podataka posle koje nije moguce

automatsko vracanje podataka na staro stanje. SRAVNJENJE STANJA PO POP'SU

Odaberite popisnu listu::

Po startovanju ove funkcije pojavljuje se ekran Sl i .
za izbor popisne liste na osnovu koje vrSimo Broj poplane liste: l:l J Datum: I:l

sravnjivanje stanja. Popisnu listu mozemo -
odabrati iz asistent forme koju pozivamo ~
klikom na dugme pored odgovarajuéeg polja. 0

=
\/.

p ¢
Cancel

N

Klikom na taster OK zapocinjemo proceduru slaganja stanja. Program ¢e nas posle toga jos jednom upozoriti i zatraziti
potvrdu da zaista Zelimo da stanje na lageru prodajnog objekta-prodavnice uskladimo sa odabranom popisnom listom i
posle potvrde zapoceti sa slaganjem stanja. Ova funkcija, u zavisnosti od koliine podataka i konfiguracije
raCunara/raCunarske mreze moze da potraje neko vreme. Potvrda da je slaganje stanja zavrSeno pojavi¢e se na sredini
ekrana. Dok se ova potvrda ne pojavi, ne treba nasilno prekidati izvrSenje programa ili na drugi nacin remetiti izvrSavanje
funkcije.

3.7.3 Pregled prethodno sravnjenih popisa

Opcija Pregled prethodno sravnjenih popisa podmenija Maloprodaja sluzi za pregled popisnih lista po kojima je ve¢
izvrSeno sravnjivanje t.j. zavrsenih popisa. Ovaj modul omogucava Stampanje popisnih lista po kojima je vec¢ izvrden
popis. Za razliku od popisnih lista koje se Stampaju koriS¢enjem opcije popisna lista, popisne liste odStampane iz ovog
pregleda sadrze sve podatke, koli€ine, stare i nove cene. Startovanjem ove opcije na ekranu se dobija standardni
dvoprozorski tabelarni pregled.

U tabelarnom pregledu prethodno sravnjenih popisa nalaze se samo popisne liste koje su sravnjene. Po sravnjenju
popisne liste, ona "nestaje" iz spiska popisnih lista, a pojavljuje se u pregledu veé sravnjenih popisa.

U samom pregledu vec¢ sravnjenih popisa odredene funkcije dvoprozorskog tabelarnog pregleda vezane za manipulaciju
podacima nisu aktivne (unos, aZuriranje zaglavlja i stavke...).

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja dokumenta ili stavke
azuriranju dokumenta.ili stavke
brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
Stampanju dokumenta

Zaglavlje pregleda ve¢ sravnjenih popisa sadrzi sledeca polja:
Polje Opis
Sifra prodavnice  Sifra prodavnice za koji formiramo popisnu listu.

Polje sa brojem popisne liste u formatu xxxxx/mmmmm, gde je sa mmmmm predsavljena
odgovarajuca Sifra magacina.

Datum dokumenta |Datum popisa.

Popisna lista broj

Napomena Tekstualno polje koje sadrzi proizvoljne napomene.

Stavke popisa sadrZe sledeca polja:
Polje Opis
Sifra artikla. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma koja

Sifra robe prikazuje sve ve¢ definisane robe i u kojoj je moguce definisati nov artikal ako do sada nije ve¢
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definisan....

Klnlglgll%(iﬂ:;vena Koli¢ina artikla koja po raCunaru postoji na stanju odabrane prodavnice.
Koli¢ina za koju se razlikuje stvarna koli¢ina od knjigovodstvene koli€ine. Na osnovu ovog polja

Razlika po popisu . o e
PO pop automatski se izraGunava nova kolic¢ina.

Nova koli¢ina Koli€ina na lageru po uraCunavanju razlike.
Cena Cena artikla u odabranom magacinu (bez uraCunatog PDV-a).
Iznos razlike Nov¢&ani iznos razlike po popisu.

3.8a Pazari *

Opcija Pazari podmenija Maloprodaja sluZi za unos, aZuriranje i brisanje podataka o uplatama pazara iz maloprodaje.
Podaci uneti koris¢enjem ove opcije odraZzavaju se na finansijsko stanje u KEPU knjizi maloprodaje. Startovanjem ove
opcije na ekranu se dobija standardni jednoprozorski tabelarni pregled.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija jednoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...

Za razliku od drugih tabelarnih izvestaja prikaz ve¢ unetih pazara je pode3en tako da su zadnje uplate postavljene na
pocetak spiska. Drukgcije sortiranje po svakoj koloni moze se postiéi koriS¢enjem standardnih kontrola jednoprozorskog
tabelarnog pregleda.

ViSe podataka o osnovnom:

e unosu zaglavlja dokumentaili stavke
e azuriranju dokumenta ili stavke
e prisanju dokumentaili stavke

Prozor za unos pazara sadrzi sledeca polja:

Polje Opis
Datum pazara Datum uplate pazara.
Iznos Iznos uplacenog pazara.

Br.dnev.izv(BDI) Broj dnevnog izvestaja.

Sifra maloprodajnog objekta-prodavnice na ¢uje ime je uplacen uneti iznos. Klikom na dugme
Sifra prodavnice pored polja moZe se pozvati odgovarajuca asistent forma koja prikazuje sve vec¢ definisane
prodavnice.
Vrsta uplaéenog pazara (Gotovina, ¢ekovi, kartica, ostalo). U slu€aju da maloprodajni objekat ima
viSe vrsta pazara za jedan dan, treba uneti svaku postojecu vrstu pazara posebno.

Napomena Tekstualno polje koje sadrzi proizvoljne napomene.

Vrsta pazara

3.8b lzvodi racuna banaka *

* Ova opcija je aktivna u podmeniju Maloprodaja samo u slucaju da je u Setup-u korisnika kao nacin vodjenja
knjiga izabrano Prosto knjigovodstvo.

Opis ove funkcije moZete naci ovde...

3.9 Poc€etno stanje poslovne knjige *

* Ova opcija je aktivna u podmeniju Maloprodaja samo u slucaju da je u Setup-u korisnika kao nacin vodjenja
knjiga izabrano Prosto knjigovodstvo.

Na pocetku rada sa programom ili poCetku knjigovodstvene godine potrebno je uneti stanje kojim pocinjemo knjizenje
poslovne (PK knjige). Odabirom ove opcije, automatski se otvara forma za unos, odnosno azuriranje po¢etnog stanja
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poslovne knjige. Ovde uneti podaci se automatski se odrazavaju prilikom formiranja izveStaja Poslovna knjiga podmenija
Izvestaji.

Forma za unos pocetnog stanja sadrzi samo polja koja sluze za unos pocetnih stanja kolona koje mogu imati po€etno
stanje i to:
Polje Opis

Prethodni PDV Uneta_vrednpst predstavlja pocetno stanje kolone Prethodni PDV u prvom delu PK knjige koji se
odnosi na prihode.
Uneta vrednost predstavlja poCetno stanje kolone Nabavna vrednost robe, repromaterijala i
rezervnih delova u drugom delu PK knjige koji se odnosi na rashode.
Uneta vrednost predstavlja po€etno stanje kolone Razlika u ceni u drugom delu PK knjige koji se
odnosi na rashode.
Uneta vrednost predstavlja po€etno stanje kolone Obraé¢unat PDV u drugom delu PK knjige Kkoji
se odnosi na rashode.
Uneta vrednost predstavlja po€etno stanje kolone Tekuéi racun - Uplaéeno u drugom delu PK
Stanje Ziro rauna |knjige koji se odnosi na rashode. Vrednost ovog polja moze imati i negativnu vrednost, za razliku

od prethodno navadenih polja u koja se moZe uneti samo pozitivha vrednost ili nula.

Nabavna vrednost*
Razlika u ceni*

Ukalkulisani PDV*

* Sabiranjem vrednosti unetih u polja Nabavna vrednost, Razlika u ceni i Ukalkulisani PDV automatski se izraCunava i
popunjava polje Prodajna vrednost.

4. IzveStaji

Sastavni deo podmenija lzveStaji su funkcije koje se koriste za dobijanje predvidjenih standardizovanih izveStaja unutar
programa, bilo da je re¢ o dokumentima €iji je izgled i sadrzaj propisan od strane zakonodavca, bilo da se radi o
nezvani¢nim izvestajima koji olakSavaju pregled podataka. Svim izvestajima programskog modula moguce je pristupiti iz
Menija sa podmenijima, a pozivanje vecine stavki menija lzveStaji mozZe se uraditi na drugi nacin koriSéenjem QA
menija u slu€aju da je u setup-u opcija programa uklju¢en rad sa DGT formama.

Napomena: Pojedini izvestaji pozvani iz jednog modula mogu se oslanjati na podatke koji se unose u drugim modulima
programa.

Podmeni Izvestaji programskog modula RobProXP sadrzi sledece izvestaje i podmenije:

) Podmeni Lager Liste

o] QVeIeQrodaia
o] ""'I':‘Malorgodaia
o M Knjiga primljenih raguna
o WKnjiga izdatih raéuna
. Podmeni Kartica artikla
o] QVeIeQrodaia
o] ""'I':‘Malogrodaia
. BKartica komitenta
o Wrpregled potrazivanja/dugovanja komitentima
e ™ Knjiga evidencije prometai usluga
e ® KEPU knjiga maloprodaje

. Podmeni Komercijalni izvestaji
o Poslednje prodajne cene po komitentu
o Poslednje nabavne cene po komitentu

-
0 fmUporedni pregled nabavnih cena po dobavljaéima
° @Cenovnik artikala

. h:.r'-.'--Cenovnik usluga
Stok minimum
‘fPosIovna knjiga *
Podmeni Analiza prodaje
0 ““Neprodavani artikli
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& - ) :
o ~Najbolje prodavanih 50 artikala
o ~Pregled prodaje

‘#Analiza raéuna za troskove
Podmeni Serijski brojevi

o ®artica serijskog broja
o Pregled s/n po artiklima trenutno na stanju

o 'Dokumenti sa nepotpuno unetim serijskim brojevima
e ® Siampanje nalepnica
*® Nalozi za prenos

* Opcija Poslovna knjiga je aktivha samo u slu€aju da je u Setup-u korisnika kao Nacin vodenja knjiga izabrano Prosto
knjigovodstvo. U slu€aju da je odabrani nacin vodenja knjiga dvojno knjigovodstvo, ova opcija nece biti aktivna.

4.1 Lager liste

4.1.1 Veleprodaja - veleprodajna lager lista

Odabirom
opcije

MGG Lacer st veleprodaje -otabir mogacinazapregled |
Lager liste
pojavijuje se LAGER LISTA VELEPRODAJE

ekran za
postavljanje § -Magacin:
parametara i . ]
izvestaja. | Sifra magacina: B Naziv:
Parametri
koji se unose
na ovom
ekranu fino f* Samo artikli na stanju " Swi artikli
podeSavaju i
odredijuju
okvir
podataka koji @
Ce se naci u Ol
Izvestaju.

2

Cancel

Izvestaj Lager lista daje informaciju o artiklima koji se nalaze na stanju odabranog magacina ili cele veleprodaje i moze
se podesiti davanjem Sifre magacina za koji se trazi izvestaj.

Sifra magacina Ako se Zeli pregled lager liste za jedan magacin u polje Sifra magacina treba uneti ifru magacina za koji
se Zeli pregled. Pri odabiru $ifre magacina, na raspolaganju je i odgovarajuéa asistent forma. U sluéaju da polje Sifra
magacina ostavite prazno, klikom na dugme OK bice prikazana zbirna lager lista za celu veleprodaju u kojoj ¢e koli¢ine i
iznosi za svaki artikal posebno biti prikazane po magacinima i sabran iznos njihovih vrednosti za celu veleprodaju.

Podrazumevani prikaz lager liste je Samo artikli na stanju. U slu€aju da Zelite prikaz svih artikala za koje je bilo prometa
u odabranom magacinu ili celoj veleprodaji treba odabrati opciju Svi artikli.

Klikom na taster OK formira se izvestaj Lager lista koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog
izveStaja. ZaviSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih
podataka.
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Cene artikala u svim izvestajima vezanim za veleprodaju i veleprodajne magacine date su bez uratunatog PDV-a. Za
viSe informacija o cenama u veleprodaji i maloprodaji i pravilima koja se postuju pri formiranju automatskih dokumenata
kliknite ovde...

Pregled Lager liste veleprodaje snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartice artikla. Dugme je obeleZzeno

ikonicom i klikom na njega dobija se kartica artikla za izabrani magacin i artikal na kome se kursor nalazi u srediSnjem
prozoru jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguce pozvati iz lager liste veleprodaje i pritiskom na
razmaknicu na tastaturi (space). Vise podataka o stadnardnim pre€icama na tastaturi unutar programa mozete naci
ovde...

4.1.2 Maloprodaja - maloprodajna lager lista
Odabirom
opcije

MGRORSR Locor s mloprodae -otabir prodavnicozapresled |
Lager liste
pojavijuje se LAGER LISTA MALOPRODAJE

ekran za
postavijanje § -Prodavnica:
parametara z =
izvestaja. Sifra prodavnice: «Q MNaziv:
Parametri

koji se unose
na ovom
ekranu fino
podeSavaju i
odredjuju

okvir
podataka koji @

¢e se nadi u Ik
izvestaju.

f+ Samo artikli na stanju " Swi artikli

2,

Cancel

Izvestaj Lager lista daje informaciju o artiklima koji se nalaze na stanju odabranog maloprodajnog objekta - prodavnice
ili cele maloprodaje i moZe se podesiti davanjem Sifre prodavnice za koju se trazi izvesta,j.

Sifra prodavnice Ako se Zeli pregled lager liste za jednu prodavnicu u polje Sifra prodavnice treba uneti Sifru prodavnice
za koju se Zeli pregled. Pri odabiru Sifre prodavnice, na raspolaganju je i odgovarajuca asistent forma. U slu¢aju da polje
Sifra prodavnice ostavite prazno, klikom na dugme OK biée prikazana zbirna lager lista za celu maloprodaju u kojoj ée
koli€ine i iznosi za svaki artikal posebno biti prikazane po magacinima i sabran iznos njihovih vrednosti za celu
maloprodaju.

Podrazumevani prikaz lager liste je Samo artikli na stanju. U slu€aju da Zelite prikaz svih artikala za koje je bilo prometa
u odabranoj prodavnici ili celoj maloprodaji treba odabrati opciju Svi artikli.

Klikom na taster OK formira se izvestaj Lager lista koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog
izveStaja. ZaviSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih
podataka.

Cene artikala u svim izveStajima vezanim za maloprodaju i maloprodajne objekte date su sa uracunatim PDV-om. Za viSe
informacija o cenama u veleprodaji i maloprodaji i pravilima koja se poStuju pri formiranju automatskih dokumenata
kliknite ovde...

Pregled Lager liste maloprodaje snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartice artikla. Dugme je obeleZeno

ikonicom i klikom na njega dobija se kartica artikla za izabranu prodavnicu i artikal na kome se kursor nalazi u
srediSnjem prozoru jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguce pozvati iz lager liste maloprodaje i
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pritiskom na razmaknicu na tastaturi (space). ViSe podataka o stadnardnim predicama na tastaturi unutar programa
mozete naéi ovde...

4.2 Knjiga primljenih ra¢una (KPR)

Odabirom opcije
(QIIEN NI Knjiga primljenih racuna - odabir datuma

rac¢una pojavljuje -

se ekran za

KNJIGA PRIMLJENIH RACUNA

parametara

izvestaja. Izvor podataka - vrsta izvestaja: —— ]

Parametri koji se Poéetni datum: 01.01.2011

unose na ovom " Na osnovu knjizenih finansijskih naloga

ekranu fino Sl .

pode3avaju i e Krajnji datum: 05.12.2011

odredjuju okvir

podataka koji ¢e e

se naci u PR

izvestaju. i* Ma osnovu primljenih racuna

Uvrstiti u izvestaj;

Knvjiga primJjenih * Samo dokumente veleprodaje

racu_na_ moze se " Samo dokumente maloprodaje

formirati na

osnovu knijizenih {" Sve dokumente

finansijskih naloga v Ukljuceni racuni za tro$kove

i na osnovu

primljenih racuna.
g | R
Ol ‘ Cancel ‘

Na osnovu knjizenih finansijskih naloga Ovako formiran izveStaj uzima u obzir podatke unete u modulu za finansijsko
knjigovodstvo FinProXP. U zavisnosti od odabrane opcije opseg datuma moZe se odnositi na datum naloga unet u
zaglavlju naloga (opcija datum knjizenja) ili datum dokumenta unet u stavkama naloga. Ako se izvestaj poziva iz modula
za finansijsko knjigovodstvo FinPro XP podrazumevan je prikaz ovako formiranog izvestaja.

Na osnovu primljenih raéuna Ovako formiran izvestaj uzima u obzir podatke unete u modulima za robno knjigovodstvo
RobProXP, materijalno knjigovodstvo MatProXP i modulu Kasa i moze uzimati u obzir samo podatke iz dokumenata
veleprodaje, samo dokumenata maloprodaje ili podatke svih unetih dokumenata. Ako se odaberu samo dokumenti
veleprodaje, u izvestaj ¢e biti ukljuceni i podaci uneti u modulu za materijalno knjigovodstvo.Ako se izveStaj poziva iz
modula za robno knjigovodstvo RobPro XP ili materijalno knjigovodstvo MatPro XP podrazumevan je prikaz ovako
formiranog izvestaja (na slici). U slu€aju poziva izvestaja iz modula Kasa nije moguce dobiti izvestaj samo po
dokumentima veleprodaje.

Uklju€eni ra¢uni za troSkove Odreduje da li knjiga primljenih racuna treba da uzme u obzir ulazne racune za troskove.
Opseg datuma Unosenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg promena koji treba da udju u
izvestaj. Na pr. ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je datum izmedju
ova dva datuma (uklju€ujudéi i njih).

Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih
podataka.

Klikom na taster OK formira se izvestaj Knjiga primljenih racuna koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...
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Cene artikala u svim izvestajima vezanim za veleprodaju i veleprodajne magacine date su bez uraCunatog PDV-a, a cene
artikala u svim izveStajima vezanim za maloprodaju i maloprodajne objekte date su sa uracunatim PDV-om. Za viSe
informacija o cenama u veleprodaji i maloprodaji i pravilima koja se poStuju pri formiranju automatskih dokumenata
kliknite ovde...

4.3 Knjiga izdatih ra€una (KIR)

Odabirom
opcije Knjiga izdatih racuna - odabir datuma

Knjiga

racuns KNJIGA IZDATIH RACUNA

pojavljuje
se ekran za | - = .
ostavljanje zZvor podataka - vrsta izvestaja: P —
garamétarja Poéetni datum: m
izvestaja. " Ma osnovu knjizenih finansijskih naloga
Parametri
koji se ~ Krajnji datum: 26.11.2009
unose na
ovom i~
ekranu fino
podeSavaju
i odredjuju
okvir
podataka
koji ¢e se @
nadi u
izvestaju. Ok

* Ma osnowvu izdatih racuna

A

Cancel

Knjiga izdatih racuna moZe se formirati na osnovu knjizenih finansijskih naloga i na osnovu izdatih racuna.

Na osnovu knjizenih finansijskih naloga Ovako formiran izveStaj uzima u obzir podatke unete u modulu za finansijsko
knjigovodstvo FinProXP. U zavisnosti od odabrane opcije opseg datuma moZe se odnositi na datum naloga unet u
zaglavlju naloga (opcija datum knjizenja) ili datum dokumenta unet u stavkama naloga. Ako se izvestaj poziva iz modula
za robno knjigovodstvo RobPro XP, materijalno knjigovodstvo MatPro XP ili modula Kasa podrazumevan je prikaz ovako
formiranog izvestaja.

Na osnovu izdatih raéuna Ovako formiran izveStaj uzima u obzir podatke unete u modulima za robno knjigovodstvo
RobProXP, i materijalno knjigovodstvo MatProXP i modulu Kasa. Ako se izvestaj poziva iz ovih modula podrazumevan
je prikaz ovako formiranog izvestaja (na slici).

Opseg datuma Unosenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg promena koji treba da udju u
izvestaj. Na pr. ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je datum izmedju
ova dva datuma (uklju€ujudi i njih).Treba obratiti paznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZe izveStaj

direktno zavisi od opsega zadatih podataka.

Klikom na taster OK formira se izvestaj Knjiga primljenih racuna koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Cene artikala u svim izvestajima vezanim za veleprodaju i veleprodajne magacine date su bez uraCunatog PDV-a, a cene
artikala u svim izveStajima vezanim za maloprodaju i maloprodajne objekte date su sa uracunatim PDV-om. Za viSe
informacija o cenama u veleprodaji i maloprodaji i pravilima koja se poStuju pri formiranju automatskih dokumenata
kliknite ovde...
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4.4 Kartica artikla

4.4.1 Veleprodaja - kartica artikla u veleprodaji

Odabirom
opcije

Veleprodaja
podmenija
Kartica Kartica artikla veleprodaje - odabir magacina i robe za pregled
artikla

ojavljuje se

Ekran za KARTICA ARTIKLA
postavljanje
parametara
izvestaja. & Ao -
S Sifra magacina: @ MNaziv:
koji se _ .
unose na Sifra artikla: Q Naziv:
ovom

ekranu fino
podeSavaju if
odredjuju Poéetni datum: 01.01.2000 Krajnji datum: 26.11.2009
okvir
podataka

i 8 | R

izvestaju. Ik Cancel

Kartica artikla u veleprodaji daje sve promene vezane za odabrani artikal u odabranom magacinu ili celoj veleprodaji
izmedju dva datuma. Izvestaj se formira na osnovu sledeéih parametara:

Sifra magacina Ako se Zeli pregled kartice artikla za jedan magacin u polje Sifra magacina treba uneti ifru magacina za
koji se Zeli pregled. Pri odabiru $ifre magacina, na raspolaganju je i odgovarajuéa asistent forma. U sluéaju da polje Sifra
magacina ostavite prazno, klikom na dugme OK bice prikazana zbirna kartica artikla sa promenama u okviru svih
veleprodajnih magacina.

Sifra artikla Sifra artikla giji se pregled kartice Zeli. Pri odabiru $ifre artikla, na raspolaganju je i odgovarajuéa asistent
forma.

Opseg datuma Unosenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg promena koji treba da udju u
izvestaj. Na pr. ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je datum izmedju
ova dva datuma (uklju€ujudéi i njih).

Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih
podataka.

Klikom na taster OK formira se izveStaj Kartica artikla koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskogq
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Cene artikala u svim izvestajima vezanim za veleprodaju i veleprodajne magacine date su bez uratunatog PDV-a. Za
viSe informacija o cenama u veleprodaji i maloprodaji i pravilima koja se postuju pri formiranju automatskih dokumenata
kliknite ovde...
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4.4.2 Maloprodaja - kartica artikla u maloprodaji

Odabirom
opcije

YEILTJIEUEE Kartica artikla maloprodaje - odabir prodavnice i robe za pregled
podmenija

At KARTICA ARTIKLA

pojavljuje se
ekran za .
postavijanje | Sifra prodavnice: v Naziv:
parametara L

izvestaja. 2 .
Parametri Sifra artikla: Q Naziv:
koji se unose
na ovom
ekranu fino
podesavaju i Poéetni datum:|  01.01.2000 Krajnji datum:|  26.11.2009
odredijuju
okvir

podataka P

koji ée se @ :}
naci u 834 Cancel
izvestaju. .

Kartica artikla u maloprodaji daje sve promene vezane za odabrani artikal u odabranom maloprodajnom objektu -
prodavnici ili celoj maloprodaji izmedju dva datuma. Izvestaj se formira na osnovu sledecih parametara:

Sifra prodavnice Ako se Zeli pregled kartice artikla za jednu prodavnicu u polje Sifra prodavnice treba uneti Sifru
prodavnice za koji se Zeli pregled. Pri odabiru Sifre prodavnice, na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma. U
sluéaju da polje Sifra prodavnice ostavite prazno, klikom na dugme OK bice prikazana zbirna kartica artikla sa
promenama u okviru svih maloprodajnih objekata.

Sifra artikla Sifra artikla giji se pregled kartice Zeli. Pri odabiru $ifre artikla, na raspolaganju je i odgovarajuéa asistent
forma.

Opseg datuma Unosenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg promena koji treba da udju u
izvestaj. Na pr. ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je datum izmedju
ova dva datuma (uklju€ujudéi i njih).

Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih
podataka.

Klikom na taster OK formira se izveStaj Kartica artikla koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskogq
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Cene artikala u svim izvestajima vezanim za maloprodaju i maloprodajne objekte date su sa uracunatim PDV-om. Za viSe
informacija o cenama u veleprodaji i maloprodaji i pravilima koja se poStuju pri formiranju automatskih dokumenata
kliknite ovde...
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4.4 Kartica komitenta

Odabirom
opcije
Kartica

komiten__ta Kartica komitenta - postavljanje parametara
podmenija

Izvestaji
pojavijuie KARTICA KOMITENTA
se ekran za
postavljanje
parametara
izvestaja.
Parametri
koji se

n na
gvgrsne Prikaz katrice komitenta S 01012012
ekranu fino " kao Kupac
podeSavaju
i odredjuju
okvir
Eoga}taka

oji ¢e se ; ; : ; .
nadi U [ Wezivanje uplata/isplata sa dokumentima @ a |
izvestaju. Ok Odustani

Sifra komitenta: E Naziv:

« kao dobavljac Krajnji datum: 07.11.2012

Kartica komitenta daje sve promene vezane za odabranog komitenta unete preko bilo kog dokumenta unutar programa
izmedju dva datuma. Izvestaj se formira na osnovu sledecéih parametara. U opseg izvestaja ulaze virmanski rauni za
troSkove, dok se gotovinski racuni ne knjize u ovoj kartici.

Sifra komitenta U polje Sifra komitenta treba uneti Sifru komitenta za koga se Zeli pregled. Pri odabiru Sifre komitenta, na
raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

Opseg datuma Unosenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg promena koji treba da udju u
izvestaj. Na pr. ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je datum izmedju
ova dva datuma (uklju€ujudéi i njih).

Prikaz kartice komitenta

e kao kupac - odabirom ove opcije u koloni zaduzZenje ée biti sabrani izlazni dokumenti - dokumenti koji razduzuju
VP ili MP i zaduZuju komitenta kao kupca, povratnice po izlaznim dokumentima i eventualna pla¢anja komitentu
(VP i MP racun, povratnica od kupca kao storno...), a u kolonu razduzenje ¢e biti sabrani ulazni dokumenti,
eventualne povratnice po ulaznim dokumentima i primljene uplate od strane komitenta (VP i MP kalkulacija,
storno povratnica dobavljacu, povratnica dobavljacu kao storno...)

e kao dobavljaé - odabirom ove opcije u koloni zaduzenje ¢e biti sabrani ulazni dokumenti - dokumenti koji
zaduzuju VP ili MP i razduzZuju komitenta kao dobavlja¢a, povratnice po ullaznim dokumentima i primljene uplate
od strane komitenta (VP i MP kalkulacija, storno povratnica dobavljau, povratnica dobavlja¢u kao storno...), au
kolonu razduzenje ¢e biti sabrani izlazni dokumenti, eventualne povratnice po izlaznim dokumentima i placanja
komitentu (VP i MP ra€un, povratnica od kupca kao storno...)

Vezivanje uplatal/isplata sa dokumentima Ako je uklju¢ena ova opcija bi¢e automatski formirana verzija kartice
komitenta u kojoj su povezani dokumenti i uplate, odnosno isplate preko broja dokumenta. U slu€aju da je u pitanju
katrica komitenta kao kupca, svi izlazni racuni bi¢e upareni sa uplatama od kupca kod kojih je kao broj vezanog
dokumenta naveden broj izlazne fakture iz programa. Takodje, ako je u pitanju kartica komitenta kao dobavljaca svi ulazni
racuni bi¢e zatvoreni kalkulacijama u kojima je kao broj vezanog dokumenta naveden broj racuna izdatog od strane
dobavlja¢a. U slu€aju da je placanje izvrSeno po predracunu i naveden broj predracuna ove isplate nece biti vezane.

Ovako formiran izvestaj, osim kolona zaduZenje, razduZenje i kumuzlativhog salda sadrZi i kolonu razlika u kojoj je data
razlika izmedju sume raCuna i uplate.
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Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih
podataka.

Klikom na taster OK formira se izveStaj Kartica komitenta koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...

U kartici komitenta sve vrednosti su date sa uraCunatim PDV-om. Za viSe informacija o cenama u veleprodaji i
maloprodaji i pravilima koja se postuju pri formiranju automatskih dokumenata kliknite ovde...

Pregled Kartice komitenta snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona kontakata. Dugme je obeleZeno
ikonicom i klikom na njega dobija se mogucnost pregleda, unosa, azuriranja ili brisanja hronologije kontakata sa
izabranim komitentom. Ovaj izvestaj je mosuée pozvati i pritiskom na kombinaciju tastera <Alt> + <K> na tastaturi.

Dugme sa logom Narodne banke Srbije rSi automatsku pretragu tekuéih racuna komitenta u bazi NBS. Ova pretraga
je ograni¢ena na tekuce racune preduzeca registrovanih na teritoriji Republike Srbije i da bi bila moguc¢a neophodno je da
raCunar sa koga se vrsi bude priklju€en na Internet. Pretraga se vrSi po unetim podacimai to prvo po PIB-u, onda po
mati¢nom broju preduzeca, a ako ovi podaci nisu uneti po nazivu.

U slu€aju da je aktivho Vezivanje uplata/isplata sa dokumentima na raspolaganju je i dugme Vezane st. za pregled
placanja vezanih za dokument. Klikom na ovo dugme pojavljuje se hronoloski spisak svih pla¢anja koja su vezana za
odabrani dokument. Da bi ovo bilo moguée, pre klika na ovo dugme potrebno je obeleZiti dokument za koji Zelimo pregled
vezanih plac¢anja. Ovaj izvestaj je mogucée pozvati i pritiskom na kombinaciju tastera <Alt> + <V> na tastaturi.

ViSe podataka o stadnardnim precicama na tastaturi unutar programa mozete naci ovde...

4.5 Pregled potrazivanja / dugovanja prema komitentima

Odabirom
opcije
Pregled
potrazivanja
/ dugovanja

wmienind  PREGLED POTRAZIVANJA/DUGOVANJA

podmenija
Izvestaji
pojavljuje se Od sifre komitenta: i] Do sifre komitenta: 99999999

ekran za I: B E
postavljanje

arametara Okvir izvestaja
szeétaja. l Pocetni datum:| 01.01.2010]

Parametri " Svi komitenti

koji se unose * Samo nezatvoreni komitenti Krajnji datum: | 24.05.2013‘
na ovom

ekranu fino [~ Samo dug van valute
podeSavaju i
odredijuju
okvir @
podataka kojiI (8].8
¢esenaciu

izvestaju.

Pregled potrazivanja/dugovanja prema komitentima - postavljanje parametara

Ddustani

.

Pregled potrazivanja / dugovanja prema komitentima sabira sva potrazivanja od komitenata u kolonu Komitent duguje
i sva dugovanja prema komitentu u kolonu Komitent potrazuje. Izvestaj se daje za sve komitente koji ispunjavaju uslove
postavljene u ekranu za unos parametara izvestaja. U opseg izvestaja ulaze virmanski racuni za troskove, dok se
gotovinski racuni ne knjize u ovoj kartici.
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Opseg Sifara komitenata UnoSenjem pocetne i krajnje Sifre komitenta odredjuje se opseg komitenata za koga se Zeli
pregled. Pri odabiru Sifara komitenata, na raspolaganju su i odgovarajucée asistent forme.

Okvir prikaza:

e Svi komitenti - u izvestaju ¢e se pojaviti svi komitenti iz zadatog opsega Sifara komitenata za koje su knjizene
bilo kakve promene unutar zadatog datumskog opsega,;

e Samo nezatvoreni komitenti - u izvestaju ¢e se pojaviti samo komitenti iz zadatkog opsega Sifara i datumskog
opsega za koje postoje dugovanja i/ili potraZivanja (trenutni saldo nije jednak nuli).

Odabiranjem opcije Samo dug van valute u izvestaj ulaze samo potraZivanja/dugovanja kojima je istekla valuta za
placanje, a ako polje nije ¢ekirano ulaze sva dugovanja prema datumu dokumenta.

Opseg datuma Unosenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg promena koji treba da udju u

izvestaj. Na pr. ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je datum izmedju
ova dva datuma (uklju€ujuéi i njih).

Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih
podataka.

Klikom na taster OK formira se izveStaj Pregled potraZivanja / dugovanja prema komitentima koji se prikazuje u obliku
standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaCeno na osnovu kojih podataka je
uradjen. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

U Pregledu potrazivanja / dugovanja prema komitentima sve vrednosti su date sa uracunatim PDV-om. Za viSe
informacija o cenama u veleprodaji i maloprodaji i pravilima koja se poStuju pri formiranju automatskih dokumenata
kliknite ovde...

Pregled potrazivanja / dugovanja prema komitentima snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartice komitenta.

Dugme je obeleZeno ikonicom i klikom na njega dobija se mogucnost pregleda kartice odabranog komitenta. Ovaj
izvestaj je moguée pozvati i pritiskom na kombinaciju tastera <Alt> + <K> na tastaturi (space). ViSe podataka o
stadnardnim pre€icama na tastaturi unutar programa mozete naci ovde...

4.6 Knjiga evidencije prometa i usluga (KEPU knjiga)

Knpgaev_ldencue
omena et | KNJIGA EVIDENCIJE PROMETA | USLUGA

pojavljuje se ekran za
postavljanje

parametara izvestaja. Sifra magacina. @ Naziv: ‘ ‘
Parametri koji se Prikaz KEPU Kknii
rikaz njige:
#Egssogzéggj’:ﬁkra”“' R Pogetni datum:|  01.01.2000|
+ 5a -om
odredjuju okvir o
podataka koji Ge se  bez PDV-a Krajnji datum:|  11.01.2010|

naci u izvestaju.

&

Ok

2

Cancel

Knjiga evidencije prometa i usluga prikazuje promet i usluge u odabranom veleprodajnom objektu - magacinu u obliku
zakonom propisanog izveStaja KEPU knjige. U kolonu ZaduZenje upisuju se vrednost nabavljene robe po veleprodajnim
cenama za svaki dokument. U kolonu RazduZenje upisuje se vrednost prodate robe i usluga.

Sifra magacina U polje Sifra magacina treba uneti Sifru magacina za koji se Zeli pregled. Pri odabiru Sifre komitenta, na
raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

Prikaz KEPU knjige:
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e sa PDV-om - sviiznosi u okviru izvestaja bi¢e dati sa uracunatim PDV-om;
e bez PDV-a - sviiznosi u okviru izveptaja bi¢e dati bez uradunatog PDV-a.

Opseg datuma Unosenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg promena koji treba da udju u

izvestaj. Na pr. ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je datum izmedju
ova dva datuma (uklju€ujudéi i njih).

Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih
podataka.

Klikom na taster OK formira se izvestaj Knjiga evidencije prometa i usluga koji se prikazuje u obliku standardnog
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na oshovu kojih podataka je uradjen. Za vise
podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

U Knjizi evidencije prometa i usluga sve vrednosti su date bez uraCunatog PDV-a. Za viSe informacija 0 cenama u
veleprodaji i maloprodaji i pravilima koja se poStuju pri formiranju automatskih dokumenata kliknite ovde...

4.7 KEPU knjiga maloprodaje

Odabirom
opcije KEPU
knjiga
UEWIGREIE KEPU knjiga maloprodaje - odabir prodavnice i datuma za pregled
podmenija

pojaille s KEPU KNJIGA MALOPRODAJE

ekran za
postavljanje
parametara
izvestaja.
Parametri
koji se unose
na ovom Pocetni datum: 01.01.2000 Krajnji datum: 11.01.2010
ekranu fino
podeSavaju i

odredjuju -
okvir ” @ ﬂ
podataka kojill 0]%4 Cancel
¢e se naci u
izvestaju. '

Sifra prodavnice: J;\ Naziv:

KEPU knjiga maloprodaje prikazuje promet i usluge u odabranom maloprodajnom objektu - prodavnici u obliku
zakonom propisanog izvesStaja KEPU knjige maloprodaje. U kolonu ZaduZenje upisuju se vrednost nabavljene robe po
maloprodajnim cenama za svaki dokument. U kolonu RazduZenje upisuje se vrednost prodate robe i usluga. Kolona
Uplate na racun sadrzi iznose uplac¢enog pazara unete koriS¢enjem opcije Pazari podmenija Maloprodaja. U slu¢aju da
je uneto vise vrsta pazara (gotovina, ¢ekovi, kartica, ostalo), svaka vrsta pazara ¢e se pojaviti pojedinacno u posebnom
redu KEPU knjige maloprodaje. Polje Br.dnev.izv. sadrzi broj dnevnog izvestaja fiskalnog uredaja po osnovu koga je
izv8eno evidentiranje maloprodajnog pazara.

Sifra prodavnice U polje Sifra prodavnice treba uneti ifru prodavnice za koju se Zeli pregled. Pri odabiru Sifre
prodavnice, na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

Opseg datuma Unosenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg promena koji treba da udju u
izvestaj. Na pr. ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je datum izmedju
ova dva datuma (uklju€ujudéi i njih).
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Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih
podataka.

Klikom na taster OK formira se izveStaj KEPU knjiga maloprodaje koji se prikazuje u obliku standardnog
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na oshovu kojih podataka je uradjen. Za vise
podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

U KEPU knjizi maloprodaje sve vrednosti su date sa uraunatim PDV-om. Za viSe informacija 0 cenama u veleprodaji i
maloprodaji i pravilima koja se postuju pri formiranju automatskih dokumenata kliknite ovde...

4.8 Komercijalni izvestaji

4.8.1 Poslednje prodajne cene po komitentu

Odabirom
opcije
Poslednje
prodajne
cene po

komitentu
Sl I[N Pregled poslednjih cena za komitenta - odabir komitenta za pregled
Komercijalni

pojaille s POSLEDNJE PRODAJNE CENE

ekran za
postavljanje
parametara | | Sifra komitenta: E Naziv:
Izvestaja.

Parametri
koji se unose
na ovom @
ekranu fino

podeSavaju i Ok
odredijuju .
okvir

podataka koji

¢e se nadi u

izvestaju.

R

Cancel

IzvesStaj Poslednje prodajne cene po komitentu daje cene i koli€ine koje je komitent dobio od komercijaliste prilikom
poslednje prodaje. Izvestaj je namenjen za koriSéenje prilikom prodajnog razgovora sa kupcem. lzvestaj se formira na
osnovu sledecih parametara:

Sifra komitenta Sifra komitenta za koga se pregled Zeli. Pri odabiru $ifre artikla, na raspolaganju je i odgovarajuc¢a
asistent forma.

Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih
podataka.

Klikom na taster OK formira se izveStaj Poslednje prodajne cene po komitentu koji se prikazuje u obliku standardnog
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za vise
podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Cene artikala date su bez uraCunatog PDV-a ako je kupcu roba prodata dokumentom iz veleprodaje, a sa uracunatim
PDV-om ako je kupcu prodata roba dokumentom iz maloprodaje. Da li je dokument iz veleprodaje ili maloprodaje moze
se zakljuditi na osnovu datog broja dokumenta jer je broj dokumenta dat u formi xxxxx/mmmmm, gde je mmmmm Sifra
organizacione jedninice za koju je dokument izdat. Ako je prva cifra Sifre organizacione jedinice O radi se o veleprodajnom
magacinu, a ako je prva cifra 1, radi se o maloprodajnom objektu - prodavnici.
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ZaviSe informacija o cenama u veleprodaji i maloprodaji i pravilima koja se poStuju pri formiranju automatskih

dokumenata kliknite ovde...

4.8.2 Poslednje nabavne cene po komitentu

Odabirom opcije
Poslednje
nabavne cene po
komitentu
podmenija
Komercijalni
izveStaji pojavijuje
se ekran za
postavljanje
parametara
izvestaja. Parametri
koji se unose na
ovom ekranu fino
podeSavaju i
odredjuju okvir

Sifra komitenta: | 8

POSLEDNJE NABAVNE CENE

Naziv: |

Pregled poslednjih cena za komitenta - odabir komitenta za pregled

%

Ok

Cancel

2

podataka koji ¢e se
naci u izvestaju.

Izvestaj Poslednje nabavne cene po komitentu daje cene i koliine koje smo dobili od dobavlja¢a prilikom poslednje
nabavke. lzvestaj je namenjen za koriS¢enje prilikom prodajnog razgovora sa dobavljatem. Izvestaj se formira na osnovu

sledeéih parametara:

Sifra komitenta Sifra komitenta za koga se pregled Zeli. Pri odabiru $ifre komitenta, na raspolaganju je i odgovarajuéa

asistent forma.

Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih

podataka.

Klikom na taster OK formira se izveStaj Poslednje nabavne cene po komitentu koji se prikazuje u obliku standardnog
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na oshovu kojih podataka je uradjen. Za vise

podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Cene artikala date su bez uraCunatog PDV-a. Za viSe informacija o cenama u veleprodaji i maloprodaji i pravilima koja se

postuju pri formiranju automatskih dokumenata kliknite ovde...

4.8.3 Uporedni pregled nabavnih cena po dobavlja¢ima

Odabirom
opcije
Uporedni
pregled
nabavnih
cena po
dobavljac¢imaj
podmenija
Komercijalni
izvestaji
pojavljuje se
ekran za
postavljanje
parametara

Sifra artikla:

Uporedni pregled nabavnih cena po komitentima - odabir artikla za pregled

UPOREDNI PREGLED CENA

Naziv:

Cancel

izvestaja.
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Parametri koji se unose na ovom ekranu fino podeSavaju i odredjuju okvir podataka koji ¢e se nacdi u izvestaju.

Izvestaj Poslednje nabavne cene po komitentu daje cene i koliine koje smo dobili od razli€itih dobavljaca prilikom
poslednje nabavke odabrane robe. I1zvestaj je namenjen za koris¢enje prilikom odabira najpovoljnijeg dobavljaca. I1zvestaj
se formira na osnovu sledeé¢ih parametara:

Sifra artikla Sifra artikla za koga se pregled Zeli. Pri odabiru $ifre artikla, na raspolaganiju je i odgovarajuéa asistent
forma.

Klikom na taster OK formira se izvestaj Uporedni pregled nabavnih cena po dobavlja¢ima po komitentu koji se prikazuje u
obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na oshovu kojih podataka
je uradjen. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Cene artikala date su bez uraCunatog PDV-a. Za viSe informacija o cenama u veleprodaji i maloprodaji i pravilima koja se
postuju pri formiranju automatskih dokumenata kliknite ovde...

4.9 Cenovnik artikala

Odabirom
opcije

Cenovnik
artikala Cenovnik artikala - postavljanje parametara

podmenija
CENOVNIK ARTIKALA
pojavljuje se
ekran za Vrsta cenovnika
postavljanje
parametara  wveleprodajni cenovnik: " maloprodajni cenovnik
izvestaja. .
Parametri Magacin

koji se unose Sifra magacina: @ Naziv: |
na ovom

ekranu fino
podeSavaju i
odredjuju * sve kategorije Kategorija: L3

®

Odustani

okvir

podataka koji " odabrana kategorija @
¢e se nadi u (0]54
izvestaju.

IzvesStaj Cenovnik artikala prikazuje veleprodajni ili maloprodajni cenovnik odredene organizacione jedinice. Cene
artikala u veleprodaji odnosno maloprodaji vode se na nivou veleprodajnog/maloprodajnog objekta i mogu biti razli€ite u
svakom objektu ponaosob. Ove cene se automatski uskladjuju u slu¢aju da je uklju€en rad sa automatskom nivelacijom.
Za viSe informacija o cenama u veleprodaji i maloprodaji i pravilima koja se postuju pri formiranju automatskih
dokumenata kliknite ovde... |

Izvestaj se formira na osnovu sledeéih parametara:

Vrsta cenovnika Odabiranjem opcije veleprodajni cenovnik ili maloprodajni cenovnik bira se vrsta objekta i cenovnika U
slu¢aju odabira opcije Veleprodajni cenovnik bi¢e ponudjena Sifra magacina za unos, a ako odaberemo opciju
Maloprodajni cenovnik opcija unosa Sifre objekta bice prilagodjena za unos prodavnice. U sluaju pozivanja cenovnika
artikala iz modula Kasa podrazumevana vrsta cenovnika je Maloprodajni cenovnik.

Sifra magacina/prodavnice U polje Sifra magacina/prodavnice treba uneti Sifru magacina/prodavnice za koju se zeli
pregled. Pri odabiru Sifre magacina/prodavnice, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent forma.

Cenovnik artikala moguce je odStampati za svu robu u okviru odabrane organizacione jedinice ili samo za odabranu
kategoriju robe u zavisnosti od postavljenog parametra:
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e sve kategorije - cenovnik svih artikala
e odabrana kategorija - omogucéava unos kategorije artikala za koju treba prikazati cenovnik.

Klikom na taster OK formira se izveStaj Cenovnik artikala koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Iz ovako dobijenog izvestaja moguce je pristupiti tampi nalepnica sa podacima o artiklu . Stampanje nalepnica vrsi se
klikom na dugme ®  Kiikom na ovo dugme Stampaju se nalepnice za artikle koji se nalaze u sklopu odabranog
cenovnika.

U veleprodajnom cenovniku artikala sve vrednosti su date bez uracunatog PDV-a, a u maloprodajnom cenovniku artikala
sa uraCunatim PDV-om. Za viSe informacija o cenama u veleprodaji i maloprodaji i pravilima koja se poStuju pri formiranju
automatskih dokumenata kliknite ovde...

4.10 Cenovnik usluga

Odabirom opcije Cenovnik usluga podmenija IzveStaji ormira se izvestaj Cenovnik usluga koji se prikazuje u obliku
standardnog jednoprozorskod tabelarnog pregleda. U Za viSe podataka o ovoj vrsti izveStaja, kliknite ovde...

IzvesStaj Cenovnik usluga prikazuje cenovnik usluga koji se formira na nivou preduzeca. Cenovnik usluga je jedinstven
za celu veleprodaju i sve maloprodajne objekte i formira se prilikom usnosa usluge u Sifarniku artikala/usluga. Cene
usluga se menjaju direktno u Sifarniku artikala/usluga bez formiranja dokumenta nicelacija koji sluzi za nivelisanje cena
artikala na lageru u veleprodaji i maloprodaiji.

U cenovniku usluga sve vrednosti su date sa uracunatim PDV-om.

4.11 Stok minimum

Odabirom
opcije Stok
minimum
podmenija

Izv_eét_aj_i Stok minimum, za veleprodaju - odabir magacina za pregled

pojavljuje se

ekran za

postavljanje STOK MINIMUM

parametara
izvestaja. Magacin:
Parametri o
koji se unose | | Sifra magacina: @ MNaziv:
na ovom
ekranu fino
podeSavaju i

odredijuju El
okvir Ik
podataka koji
¢e se nadi u
izvestaju.

Cancel

2,

Izvestaj Stok minimum daje informaciju o artiklima &ija je raspoloziva koli¢ina na lageru manja od zadate minimalne
koli¢ine u Sifarniku artikala/usluga, automatski formira listu artikala za narucivanje i mozZe se podesiti davanjem Sifre
magacina za koji se traZi izvestaj.
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Sifra magacina Ako se Zeli liste za narugivanje za jedan magacin u polje Sifra magacina treba uneti Sifru magacina za
koji se Zeli pregled. Pri odabiru Sifre magacina, na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma. U slu¢aju da polje Sifra
magacina ostavite prazno, klikom na dugme OK bice prikazana zbirna lista robe za narucivanje za celu veleprodaju.

Klikom na taster OK formira se izveStaj Stok minimum koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog izveStaja. Za viSe podataka o ovoj vrsti izveStaja, kliknite ovde...

4.12 Poslovna knjiga

Odabirom opcije
Poslovna knjiga
podmenija lzvestaji
pojavljuje se ekran
za postavljanje
parametara
izvestaja. lzvestaj
odgovara obrascu
PK, &iji je sadrzaj
propisan od strane
zakonodavca.
Parametri koji se
unose na ovom
ekranu fino

Caroci ok POSLOVNA KNJIGA
podataka koji ¢e se
naci u izvestaju.

Poslovna Knjiga - unos parametara izvestaja

Oval izvostal 1o Poéetni datum:|  iEIEIEILL Krajnji datum: |  18.06.2010|
moguce pozvati

samo u sluc¢aju da

je u Setup-u E

2

Cancel

korisnika kao 0K
Nacin vodenja
knjiga izabrano
Prosto
knjigovodstvo. U
slu¢aju da je
odabrani nacin
vodenja knjiga
dvojno
knjigovodstvo, ovaj
izvestaj nece biti
aktivan.

IOpseg datuma UnoSenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg promena koji treba da udju u
izvestaj. Na pr. ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je datum izmedju
ova dva datuma (uklju€ujudéi i njih).

Posto svaka stavka Poslovne knjige mora biti jedinstveno numerisana, u slu€aju da ne postoje knjiZenja pre po¢etnog
datuma, pod rednim brojem 0 ée se naci vrednosti unete kao Po€etno stanje poslovne knjige, a ostale promene biée
numerisane pocCevsi brojem 1. U slu€aju da postoje knjizenja u poslovnoj knjizi pre zadatog po¢etnog datuma, pod rednim
brojem 0 ¢ée biti prikazana sva kniZenja pre zadatog poCetnog datuma zbirno (uklju€ujuci i vrednosti unete kao pocetno
stanje poslovne knjige, a promene za zadati po€etni datum i hronoloski iza poetnog datuma bi¢e numerisane redom
brojevima, pocevsi od rednog broja prve pojedina¢no prikazane promene u poslovnoj knjizi. Promene hronoloski iza
krajnjeg datuma nece biti prikazane u poslovnoj knijizi.

Klikom na taster OK formira se izveStaj Poslovna knjiga koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog izveStaja. Za viSe podataka o ovoj vrsti izveStaja, kliknite ovde...
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Poslovna knjiga se formira na oshovu unete dokumentacije u veleprodaji i maloprodaji. Vrednosti unete u dokumentima
upisuju se u propisane kolone. U slu¢aju da je za dokument koji se knjzi u poslovnu knjigu uneto samo zaglavlje,
dokument Ce biti unet u knjigu sa nulama kao vrednostima uknjizenim u svim kolonama knjige. Knjize se samo dokumenti
vezani za programski modul RobPro XP (robno knjigovodstvo) i to navedeni dokumenti po slede¢im pravilima:

Dokument
Pocetno stanje poslovne

knjige

VP Kalkulacija

Povratnicaiz VP
dobavljaéu

Avansni racun

VP racun

UtroSak za sopstvene
potrebe u VP

Povratnica od VP kupca

lzvod racuna banaka

MP Kalkulacija

Povratnica iz MP
dobavljadu

Pravila knjizenja u PK knjizi
Knjizi se prema pravilima navedenim ovde...

Knjize se sledeca polja:

e Prethodni PDV (deo prihodi)

¢ Nabavnavrednost robe, reporomaterijala i rez.delova (deo rashodi)

e Razlika u ceni (deo rashodi)

Obracunat PDV (deo rashodi)
Knjize se sledeca polja:

e Prethodni PDV storno (deo prihodi)

e Nabavna vrednost robe, reporomaterijala i rez.delova storno (deo rashodi)

¢ Razlika u ceni storno (deo rashodi)

e Obraéunat PDV storno (deo rashodi)

Knjize se sledeca polja:

e Prihod od prodaje dobara odnosno usluga u kolonu koja zavisi od poreske
stope (deo prihodi)

e SVEGA (deo prihodi)

Knjize se sledeca polja:

e Prihod od prodaje dobara odnosno usluga u kolonu koja zavisi od poreske
stope (deo prihodi)

e SVEGA (deo prihodi)

Knjize se sledeca polja:

e Prihod od prodaje dobara odnosno usluga u kolonu koja zavisi od poreske
stope (deo prihodi)

e SVEGA (deo prihodi)

Knjize se sledeca polja:

e Prihod od prodaje dobara odnosno usluga u kolonu koja zavisi od poreske
stope storno (deo prihodi)

e SVEGA storno (deo prihodi)

Knjize se u zavisnosti od odabrane Sifre vrste uplate/isplate i to na seldeéi nagin:

e 1-Rashod za robu knjiZi se u polje Tekuéi raéun-Isplaéeno (deo rashodi);

e 2-PDV knijizi se u polje PDV-Uplaéen(deo prihodi) i Tekuéi raéun-Isplaéeno(deo
rashodi);

o 3-Materijalni troSak knjiZi se u polje TroSkovi proizvodnih usluga, amortizacije i
nemat.usluga i Tekuéi raéun-Isplaéeno(oba u delu rashodi);

e 4-Nematerijalni troSak knjizi se u polje TroSkovi proizvodnih usluga,
amortizacije i nemat.usluga i Tekuéi raéun-Isplaéeno(oba u delu rashodi);

e 5-Plate i doprinosi knjiZi se u polje Troskovi naknada, zarada i ostali li€ni
rashodi (grupa 52) i Tekuéi raéun-Isplaéeno(oba u delu rashodi);

e 6-Nabavna vrednost repromaterijala knjizi se u polje Tekuéi ra¢un-Isplaé¢eno
(deo rashodi);

e od promene 7-Rashodi finansiranja do promene 12-Kazne, penali i kamate knjizi
se u polje Finansijski i ostali rashodi (grupa 56 do 59) i Tekuéi raéun-
Isplaé¢eno(oba u delu rashodi);

e od promene A-Prihod od robe sa PDV-om do promene D-Prihod od usluga bez
PDV-a knijizi se u Prihod od prodaje dobara odnosno usluga u kolonu koja
zavisi od poreske stope, kolonu SVEGA (deo prihodi) i Tekuéi raéun-Uplaéeno
(deo rashodi);

e od promene E-Prihod od finansiranja do promene G-Poveéanje osnivackog
uloga knjiZi se u Ostali prihodi (grupe 63 do 69), kolonu SVEGA (deo prihodi) i
Tekuéi raéun-Uplaéeno (deo rashodi).

Knjize se sledeca polja:

e Prethodni PDV (deo prihodi)

Nabavna vrednost robe, reporomaterijala i rez.delova (deo rashodi)
Razlika u ceni (deo rashodi)
Obracunat PDV (deo rashodi)

KnjiZze se sledeca polja:
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Prethodni PDV storno (deo prihodi)
Nabavna vrednost robe, reporomaterijala i rez.delova storno (deo rashodi)
Razlika u ceni storno (deo rashodi)
e Obraéunat PDV storno (deo rashodi)
Ako je u setup-u opcija rada programa - tab RobPro ukljuéena opcija Finansijsko
razduZenje maloprodaje, zbir polja Gotovina, Cek i Kartica iz zaglavlja dokumenta MP
racun se uvek knjiZze u polje:
MP racun e Prihod od prodaje dobara sa PDV, po opStoj tarifi (deo prihodi)
Ako nije uklju€ena opcija Finansijsko razduZenje maloprodaje, knjize se sledeca polja:
e Prihod od prodaje dobara odnosno usluga u kolonu koja zavisi od poreske
stope (deo prihodi)
Knjize se sledeca polja:
Povratnica od MP kupca e Prihod od prodaje dobara odnosno usluga u kolonu koja zavisi od poreske
stope storno (deo prihodi)
Knjize se sledeca polja:
e Prihod od prodaje dobara odnosno usluga u kolonu koja zavisi od poreske
stope (deo prihodi)

UtroSak za sopstvene
potrebe u MP

Napomena: Posto je poslovna knjiga izvestaj koji se sastoji od 23 kolone, njegovo Stampanje odjednom je nemogucée, pa
je Stampa izvestaja prilagodjena, tako da se posebno Stampa | deo knjige koji se odnosi na kolone sa prihodima, a
posebno drugi deo sa kolonama koje se odnose na rashode.

4.13 Analiza prodaje

4.13.1 Neprodavani artikli

Odabirom opcije
Neprodavani artikli

il NAJBOLJE PRODAVANI ARTIKLI

Artikli neprodavani od zadatog datuma - odabir organizacione jedinice i datuma za pregled

ekran za pos_tavljan_je Vrsta izvestaja:
parametara izvestaja.
Parametri koji se unose * Veleprodaja " Maloprodaja

na ovom ekranu fino
podeSavaju i odredjuju
okvir podataka koji ¢e
se nadi u izvestaju.

Sifra magacina.: & Naziv: ‘

Datum za pregled: ‘ 09-12-2009|

%

0] 4

2

Cancel

Izvestaj Neprodavani artikli daje spisak artikala koji nisu prodavani od zadatog datuma, kao i njihove cene i raspoloZive
koli¢ine na lageru odabranog veleprodajnog ili maloprodajnog objekta. |zvestaj se formira na osnovu sledecih
parametara:

Vrsta izveStaja Odabiranjem opcije veleprodaja ili maloprodaja bira se vrsta objekta za koji se Zeli pregled U sluc¢aju
odabira opcije Veleprodaja bi¢e ponudjena Sifra magacina za unos, a ako odaberemo opciju Maloprodaja opcija unosa
Sifre objekta bice prilagodjena za unos prodavnice. U slu€aju pozivanja izvestaja iz modula Kasa podrazumevana vrsta
cenovnika je izveStaj za maloprodaju.

Sifra magacina/prodavnice U polje Sifra magacina/prodavnice treba uneti Sifru magacina/prodavnice za koju se zeli
pregled. Pri odabiru Sifre magacina/prodavnice, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent forma.

Datum za pregled je polje u koje treba upisati datum koji odreduje granicu izvestaja. U izvestaj ¢e uci podaci o svim
artiklima odabrane ogranizacione jedinice za koje nije bilo prometa posle unetog datuma.
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Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih
podataka.

Klikom na taster OK formira se izveStaj Neprodavani artikli koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...

U pregledu neprodavanih artikala za veleprodaju sve cene su date bez uracunatog PDV-a, a u pregledu neprodavanih
artikala za maloprodaju sa uracunatim PDV-om. Za viSe informacija o cenama u veleprodaji i maloprodaji i pravilima koja
se postuju pri formiranju automatskih dokumenata kliknite ovde...

4.13.2 Najbolje prodavanih 50 artikala

Odabirom opcije
Najbolje prodavanih
50 artikala podmenija
Analiza prodaje
pojavljuje se ekran za

POSt?Vljanje parametar? Najbolje prodavani artikli - odabir organizacione jedinice i datuma za pregled
izveStaja. Parametri koji

58 LNose ha ovor NAJBOLJE PRODAVANI ARTIKLI

ekranu fino podeSavaju

i odredjuju okvir Vrsta izvestaja:
podataka koji e se naci .
u izvestaju. “ Veleprodaja " Maloprodaja

Izvestaj Najbolje . ) )
prodavanih 50 Sifra magacina.: @ Naziv: ‘
artikala daje spisak
prvih 50 artikala po

prodaji u odredjenom Poéetni datum: 01.01.2000 Krajnji datum: 09.12.2009

periodu poredjan od

najbolje prodavanog ka -
najgore prodavanom sa @ )2 ‘
prodatim koli¢inama. Ok Cancel

Izvestaj se formira na
osnovu sledecih
parametara:

Vrsta izveStaja Odabiranjem opcije veleprodaja ili maloprodaja bira se vrsta objekta za koji se Zeli pregled U slu¢aju
odabira opcije Veleprodaja bi¢e ponudjena Sifra magacina za unos, a ako odaberemo opciju Maloprodaja opcija unosa
Sifre objekta bice prilagodjena za unos prodavnice. U slu€aju pozivanja izvestaja iz modula Kasa podrazumevana vrsta
cenovnika je izveStaj za maloprodaju.

Sifra magacina/prodavnice U polje Sifra magacina/prodavnice treba uneti Sifru magacina/prodavnice za koju se Zeli
pregled. Pri odabiru Sifre magacina/prodavnice, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent forma.

Opseg datuma Unosenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg promena koji treba da udju u
izvestaj. Na pr. ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je datum izmedju
ova dva datuma (uklju€ujudéi i njih).

Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih
podataka.

Klikom na taster OK formira se izveStaj Najbolje prodavanih 50 artikala koji se prikazuje u obliku standardnog
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na oshovu kojih podataka je uradjen. Za vise
podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...
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4.13.3 Pregled prodaje

Odabirom opcije Pregled
prodaje podmenija Analiza
prodaje pojavljuje se ekran
za postavljanje parametara
izveStaja. Parametri koji se

unose na ovom ekranu fino

podeSavaju i odredjuju okvir PREGLED PRODAJE
podataka koji ¢e se naci u Vrsta izvestaja:

izvestaju.

Pregled prodaje - odabir organizacione jedinice i datuma za pregled

& Ve T Maloprodaja
Izvestaj Pregled prodaje
daje podatke o prodaji

ukupno nabavljenoj i prodatoj

koli€ini artikla za zadati o S
vremenski period, raspolozivoj Poéetni datum: 01.01.2000 Krajnji datum: 09.12.2009
koli¢ini i trenutnoj ceni na

lageru odabrane @
organizacione jedinice.

>

Cancel

Ok

Izvestaj se formira na osnovu

sledeéih parametara:

Vrsta izveStaja Odabiranjem opcije veleprodaja ili maloprodaja bira se vrsta objekta za koji se Zeli pregled U slu¢aju
odabira opcije Veleprodaja bi¢e ponudjena Sifra magacina za unos, a ako odaberemo opciju Maloprodaja opcija unosa
Sifre objekta bice prilagodjena za unos prodavnice. U slu€aju pozivanja izvestaja iz modula Kasa podrazumevana vrsta
cenovnika je izveStaj za maloprodaju.

Sifra magacina/prodavnice U polje Sifra magacina/prodavnice treba uneti Sifru magacina/prodavnice za koju se zeli
pregled. Pri odabiru Sifre magacina/prodavnice, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent forma.

Opseg datuma Unosenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg promena koji treba da udju u

izvestaj. Na pr. ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo promene Ciji je datum izmedju
ova dva datuma (uklju€ujuéi i njih).

Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih
podataka.

Klikom na taster OK formira se izveStaj Pregled prodaje koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...

U pregledu prodaje za magacin sve cene su date bez uraCunatog PDV-a, a u pregledu prodaje za prodavnicu sa
uraCunatim PDV-om. Za viSe informacija o cenama u veleprodaji i maloprodaiji i pravilima koja se postuju pri formiranju
automatskih dokumenata kliknite ovde...
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4.14 Analiza racuna za troskove

An?llza racuna za =
troSkove pojavijuje ANALIZA RACUNA ZA TROSKOVE

se ekran za
postavljanje Komitent: Vrste troskova;
parametara : 3
izvestaja, Parametri Sifra dobavljaca: B Sifravrtroska] | 5
koji se unose na ) )
ovom ekranu fino Naziv: | | Nazw:[ l
podeSavaju i Obveznik PDVI™ Moze se raéunati kao ulazni PDV I
od;edjuliu Ek}{lr Mesto troska:
podataka koji ¢e se ; A o e
naci u izvestaju. Sifra org.jedinice: ':I Nazw.| |
Macin placanja: Ulazni PDV:
" Virmanski " sa PDV-om Pocetni datum: 01.01.2011
I~ Gotovinski © bez PDV-a

= bez obzira na vr.rac. # bez obzirana PDV Krajnji datum: 30.11.2011

S

‘ o

Cancel

Izvestaj Analiza racuna za troskove daje spisak racuna za troSkove poslovanja koji zadovoljavaju zadate parametre u
skladu sa filterom. lzvestaj se formira na osnovu sledecih parametara:

Sifra dobavljaca: U polje Sifra dobavlja¢a treba uneti $ifru dobavlja¢a koji je izdao radun za trogkove. U slugaju da ovo
polje ostavimo praznim u izvestaj ¢e uéi racuni svih dobavljaca. Pri odabiru Sifre dobavljaca, na raspolaganju je i
odgovarajuca asistent forma.

Sifra vr.tro$ka: U polje Sifra vr.tro3ka treba uneti Sifru vrste troSkova koju Zeli pregled raduna za trokove. U slu¢aju da
ovo polje ostavimo praznim u izvestaj ¢e uci racuni bez obzira kojoj vrsti troska pripadaju. Pri odabiru Sifre dobavlja¢a, na
raspolaganju je i odgovarajuca asistent forma.

Sifra org.jedinice: U polje Sifra org.jedinice treba uneti $ifru organizacione jedinice &ije radune Zelimo da udju u izvestaj.
U sluéaju da ovo polje ostavimo praznim u izvestaj ¢e uci racuni bez obzira kojoj su organizacionoj jedinici prisajedinjeni.
Pri odabiru Sifre dobavlja€a, na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

Nacin pla¢anja Odabiranjem opcije virmanski ili gotovinski bira se vrsta racuna po nacinu placanja za koju se Zeli
pregled. U slu€aju odabira opcije Virmanski bi¢e uzeti u obzir samo ra€uni za troSkove predvideni za pla¢anje preko
ratuna, a opcija Gotovinski uklju€uje samo gotovinske raCune. Opcija bez obzira na vr.rac u izvestaj ukljuduje i
gotovinske i virmanske racune.

Ulazni PDV Odabiranjem opcije sa PDV-om ili bez PDV-a bira se vrsta racuna po tome da li se racun za troSkove
poslovanja mozZe uzeti u obzir kao odbitna stavka PDV-a pri obraCunu. U slu€aju odabira opcije sa ODV-om bi¢e uzeti u
obzir samo racuni za troSkove koji se mogu uzeti kao odbitna stavka, a opcija bez PDV-a uklju€uje prikaz racuna koji nisu
odbitna stavka. Opcija bez obzira na PDV u izvestaj ukljuCuje sve racune koji zadovoljavaju ostale kriterijume, bez obzira
na PDV.

Datum za pregled je polje u koje treba upisati datum koji odreduje granicu izvestaja. U izvestaj ¢e uci podaci o svim
artiklima odabrane ogranizacione jedinice za koje nije bilo prometa posle unetog datuma.

Kombinacijom svih gore navedenih parametara moguce je fino podesiti opseg podataka uklju€enih u izvestaj.

Klikom na taster OK formira se izvestaj Analiza racuna za troSkove koji se prikazuje u obliku standardnog
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na oshovu kojih podataka je uradjen. Za vise
podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...
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4.15 Serijski brojevi

4.15.1 Kartica serijskog broja

Odabirom
opcije
Kartica
serijskog
broja Kartica serijskog broja - odabir serijskog broja, artikla i organizacione jedinice ;

podmenija

Serijk KARTICA SERIUSKOG BROJA
pojavljuje

se ekran za e :
postavljanje Serijski broj: | u
parametara

izvestaja.

Parametri Sifra artikla: Q Naziv:

koji se
unose na
ovom

ekranu fino Poéetni datum: 01.01.2010 Krajnji datum: 20.04.2012

podeSavaju

i odredjuju

okvir @ \L‘z

podataka

kOji ée se Ok Cancel

naéi u

izvestaju.

Izvestaj Kartica serijskog broja daje sve promene vezane za odabrani serijski broj za koje postoje dokumenti unutar
celokupne baze podataka za odabranog korisnika i/ili knjigovodstvenu godinu izmedju dva datuma. lzvestaj se formira na
osnovu sledecih parametara:

Serijski broj U polje Serijski broj treba uneti traZzeni serijski broj za koju se Zeli pregled. Pri odabiru serijskog broja, na
raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma. Eventualno pretraZivanje serijskog broja ili dela serijskog broja moZe se
izvrsiti koriS¢enjem funkcija za pretraZivanje unutar asistent forme.

U slucaju da je uneti serijski broj jedinstven, odnosno da postoji samo jedna Sifra artikla za koju postoji unet ovaj serijski
broj, polja Sifra artikla i Naziv biée automatski popunjena na osnovu unetog serijskog broja. Ako postoji vie artikala za
koje se uneti serijski broj pojavljuje kao ulaz ili izlaz na dokumentima, potrebno je popuniti polje Sifra artikla. Pri odabiru
Sifre artikla, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent forma.

Datum za pregled je polje u koje treba upisati datum koji odreduje granicu izvestaja. U izvestaj ¢e uci podaci o svim
dokumentima koiji su vrsili zaduZivanje odnosno razduzivanje serijskog broja unutar zadatog datumskog okvira.

Treba obratiti paZznju da vreme potrebno da se obrade podaci i prikaZze izveStaj direktno zavisi od opsega zadatih
podataka.

Klikom na taster OK formira se izveStaj Kartica serijskog broja koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...
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4.15.2 Pregled s/n po artiklima trenutno na stanju

Odabirom

opcije

M RIUN Pregled serijskih brojeva trenutno na stanju
po artiklima

tenunona PREGLED S/N NA STANJU

podmenija

Serijski

brojevi g i i :
pojgjlvljuje se * Odabrana org. jed. Sifra org.jed.: @

ekran za " Veleprodaja

postavljanje " Maloprodaja Naziv:

parametara
izvestaja.
Parametri " Sve organizacione jedinice
koji se
unose na il
ovom Sifra robe: 0

ekranu fino

podesavajui | &go ope- [ 0999999999

odredjuju
okvir

" Proizvodnja

Naziv:

Naziv:

podataka
koji ¢e se @
naci u QK

R

Cancel

izvestaju.

Izvestaj Pregled s/n na stanju daje informaciju o serijskim brojevima koji se nalaze na stanju u skladu sa parametrima
koji na osnovu kajih je formiran.

Ovaj izvestaj se formira na osnovu podataka koji su uneti koriséenjem sistema za unos/odabir serijskih brojeva i
potpuno je nezavistan od sistema koli¢inskog i finansijskog zaduZivanja/razduzZivanja magacina. Zbog toga se
moze desiti da se kolic¢ine pojedinih artikala na osnovu lager liste i podataka na osnovu serijskih brojeva ne
slazu jer je ostavljena moguénost da na pojedinim dokumentima ne budu uneti svi serijski brojevi.

Na kojim dokumentima nisu uneti svi serijski brojevi mozZe se utvrditi prostim pregledom izveStaja Dokumenti sa
nepotpuno unetim serijskim brojevima

Izvestaj se formira na osnovu sledeéih parametara:
Vrsta pregleda Moguce je odabrati sledece vrste pregleda:.

Odabrana org.jedinica - pregled serijskih brojeva po artiklima samo za odabranu organizacionu jedinicu
Veleprodaja - pregled serijskih brojeva po artiklima i magacinima veleprodaje za celu veleprodaju
Maloprodaja - pregled serijskih brojeva po artiklima i maloprodajnim objektima za celu maloprodaju
Proizvodnja - pregled serijskih brojeva po artiklima i proizvodnim jedinicama i magacinima objektima za
proizvodnju

e Sve organizacione jedinice - pregled serijskih brojeva po artiklima i organizacionim jedinicama za celokupno
preduzece/organizaciju

Sifra org.jed.. Ovo polje se popunjava u slu¢aju da je za vrstu pregleda odabran pregled za odabranu organizacionu
jedinicu. Pri odabiru organizacione jedinice, na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

Sifra robe Polja Sifra robe sluze za unos minimalne i maksimalne $ifre artikla koja ¢e da ude u okvir izvestaja. U slugaju
da je potrebno dobiti pregled serijskih brojeva samo za jedan artikal po organizacionim jedinicama u skladu sa zadatom
vrstom pregleda, treba postaviti obe Sifre na istu vrednost. Ova polja mogu biti popunjena ivrednostima Sifara koje ne
postoje u Sifarniku artikala. U tom slu€aju ¢e korisniku biti prijavljena greSka odnosno upoorenje, polje naziv neée biti
popunjeno, ali ¢e, bez obzira na upozorenje, u izvestaj uéi svi artikli sa Siframa koje su unutar zadatog okvira. Pocetnu i
krajnju Sifru robe je mogucée odabrati i koriS¢enjem odgovarajuce asistent forme.
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Klikom na taster OK formira se izvestaj Pregled s/n na stanju koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj
vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Pregled s/n na stanju snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartice serijskog broja. Dugme je obeleZeno
ikonicom ®i kiikom na njega dobija se kartica serijskog broja koji je oznaen kursorom srediSnjem prozoru

jednoprozorskog tabelarnog pregleda.

4.15.3 Dokumenti sa nepotpuno unetim serijskim brojevima

Odabirom opcije
Dokumenti sa
nepotpuno unetim
serijskim brojevima
podmenija Serijski
brojevi automatski se
formira istoimeni
izvestaj.

BandD for Professionats XP - RobPro XP [2010] - [Dokumenti 53 nepotpans snetim serijskin brojevima)]

— Sfamic Yeleprodsie Msloprodeje [rvests) QOdrzavenje Mot Pomog Stampa

=
Stampa

el e

Keententi  Qegjed.

% Dokumenti sa nepotpuno

setidfusl

» . .K . Q.
UE - WP [daE-VP | Ln MR

unetim serijskim brojevima

Q.|

Izas -MP || lrveding | Kaladater

===
=18 x]

prerecs) [ & ¢ Ot
Unitar teksta

Datum dok. [Br.dok. Vr.dokumenta Sif.robe Naziv |Kolipo dok.  [Uneto SIN | <]
» 100001  Pocetno stanje u VP /0200000001 KABL IDE - KRP1 40 [

01.02.2011 4100001  |Utrosak u VP za sopstpotrebe 10200000001 |KABL IDE - KRP1 1 0
| |01.03.2012 1100001  (Interna otpremnica iz VP u MP 10200000025 |Napajanje ATX VITO 1 o

01.03.2012 110001  Pocetno stanje u MP 10200000001 |KABL IDE - KRP1 1 0
" l01.03.2012 110001  Povratnica iz MP u VP 0200000026 |Mapajanje ATX VITO 1 o
| 103.03.2012 | 50000001 VP Kalkulacija 0200000025 |Napajanje ATX VITO 12 4
" [03.042012 | 62100003 VP racun 10200000001 |KABL IDE - KRP1 1 0
" [06.03.2012 4100001 VP nivelacija /0200000001 KABL IDE - KRP1 1 0
| |05.03.2012 400001 VP racun 10200000001 KABL IDE - KRP1 1 0
" 106.03.2012 4100001 |VP racun fozmmnzs \Mapajanje ATX VITO 2 0
| 05.03.2012 5i00001 |VP nivelacija 0200000001 |KABL IDE - KRP1 10 0
" [05.03.2012 | 51/00001 VP Kalkulacija /0200000001 KABL IDE - KRP1 1 0
" |06.06.2011 27/00001  |Utrosak u VP za sopst potrebe 10200000001 |KABL IDE - KRP1 1 0
" |08.09.2011 | 5800001  |Utrosak u VP za sopstpotrebe 0200000001 |KABL IDE - KRP1 1 0
" |06.10.2011 62/00001  Utrosak u VP za sopstpotrebe 10200000001 KABL IDE - KRP1 1 0
" o7.02.2011 §i00001  |Utrosak u VP za sopstpotrebe 10200000001 |KABL IDE - KRP1 1 0
" lor.07.2011 44/00001  |Utrosak u VP za sopstpotrebe 10200000001 KABL IDE - KRP1 1 0
 [08.08.2011 | 62000001  |Utrosak u VP za sopst potrebe /0200000001 |KABL IDE - KRP1 1 o
" |09.06.2011 | 29/00001  |Utrosak u VP za sopstpotrebe 0200000001 KABL IDE - KRP1 1 0
" |09.09.2011 60/00001  Utrosak u VP za sopstpotrebe 10200000001 KABL IDE - KRP1 1 0
| [10.10.2011 | 108/00002 VP racun 10200000025 |Mapajanje ATX VITO 1 0
W] 4] 147

Il

Izvestaj Dokumenti sa nepotpuno unetim serijskim brojevima daje informaciju o dokumentima na kojima je
detektovano da se koliCuna artikla uneta u stavci za odredjeni artikal ne slaze sa brojem serijskih brojeva koji su uneti za
odabrani dokument. U slu€aju da je ovo slu€aj izvestaj Pregled s/n po artiklima trenutno na stanju i odgovarajuéa
Lager lista u najve¢em broju slu€ajeva nece se slagati, jer dokumentacija na osnovu koje se formiraju ova dva izvestaja

nije uskladena.

Ako su svi podaci ispravno uneti kompletirani ovaj izvestaj bi trebalo da bude prazan.

Posto je ovaj izvestaj informativnog karaktera i sluzi za dobijanje informacije o greSkama koje treba ispraviti, njega nije

moguce odstampati.

IzveStaj Dokumenti sa nepotpuno unetim serijskim brojevima se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...
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4.16 Stampanje nalepnica

Odabirom
opcije
Stampanje
nalepnlc_:_a Stampanje nalepnica - postavljanje parametara
podmenija

pojaille s STAMPANJE NALEPNICA

ekran za
postavljanje
parametara

za Stampanje * wveleprodaja " maloprodaja

esampaneli s Ll o ST
artikle. Magacin

Parametri Sifra magacina: @ Naziv:
koji se unose

na ovom
ekranu fino

podesavajuif & sye kategorije Kategorija: x
odredjuju (e,
okvir | odabrana kategorija &
podataka koji 0K
¢esenadiu
Stampi.

®

Odustani

IStampanje nalepnica se moze aktivirati za odredjenu organizacionu jedinicu u maloprodaji ili veleprodaji. Cene artikala u
veleprodaji odnosno maloprodaji vode se na nivou veleprodajnog/maloprodajnog objekta i mogu biti razli€ite u svakom
objektu ponaosob. Ove cene se automatski Stampaju na nalepnicama i to za veleprodaju VP cene, a za maloprodaju
krajnje maloprodajne cene. Za viSe informacija o cenama u veleprodaji i maloprodaji i pravilima koja se postuju pri
formiranju automatskih dokumenata kliknite ovde... |

Izvestaj se formira na osnovu sledeéih parametara:

Vrsta nalepnica Odabiranjem opcije veleprodaja ili maloprodaja bira se vrsta objekta. U slu€aju odabira opcije
Veleprodaja bi¢e ponudjena Sifra magacina za unos, a ako odaberemo opciju Maloprodaja opcija unosa Sifre objekta bice
prilagodjena za unos prodavnice. U slu€aju pozivanja Stampe nalepnica iz modula Kasa podrazumevana je Stampa
nalepnica iz maloprodaje.

Sifra magacina/prodavnice U polje Sifra magacina/prodavnice treba uneti Sifru magacina/prodavnice za koju se zeli
pregled. Pri odabiru Sifre magacina/prodavnice, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent forma.

HP Compag CQ56-2505M 156" Nalepnice sa podacima artikala moguce je odStampati za svu robu u okviru odabrane

AMD E1 -1 20002G8 52068 organizacione jedinice ili samo za odabranu kategoriju robe u zavisnosti od postavljenog
parametra:
Jed.mere:  kom FDY: 0 %
"”"”"l|||"|||"|"|"|| VP cena: e sve kategorije - Stampa nalepnica za sve artikle
GO00D0LES 26.999 67 . odlabrgna kategorija - omogucava unos kategorije artikala za koju treba Stampati
nalepnice.

Klikom na taster OK formira se izveStaj sa nalepnicama koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog
tabelarnog pregleda. Za viSe podataka o ovoj vrsti izveStaja, kliknite ovde...

U Stampi nalepnica iz veleprodaje cene su date bez uraCunatog PDV-a, a u maloprodaji sa uracunatim PDV-om. Za viSe
informacija o cenama u veleprodaji i maloprodaji i pravilima koja se poStuju pri formiranju automatskih dokumenata
kliknite ovde...
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4.17 Nalozi za prenos

Forma Nalozi za prenos sluZi za rad sa nalozima za Ziralni prenos sredstava-plac¢anje sa teku¢eg racuna kod poslovne
banke. Ovde se vodi evidencija kako sa automatski formiranim nalozima za plaéanje iz izveStaja Spisak isplaéenih
akontacija i Spisak za isplatu na tekuéi raGun modula Kadrovska evidencija/Plate, a postoji moguc¢nost i ruénog unosa,
azuriranja i brisanja naloga za pla¢anje banci

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada definisanim nalozima za prenos i uneti novi.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

U nalogu _za SEURERE *# Nalozi za placanje - unos/promena zapisa
unose polja vezana za

podatke o iznosu, NALOZ' ZA PLACANJE-UNOS

svrsi i vrsti placanja,

; ; Uplatilac: 5

kao i podaci o platiac Sfa.. o s

primaocu. Podaci o Naziv: B8 pinz al:;',a' o olod
: acio in | | |

uplatiocu, kao i valuti Mesto:‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ’

placanja se Racun uplatioca:

automatski

. . . Svrha uplate: ‘ ‘
popunjavaju podacima

unetim u setup-u |
korisnika i setup-u ‘ ‘ | ‘

opcija rada R .
dcun primaoca:
rograma. Primalac: P
Naziv:‘ ‘ | ‘
Mesto:| | ‘ | ‘

Datum valute:

28.03.2014 @

Potyrdi

"

Odustani

U slucaju da je poslovna banka korisnika, odnosno software banke za e-banking podrZzan od strane proizvodjaca
programa, moguce je automatsko formiranje fajla sa nalozima za prenos u elektronskoj formi pogodnoj za upload u

program za e-banking. Formiranje fajla vr&i se klikom na dugme “2iza banku. Pri formiranju fajla za banku biée uzeti u
obzir samo nalozi za pla¢anje koji prethodno nisu bili poslati i markirani su za pla¢anje.

Markiranje naloga za placanje vrsi se klikom na dugme Za plaéanje ako je potrebno markirati za pla¢anje samo nalog na
kome se nalazi kursor ili dugmetim Svi za plaéanje Cime se za pla¢anje markiraju svi neplaceni nalozi u okviru tabele.
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Kadrovska evidencija/Plate - Modul za kadrovsku
evidenciju i obr.plata

Programski 0270 [V] N 2= Ve [0 )VA /€ Wl & Bandb for Professionals XP - Kadroyska evidencija/Plate [2011]
EVI d enc IJ a/PI ate Je nam enjen Sifarnici  Maticna evidencija  ©Obracun plata .lrzvresta]\ Odrzavanje Alati Pomoc  Stampa :

iani s .| B | T - ; . F © = 2
za VOdJ enJ € klom pl e_ltne - Stajpa Banke Or@d. Vrstt; r%da Zap?slani Kﬁi Raat\ Ogun Tzvestaji Kall:lIJamr Pc Intget
kadrovske evidencije i obracun -
plata radnika preduzec¢a,
organizacija, budzetskih

Poslednji obraéun uraden za: 01.2011.

ustanova i drugih pravnih i lica i o [ l

kao lica zaposlenih kod

privatnih preduzetnika. B L

Ovaj programski modul se e ' B '—pl Dodaci I—p

sastoji iz dve ogranizaciono () @

odvojene celine koje se u radu @ Akontacije

preplicu. ~ =l h I s Krediti == | OBRACUN
& @ Ostale obustave

Kadrovska evidencija pokriva | .

sve potrebe vezane za matiénu | & Zaposleni e | RADNISATI |

evidenciju zaposlenih, 2, — . 4

ukljuc€ujuéi karton zaposlenih, : l

podatke o ¢lanovima porodice, | g, -

kretanju u sluzbi i odsustvima, Arhiva zaposlenih l

kao i modul za izradu reSenja i
ugovora i njihovu evidenciju.

Obracun plata je celina koja
vrsi automatski obracun plata
zaposlenih na mesecnom
nivou, uzimajuéi u obzir unetih
radnih sati, dodataka na platu,

akontacija plate, kredita, ostalih obustava kao i unetih cena rada i poreskih osnovica po mesecima. ViSe podataka o
nacinima i pravilima obrauna plate primenjenim u paket BandD for Professionals XP moZete naci ovde...

Pri startovanju modula, potrebno je izabrati podatke korisnika/knjigovodstvenu godinu i prijaviti se sistemu unosecéi svoje
korisni€¢ko ime i lozinku. Od nivoa koji je dodeljen korisnickom imenu zavisice i prava koja korisnik ima unutar
programskog modula.

Vise podataka o nacinu prijavljivanja mozete naéi ovde...

Glavni meni

Startovanjem modula Kadrovska evidencija/plate na ekranu se pojavljuje Glavni meni kao glavni ekran za navigaciju kroz
opcije programskog modula. Za generalno objasnjenje delova i opcija glavnog menija kliknite ovde...

Glavni meni programskog modula Osnovna sredstva podeljen je na viSe logi¢kih celina-podmenija i to:

Sifarnici

Mati¢éna evidencija
Obraéun plata
IzvesStaji
OdrZavanje

Alati

Prenos podataka
Pomo¢

Stampa
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1. Sifarnici

Podmeni Sifarnici sadrzi sve $ifarnike neophodne za funkcionisanje programskog modula. Isti ifarnici su zajednicki za
sve module tako da su podaci uneti u jednom modulu u Sifarnik vidljivi i u ostalim modulima. To znadi da je sve jedno da li
¢ete Komitenta (Dobavlja¢a/Kupca) uneti u modulu FinProXP, RobProXP ili MatProXP - on ¢e biti vidljiv iz sva tri modula.
Za pregled spiska svih raspolozivih Sifarnika u programu kliknite ovde...

Da bi se omogucio pravilan rad programa, svaka Sifra uneta u Sifarnik mora da bude jedinstvena na nivou celog
programa.

Podaci se u pojedine Sifarnike mogu uneti i direktno prilikom unosa dokumenata. Ovo vaZi za Sifarnike u kojima je
potreban ¢e&¢i unos novih podataka kao $to su Sifarnik komitenata ili Kontni plan. Svim Sifarnicima potrebnim za rad
programskog modula mogucée je pristupiti iz Menija sa podmenijima, a pojedinim je moguce pristupiti i preko Glavnog
toolbar-a i/ili dugmadi DGT forme.

Preko podmenija Sifarnici u programskom modulu Osnovna sredstva moZe se pristupiti slede¢im $ifarnicima:

. OpStine i mesne zajednice
e 2 Banke/kreditori/fondovi

o EH sindikati

. E Organizacione jedinice

. B Komitenti (Dobavljadi/Kupci)
e 1 Vrste ugovorao radu

. Platni razredi

o LY vrsterada

. ﬁ Radna mesta

. Vrednost boda

« B Ziro racuni

o ' Adresar

Odabirom opcije Zatvori program izlazimo iz programskog modula Kadrovska evidencija/plate i vratamo se u Osnovni
meni programa.

2. Mati¢na evidencija

Podmeni Mati¢na evidencija sadrzZi opcije za formiranje i unos mati¢ne evidencije zaposlenih na osnovu kojih se kasnije
formiraju odgovarajuci izvestaji u okviru ovog ili drugih programskih modula. BandD for Professionals XP, kao integrisani
poslovni sistem, koristi podatke unete jednom i na jednom mestu za formiranje mnostva izvestaja u istom ili drugim
programskim modulima. Svaka promena podataka u dokumentima, automatski se odrazava i na izvestaje koji se
formiraju prilikom pozivanja.

Podmeni Mati¢na evidencija programskog modula Kadrovska evidencija/Plate sadrzi sledec¢e opcije:
e W Zaposleni

. Arhiva zaposlenih

« ® cianovi porodice

. ~ Kretanje u sluzbi

. M Odsustva

e W Nalozi za sluzbeno putovanje
. ‘% TroSkovi

o W ReSenjai ugovori
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2.1 Zaposleni

Odabirom opcije Zaposleni startuje se funkcija za pregled aktivnih kartona zaposlenih radnika. Karton zaposlenog sluZi
za manipulisanje podacima kao i pregled podataka o svim zaposlenim u okviru pravnog lica. Startovanjem opcije, na
ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u formi tabele mogu se dobiti
informacije o do sada unetim aktivnim (ne arhiviranim) zaposlenim i definisati novi.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja, pregleda, brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima,
kao i Stampanja dokumenta.

Pored kontrola uobi¢ajenih za ovu
vrstu pregleda, korisniku je na

raSpO|aganju | dugme Arh iVa.. ‘W Zaposleni u preduzecu - unos/promena zapisa E@@
Koris¢enjem ovog dugmeta startuje ZAPOSLENI - PROMENA
se funkcija za arhiviranje
zaposlenog. Jednom arhiviranog Sifra: I:I Prezime:|Aksentijevi(: | Ime: ‘Darko | Ime oca: |Ljubivoje ‘
zaposlenog nije moguce vratiti u —==
mati¢nu evidenciju. Adresa:[Nikole Pasi¢a 37/24a : =3

_ Poét.broj: Mesto: |Kragujevac | =
Ekran kartona Zap05|enOg pOdeIJen Mesna zajednica stanovanja: Pol:
je po horizontali na dve celine, gornju Sifra mesne zajednice:00002__|  Muski #

i donju. U gornjem delu ekrana * Zenski

nalaze se osnovni podaci Naziv: | |

zaposlenogq i slika, dok je u donjem

delu ekrana moguée prikazati jednu Licni podaci \Spremai obrazovanjel Podaci o zaposlenju Karakteristike} Napomena} Arhiviranjel

od Sest dopunskih sekcija, od kojih
svaka pokriva jednu sferu podataka

JMBG: |2404966720027 ‘ Tekuciracun:

Sifra banke: Y

zaposlenog i to: Datum rodenja: 24.04.1966 |
e Licni podaci Naziv: | |
e Sprema.iobrazovanje Telefon; 0345533 wxx | Brraéuna: [200-2217010801005-28 |
° Podaci o zaposleniu Mob.tel.1:|064/xxx-XXxXX
° Karakteristike Mob.tel.2:|062Inesto
o m E-mail: [support@BiD.cors Struka: |Ma§inski inzenjer ‘
e Podaci o arhiviranju

Svi podaci zaposlenog su opcioni 0K | Cancel

osim imena, prezimena i Sifre
zaposlenog koji moraju biti uneti.
Osnovni podaci zaposlenog

Sekcija sa osnovnim podacima zaposlenog se na kartonu zaposlenog uvek nalazi u gornjem delu ekrana, bez obzira koja
je od dopunskih sekcija u donjem delu ekrana aktivha. Ova sekcija sadrzi sledeca polja:

Polje Opis
5 J éi?ra zaposlenog. Sifra se automatski generige u sluéaju da je u setup-u programa uklju¢eno
Sifra Automatsko davanje Sifri. Korisnik moze da "prekuca" ponudenu Sifru. Sifra zaposlenog mora
biti jedinstvena na nivou firme uklju¢ujuéi i zaposlene u arhivi.
Prezime Prezime zaposlenog
Ime Ime zaposlenog
Ime oca Ime jednog od roditelja zaposlenog
Adresa Ulica i broj mesta stanovanja zaposlenog
Post.broj Postanski broj
Mesto Mesto stanovanja zaposlenog

5 Sifra mesne zajednice stanovanja zaposlenog. Uneta Sifra mesne zajednic mora prethodno da
Sifra mesne zajednice bude definisana u Sifarniku opStina. Odabirom Sifre mesne zajednice, automatski se popunjava
polje Naziv. Klikom na dugme pored polja mozZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma...

Pol Pol zaposlenog

Da li se radi o licu koje nije rezident drzave za koju se racunaju plate (za obracun plate prilagodjen
za Republiku Srbiju)

Nerezident
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Pridruzivanje fotografije zaposlenom

Pored ovih podataka, u stalno prikazane podatke zaposlenog u kartonu spada i fotografija zaposlenog. Prilikom prikaza,
fotografija se unutar kontrole automatski prilagodjava da bi se obezbedilo najmanje izobli¢enje prikaza. Prilikom
pridruzivanja fotografije treba imati u vidu da fotografije visokih rezolucija ne doprinose kvalitetu prikaza/Stampe na
ekranu, a mogu znatno produziti vreme ucitavanja kartona zaposlenog i zauzeti veliki prostor na hard disku. Kao
fotografije se mogu pridruZiti slike u elektronskom formatu gif ili jpg, a preporucene su velicine do 1 MPix.

Za rad sa fotografijama zaposlenih se koriste dve ikonice sa desne strane fotografije:

- pridruzivanje forografije. Klikom na ovu ikonicu otvara se dijalog prozor za odabiranje fotografije
Bl zaposlenog. Izabrana fotografija se posle potvrde ispravnosti unosa presnimava u folder Slike ispod
J foldera sa podacima korishika-preduzec¢a pod imenom koje predstavlja Sifru zaposlenog kome je slika
pridruZena i ekstenzijom u zavisnosti od grafickog formata fotografije.

LB =

’q - brisanje fotografije zaposlenog.

Liéni podaci zaposlenog

Sekcija sa li€nim podacima zaposlenog se na kartonu zaposlenog uvek nalazi u donjem delu ekrana i dobija se klikom na
tab Licni podaci. Ova sekcija sadrzi sledeca polja:

Polje
JMBG

Datum rodjenja
Datum slave

Telefon
Mob.tel.1, Mob.tel.
E-mail

Sifra banke
Struka
Invalid

Funkcioner, Plata

Opis

Jedinstveni mati¢ni broj gradana

Datum rodenja zaposlenog. U slucaju da je unet JMBG ovo polje se automatski popunjava
koris¢enjem prvih 7 cifara JMBG-a

Datum slave ili drugog verskog praznika koji zaposleni slavi. Ovaj podatak je dat u formatu

dd.mm. gde prve dve cifre predstavljaju dan slave, a druge dve mesec (na pr. 30.10.). Tacka iza
oznake unetog meseca je obavezna

Ku¢ni telefon zaposlenog
Brojevi mobilnih telefona zaposlenog
E-mail adresa zaposlenog

Sifra poslovne banke zaposlenog. Uneta Sifra banke mora prethodno da bude definisana u
Sifarniku banaka. Odabirom Sifre banke, automatski se popunjava polje Naziv. Klikom na dugme
pored polja mozZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma...

Struka zaposlenog (ovo polje je zajedniCko za sekcije Lichi podacii Sprema i obrazovanije.
Menjanje polja u jednoj sekciji rezultira promenom i u drugoj)

Da li se radi o licu sa invaliditetom

Da li se radi o licu koje obavlja javnu funkciju i prima platu u ustanovi gde obavlja funkciju, a
doplaéuje mu se do iznosa koji bi primalo u slu€aju da radi u preduzecu, kao i iznos plate koju
prima kao funkcioner (bitno u obraCunu plate za korisnike iz Republike Srbije)

Sprema i obrazovanje
Sekcija sa podacima o struénoj spremi i obrazovanju zaposlenog se na kartonu zaposlenog uvek nalazi u donjem delu
ekrana i dobija se klikom na tab Sprema i obrazovanje. Ova sekcija sadrzi sledeca polja:

Polje
Broj radne knjiz.

Datum prvog zaposl.

Sprema

Prethodni staz (mm/gg)

Struka

God.zavrSetka
Mesto Sk.

Strani jezici

Opis
Broj radne knjiZice zaposlenog
Datum prvog zaposlenja

Stepen stru¢ne spreme zaposlenog. Odabira se klikom na odgovarqajuci stepen stru¢ne spreme
(od I do VIII)

Prethodnio staz zaposlenog. U prvo polje treba uneti broj meseci prethodnog staza (0-12), au
drugo broj godina prethodnog staZa

Struka zaposlenog (ovo polje je zajedni¢ko za sekcije Lichi podacii Sprema i obrazovanje.
Menjanje polja u jednoj sekciji rezultira promenom i u drugoj)

Godina zavrSetka Skolovanja

Mesto Skolovanja zaposlenog

Strani jezici kojim se zaposleni sluzi. Tekstualno polje u kome se mogu navesti jezici kao i
stepen koriS¢enja jezika
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Podaci o zaposlenju
Sekcija sa podacima o zaposlenju se na kartonu zaposlenog uvek nalazi u donjem delu ekrana i dobija se klikom na tab
Podaci o zaposlenju. Ova sekcija sadrzi slede¢a polja:

Polje Opis

Status zaposlenog. Odabrati jedan od ponudjenih statusa. Polje status ima ulogu u obracunu

poreza i doprinosa.

Sifra vrste ugovora o radu koji je sklopljen sa zaposlenim. Uneta $ifra vrste ugovora o radu mora

prethodno da bude definisana u Sifarniku vrsta ugovora o radu. Odabirom Sifre vrste ugovora o

radu, automatski se popunjava polje Naziv. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati

odgovarajuca asistent forma...

Sifra platnog razreda zaposlenog. Uneta Sifra platnog razreda mora prethodno da bude definisana

Sifra platnog razreda u 3ifarniku platnih razreda. Odabirom $ifre platnog razreda, automatski se popunjava polje

Naziv. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma...

Da li je zaposleni socijalno osiguran preko firme ili na drugi nacin. Ako je zaposleni osiguran preko

firme treba Cekirati polje

Sifra sindikata &iji je &lan zaposleni. Uneta Sifra sindikata mora prethodno da bude definisana u

Sifra sindikata Sifarniku sindikata. Odabirom Sifre sindikata, automatski se popunjava polje Naziv. Klikom na
dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma...

Status

Vrsta ugovora o radu

Osiguran preko firme

Karakteristike zaposlenog

Sekcija sa karatketistikama zaposlenog se na kartonu zaposlenog uvek nalazi u donjem delu ekrana i dobija se klikom na
tab Karakteristike. Ova sekcija je predvidjena za unos tekstualnih karakteristika koje se odnose na odredene osobine
zaposlenog i sadrzZi sledeca polja:

Polje Opis
Stru€na Stru€na karakteristika zaposlenog
Licna Li¢na karakteristika zaposlenog
Disciplinska Disciplinska karakteristika zaposlenog
Napomena

Sekcija za unos tekstualne napomene u vezi zaposlenog se na kartonu zaposlenog uvek nalazi u donjem delu ekrana i
dobija se klikom na tab Napomena. Ova sekcija je predvidjena za unos tekstualne napomene proizvoljne duzine i
sadrzaja.

Podaci o arhiviranju

Sekcija koja sadrzi podatke o arhiviranju kartona zaposlenog se na kartonu zaposlenog uvek nalazi u donjem delu ekrana
i dobija se klikom na tab Arhiviranje. Ova sekcija je dostupna samo kod arhiviranih kartona zaposlenog, dok se kod
kartona koji nisu jos arhivirani u ovoj sekciji pojavljuje informacija da karton nije arhiviran. Ova sekcija se popunjava
prilikom arhiviranja kartona i sadrzi slede¢a polja:

Polje Opis
Datum arhiviranja  Datum arhiviranja kartona zaposlenog

Napomena u vezi

o Napomena u vezi arhiviranja zaposlenog.
arhiviranja
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El

ARHIVIRANJE ZAPOSLENOG
' | Ime oca: :

Arhiviranje kartona zaposlenog

E Ime: |

M Arhiviranje zaposlenog

Razlog arhiviranja: |0. NEDEFINISANOD
0. NEDEFINISAND
1. Starosna penzija

Procedura za
arhiviranje kartona
zaposlenog
pokrece se klikom
na dugme Arhiva u | Sifra: 000000007 ] Prezime: 2.5
pregledu kartona
ombnaciom Datum ahivian; 18052510 |
tastera <Alt> + Hapamane:
<A>. Y_'se pOdataka 2. Invalidska penzija
0 precicama na 3. Tehnicki visak
tastaturi koje 4. Sporazumi raskid
moZete koristiti za 5. Ugover o preuzimanju
brzi pristup 6. Dao otkaz _
funkcijama 7. Povreda radne duznosti o
programa mozete
naci ovde... = R
E( Canceal
Startovanje ove procedure pojavljuje se ekran sa osnovnhim podacima zaposlenog i poljima za unos datuma arhiviranja,
razloga arhiviranja, kao i tekstualne napomene vezane za arhiviranje. Prilikom otvaranja prozora za arhiviranje polje
datum arhiviranja se automatski popunjava teku¢im datumom po internom kalendaru racunara. U slu€aju potrebe, ovaj

datum je moguce prepisati potrebnim datumom.
Odabirom dugmeta za potvrdu ispravnosti unosa OK, karton se arhivira i biva automatski prebacen iz spiska aktivnih

kartona radnika u spisak arhiviranih kartona radnika.

2.2 Arhiva zaposlenih
Odabirom opcije Arhiva zaposlenih startuje se funkcija za pregled arhiviranih kartona zaposlenih radnika. Startovanjem
opcije, na ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u formi tabele
mogu se dobiti informacije o arhiviranim zaposlenim radnicima. Arhivirane kartone nije moguée menjati (unositi, azurirati i

brisati) ve¢ je mogu¢ samo njihov pregled i Stampanje.
ViSe podataka o procedurama pregleda i Stampanja dokumenta mozete naci ovde...
Prilikom Stampe arhiviranih kartona pojavljuju se i podaci o datumu arhiviranja i napomena o arhiviranju, kao i crveni

natpis ARHIVIRAN u zaglavlju kartona.

198



2.3 Clanovi porodice

Startovanjem opcije Clanovi
porodice odabiramo funkciju za
manipulaciju podacima o
¢lanovima porodice zaposlenog.
Manipulacija se vrsi iz
standardnog dvoprozorskog
tabelarnog pregleda, stim Sto DT exiden|jaPlats [T Graup™ 0.0, 2007] - [Llawri parodice]
se gornji prozor sa automatski
popunjava podacima iz kartona

= Gamio. Hetaraeveecis Obesangis [resial Gdueenis f Pamag - &

®.§8.8§. . 0.0 e i @ @

Crgimd  Weesds  Tapuslen Gl Eanistl | OGn Bl | K Fomos et

svih aktivnih zaposlenih. Unos, | [eCUEIEIETIED bichepet
aZuriranje, brisanje i pregled ® :
. . = SifZa) Prezime Ime oca JNBG Pol BriRknj. Adresa Postibr.

podataka zaposlenih iz ove "ol w

. m , , — | Al Ljubivajs 2404365T20027T M 0123455789 Mikols Padima 37124 34000 |Krd
funkcije nije moguc, vec se = —m 2 "
zaposleni definiSu i njihovi podaci| «=
me_nngju u karton_y zaposlenog, 2| DA Ay -
kOfISCGnJem OpCIJe Zal !OS|en|, oo Preziime |Smd:1vr:t JMBG Pmn:tumﬂudlﬁ:lg

.. I3 Marfjana Upruz I
qlavnoq menija. i Marko [Dete 0104993720046 M 01041993 Da |
ViSe informacija o koris¢enju pond
funkcija dvoprozorskog &
tabelarnog pregleda mozete naci
ovde...
ViSe podataka o osnovnom:
] |1 STavcar wasemn sTavia 2 |
unosu stavke T

azuriranju stavke
brisanju stavke
pregledu stavke
Stampanju spiska
¢lanova porodice

Aktiviranjem donjeg prozora klikom na njega ili pritiskom na taster <Tab> na tastaturi aktiviraju se dugmad za
manipulaciju podacima, $to nam omogucéava manipulisanje podacima ¢lanova porodice zaposlenog.

# Clanovi porodice zaposlenog - unos/promena zapisa

UNOS CLANA PORODICE ZAPOSLENOG

U gornjem delu prozora za unos
¢lana porodice zaposlenog

. - Sifra: Prezime:[Alksentijevic Ime:
nalaze se informacije zaposlenog|~""* R sentijevic | e
Cije ¢lanove porodice unosimo. Ao SrodaR:
Unosom ¢lana porodice i Prezime i ime:IAksentijevie | : g

Darko

d da zeli d - = Muski " Supruznik
potvrdom da ze IMo da snimimo JME'-G:l | ¢ Zenski - Dete
pqdatlfe,_ automa'tsvkl se '  Ostalo
pridruzuju podaci ¢lana porodice Datum roaj.:i:| I~ Osiguran preko zaposlenog

izabranom zaposlenom. Napomena:

Za ¢lana porodice moZemo uneti slede¢e podatke:

Polje Opis
Prezime i ime ¢lana porodice. Prilikom inicijalnog unosa ovog polja automatski se popunjava
prezime zaposlenog i kursor postavlja na kraj polja da bi bio omoguc¢en unos samo imena ¢lana
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porodice. U slu€aju da prezime ¢lana porodice nije isto kao i prezime zaposlenog, moguce je
prepisati sve podatke ovog polja.

JMBG Jedinstveni maticni broj ¢lana porodice
Pol Pol ¢lana porodice. Odabrati jednu od ponudenih opcija.
Srodstvo Srodstvo sa zaposlenim. Odabrati jednu od ponudenih opcija

Datum rodienia Datum rodenja ¢lana porodice. U slucaju da je unet JMBG ovo polje se automatski popunjava
1eNIa L origcenjem prvih 7 cifara JMBG-a
Osiguran preko

zaposlenog
Napomena Tekstualno polje u koje se mogu upisati proizvoljne napomene.

Cekirati polje ako je ¢lan porodice zdravstveno osiguran preko zaposlenog

2.4 Kretanje u sluzbi

Startovanjem opcije Kretanje u sluZbi odabiramo funkciju za manipulaciju podacima o kretanju u sluzbi zaposlenog. Ovi
podaci podrazumevaju unos svih organizacionih jedinica i radnih mesta unutar preduzeca/organizacije na kojima je
zaposleni radio. Manipulacija se vrSi iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda, s tim Sto se gornji prozor sa
automatski popunjava podacima iz kartona svih aktivnih zaposlenih. Unos, aZuriranje, brisanje i pregled podataka
zaposlenih iz ove funkcije nije mogug, ve¢ se zaposleni definiSu i njihovi podaci menjaju u kartonu zaposlenog,
koris¢enjem opcije Zaposleni, glavhog menija.

Vise informacija o koriS¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozZete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu stavke

azuriranju stavke

brisanju stavke

pregledu stavke

Stampanju kretanja u sluzbi zaposlenog

Aktiviranjem donjeg prozora klikom na njega ili pritiskom na taster <Tab> na tastaturi aktiviraju se dugmad za
manipulaciju podacima, $to nam omogucéava manipulisanje podacima o kretanju u sluzbi zaposlenog.

U gornjem delu prozora za unos
kretanja u sluzbi (radnog
rasporeda) zaposlenog na|aze se ‘# Kretanje u sluzbi zaposlenog - unos/promena zapisa =

informacije zaposlenog Cije UNOS KRETANJA U SLUZBI ZAPOSLENOG
kretanje u sluzbi/radni raspored
unosimo. Unosom radnog

rasporeda i potvrdom da Zelimo da | 5| [ kcsentijevic [RHE Darke | imeoca: [jubivoje |

snimimo podatke, automatski se

; 3 ; Organizaciona jedinica: Radna mesta:
pridruZuju podaci 0 novom radnom ;i - !
rasporedu izabranom zaposlenom. Sifraorgjed: [ | Sifraradnogmesta: | |
Naziv: l Maziv: | |

U slué€aju da postoji veé unet
prethodni radni raspored bez

popunjenog polja Datum kraja Datum pocetka rada.: [12.10.2009 Datum kraja rada: I:l

rada nije mogu¢ unos novog

radnog rasporeda. Da bi bilo = R
moguce otvoriti novi radni ‘o | cancel ‘

raspored, potrebno je aZurirati
podatke starog rasporeda i uneti
Datum kraja rada. Tek onda ce biti
moguce pristupiti unosu novog
radnog rasporeda zaposlenog.

Za kretanje u sluzbi/radni raspored mozemo uneti slede¢e podatke:
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Polje Opis

Sifra organizacione jedinice u koju je zaposleni rasporeden. Uneta $ifra organizacione jedinice
mora prethodno da bude definisana u Sifarniku organizacionih jedinica. Odabirom Sifre
organizacione jedinice, automatski se popunjava odgovarajuce polje Naziv. Klikom na dugme pored
polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma...

Sifra radnog mesta na koje je zaposleni rasporeden. Uneta $ifra radnog mesta mora prethodno da
bude definisana u_Sifarniku radnih mesta Odabirom Sifre radnog mesta, automatski se popunjava
odgovarajuce polje Naziv. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovaraju¢a asistent
forma...

Datum pocetka rada Datum pocetka rada u toj radnoj jedinici i na tom radnom mestu

Datum kraja rada u toj radnoj jedinici i na tom radnom mestu. U slu€aju da se zaposleni rasporeduje
na novo radno mesto na neodredeno vreme ovo polje treba ostaviti prazno dok zaposleni ne bude
prebacen na drugo radno mesto ili ode iz preduzec¢a/organizacije, t.j. dok mu rad na tom radnom
mestu i organizacionoj jedinici ne bude istekao

Sifra org.jed.

Sifra radnog mesta

Datum kraja rada

2.5 Odsustva

Startovanjem opcije Odsustva odabiramo funkciju za manipulaciju podacima o odsustvima sa posla zaposlenog. Ovi
podaci podrazumevaju unos svih odsustava sa posla zaposlenog, bez obzira na vrstu odsustva i razlog. Manipulacija se
vrsi iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda, s tim Sto se gornji prozor sa automatski popunjava podacima
iz kartona svih aktivnih zaposlenih. Unos, aZuriranje, brisanje i pregled podataka zaposlenih iz ove funkcije nije mogug,
vec se zaposleni definiSu i njihovi podaci menjaju u kartonu zaposlenog, koriS¢enjem opcije Zaposleni, glavhog

menija.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu stavke

azuriranju stavke

brisanju stavke

pregledu stavke

Stampanju odsustava zaposlenog

Aktiviranjem donjeg prozora klikom na njega ili pritiskom na taster <Tab> na tastaturi aktiviraju se dugmad za
manipulaciju podacima, $to nam omoguéava manipulisanje podacima o odsustvima zaposlenog.

W% Odsustva zaposlenog - unos/promena zapisa

ODSUSTVA ZAPOSLENOG - UNOS

U gornjem delu prozora za unos
odsustva zaposlenog nalaze se

nformacie zaposienog za koga | ST ] P e R —

unosimo odsustvo. Unosom

odsustva i potvrdom da Zelimo Vrsta odsustva o _
imi i pores Trajanje:El radnih dana.

da snimimo podatke, automatski Sifraodsustva:[ | [/

se prldrui_UJu podaci o unetom = Datiim prcatka odsustva.l:| =

odsustvu izabranom Naziv: | Dt e

ZapOSIGnom. atum javijanja na pOSﬁO.I:' T

Razlog odsustva: |

8 R

Poturdi Odustani

Za odsustvo zaposlenog mozemo uneti sledece podatke:
Polje Opis
5 Sifra vrste odsustva zaposlenog. Uneta Sifra odsustva mora prethodno da bude definisana u
Sifra odsustva  Sifarniku vrsta rada/odsustava. Odabirom Sifre odsustva, automatski se popunjava odgovarajuce
polje Naziv. Klikom na dugme pored polja mozZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma...
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Trajanje Broj radnih dana koliko traje odsustvo

Datum pocetka
odsustva

Datum kraja odsustva Datum kraja odsustva.

Tekstualno polje za unos razloga odsustva. Koristi se kod plaéenog i neplacenog odsustva i
eventualno odmora

Datum pocetka odsustva.

Razlog odsustva

Zbog specifi¢nosti preracunavanja datuma, u za visnosti od trajanja odsustva u radnim danima i rasporeda radnih i
neradnih dana u toku godine, prilikom unosa datuma pocetka i kraja odsustva korisniku su na raspolaganju asistent
forme za unos datuma.

2.6 Nalozi za sluzbeno putovanje

Startovanjem opcije Nalozi za sluZzbena putovanja odabiramo funkciju za formiranje naloga zaposlenom za sluzbeno
putovanje u zemlji i inostranstru, kao i unos obrauna po izvrSenom nalogu za sluzbeno putovanje. Manipulacija se vrSi
iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda, s tim Sto gornji prozor sluzi za unos podataka naloga, a donji
prozor je predviden za popunjavanje podacima obraCuna troSkova po izvrS§enom nalogu za sluzbeno putovanje.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu zaglavlja ili stavke

azuriranju zaglavlja ili stavke *

brisanju zaglavlja ili stavke 2

pregledu zaglavljaili stavke

Stampanju naloga za sluzbeno putovanje

Nalog za sluZzbeno putovanje se formira unosom slededi podataka:
Polje Opis
Putovanje u zemlji/

Putovanje u Odabirom odgovarajuée opcije formira se odgovarajuci putni nalog. Na osnovu ove opcije takode

se formira i odgovarajuéi broj naloga.

inostranstvu
Broj koji jednoznacno odredjuje nalog u formatu xxxxxxx/gg-v, gde je xxxxxxx sedmocifreni broj,
gg dve zadnje cifre knjigovodstvene godine, a v oznaka vrste naloga. Oznaka vrste naloga moze
Broj naloga da bude D - za naloge za sluzbeno putovanje u zemlji i | u slu€aju naloga za sluzbeno putovanje

u inostranstvu. Ako je uklju¢eno Automatsko dodeljivanje rednog broja naloga u setup-u
programa program ¢e svakom novom nalogu automatski davati prvi sledeéi slobodan broj u
okviru odabrane vrste naloga.

Datum naloga Datum naloga za sluZbeno putovanje

Polje za odabir Sifre zaposlenog. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovaraju¢a

Sifra zaposlenog asistent forma...

Radno mesto Polje za unos radnog mesta zaposlenog
Datum u%ﬁwama na Polje za unos datuma upucivanja na sluzbeni put
Mesto Mesto u koje se zaposleni upucuje
Zadatak Zadatak na koji se zaposleni upuéuje

Za prevoz koristi  |Koje prevozno sredstvo Koristi (javni prevoz, sopstveni automobil...)

Najkasniji datum
povratka

Iznos akontacije  Iznos odobrene akontacije

Iznos zakonom propisane dnevnice u dinarima (ovo polje se automatski izraCunava u slucaju
unosa naloga za putovanje u inostranstvu)

Obradunski kurs  |Obracunski kurs (polje je aktivno samo pri unosu naloga za putovanje u inostranstvo)

Iznos propisane dnevnice u eurima (polje je aktivno samo pri unosu naloga za putovanje u
inostranstvo)

Najkasniji datum povratka sa sluzbenog puta

Iznos dnevnice (din)

Iznos dnevnice (eur)
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Gore navedeni podaci su dovoljni za formiranje i $tampanje naloga za sluzbeno putovanje. Stampanje naloga se vr3i
koris¢enjem standardnih opcija za Stampu.

Po povratku sa putovanja, potrebno je popuniti podatke u poljima vezanim za obrac¢un po izvrSenom nalogu. Ovi podaci
podrazumevaju, stvarne datume i vremena odlaska i dolaska, broj sati provedenih na putovanju i dnevnica, kao i
odgovaraju¢e nov€ane iznose u dinarima.

U donjem prozoru unosimo poradke vezane za racune koje je zaposleni priloZio uz obracun.

mozemo uneti slede¢e podatke:

Polje Opis
Vrsta troSka. Svi troSkovi podeljeni su na troSkove prevoza, smestaja i ostale troSkove. U
zavisnosti od ovog polja otvaraju se odgovarajuc¢a polja za unos opisa troSkova.

Relacijaod -do  |Samo za troSkove prevoza - relacija na kojoj je izvrSen prevoz

Vrsta troska

Br.km Samo za troSkove prevoza - broj kilometara
Cenalls.b. Samo za troSkove prevoza - cena jednog litra super benzina
Naziv sr_neétajnog Samo za troskove smestaja
objekta
Opis troska Samo za ostale troSkove
Iznos Iznos troska

U slucaju da se radi o Nalogu za putne troSkove u zemlji, uz ove podatke neophodno je uneti i podatke koji se odnose na
konkretan racun za troskove koji je dat od strane dobavljaca robe ili usluge. Ukoliko je ovaj raCun unet u program pre
unosa stavke putnog naloga (opcija TroSkovi u bilo kom modulu programa) isti se moze odabrati iz spiska racuna za
troSkove i pridruZiti stavki putnog naloga klikom na dugme = TroSkovi. Ako se iznos odabranog racuna za troSkove ne
slaZe sa iznosom unetim u potnom nalogu, program &e upozoriti korisnika i automatski popuniti polje iznos na putnom
nalogu sumom koja se nalazi na odabranom gotovinskom racunu. U slu¢aju da racun nije prethodno unet, moguce ga je
uneti klikom na dugme ii“"E:!‘!Nov troSak. Ovo dugme otklju¢ava za unos polja koja se odnose na konkretna racun za
troSkove i to:

Polje Opis
Sifra dobavljaca koji je izdao radun. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati odgovarajuéa
Sifra dobavljata  asistent forma koja prikazuje sve ve¢ definisane komitente i u kojoj je mogucée definisati novog

komitenta ako do sada nije vec¢ definisan...
Sifra vrste troska. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuéa asistent forma

Sifra vr.troska koja prikazuje sve vec¢ definisane dokumente unutar programa. Ovo polje nije obavezno za unos.
ViSe podataka o vrstama troSkova mozete naci ovde...

Datum racuna Datum racuna

Broj raCuna Broj racuna dobavljaca.
Virmanski - racun je predvidjen za virmansko placanje (preko tekuéeg racuna)
Gotovinski - raun je gotovinski placen

Datum valute racuna za troskove (polje je omoguceno za unos samo u slucaju da je za nacin
placanja odabrana opcija Virmanski)

Nacin pla¢anja

Datum valute

Opis Tekstualni opis troska.
Da li se uneti troSak uzima u obracunu PDV-a kao odbitna stavka. Ovo polje je aktivho za unos
PDV samo u sluc¢aju da je dobavlja¢ u sistemu PDV-a i da je odabrana vrsta troSka koja je definisana da

se moZe koristiti kao odbitna stavka.
Tarifni broj poreza koji se obratunava na placanje. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati

Tar.br. odgovarajuca asistent forma... U slu€aju da je stopa poreza 0% - oslobodjeno poreza.
Stopa Stopa poreza koja odgovara odabranom tarifnom broju poreske tarife definisane u Sifarniku
P poreza
Iznos poreza Iznos poreza (PDV-a) koji se odbija

Sifra organizacione jedinice kojoj se pripisuje tro3ak. Klikom na dugme pored polja moze se
pozvati odgovarajuéa asistent forma koja prikazuje sve ve¢ definisane dokumente unutar
programa. Ovo polje nije obavezno za unos. ViSe podataka o vrstama troSkova moZzete naci
ovde...

Sifra org.jedinice

U slu¢aju dodavanja novog rauna za troskove, automatski se formira zapis sa unetim podacima o gotovinskom racunu
za troSkove poslovanja u tabeli troSkova.
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Pridruzivanje konkretnog racuna za troskove stavki putnog naloga je obavezno.

1 AzZuriranje podataka stavke Putnog naloga za sluzbeno putovanje u zemlji nije moguée. U slu€aju da je potrebno
promeniti podatke u stavci putnog naloga u zemlji, stavku treba obrisati pa je potom ponovo uneti sa ispravljenim
podacima.

2 Pri brisanju stavke Putnog naloga za sluzbeno putovanje u zemlji, korisnik moze da izabere da li Zeli da obriSe
pripadajuci racun za troskove ili samo da "odveze" stavku putnog naloga od pripadajuéeg racuna za troskove. U slu¢aju
da je raCun za tro8kove istovremeno pridruZen i nalogu blagajni za isplatu neée biti moguce njegovo brisanje iz putnog
naloga.

2.7 TroSkovi

Opcija TroSkovi podmenija Mati¢na evidencija sluzi za unos, azuriranje i brisanje podataka o prispelim racunima koji se
mogu svrstati u troSkove poslovanja. Ova opcija se moZe startovati iz viSe programskih modula paketa BandD for
Professionals XP. Detaljno objasnjenje ove opcije mozete naci ovde...

2.8 ReSenja i ugovori

Startovanjem opcije ReSenja i ugovori odabiramo funkciju za automatsko generisanje i evidenciju reSenja i ugovora
vezanih za zaposlenog zaposlenog. ReSenja i ugovori se formiraju na osnovu postoje¢ih modela dokumenata koji se
distribuiraju zajedno sa programskim paketom BandD for Professionals XP. Ovi modeli se mogu prilagoditi potrebama
korisnika u okviru Setup-a parametara programa - tab Kadrovi/Plate. ViSe podataka o izmeni modela dokumenata
koris¢enjem Editor forme mozZete nadi ovde...

Manipulacija se vrSi iz standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Vise informacija o koriSéenju funkcija
jednoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...

Dugmad na ovoj formi imaju delimiéno promenjenu funkciju u odnosu na standardno ponasanje dugmadi u
jednoprozorskom tabelarnom pregledu i to:

= - poziva funkciju za dodavanje novog zapisa i automatsko generisanje odabranog
NOV ZAPIS j reSenja/ugovora. Funkcija se moze pozvati i pritiskom na taster <(Ins)ert>.
- poziva funkciju za azuriranje (menjanje) generisanog reSenja koriséenjem Editor forme.
@ Promena parametara dokumenta i njegovo ponovno generisanje nije mogucée Funkcija se moze
pozvati i pritiskom na taster <Enter>.
- poziva funkciju za brisanje zapisa na kome se nalazimo. Ova funkcija briSe i tekst
reSenja/ugovora iz baze, ali ne i eventualno snimljenu kopiju ugovora/reSenja u obliku fajla na
disku ra¢unara. Funkcija se moze pozvati i pritiskom na taster <(Del)ete>.
, - poziva funkciju za pregled teksta ugovora unutar Editor forme. Funkcija se moze pozvati i
pritiskom na taster <Space> (razmaknica).

- poziva funkciju za pregled Stampane verzije izveStaja unutar Editor forme. Funkcija se
moZe pozvati i pritiskom na kombinaciju tastera <Ctrl> + <P>

-izlazi iz pregleda.Funkcija se moze pozvati i pritiskom na taster <(Esc)ape>
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Automatsko generisanje ugovora/reSenja

Klikom na taster
Novi zapis startuje
se forma za odabir
vrste dokumenta i
unos podataka
potrebnih za
formiranje
odabrane vrste W Generator ugovoraresenja - unos/promena zapisa

dokumenta. GENERISANJE UGOVORA/RESENJA
Vrsta dokumenta
:i :L?;girzigzzspiska Odaberite vrstu dokumenta: lﬁ[

dokumenata koji se

mogu automatski Sifra zaposlenogy] w Prezimeiime: | |
generisati. U

zavisnosti od Broj dokumenta: | | Datum dokumenta:|  19.05.2010
odabrane vrste

dokumenta Podaci za generisanje dokumenta:

program Datum poéetka: [19.05.2010 | &% Datum kraja: (19.05.2010 | &5
ukljucujefiskljuCuje : i : =L
mogucénost unosa — : GEiLRa

podgataka u Trajanje: |0 radnih dana. Datum javljanja na posao: (18.056.2010 =
odredena polja.

Podaci uneti u ova Godina: 2007 | Razlog:

polja bivaju .
umetnuti umesto Broj zahteva: | ‘ Datum zahteva: :

tag-ova koji su

sastavni deo Broj ugovera: | ] Datum ugovora: IZ

modela
odgovarajuéeg Rad.mesto:

dokumenta. U
slu€aju da Datum ponude: |:|

izostavite trazeni

podatak, a da u &
dokumentu postoji E/] :ﬂ
odgovarajudi tag, Ol Cancel

na mestu tag-a bice
ubacena linija za
omogucavanje
ruénog upisa
podatka.

ViSe podataka o izmeni preddefinisanih modela dokumenata mozete naéi ovde...

ViSe podataka o koriséenim tag-ovima u modelima dokumenata mozete naci u tekstualnom fajlu

Sadrzaj forme se menja u zavisnosti od odabranog dokumenta za unos. Zbog specifi¢nosti preraunavanja datuma, u za
visnosti od trajanja odsustva u radnim danima i rasporeda radnih i neradnih dana u toku godine, prilikom unosa datuma
korisniku su na raspolaganju asistent forme za unos datuma.

Klikom na taster OK vr3i se automatsko generisanje odabranog dokumenta i on se automatski prikazuje unutar
Editor forme. KoriSéenjem opcija Editor forme korisnik moze promeniti bilo Sta u okviru konkretnog dokumenta
i/ili isti odStampati. Prilikom zatvaranja Editor forme, u slu¢aju da korisnik odgovori potvrdno na pitanje da li zeli
da sacuva promene podaci o izdavanju dokumenta i tekst dokumenta bi¢e saCuvani u bazi podataka
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3. Obracun plata

Podmeni Obracun plata sadrZi opcije za unosparametara potrebnih za obracun plata zaposlenih i funkciju za sam
obracun plata na meselnom nivou, na osnovu koga se kasnije formiraju odgovarajucéi izvestaji u okviru ovog ili drugih
programskih modula. Vecéina funkcija za unos podataka, kao i sam obracun plata, oslanja se na podatke o zaposlenima iz
kadvovske evidencije, unete koris¢enjem funkcija podmenija Mati€éna evidencija. BandD for Professionals XP, kao
integrisani poslovni sistem, koristi podatke unete jednom i na jednom mestu za formiranje mnoStva izveStaja u istom ili
drugim programskim modulima. Svaka promena podataka u dokumentima, automatski se odrazava i na izveStaje koji se
formiraju prilikom pozivanja.

Sam obracun plata radi se na mese¢nom nivou. Pre izrade obra¢una za odredjeni mesec, potrebno je uneti sve
parametre obra¢una za taj mesec, kao i podatke vezane za zaposlene pojedinacno. ViSe podataka o pravilima i na€inima
obracuna plate koji su primenjeni u programskom paketu BandD for Professionals XP, moZete nadi ovde...

Podmeni Obracun plata programskog modula Kadrovska evidencija/Plate sadrzi sledeée opcije:

. Parametri obracuna za zaposlene
. ﬂ Ceneradai por.osnovice
o« B Akontacije
. Dodaci
. Podmeni Obustave
o Dobrovoljno osiguranje
o E Krediti
o Ostale obustave

. Radni sati

. & Obradun plate
Isplate po drugom osnovu

3.1 Parametri obracuna za zaposlene

Opcija programa ‘% Definisanje parametara obracuna plate za zaposlenog

e 28 PARAMETRI OBRACUNA PLATE ZAPOSLENOG

zaposlene sluzi za

parametara
obraCuna plate za

svakog zaposlenog Iznos minimalne neto plate: i din

ponaosob. U skladul Koeficijenti obracuna za zaposlenog Umanjenja obracunatog poreza

sa unvetlm - ¥ Koeficijent platnog razreda — Miadji od 30 god. - Clan 21v
podesavanjima za r ZOPNDG

v Koeficijent radnog mesta
svakog zaposlenog,
na podatke tog

v [ Preko 45 godina - Clan 21d ZOPNDG
" Preko 50 godina - Clan 21d ZOPNDG

zaposlenog i

obracun njegove Invalid:

plate bice Nije invalid j I
primenjena

. Novozaposleni
posebna pravila, u P

zavisnosti od polja
Vrsta obra¢una [~ Novozaposleni od 3045
plate koja je
postavljena u
setup-u opcija rada ¥ 4
programa Potyrdi Odustani

[~ Novozaposleni do 30 i preko 45

Startovanjem opcije, na ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele pojavljuju se podaci o svim trenutno aktivnim zaposlenima unetim u Mati¢nu evidenciju zaposlenih. Vise
podataka o unosu i azuriranju podataka zaposlenih u mati¢nu evidenciju mozete nacdi ovde..
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Parametri obraCuna zaposlenog su, prilikom njegovog definisanja (otvaranja kartona u mati¢noj evidenciji zaposlenih)
automatski postavljeni na preddefinisane vrednosti, tako da ih je potrebno menjati samo u slu€aju da postoji potreba da
se za odredenog radnika parametri razlikuju od preddefinisanih, ili u slu¢aju promene ugovorene plate, ako je u Setup-u
parametara programa kao Vrsta obraduna plate izabrana opcija 1.Skraceni. ViSe podataka o na¢inima i pravilima
obracuna plate primenjenim u paket BandD for Professionals XP moZete nadi ovde...

U sluc€aju da je u Setup-u opcija rada programa u sekciji Internacionalna podeSavanja kao drZzava postavljena vrednost
Srbija, bi¢e ukljuéena moguénost ukljugivanja umanjenja obraéunatog poreza po Clanu 21. Zakona o porezu na dohodak
gradjana Republike Srbije. Umanjenja po osnovu toga da li je zaposleni invalid ili pripravnik bice omoguéena ili
onemogucena u zavisnosti od postavki postavljenih u Mati¢noj evidenciji za tog radnika. Ova umanjenja se kasnije
uzimaju u obzir prilikom obracuna plata.

Napomena: Promena parametara obracuna plate za zaposlenog nema uticaja na veé uradjene obracune, veé
samo na obracune uradene posle ove promene, bez obzira na mesec i godinu obracuna. (Na primer, ako imate ve¢
uradjene obracune za 1., 2. i 3. mesec i 30.04. promenite parametre za zaposlenog Petrovi¢ Petra, pa uradite obradun
ponovo za 3. mesec, promene ¢e biti unete u obradunu za 3. mesec i sve naredne mesece, a nece se automatski
primeniti i na 1. i 2. mesec.)

U delu unosa parametara obracuna plate za zaposlenog, sledeca polja:
Polje Opis

Polje koje odredjuje da li ¢e prilikom obraCuna plate zaposlenog biti uzet u obzir i koeficijent platnog
razreda, u slu€aju da je pri definisanju podataka zaposlenog zaposlenom dodeljen platni razred. U
slu¢aju da zaposlenom nije dodeljen platni razred, i/ili da je dodeljen platni razred ali ovo polje nije
Cekirano, koeficijent platnog razreda zaposlenog nece biti uzet u obzir. Podrazumevana vrednost
je Cekirano - uzmi u obzir koeficijent platnog razreda
Polje koje odredjuje da li ¢e prilikom obracuna plate zaposlenog biti uzet u obzir i koeficijent radnog
mesta. Kao radno mesto zaposlenog, uzima se zadnje radno mesto uneto za zaposlenog u
Koeficijent radnog podacima o kretanju u sluZzbi, t.j. ono radno mesto za koje nije unet datum kraja rada. U slucaju

mesta da zaposlenom nije uneto radno mesto, i/ili da je uneto radno mesto ali ovo polje nije Cekirano,
koeficijent radnog mesta zaposlenog nece biti uzet u obzir. Podrazumevana vrednost je
Cekirano - uzmi u obzir koeficijent radnog mesta
U ovo polje se unosi podatak o dogovorenoj minimalnoj neto plati zaposlenog i ono ima svrhu
samo u slu¢aju da je u Setup-u parametara programa kao Vrsta obraduna plate izabrana opcija
1.Skraceni. Ova opcija odredjuje da se pri obracunu plate ne uzimaju u obzir radni sati, ve¢ se
plata obracunava polazeci od minimalne neto plate dogovorene sa zaposlenim, bez obzira na
radno angaZovanje. U slu¢aju da se odabere skraceni obracun, a ovo polje ostavi na vrednosti 0,00
obracun ¢e automatski biti urandje na minimalnu osnovicu unetu pri definisanju Cena rada i
poreskih osnovica za taj mesec.

Koeficijent platnog
razreda

Iznos minimalne neto
plate

Takodje se mogu ukljuditi/iskljuciti razliCite poreske olaksice u zavisnosti od trenutnog statusa radnika.
Uklju€enje/iskljuCenje poreske olakSice odnosi se na obracune plata koji se urade posle te akcije, a nema uticaja na
prethodno uradjene obracune. Takodje se ove izmene odrazavaju pri izradi PPP-PD obrasca za korisnike iz Republike
Srbije.

Polje Opis
Pri . U ovom polju je prikazan status da li se radi o pripravniku. Ovaj status se moZe promeniti u
ripravnik e o . . .
matiénoj evidenciji zaposlenih, a ovde se samo prikazuje.
Miadji od 30 god.-Clan Da li se radi o pripravniku koji je mladji od 30 godina starosti
21v ZOPNDG '
Preko 45 god.-Clan , . . . _
21d ZOPNDG Da li se radi oradniku koji je stariji od 45 godina
Preko 50 god.-Clan , . . o _
21d ZOPNDG Da li se radi oradniku koji je stariji od 50 godina
Invalid Omogucava odabir statusa invalidnosti radnika i njegovog angaZovanja u skladu sa ovim

statusom. Ovo polje takodje menja status u mati€noj evidenciji zaposlenih

Invalid - Clan 21g
ZOPNDG
Novozaposleni do 30 ili
preko 45 godina
Novozaposleni od 30-
45 godina

Da li se racuna oslobodjenje po datom &lanu zakona
Oslobodjenje po navedenom osnovu

Oslobodjenje po navedenom osnovu
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ViSe podataka o nacinima i pravilima obraCuna plate primenjenim u paket BandD for Professionals XP mozete naci

ovde...

3.2 Cene radai por.osnovice

Opcija programa
Ceneradai
por.osnovice sluZi
za definisanje
parametara
obraduna plate
propisanih od
strane
zakonodavca za
svaki mesec
obracuna posebno.
Za svaki mesec
obracuna je pre
obracuna potrebno
uneti ove podatke.
Za jedan isti mesec
nije moguce
unoSenje razlicitih

o

A4 Cene rada i poreske osnovice (osnove obracuna plata) - unosfpromena zapisa

B
CENE RADA | PORESKE OSNOVICE - PREGLED

Godina: l:l Mesec:l:l

Porezi i doprinosi
Porez: I:l% Minuli rad:l:l%

Neoporezovano:|:|
Najniza osn.doprinosa:l:l Najvisa osn.doprinosa:|:|
Mezaposlenost: I:l%
Fond rada:l:l%

Zaposleni:
MNezaposlenost: I:l Yo

Dobrovolino osiguranje: I:I

Beneficirani PIO 1: Yo Beneficirani PIO 2:
Beneficirani PIO 3: |:|% Beneficirani PIO 4:

+ Poresku clakSicu isplatiti zaposlenom
" Poreksu claksSicu ostaviti firmi

5 EE]

Zdravstvo:

e [
Poslodavac: PIO: I:l% Zdravstvo: I:l %

podataka viSe puta.

Startovanjem opcije, na ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije cenama rada unetim po mesecima i definisati parametri obracuna za sledece

mesece.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

Napomena: Cene radai poreske osnovice moguée je uneti, promeniti ili obrisati samo za mesece za koje nije

uradjen obracun ili za zadnji mesec za koji je uradjen obra¢un. U sluéaju da se radi o zadnjem mesecu za koji je
uraden obracun, po promeni ovih parametara, program ¢e zahtevati da bude ponovljen obracun za taj mesec, pre
nego sto bude mogucéa izrada obracuna za sledeéi mesec radi ocuvanja konzistentnosti podataka.

U delu unosa podataka obrauna plate unosimo sledeca polja:

Polje
Godina, mesec

Broj radnih sati
Cenarada
Minimalna cena rada

Regres

Topli obrok
Naknada za prevoz
Neoporezovano*
Najniza osnhovica
doprinosa *
NajviSa osnovica
doprinosa *
Porez (%) *

Opis

Godina i mesec za koje unosimo parametre obracuna plate. Kao godina obracuna automatski se
uzima godina koja je postavljena kao tekuc¢a raCunovodsvena godina unutar programa, a za unos
meseca omogucéeno je koris¢enje odgovarajuée asistent forme za unos meseca

Broj propisanih radnih sati

Cena rada po kolektivnom ugovoru

Propisana minimalna cena

Iznos regresa za godisnji odmor (u slucaju da je u Setup-u opcija programa kao nacin isplate
regresa izabrana mesecna isplata, ovde se unosi iznos regresa za odmor koji se isplacuje
svakog meseca uz platu)

Mesecni iznos naknade za topli obrok

Mesecni iznos naknade za prevoz

Neoporezovani deo plate

NajniZa osnovica na koju se racunaju doprinosi (za obracun prilagodjen za podeSavanja Srbija)

Najvisa osnovica do koje se racunaju doprinosi (za obracun prilagodjen za podeSavanja Srbija)

Porez na li€na primanja
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Minuli rad * Procenat koji se dodaje na platu svake godine na ime minulog rada
PIO (%) * Doprinos za obavezno penzijsko i invalidsko osiguranje

Zdravstvo (%) = Doprinos za obavezno zdravstveno osiguranje
Nezaposlenost (%) = Doprinos za obavezno osiguranje za slu¢aj nezaposlenosti

PIO (0 1 Doprinos za obavezno penzijsko i invalidsko osiguranje koji se racuna na li¢na primanja (samo

(%) na e o )
za korisnike sa teritorije Republike Crne Core)

Doprinos za obavezno zdravstveno osiguranje koji se racuna na li€na primanja (samo za

korisnike sa teritorije Republike Crne Core)
= Doprinos za obavezno osiguranje za slu¢aj nezaposlenosti koji se racuna na li€nha primanja

(samo za korisnike sa teritorije Republike Crne Core)

Fond rada (%) * -  |Procenat izdvajanja za fond rada (samo za korisnike sa teritorije Republike Crne Core)
Dobrovoljno osiguranje Neoporezivi iznos dobrovoljnog penzijskog i/ili zdravstvenog osiguranja

C Procenat dodatnog izdvajanja za odgovarajucu kategoriju beneficiranog radnog staza unet za

Beneficirani P10 1 (%) odgovarajuce radr?o metho (Jza obracg:]un priIJagodjen Sa pJodeéavanja Srgija) ’
Procenat dodatnog izdvajanja za odgovarajuc¢u kategoriju beneficiranog radnog staza unet za
odgovarajuce radno mesto (za obracun prilagodjen za podeSavanja Srbija)
Procenat dodatnog izdvajanja za odgovarajuc¢u kategoriju beneficiranog radnog staza unet za
odgovarajuc¢e radno mesto (za obracun prilagodjen za podeSavanja Srbija)
Procenat dodatnog izdvajanja za odgovarajucu kategoriju beneficiranog radnog staza unet za
odgovarajucée radno mesto (za obracun prilagodjen za podeSavanja Srbija)
Isplata poreske Moguce je odabrati da li ¢e poreska olakSica prilikom kona&nog obraduna plate biti isplacena

olaksice zaposlenom ili zadrZzana u firmi

Zdravstvo (%) * -

Nezaposlenost (%) *

Beneficirani PIO 2 (%)
Beneficirani P1IO 3 (%)

Beneficirani P10 4 (%)

1 Program prilikom unosa automatski u¢itava parametre poreza doprinosa koji su postavljeni kao
podrazumevani parametri u setup-u opcija rada programa - Tab Kadrovi.

* Opcije su aktivne samo u sluéaju da je polje Drzava u sekciji Internacionalna podeSavanja postavljeno na Crna
Goraiili Srbija posto se ova podesavanja uzimaju u obzir samo prilikom obraéuna plate za korisnike iz Crne Gore
i Srbije. U sluéaju da je polje DrZzava postavljeno na drugu vrednost Srbija upisuju se procenti izdvajanja za PIO,
zdravstveno osiguranje i osiguranje za slu¢aj nezaposlenosti na teret poslodavca i na teret zaposlenog. Polje
Fond rada se u obraéunu uzima u obzir samo za korisnike iz Crne Gore.

ViSe podataka o nacinima i pravilima obraCuna plate primenjenim u paket BandD for Professionals XP mozete naci
ovde...

3.3 Akontacije

Odabirom opcije Akontacije pojavljuje se ekran za postavljanje parametara unosa. Parametri koji se unose na ovom
ekranu fino podeSavaju okvir podataka koji ¢e se se unositi i biti prikazani. Opcija Akontacije sluzi za manipulisanje
podacima kao i pregled podataka o isplaéenim akontacijama plate zaposlenima u okviru odabranog meseca
raCunovodstvene godine. Mogucée je uneti do 99 akontacija za zaposlenog u okviru istog meseca, a takodje je za
korisnike iz Republike Srbije omoguéeno da odabiraju da li e se prilikom isplate akontacije koristiti poresko oslobodjenje.

Mogu¢ je unos samo podataka u zadnju otvorenu akontaciju, a za prethodne je mogu¢ samo pregled podataka i
formiranje odgovarajuéih PPP-PD izveStaja.

Unosom parametara, na ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim akontacijama plate zaposlenih za odabrani mesec.

ViSe podataka o osnovnom:

unosu stavke

azuriranju stavke

brisanju stavke

pregledu stavke

Stampanju spiska akontacija

Napomena: Podatke u ovoj funkciji moguée je uneti, promeniti ili obrisati samo za mesece za koje nije uradjen
obracun ili za zadnji mesec za koji je uradjen obracun. U slucaju da se radi o zadnjem mesecu za koji je uraden
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obracéun, po promeni ovih parametara, program ¢e zahtevati da bude ponovljen obra¢un za taj mesec, pre nego
Sto bude mogucéa izrada obra¢una za sledeéi mesec radi o¢uvanja konzistentnosti podataka. U zavisnosti od
toga da li se radi o zadnje unetoj akontaciji bi¢e i ukljucene/isklju¢ene odredjene moguénosti i opcije programa.
Ovo moZze rezultirati i time da odredjena dugmad ne budu vidljiva.

U tabelarnom pregledu nalaze se dva dugmeta koja vrSe manipulaciju podataka. Ova dugmad automatski preracunavaju i
prilagodjavaju sve zapise vezane za odabranu isplatu akontacije. Dugmad za manitpulaciju mogu da budu uklju¢ena i
iskljuéena.

Poresko oslobodjenje - dugme uklljuéuje odnosno iskljuuje da se pri izradi PPPPD obrasca iskoris¢ava poresko
oslobodjenje za iznos akontacije;

Min.osn.za doprinose - ako je ova opcija ukljuena doprinosi se racunaju na minimalnu osnovicu, bez obzira na iznos
akontacije.

Radi lakSeg unosa, akontacija je snabdevena i dugmetom & Popuni za sve. Ovo dugme je aktivho samo kada nije uneta
akontacija ni za jednog zaposlenog i sluZi za automatski unos iste akontacije za sve zaposlene koji su uneti u matic¢noj
evidenciji. Ovako automatski formirane akontacije je moguée naknadno aZurirati ili obrisati u slu€aju potrebe.

U delu unosa podataka akontacija plate unosimo sledec¢a polja:

Polje Opis
Sifra zaposlenog. Uneta $ifra zaposlenog mora prethodno da bude definisana kao karton
Sifra zap. zaposlenog. Odabirom Sifre zaposlenog, automatski se popunjavaju odgovarajucéa polja Prezime,
Ime oca i Ime. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati odgovaraju¢a asistent forma...
Iznos Iznos akontacije

Isplata na tekuc¢i |Odredjuje da li se isplata akontacije vrsi uplatom na tekuci racun zaposlenog ili isplatom gotovine

Na osnovu podataka unetih na akontaciji za korisnike sa teritorije Republike Srbije moze se formirati odgovaraju¢i PPPPD
obrazac klikom na dugme Formiranje PPP-PD. Klikom na ovo dugme se formira izve&taj kome je mogucée pristupiti
koris¢enjem stavke menija lzvestaji / 1zvestaji za drZzavne organe / Pojedinacha poreska prijava o obracunatim porezima i
doprinosima. Koriséenjem ove opcije menija takodje je moguce formiranje odgovarajuceg fajla u XML formatu za slanje
RUJP.

Napomena: U slu€aju da su za navedeni mesec uneti radni sati, program prilikom obraé¢unavanja poreza i
doprinosa po akontaciji uzima u obzir odnos unetih radnih sati i radnih sati za taj mesec definisan u Cenama
rada. U slu€aju da radni sati nisu uneti, poreyi i doprinosi se raunaju u zavisnosti od stanja dugmadi Poresko
oslobodlejnje i Min.osn. za doprinose.

Takodje, klikom na dugme Zbirni pregled na ekranu se dobija izvestaj-rekapitulaciju sa zbirnim podacima o isplati
akontacije. Ovaj izvestaj je takodje moguée dobiti u Stampanom obliku.

ViSe podataka o nacinima i pravilima obraCuna plate primenjenim u paket BandD for Professionals XP mozete naci
ovde...

3.4 Dodaci

Odabirom opcije Dodaci pojavljuje se ekran za postavljanje parametara unosa. Parametri koji se unose na ovom ekranu
fino podeSavaju okvir podataka koji ¢e se se unositi i biti prikazani. Opcija Dodaci sluzi za manipulisanje podacima kao i
pregled podataka o dodacima na plate zaposlenih u okviru odabranog meseca racunovodstvene godine. Unosom
parametara, na ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled.

ViSe podataka o osnovnom:

unosu stavke
azuriranju stavke
brisanju stavke
pregledu stavke
Stampanju dokumenta
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Napomena: Podatke u ovoj funkciji moguée je uneti, promeniti ili obrisati samo za mesece za koje nije uradjen
obracun ili za zadnji mesec za koji je uradjen obracun. U slucaju da se radi o zadnjem mesecu za koji je uraden
obracéun, po promeni ovih parametara, program ¢e zahtevati da bude ponovljen obra¢un za taj mesec, pre nego
Sto bude mogucéa izrada obra¢una za sledeéi mesec radi o¢uvanja konzistentnosti podataka.

Prozor za unos ostalih obustava sadrzi sledeca polja:

Polje Opis
Sifra zaposlenog. Uneta Sifra zaposlenog mora prethodno da bude definisana kao karton
Sifra zap. zaposlenog. Odabirom Sifre zaposlenog, automatski se popunjavaju odgovarajucéa polja Prezime,
Ime oca i Ime. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati odgovaraju¢a asistent forma...
Stimulacija * Procenat ili iznos koji se dodaje na platu na ime stimulacije za rezultate rada

Iznos isplazenog regresa za godisnji odmor (u slu€aju da je u Setup-u opcija programa kao
Isplaéeni regres  nacin isplate regresa izabrana godiSnja isplata, ovde se unosi iznos isplacen na ime regresa za
odmor u mesecu kad je isplacen uz platu)
Iznos isplacene naknade za prevoz. Ako je ovaj iznos razli€it od nule podatak se pojavljuje u
spisku za isplatu prevoza.
Iznos isplacene naknade za toplog obroka. Ako je ovaj iznos razli€it od nule podatak se pojavljuje
u spisku za isplatu toplog obroka.
Iznos eventualnih dodataka na platu po osnovu razli€¢itom od gore navedenih. Popunjavanjem
Ostali dodaci-iznos |polja Iznos koje se odnosi na ostale dodatke cifrom razliitom od nule, automatski se ukljugjuje i

polje za unos opisa ostalih dodataka.

Prevoz

Topli obrok

1 Kod stimulacije moguce je uneti procenat ili fiksni iznos dodatka. Unosenje procenta isklju€uje moguénost unoSenja
fiksnog iznosa i obrnuto.

ViSe podataka o nacinima i pravilima obrauna plate primenjenim u paket BandD for Professionals XP mozete naci
ovde...

3.5 Podmeni Obustave

3.5.1 Dobrovoljno osiguranje

Startovanjem opcije Dobrovoljno osiguranje odabiramo funkciju za manipulaciju podacima o zaklju¢enim polisama
dobrovoljnog zdravstvenog i/ili penzijskog osiguranja zaposlenih. Ovi podaci se kasnije uzimaju u obzir prilikom obra¢una
plate zaposlenog, ako ulaze u opseg obracuna, t.j. ako je mesec za koji se radi obracun u okviru perioda u kome treba
odbijati premije osiguranja od plate zaposlenog. Manipulacija se vrSiiz standardnog dvoprozorskog tabelarnog
pregleda, s tim Sto se gornji prozor sa automatski popunjava podacima iz kartona svih aktivnih zaposlenih-mati¢ne
evidencije. Unos, azuriranje, brisanje i pregled podataka zaposlenih iz ove funkcije nije mogué¢, ve¢ se zaposleni definisu i
njihovi podaci menjaju u kartonu zaposlenog, koriS¢enjem opcije Zaposleni, glavhog menija.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

unosu stavke

azuriranju stavke

brisanju stavke

pregledu stavke

Stampanju dobrovoljnih osiguranja zaposlenog

Aktiviranjem donjeg prozora klikom na njega ili pritiskom na taster <Tab> na tastaturi aktiviraju se dugmad za
manipulaciju podacima, $to nam omoguéava manipulisanje podacima o polisama dobrovoljnog osiguranja zaposlenog.
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U gornjem delu
prozora za unos
dobrovoljnog
osiguranja
zaposlenog nalaze
se informacije
zaposlenog za
koga unosimo
podatke o polisi
dobrovoljnog
osiguranja.
Unosom osiguranja
i potvrdom da
Zelimo da snimimo
podatke,
automatski se
pridruZuju podaci o
unetom
dobrovoljnom
osiguranju
izabranom

% Dobrovolino ossguranje

=10 =]

DOBROVOLJNO OSIGURANJE - UNOS
F'razlma:|a+ ojevic | Ime oca::I

|I'I1!!:|‘1¢'::c-jia |

Fond osiguranja

Sifra fonda: :l £-3

Maziv: | |

Broj polize: |

Poziv na broj: |

Datum pocetka:|01.12.2013
Datum kraja:|{01.12.2013

Brratuna; I |

™ Umanjenje poreza na dohodak

Iznos meseénog anuiteta: D.Uﬂ|ﬂin
I Auomatske odbijanje od isplate - transher
vl - 4
Pabwdi Odustarn

zaposlenom.

Vezano za dobrovoljno osiguranje zaposlenog mozemo uneti sledeée podatke:

Polje

Sifra fonda

Broj polise
Poziv na broj
Datum pocetka
Datum kraja

Iznos mesecnog
anuiteta

Umanjenje poreza na

dohodak

Opis

Sifra fonda osiguranja koji je izdao polisu osiguranja. Uneta Sifra fonda osiguranja mora
prethodno da bude definisana u Sifarniku banaka/kreditora/fondova. Odabirom Sifre fonda
osiguranja automatski se popunjava odgovaraju¢a polja Naziv i Br.racuna. Klikom na dugme pored
polja moZe se pozvati odgovarajuca asistent forma...

Broj polise osiguranja

Broj na koji se treba pozvati prilikom plaé¢anja (polje poziv na broj na uplatnici).
Datum pocetka plac¢anja mesecnih anuiteta-odbijanja od plate.
Datum kraja placanja mesecnih anuiteta-odbijanja od plate.

Isnos koji se mese€no odbija od plate.

Da li zaposleni na osnovu ove polise ima pravo umanjenja poreza na dohodak prilikom obracuna
plate. Vise podataka o nacinima i pravilima obracuna plate primenjenim u paket BandD for
Professionals XP mozete naéi ovde...

Da li se suma automatski odbija od isplate zaposlenom i uplaéuje na racun fonda osiguranja od

Automatsko odbijanje |strane poslodavca (polje ¢ekirano) ili se zaposlenom isplacuje plata bez odbijanja osiguranja koje

od isplate-transfer

3.5.2 Krediti

on sam uplacuje. ViSe podataka o nac¢inima i pravilima obra¢una plate primenjenim u paket BandD
for Professionals XP mozete naci ovde...

Odabirom opcije Krediti pojavljuje se ekran za postavljanje parametara unosa. Parametri koji se unose na ovom ekranu
fino podeSavaju okvir podataka koji ¢e se se unositi i biti prikazani. Opcija Krediti sluZi za manipulisanje podacima kao i
pregled podataka o kreditima zaposlenih u okviru odabranog meseca racunovodstvene godine. Unosom parametara, na
ekranu se pojavljuje standardizovani dvoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u formi tabele mogu se dobiti
informacije o tome koji zaposleni imaju kredite za odabrani mesec, kao i o kreditima po zaposlenom.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...

ViSe podataka o osnovnom:
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unosu zaglavljadokumenta ili stavke

azuriranju dokumentaiili stavke

brisanju dokumenta ili stavke

pregledu zaglavlja dokumenta.ili stavke

Stampanju dokumenta

U gornjem prozoru tabelarnog pregleda unose se podaci o zaposlenima koji u tom mesecu imaju kredite. Novog
zaposlenog u ovom delu treba uneti samo ako nije imao kredit u prethodnim mesecima. Posto se pri unosu zaposlenog u
gornji prozor samo odabira Sifra zaposlenog iz spiska aktivnih kartona zaposlenih, nije mogucée aZuriranje ili pregled
podataka gornjeg prozora.

Ako postoji kredit koji je otvoren u nekom od prethodnih meseci, a nije isplaéen u potpunosti, prilikom obracuna
plate ée automatski biti prenet kao kredit i u slede¢i mesec sa svim parametrima zaposlenog i kredita. U sluc¢aju
potrebe, parametri tako otvorenog kredita mogu se azurirati za sledeci mesec pre finalnog obracuna i to polja Gotovinske

uplate i Za odbijanje.

Iznos odbijen prilikom obrauna po kreditu moze biti promenjen, u slu€aju da raspoloZzivi iznos nije dovoljan da pokrije
iznos potreban za odbijanje. Stvarno odbijeni iznos biée prikazan u sim pregledima i u isplatnom listicu.

U donjem prozoru se nalaze
podaci o aktivnim kreditima
zaposlenog za odabrani mesec.
Dozovljeno je i azuriranje
podataka za ve¢ unete kredite,
s'tim Sto je moguce aZuriranje
samo polja Gotovinske uplate i
Za odbijanje. Ovo vaZzi za kredite
koji jo$ nisu obradeni, t.j. za
kredite za tekuéi mesec za koji jos

nije uraden obracun.

U sluéaju podataka kredita za
mesece za koje je ve¢ uraden
obra€un azuriranje podataka

nije moguce.

=1ES

“# Krediti zaposlenog - unos/promena zapisa

KREDITI - POJEDINACNO ZA ZAPOSLENOG

Godina: - Mesec: -

Sifra zaposlenog: _

Podaci kreditora

Sifra kreditora: l:l |.Qﬂ

Naziv: |

Datum kredita:[10.03.2014 Iznos kredita:
QOdbijeno do sada:

Gotovinske uplate: Za odbijanje:
Redni broj isplate: -

Br.ratuna: | |

Br.partije: | |

Ostatak: I:'
@ | ®

Potyrdi Odustani

I~ Odbiti od akontacije

Napomena: Podatke u ovoj funkciji moguée je uneti, promeniti ili obrisati samo za mesece za koje nije uradjen
obracun ili za zadnji mesec za koji je uradjen obrac¢un. U sluéaju da se radi o zadnjem mesecu za koji je uraden
obrac¢un, po promeni ovih parametara, program ¢e zahtevati da bude ponovijen obrac¢un za taj mesec, pre nego
§to bude mogucéa izrada obra¢una za sledeéi mesec radi o¢uvanja konzistentnosti podataka.

Prilikom otvaranja novog kredita unosimo sledec¢a polja:

Polje
Sifra kreditora

Br.partije
Datum kredita
Iznos kredita
Rata
Odbijeno do sada
Gotovinske uplate
Za odbijanje
Ostatak

Odbiti od akontacije

Red.br.isplate

Opis

Sifra banke/kreditora. Uneta $ifra zaposlenog mora prethodno da bude definisana u Sifarniku
banaka/kreditora. Odabirom Sifre zaposlenog, automatski se popunjavaju odgovarajuca polja
Naziv i Br racuna. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma...
Broj partije raCuna na koji treba uplacivati kredit

Datum kredita

Ukupan iznos kredita u trenutku kada se unosi u sistem prvi put

Ugovorena rata kredita

Iznos kredita koji je veé prethodno odbijen

Uplate u gotovini koje je eventualno zaposleni sam uplatio

Iznos predviden za odbijanje od plate prilikom obraduna. Ovaj iznos se automatski popunjava
iznosom rate prilikom prvog unosa, ali se moze promeniti

Koliko ostaje za otplatu po odbitku rate.

Da li se rata kredita odbija od akontacije. U slu¢aju da polje nije odabrano, kredit se odbija od
konacne isplate.

Odabira redni broj isplate akontacije od koje se odbija kredit, ako ima viSe isplata akontacije. Ovo
polje je aktivho samo ako je potvrdjeno polje Odbiti od akontacije.
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ViSe podataka o nacinima i pravilima obraCuna plate primenjenim u paket BandD for Professionals XP mozete naci
ovde...

3.5.3 Ostale obustave

Odabirom opcije Ostale obustave pojavljuje se ekran za postavljanje parametara unosa. Parametri koji se unose na
ovom ekranu fino podeSavaju okvir podataka koji ¢e se se unositi i biti prikazani. Opcija Ostale obustave sluzi za
manipulisanje podacima kao i pregled podataka o ostalim obustavama na plate zaposlenih u okviru odabranog meseca
raCunovodstvene godine. Unosom parametara, na ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni

pregled.

ViSe podataka o osnovnom:

unosu stavke
azuriranju stavke
brisanju stavke
pregledu stavke
Stampanju dokumenta

Napomena: Podatke u ovoj funkciji moguée je uneti, promeniti ili obrisati samo za mesece za koje nije uradjen
obracun ili za zadnji mesec za koji je uradjen obracun. U slucaju da se radi o zadnjem mesecu za koji je uraden
obracéun, po promeni ovih parametara, program ¢e zahtevati da bude ponovljen obra¢un za taj mesec, pre nego
Sto bude mogucéa izrada obra¢una za sledeéi mesec radi o¢uvanja konzistentnosti podataka.

Prozor za unos ostalih obustava sadrzi sledeca polja:

Polje Opis
5 Sifra zaposlenog. Uneta Sifra zaposlenog mora prethodno da bude definisana kao karton
Sifra zap. zaposlenog. Odabirom Sifre zaposlenog, automatski se popunjavaju odgovarajucéa polja Prezime,
Ime oca i Ime. Klikom na dugme pored polja moze se pozvati odgovarajué¢a asistent forma...
Sindikat (%) Procenat izdvajanja od plate za sindikalnu ¢lanarinu

Solidarnost (%)  Procenat izdvajanja od plate za solidarnost
Sudske zabrane*  |Procenat ili iznos koji se odbija od plate na ime sudske zabrane
Ostale obustave®  |Procenat ili iznos koji se odbija od plate na ime ostalih obustava

1 Kod sudskih zabrana i ostalih obustava moguce je uneti procenat ili fiksni iznos obustave. UnoSenje procenta iskljucuje
moguénost unosenja fiksnog iznosa i obrnuto.

ViSe podataka o nacinima i pravilima obraCuna plate primenjenim u paket BandD for Professionals XP mozete naci
ovde...

3.6 Radni sati

Startovanjem opcije Radni sati odabiramo funkciju za manipulaciju podacima o radnom angaZovanju zaposlenih u okviru
odabranog meseca. Manipulacija se vrsi iz standardnog dvoprozorskog tabelarnog pregleda. Unos podataka o radnim
satima odraziée se na obracun plate samo u slu€aju da je u Setup-u parametara programa kao Vrsta obracuna plate
izabrana opcija 2.Kompletan. U tom slu€aju se kao osnovica za obracun plate za svakog zaposlenog uzimaju podaci o
radnom ucinku uneti koriS¢éenjem ove opcije. Vide podataka o nacinima i pravilima obrauna plate primenjenim u paket
BandD for Professionals XP mozete naci ovde...

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

e unosu stavke
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azuriranju stavke

brisanju stavke

pregledu stavke

Stampanju spiska €lanova porodice

U gornjem prozoru tabelarnog pregleda unose se podaci 0 zaposlenima koji su tokom meseca bili radno angazovani.
Posto se pri unosu zaposlenog u gornji prozor samo odabira Sifra zaposlenog iz spiska aktivnih kartona zaposlenih, nije
moguce azuriranje ili pregled podataka gornjeg prozora.

Aktiviranjem donjeg prozora klikom na njega ili pritiskom na taster <Tab> na tastaturi aktiviraju se dugmad za
manipulaciju podacima, $to nam omoguéava manipulisanje podacima o radnom angazovanju zaposlenog.

U gomjem dEIu ¥ Radni sati zaposlenog - unos/promena zapisa

g{:jgfg‘oﬁgd‘;;‘gs RADNI SATI - POJEDINACNO ZA ZAPOSLENOG
zaposlenog nalaze Godina: NN mesec: [l

se informacije :

zaposlenog gije Sifra zapostenog: [NNNE Prozime: [IETELINNN '™ oco: EE - S

radno angazovanje
unosimo. Unosom

Organizaciona jedinica

Sifra org.jed.: Naziv:

parametara radnog [ | aziv: | |
angazovanja i Radno mesto 8
potvrdom da Zelimo Sifra:[ | §H  Naziv: |
da snimimo podatke - -

N ! Koeficijent: Beneficirani PIO: |0 - Nema uvecanog staza j
automatski se
pridruzuju podaci o Sifra vrste radalodsustva: |:| ¥ Naziv: | |

radnom angazovanju

izabranom Koeficijent: I:I Broj radnih sati:

zaposlenom.

@ | ®

Potvrdi Odustani

Napomena: Podatke u ovoj funkciji moguée je uneti, promeniti ili obrisati samo za mesece za koje nije uradjen
obracun ili za zadnji mesec za koji je uradjen obrac¢un. U sluéaju da se radi o zadnjem mesecu za koji je uraden
obracun, po promeni ovih parametara, program ¢e zahtevati da bude ponovljen obracun za taj mesec, pre nego
Sto bude mogucéa izrada obra¢una za sledeéi mesec radi o¢uvanja konzistentnosti podataka.

Za radno angazovanje/odsustvovanje unosimo sledece podatke:
Polje Opis
Sifra organizacione jedinice u kojoj je zaposleni ostvario radne sate. Uneta $ifra organizacione
jedinice mora prethodno da bude definisana u Sifarniku organizacionih jedinica. Odabirom
Sifre organizacione jedinice, automatski se popunjava odgovarajuce polje Naziv. Klikom na
dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma...
Sifra radnog mesta zaposlenog. Uneta $ifra radnog mesta mora prethodno da bude definisana u
Sifarniku radnih mesta. Odabirom Sifre radnog mesta, automatski se popunjava odgovaraju¢a
polja Naziv, Koeficijent i Beneficirani PIO vrednostima unetim u Sifarniku radnih mesta. Klikom na
dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma...
Koeficijent radnog mesta zaposlenog. Odabirom Sifre radnog mesta, ovo polje se automatski
Koeficijent popunjava ali ga je moguce promeniti. Pri obracunu plate u obzir se uzima ovaj koeficijent ako se
ne poklapa sa koeficijentom unetim u Sifarniku radnih mesta
Podatak o uplati beneficiranog PIO. Odabirom Sifre radnog mesta, ovo polje se automatski
Beneficirani PIO popunjava ali ga je moguce promeniti. Pri obracunu plate u obzir se uzima ovde unet podatak
ako se ne poklapa sa onim unetim u Sifarniku radnih mesta
Sifra vrste radnog angazovanja zaposlenog. Uneta $ifra organizacione jedinice mora prethodno

Sifra org.jed.

Sifra radnog mesta

Sifra vrste da bude definisana u Sifarniku vrsta rada/odsustava. Odabirom Sifre vrste rada, automatski se
rada/odsustva popunjava odgovarajuca polja Naziv i Koeficijent. Klikom na dugme pored polja mozZe se pozvati
odgovarajuca asistent forma...
Broj radnih sati Broj radnih sati/sati odsustva
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U sluéaju da je zaposleni bio radno angazovan u viSe organizacionih jedinica ili radio viSe razli¢itih vrsta rada
potrebno je uneti radno angaZzovanje po osnovu svake vrste rada, odnosno organizacione jedinice posebno.
Takodje je ovde potrebno uneti i podatke o bolovanjima i drugim odsustvima, radi ispravnog popunjavanja PPP-
PD obrasca.

ViSe podataka o nacinima i pravilima obraCuna plate primenjenim u paket BandD for Professionals XP mozete naci
ovde...

3.7 Obracun

Odabirom opcije Obracun plate pokrece se funkcija za automatsku izradu obracuna plate za sve trenutno aktivne
zaposlene u mati¢noj evidenciji, za uneti mesec tekuée raunovodstvene godine. Jedan obracun plate se radi za jedan
mesec i moguce ga je ponavljati neograni¢en broj puta do trenutka dok se ne uradi obracun za mesec koiji je hronoloski
iza tog meseca. Kada se uradi obracun za sledec¢i mesec, obracun, kao i menjanje podataka za prethodne mesece biva
zaklju€an i nije ga moguce viSe ponavljati.

Podatak o zadnjem uradenom obracunu nalazi se u gornjem levom uglu DGT forme glavnodg menija programskog
modula i automatski se azurira po zavrsetku svakog obraCuna plate.

U slu€aju da uradimo obradun za jedan mesec, pa haknadno promenimo bilo koje podatke vezane za obracun plata za taj
mesec (radne sate, dodatke, obustave, parametre obracuna...) program ¢ée dozvoliti promenu tih podataka, ali ¢e
zahtevati da za taj mesec obracun bude ponovljen pre omoguéavanja izrade obra¢una za sledeci mesec, jer promena tih
podataka moZe uticati na rezultate obraCuna. Svi izvestaji vezani za obracun plate mogu se Stampati i u slu€aju kontrolnih
obracuna plate, ali njihova tacnost ¢e bitno zavisiti od toga da li su u meduvremenu promenjeni parametri obracuna i
obracun ponovljen ili ne.

Napomena: Tek posle izrade finalnog obracuna za odredjeni mesec treba stampati isplatne listi¢e i drugu
dokumentaciju vezanu za obracun plate, posto se promenom podataka mogu bitno promeniti i rezultati
obracuna. Iskljuciva je odgovornost korisnika da ispravno koristi funkciju za obra¢un plata.

Funkcija za obracun plate moze se podestiti unosom razli¢itih parametara unetih u sledeéim delovima programa:
Funkcija unutar programa Odnosi se na Napomena
Ovde uneti parametri se uzimaju kao
podrazumevani (default) parametri za Setup

1. Setup opcija programa Sve novootvorene opcija programa iz menija lzvestaji u glavnom

(Osnovni meni) korisnike/racunovodstvene godine meniju podataka svakog
korisnika/racunovodstvene godine (2. u ovoj
tabeli);

Ovde uneti parametri delom uti€u na vrstu i

nacin obra¢una, a delom kao podrazumevane

(default) vrednosti opcije Cene rada i por.

osnovice, za sve mesece za koje obracun nije

jos uraden (3. u ovoj tabeli);

Ovde se unose parametri vezani za obracun

plate za svaki mesec ponaosob. Prilikom

dodavanja podataka za novi mesec, kao

3. Cene radai por.osnovice |lzabrani mesec obracuna podrazumevani podaci se automatski ucitavaju
podaci definisani u Setup-u opcija programa iz
menija Izvestaji, Glavhog menija (2. u ovoj
tabeli)

2. Setup opcija programa
(Opcija menija lzvestaiji,
Glavnog menija)

Odabrani korisnik/raGunovodstvena
godina

4. Ostale funkcije za unos Izabrani zaposleni za izabrani mesec
podataka u podmeniju plate obracuna

ViSe podataka o nacinima i pravilima obraCuna plate primenjenim u paket BandD for Professionals XP mozete naci
ovde...

3.8 Isplate po drugom osnovu
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Startovanjem opcije Isplate po drugom osnovu odabiramo funkciju za manipulaciju podacima o isplatama po drugom
osnovu za zaposlenog. Ovaj unos je namenjen za korisnike koji treba da formiraju PPPPD obrazac. Manipulacija se vrSi
iz standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Moguce je uneti do 99 spiskova za isplate po drugom osnovu u
okviru istog meseca.

Mogu¢ je unos samo podataka u zadnju otvorenu listu isplata po drugom osnovu, a za prethodne je mogu¢ samo pregled
podataka i formiranje odgovaraju¢ih PPP-PD izvestaja.

Unosom parametara, na ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada unetim akontacijama plate zaposlenih za odabrani mesec.

ViSe podataka o osnovnom:

unosu stavke
azuriranju stavke
brisanju stavke
pregledu stavke

Napomen a. POd atke u OVOj fun kC|J| % Isplata po drugom osnovu - unos/promena zapisa E@E]

moguce je uneti, promeniti ili obrisati i

samo za mesece za koje nije uradjen ISPLATA PO DRUGOM OSNOVU-UNOS
obracun ili za zadnji mesec za koji je Godine: Messc:

uradjen obracun. U sluc¢aju da se radi| I:l E

o zadnjem mesecu za koji je uraden = : Brosini:

obraéun, po promeni ovih sire zep.: [N B Irez'me: -

parametara, program ée zahtevati da : meoca:) | meil
bude ponoviljen obraéun za taj Vrstaisplata ) L

mesec, pre nego Sto bude mogucéa Sifra vrste isplate: D LY '

izrada obrac¢una za slede¢i mesec
radi o¢uvanja konzistentnosti

podataka. OVPI:I Porez:%

Poslodavac: PIO:% Zdravstvo:% Nezaposlenost:%
Zaposleni: PIO:% Zdravstvo:% Nezaposlenost:% Umanjenje:%

Naziv:

2| ®
Patvrdi Odustani
Za unos isplata po drugom osnovu unosimo sledecée podatke:
Polje Opis
5 Sifra zaposlenog. Uneti zaposleni mora prethodno da bude definisana u Matiénoj evidenciji.
Sifra zap. Odabirom Sifre zaposlenog, automatski se popunjavaju odgovarajuca polja. Klikom na dugme pored

polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma...

Sifra vrste isplate. Mora se odabrati jesna od postojecih vrsta isplata. Vrste isplata su definisane od

strane proizvodjaa programa. Odabirom vrste isplate, automatski se popunjavaju odgovarajuc¢a
Sifra vrste isplate  polja OVP, Porez, PIO, Zdravstvo, Nezaposlenost na teret zaposlenog i poslodavca i umanjenje

vrednostima definisanim u od strane zakonodavca. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati

odgovarajuca asistent forma...

Iznos Neto iznos isplate po drugom oshovu.

U slu€aju da se odaberu Sifre vrste isplate 29 i 30, korisniku programa je omoguéeno da sam upiSe sve podatke potrebne
za formiranje PPP-PD obrasca.

4. IzveStaji

Sastavni deo podmenija Izvestaji su funkcije koje se koriste za dobijanje predvidjenih standardizovanih izveStaja unutar
programa, bilo da je re¢ o dokumentima €iji je izgled i sadrzaj propisan od strane zakonodavca, bilo da se radi o
nezvani¢nim izvestajima koji olakSavaju pregled podataka. Svim izvestajima programskog modula moguce je pristupiti iz

217



Menija sa podmenijima, a pozivanje vecine stavki menija lzveStaji mozZe se uraditi na drugi nacin koriSéenjem QA
menija u slu€aju da je u setup-u opcija programa uklju¢en rad sa DGT formama.

Napomena: Pojedini izvestaji pozvani iz jednog modula mogu se oslanjati na podatke koji se unose u drugim modulima
programa.

Podmeni Izvestaji programskog modula Kadrovska evidencija/Plate sadrzi sledece izvestaje i podmenije:
. Podmeni Spiskovi zaposlenih
Svi zaposleni
Po opStinama stanovanja
Po organizacionim jedinicama
Eipo sindikatima
. Po struénoj spremi
Po polu i starosti
~ Po datumu slave
.Po vrsti ugovora o radu
# Spisak osiguranika RZZO
. ‘:’ Spisak arhiviranih

O OO0 O OO0 O

. Podmeni Clanovi porodice
o ™ Decapo poluiuzrastu
o Spisak supruznika zaposlenih
. . Radni staz
e 2 Pregled &asova rada
. Spisak ispl.akontacija
. Podmeni Isplata zarada
o Isplatni listici
= . . ..
O -“w Spisak zaisplatu u gotovini
s
o 1T# Spisak za isplatu na tekuéi raéun
o Konacni obracun - ukupno
o Analitika sati i bruto iznosa
o Obracun ukupnih primanja, poreza i doprinosa
o Evidencija zarada i ispla¢enih nadoknada zarada
. Krediti

. H. Samodoprinosi
e &\ Sudske zabrane

o B RekaPITULACIIA

) Podmeni IzveStaji za drzavne organe (sadrzaj ovog menija zavisi od podeSavanja drzave u kojoj
program radi u Setup-u opcija rada programa)
Ako je drzava podesena kao Srbija

o * Poreska prijava o placenom porezu - PP OPJ

o] Podmeni Poreska prijava o placenim doprinosima - PP OD
. 1B Za zaposlene u preduzecéu
= Za zaposlene kod preduzetnika
= Zavlasnike

o] Podmeni Poreska prijava o placenim doprinosima - PP OD1
. 1B Za zaposlene u preduzecéu
= Zavlasnike

o Specifikacija uplate doprinosa - OS

o ’ Pojedinacna poreska prijava o uplacenim porezima i doprinosima - PPP-PD
Ako je drzava podeSena kao Crna Gora

o * Mjesecni izvjestaj o obracunatim licnim primanjima za zaposlene - OPD1

o] Godisnji izvjestaj o uplaéenim porezima i doprinosima iz liénih primanja zaposlenog - OPD2

o] Godisnji izvijeStaj o uplaéenim porezima i doprinosima iz i na licna primanja zaposlenih - OPD3
. Dobrovoljno osiguranje
. Liste za isplatu dodataka

0 & Prevoz
o Topli obrok
e “® Nalozi zaprenos
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4.1. Spiskovi zaposlenih

Podmeni Spiskovi zaposlenih sluzi za izradu spiskova zaposlenih po razli€itim osnovama na osnovu podataka unetih u
mati¢noj evidenciji zaposlenih.

4.1.1. Svi zaposleni

Odabirom opcije Svi zaposleni podmenija Spiskovi zaposlenih formira se izveStaj Svi zaposleni u vidu spiska svih
zaposlenih sa osnovnim podacima inicijalno poredanog po rastuéem redosledu imena i prezimena, koji se prikazuje u
obliku standardnog jednoprozorskod tabelarnog izveStaja. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvesStaja, kliknite ovde...

Pregled Svi zaposleni snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je obeleZeno

ikonicom & i klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u srediSnjem prozoru
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguée pozvati iz izvestaja Svi zaposleni i pritiskom na
razmaknicu na tastaturi (space). Vise podataka o stadnardnim pre€icama na tastaturi unutar programa mozete naci
ovde...

4.1.2. Po opStinama stanovanja

Odabirom opcije Po
opStinama

Pojaviige se ekran PO OPSTINAMA STANOVANJA

za postavljanje
parametara
izvestaja. Parametri « Za odabranu opstinu ¢ Za sve opstine
koiiseunosena || 00 b :

ovom ekranu fino = i i
podedavaju i Sifra opstine: E Naziv:
odredjuju okvir
podataka koji ¢e se
naci u izvestaju. E
Ok

Pregled zaposlenih po opstinama i mesnim zajednicama - odabir opstine

Cancel

5,

IzveStaj Po organizacionim jedinicama kao rezultat moZze formirati dve vrste izveStaja, u zavisnosti od odabranog
parametra:

e Zaorg.jed. - ako odaberete ovaj parametar program na osnovu unesene Sifre organizacione jedinice daje spisak
zaposlenih rasporedenih u odabranoj organizacionoj jedinici inicijalno poredan po prezimenu i imenu zaposlenog.
Pri odabiru Sifre organizacione jedinice, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent forma.
U sluéaju da Sifru organizacione jedinice ostavite praznu, bi¢e prikazan spisak zaposlenih kojima nije dodeljena
ni jedna organizaciona jedinica.

Za sve org jed. - ako odaberete ovaj parametar odmah po pritisku na dugme OK formira se spisak svih zaposlenih,
grupisan i inicijalno sortiran po organizacionim jedinicama i unutar njih po prezimenu i imenu zaposlenog.

IzvesStaj Po opStinama stanovanja kao rezultat moze formirati dve vrste izveStaja, u zavisnosti od odabranog parametra:

e Zaodabranu opStinu - ako odaberete ovaj parametar program na osnovu unesene Sifre opstine daje spisak
zaposlenih ¢ija opstina stanovanja odgovara unetoj inicijalno poredan po prezimenu i imenu zaposlenog. Pri
odabiru Sifre opstine, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent forma.

U sluéaju da Sifru opstine ostavite praznu, bi¢e prikazan spisak zaposlenih kojima nije dodeljena ni jedna
organizaciona jedinica.
e Zasve opStine - ako odaberete ovaj parametar odmah po pritisku ha dugme OK formira se spisak svih
zaposlenih, grupisan po opstinama stanovanja i inicijalno sortiran po opStinama i unutar njih po prezimenu i
imenu zaposlenog.
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Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

Pregled Po opstinama stanovanja snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je

obeleZeno ikonicom & i klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u
srediSnjem prozoru jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguée pozvati iz izvestaja Po opstinama
stanovanja i pritiskom na razmaknicu na tastaturi (space). ViSe podataka o stadnardnim predicama na tastaturi unutar
programa mozete naci ovde...

4.1.3. Po organizacionim jedinicama

Odabirom opcije Po
organizacionim

pomiueseecan | PO ORGANIZACIONIM JEDINICAMA

za postavljanje
parametara
lzvestaja. Parametri  Za odabranu org.jed. " Zasve org.jed.
koji se unose na Ermstnsentnes s e s i

ovom ekranu fino _ i
podeSavaju i Sifra org.jed.: [_,! Naziv:
odredjuju okvir
podataka koji ¢e se

Pregled zaposlenih po organizacionim jedinicama - odabir org, jed. za pregled

naci u izvestaju. o .
. &g | R
Ok Cancel

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

Pregled Po organizacionim jedinicama snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je

obeleZeno ikonicom & i klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u
srediSnjem prozoru jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguce pozvati iz izvestaja Po organizacionim
jedinicama i pritiskom na razmaknicu na tastaturi (space). ViSe podataka o stadnardnim predicama na tastaturi unutar
programa mozete naci ovde...

4.1.4. Po sindikatima

Odabirom opcije Po
sindikatima

pojavljuje se ekran

za postavijanje PO SINDIKATIMA
parametara
izveStaja. Parametri
koji se unose na
ovom ekranu fino
podeSavaju i i
odredijuju okvir Sifra sindikata:
podataka koji ¢e se
naci u izvestaju.

Pregled zaposlenih po sindikatima - odabir sindikata za pregled

 Za sve sindikate

&

O Cancel

<

Izvestaj Po sindikatima kao rezultat mozZe formirati dve vrste izvestaja, u zavisnosti od odabranog parametra:
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e Zaodabrani sindikat - ako odaberete ovaj parametar program na osnovu unesene Sifre sindikata daje spisak
zaposlenih koji su ¢lanovi odabranog sindikata, inicijalno poredan po prezimenu i imenu zaposlenog. Pri odabiru
Sifre sindikata, na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.
U sluéaju da Sifru sindikata ostavite praznu, bi¢e prikazan spisak zaposlenih koji nisu €élanovi ni jednog sindikata

e Zasve sindikate - ako odaberete ovaj parametar odmah po pritisku ha dugme OK formira se spisak svih
zaposlenih, grupisan i inicijalno sortiran po sindikatima i unutar njih po prezimenu i imenu zaposlenog.Klikom na
taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja,
kliknite ovde...

Pregled Po sindikatima snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je obeleZzeno

ikonicom & i klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u srediSnjem prozoru
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguée pozvati iz izvestaja Po sindikatima i pritiskom na
razmaknicu na tastaturi (space). Vise podataka o stadnardnim pre€icama na tastaturi unutar programa mozete naci
ovde...

4.1.5. Po stru€énoj spremi

Odabirom opcije Po :
Ca posaciane PO STRUCNOJ SPREMI

parametara
izvestaja. Parametri

koji se unose na

ovom ekranu fino Stepen str.spr: (;
podeSavaju i @ :

odredjuju okvir
podataka koji ¢e se
naci u izvestaju. @

O Cancel

IzvesStaj Po struénoj spremi kao rezultat formira izvestaj, u zavisnosti od odabranog parametra.

Stepen struéne spreme Zadaje se stepen stru€ne spreme za koji Zelite spisak zaposlenih, inicijalno poredan po
prezimenu i imenu zaposlenog. Pri odabiru stepena stru¢ne spreme, na raspolaganju je i odgovarajucéa asistent forma.

Ako unesete stepen struéne spreme 0, bi¢e prikazan spisak zaposlenih za sve stepene struéne spreme, grupisan
po stepenima struéne spreme.

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnoq pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

Pregled Po stru¢noj spremi snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je obeleZzeno

ikonicom & i klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u srediSnjem prozoru
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguée pozvati iz izvestaja Po strué¢noj spremi i pritiskom na
razmaknicu na tastaturi (space). Vise podataka o stadnardnim pre€icama na tastaturi unutar programa mozete naci
ovde...
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4.1.6. Po polu i starosti

Odabirom opcije Po polu i
starosti pojavljuje se ekran
za postavljanje parametara
izveStaja. Parametri koji se
unose na ovom ekranu fino
podeSavaju i odredjuju okvir
podataka koji ¢e se naci u
izvestaju. Pregled zaposlenih po polu i starosti - postavljanje parametara pretrage

Izvestaj Po polu i starosti se PO POLU I STAROSTI

formira na osnovu dva
parametra Cijim se
kombinovanjem podeSava ;
L TEE Pol:
okvir izvestaja.

Godine starosti:

£ Muskl 0d:[0 do: [99
Pol Parametar pol odreduje " Zenski
koji ¢e zaposleni uci u okvir = Dba
Godine starosti U polja Od i @ “ ‘
do upisuju se minimalna i
maksimalna starost OK Cancel

zaposlenih koji ulaze u okvir
izvestaja. Ako se zadaju
podrazumevani parametri
(minimalno 0 i maksimalno
99 godina) u izvestaj ¢e uzi
svi zaposleni koji
zadovoljavaju pol kao uslov.
Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za vise podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

Pregled Po polu i starosti snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je obeleZzeno

ikonicom & i klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u srediSnjem prozoru
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguée pozvati iz izvestaja Po polu i starosti i pritiskom na
razmaknicu na tastaturi (space). Vise podataka o stadnardnim pre€icama na tastaturi unutar programa mozete naci
ovde...

4.1.7. Po datumu slave

Odabirom opcije Po datumu slave
pojavljuje se ekran za postavljanje

parametara izveStaja. Parametri koji
se unose na ovom ekranu fino Pregled podataka zaposlenih po datumu slave - odabir datumskog okvira

podeSavaju i odredjuju okvir podataka

koji ¢e se nadi u izvestaju. PO DATU M U S LAVE
IzvesStaj Po datumu slave se formira
na osnovu zadatog pocetnog i . : )

krajnieq datuma unutar tekuce Pregled podataka za period od: do:[ 31.12.
knjigovodstvne godine. Datume Koji
odreduju okvir ugovora treba upisati u

formatu dd.mm. Rezultat je spisak @ “
zaposlenik za koje je unet datum
slave ili drugog praznika izmedu Ok Cancel

unetih datuma inicijalno sortiran po
prezimenu i imenu zaposlenog.
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Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

Pregled Po datumu slave snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je obeleZzeno

ikonicom & i klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u srediSnjem prozoru
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguée pozvati iz izvestaja Po datumu slave i pritiskom na
razmaknicu na tastaturi (space). Vise podataka o stadnardnim pre€icama na tastaturi unutar programa mozete naci
ovde...

4.1.8. Po vrsti ugovora o radu

Odabirom opcije Po
vrsti ugovora o
radu pojavljuje se
ekran za
postavljanje
parametara Pregled zaposlenih po vrsti ugovora - odabir vrste ugovora o radu za pregled
izveStaja. Parametri

koji se unose na PO VRSTI UGOVORA O RADU
ovom ekranu fino
podeSavaju i

odredjuju okvir _ -
podataka koji ¢e se | Sifra vr.ugovora: ) Naziv:
naci u izvestaju.

Izvestaj Po vrsti :
ugovorao radu se E"ﬂ ?t
formira na osnovu Ok Cancel

parametra €ijim se
unosom podeSava
okvir izvestaja.

Sifra vr.ugovora Na osnovu unesene Sifre vrste ugovora o radu formira se spisak zaposlenih sa kojima je potpisana
uneta vrsta ugovora, inicijalno poredan po prezimenu i imenu zaposlenog. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu, na
raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

U sluéaju da Sifru vrste ugovora ostavite praznu, biée prikazan spisak zaposlenih za sve vrste ugovora o radu,
grupisan po vrstama ugovora o radu i inicijalno sortiran po prezimenu i imenu zaposlenog.

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za vise podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

Pregled Po vrsti ugovora o radu snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je

obeleZeno ikonicom & i klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u
srediSnjem prozoru jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguce pozvati iz izvestaja Po vrsti ugovora o
radu i pritiskom na razmaknicu na tastaturi (space). Vise podataka o stadnardnim pre€icama na tastaturi unutar programa
mozete nadi ovde...

4.2. Spisak osiguranika RZZO

Odabirom opcije Spisak osiguranika RZZO formira se izvestaj Svi zaposleni u vidu spiska svih zaposlenih i E&lanova
njihovih porodica koji su osigurani preko zaposlenog sa osnovnim podacima ,inicijalno poredan po rastu¢em redosledu
prezimena i imena, koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskoq tabelarnog izveStaja. Za viSe podataka o
ovoj vrsti izveStaja, kliknite ovde...
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4.3. Spisak arhiviranih

gs&t;??rrﬁeﬂj:mh Pregled zaposlenih - odabir datumskog okvira
pojavljuje se ekran
za postaviarie SPISAK ARHIVIRANIH

parametara
izveStaja. Parametri

koji se unose na o e

O\,Jom ekranu fino Razlog arhiviranja: (RS FA= S0 =50 -
podeSavaju i
odredjuju okvir
podataka koji ¢e se
naci u izvestaju.

Pregled podataka za period od: 01.01.2007| do: 20.05.2010

&

ik

ﬁ

Cancel

Izvestaj Spisak arhiviranih se formira na osnovu parametra Cijim se unosom podesava okvir izvestaja.
Razlog arhiviranja Ovaj parametar odredjuje okvir prikazanih arhiviranih na osnovu razloga arhiviranja.

Pregled podataka za period Odreduje datumski opseg -period u kome su zaposleni arhivirani. Ako je datum arhiviranja
zaposlenog izmedju zadatod poc€etnog i krajnjeg datuma, on ¢e se pojaviti u izvestaju.

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za vise podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

Pregled Spisak arhiviranih snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje kartona arhiviranog zaposlenog. Dugme je

obeleZeno ikonicom @i klikom na njega dobija se karton arhiviranog zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi
u srediSnjem prozoru jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je mogucée pozvati iz izveStaja Spisak
arhiviranih i pritiskom na razmaknicu na tastaturi (space). Vise podataka o stadnardnim pre€icama na tastaturi unutar
programa mozete naci ovde...

4.4. Clanovi porodice

Podmeni Clanovi porodice sluZi za izradu spiskova &lanova porodice zaposlenih po razli¢itim osnovama na osnovu
podataka unetih u mati€noj evidenciji zaposlenih i podataka o njihovim ¢lanovima porodice.

4.4.1. Deca po polu i uzrastu

224



Odabirom opcije Deca po
polu i starosti pojavljuje se
ekran za postavljanje
parametara izvestaja DECA PO POLU | UZRASTU
Parametri koji se unose na
ovom ekranu fino podeSavaju
i odredjuju okvir podataka Pol:
koji ¢e se naci u izvestaju. g ~ s
Muski

¢« Zenski

..............

Pregled dece zaposlenih po polu i starosti - postavljanje parametara pretrage

Godine starosti:
Od: |0 do: |15

%

8] Cancel

2

Izvestaj Deca po polu i starosti se formira na osnovu dva parametra ¢ijim se kombinovanjem podeSava okvir izvestaja.
Pol Parametar pol odreduje pol dece zaposlenih koja ¢e uci u okvir izvestaja.

Godine starosti U polja Od i do upisuju se minimalna i maksimalna starost dece zaposlenih koja ulaze u okvir izvestaja.
Ako se zadaju podrazumevani parametri (minimalno 0 i maksimalno 15 godina) u izvestaj ¢e uéi deca zaposlenih od 0 do
15 godina starosti koja zadovoljavaju pol kao uslov.

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

Pregled Po polu i starosti snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je obeleZzeno

ikonicom & i klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u srediSnjem prozoru
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguée pozvati iz izvestaja Po polu i starosti i pritiskom na
razmaknicu na tastaturi (space). Vise podataka o stadnardnim pre€icama na tastaturi unutar programa mozete naci
ovde...

4.4.2. Spisak supruznika zaposlenih

Odabirom opcije Spisak supruznika zaposlenih formira se izvestaj u vidu spiska supruznika svih zaposlenih koji su
uneti kao ¢lanovi porodice zaposlenog sa osnovnim podacima ,inicijalno poredan po rastu¢em redosledu prezimena i
imena, koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog izveStaja. Za viSe podataka o ovoj vrsti
izvestaja, kliknite ovde...

4.5. Radni staz

Odabirom opcije Radni [y e ————r
staZ pojavljuje se ekran

za postavljanje

parametara izveStaja. RAD N I S TAZ

Parametri koji se unose

na ovom ekranu fino
odeSavaju i odredjuju = 5 sy

gkvir pod;taka kojijéé Obra¢unska godina: 2010 Mesec: | TTT

se nadi u izvestaju.

i

Ok

R

Cancel

Izvestaj Radni staZ se formira na osnovu parametra €ijim se unosom podesSava okvir izvestaja.
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Obracunska godina Polje obracunska godina nije moguc¢e menjati i ono se automatski popunjava racunovodstvenom
godinom na koju se odnose podaci. U slu€aju potrebe za podacima iz druge godine, otvorite odgovarajucu
raCunovodstvenu godinu za tog korisnika.

Mesec Na osnovu unesenog meseca u okviru radunovodstvene godine, formira se spisak zaposlenih sa podacima o
odgovaraju¢éem radnom stazu za taj mesec. Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu,
na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

Izvestaj Radni staZz sadrZi podatke o radnom staZu zaposlenog ostvarenom pre zaposlenja u firmi za koju se radi
knjigovodstvo (prethodni radni staz-unosi se u kartonu zaposlenog), radnom stazu ostvarenom u firmi i ukupnom
radnom stazu, koji predstavlja zbir prethodna dva. U slu¢aju da je za uneti mesec uraden obracun plate, podaci izvestaja
¢e u potpunosti odgovarati stvarnim podacima, unetim u program za odgovarajuéi mesec.

U sluéaju da za odabrani mesec nije uraden obrac¢un plate, podaci ¢e biti aproksimirani na osnovu trenutno
aktivne mati¢ne evidencije, Sto moze rezultirati time da se u spisku pojave i zaposleni koji nisu radili unetog
meseca sa nerealnim radnim stazom i/ili da radnici koji su tada radili a u meduvremenu su arhivirani budu
izostavljeni iz spiska.

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za vise podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

Ovaj izvestaj je snabdeven dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je obeleZzeno ikonicom & i
klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u srediSnjem prozoru
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguée pozvati iz izvestaja i pritiskom na razmaknicu na tastaturi
(space). Vise podataka o stadnardnim preCicama na tastaturi unutar programa mozete naci ovde...

4.6. Pregled ¢asova rada
Odabirom opcije
Pregled ¢asova

haanza PREGLED CASOVA RADA

postavljanje
parametara
lzvestaja. Parametri @ Za odabranu org.jed! ¢ Za sve org.jed.
kOJ| se unose na e S e . i

ovom ekranu fino 3 -
podeSavaju i Sifra org.jed.: [_,! Naziv:
odredjuju okvir
podataka koji ¢e se
naci u izvestaju.

Pregled casova rada po organizacionim jedinicama - odabir org. jed. za pregled

Obracunska godina: L Mesec: o

il
Ok Cancel

Izvestaj Pregled ¢asova rada kao rezultat moZe formirati dve vrste izvestaja, u zavisnosti od odabranog parametra:

e Zaorg.jed. - ako odaberete ovaj parametar program na osnovu unesene Sifre organizacione jedinice daje spisak
zaposlenih sa ostvarenim ukupnim brojem radnih sati i iznosom zarade u odabranoj organizacionoj jedinici
inicijalno poredan po prezimenu i imenu zaposlenog. Pri odabiru Sifre organizacione jedinice, na raspolaganju je i
odgovarajuca asistent forma.

U sluéaju da Sifru organizacione jedinice ostavite praznu, bi¢e prikazan spisak zaposlenih kojima nije dodeljena
ni jedna organizaciona jedinica.

e Zasve org jed. - ako odaberete ovaj parametar formira se spisak zaposlenih, grupisan po organizacionim
jedinicama i unutar njih sortiran po prezimenu i imenu zaposlenog.
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Obracunska godina Polje obraCunska godina nije moguc¢e menjati i ono se automatski popunjava ra¢unovodstvenom
godinom na koju se odnose podaci. U slu€aju potrebe za podacima iz druge godine, otvorite odgovarajucu
raCunovodstvenu godinu za tog korisnika.

Mesec Na oshovu unesenog meseca u okviru raCunovodstvene godine, formira se odgovarajudi spisak zaposlenih.
Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent
forma.

Izvestaj se formira na osnovu podataka unetih kroz unos radnih sati u podmeniju Obracun plata glavnog menija ili
koriS¢enjem opcija DGT forme. U slu€aju da je uneto radno angadovanje za zaposlenog u dve ili viSe organizacionih
jedinica preduzece, u slu€aju da se izvestaj radi za sve organizacione jedinice, zaposleni ¢e se pojaviti u spisku svake
organizacione jednice za koju su mu uneti radni sati pojedina¢no.

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

Ovaj izvestaj je snabdeven dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je obeleZzeno ikonicom & i
klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u srediSnjem prozoru
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguée pozvati iz izvestaja i pritiskom na razmaknicu na tastaturi
(space). Vise podataka o stadnardnim preCicama na tastaturi unutar programa mozete naéi ovde...

4.7. Spisak isplaéenih akontacija
Odabirom opcije Spisak
isplaéenih akontacija
pojavljuje se ekran za
postavljanje parametara

Se unose na ovom

careditiu okr AKONTACIJE
podataka koji ¢e se naci
u izvestaju.

Obra¢unska godina: Mesec: i

Obracdunska godina
Polje obradunska
godina nije moguce Redni broj isplate: v
menjati i ono se
automatski popunjava
racunovodstvenom " Bolovanje preko 30 ¢ Porodiljsko " Ostali + Svi
godinom na koju se
odnose podaci. U

slucaju potrebe za -
podacima iz druge @ “
godine, otvorite Ok Odustani
odgovarajucu

raCunovodstvenu

godinu za tog korisnika.

Mesec Na osnovu unesenog meseca u okviru radunovodstvene godine, formira se spisak zaposlenih sa podacima o
isplacenim akontacijama zarade za taj mesec. Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu,
na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

Redni broj isplate Odabira o kojoj isplati akontacije za taj mesec se radi (ako je isplac¢ivano viSe akontacija plate za isti
mesec).

U zavisnosti od odabrane opcije, formira se odvojeni spisak samo radnika koji su bili na bolovanju preko 30 dana,
porodiljskom odsustvu, ostalih radnika ili zajednicki spisak za sve radnike.
Prva tri spiska se mogu dobiti samo ako su uneti radni sati pre pozivanja izvestaja i formiranja isplate akontacije.
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Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za vise podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

Na formi jednoprozorskog tabelarnog pregleda sa desne strane se nalazi dugme Nalozi za pla¢anje. Klikom na ovo
dugme pokrecée se procedura za formiranje naloga za placanje. Pri formiranju naloga za pla¢anje uzimaju se u obzir samo
podaci za radnike gde je oznaceno da se isplata vrsi na racun zaposlenog. Ovako formirani nalozi se automatski
pojavljuju u izveStaju Nalozi za pla¢anje.

Zbog specifi¢nosti formata za komunikaciju sa bankama, svaka banka mora biti posebno podrZzana u programu. Za vise
podataka o podrzanim bankama za elektronsku komunikaciju kontaktirajte proizvodjaCa software-a.

4.8. Isplata zarada

Podmeni Isplata zarada sluzi za izradu i Stampanje isplatnih listi¢éa zaposlenih, kao i spiskova za isplatu.

4.8.1. Isplatni listicCi

Odabirom opcije .
Isplatni listiéi pojavijuje UUnos podataka - odabir meseca

se ekran za postavljanje
parametara izvestaja. IS PLATNI LISTICI
Parametri koji se unose
na ovom ekranu fino
podeSavaju i odredjuju
okvir podataka koji ¢e Obraéunska godina: Mesec: I
se nadi u izvestaju.

%

8] Cancel

%

IObraé¢unska godina Polje obracunska godina nije moguée menjati i ono se automatski popunjava raCunovodstvenom
godinom na koju se odnose podaci. U slu€aju potrebe za podacima iz druge godine, otvorite odgovarajucu
raCunovodstvenu godinu za tog korisnika.

Mesec Na osnovu unesenog meseca u okviru radunovodstvene godine, formira se spisak zaposlenih sa podacima o
odgovarajucoj sumi za isplatu za taj mesec. Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu,
na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za vise podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

Izvestaj Isplatni listi¢i sadrzi spisak svih zaposlenih za koje je obraCunata plata u odgovaraju¢em mesecu, sa
odgovarajucim sumama za isplatu. 1z ovog izvestaja moguce je odstampati isplatni listi¢ za odabranog zaposlenog ili za
viSe zaposlenih odjednom. Stampanje za odabranog zaposlenog vrsi se tako Sto se kursorskim tasterima odaberu podaci

zaposlenog za koga Zelimo Stampu isplatnog listi¢a i kliknemo na dugme .
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Za Stampu
isplatnih listi¢a u

STAMPA ISPLATNIH LISTICA oo

Stampanje isplatnih listica - odabir okvira za tampu

. Stampa svih. Ovo

Stampati isplatne listice od &ifre:[UtssloE}| . do: E999999995 o dugm%je
obelezeno
ikonicomm.

i%

8]:4

R

Cancel

Opseg Stampe je automatski postavljen od zaposlenog sa Sifrom 0000000001 do zaposlenog sa Sifrom 9999999999, Sto
predstavlja sve zaposlene. Naravno Sifre zaposlenih koji se nisu nasli u okviru izvestaja bi¢e preskocene, t.j. za njih neée
biti odStampan prazan isplatni listic.

Napomena: Prilikom Stampe viSe isplatnih listi¢a, svaki listi¢ se Salje racunaru kao poseban print job.

Ovaj izvestaj je takode snabdeven i dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je obeleZeno

ikonicom & i klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u srediSnjem prozoru
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguée pozvati iz izvestaja i pritiskom na razmaknicu na tastaturi
(space). Vise podataka o stadnardnim preCicama na tastaturi unutar programa mozete naci ovde...

4.8.2. Spisak za isplatu u gotovini
Odabirom opcije Spisak
za isplatu u gotovini
pojavljuje se ekran za
posatane raneare|  SPISAK ZA ISPLATU U GOTOVINI
izveStaja. Parametri koji
se unose na ovom
ekranu fino podeSavaju i

UUnos podataka - odabir meseca

odredjuju okvir Obraéunska godina: Mesec: | T
podataka koji ¢e se naci i
u izvestaju.
E | R
Ol Cancel

Obracunska godina Polje obracunska godina nije moguc¢e menjati i ono se automatski popunjava ra¢unovodstvenom
godinom na koju se odnose podaci. U slu€aju potrebe za podacima iz druge godine, otvorite odgovarajucu
raCunovodstvenu godinu za tog korisnika.

Mesec Na osnovu unesenog meseca u okviru radunovodstvene godine, formira se spisak zaposlenih sa podacima o
odgovaraju¢em radnom stazu za taj mesec. Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu,
na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za vise podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

Izvestaj Spisak isplatu za gotovini daje spisak radnika koji nemaju unet broj tekuéeg raCuna u kadrovskoj evidenciji
radnika sa naznaCenom sumom za isplatu inicijalno sloZen po prezimenu i imenu zaposlenog.
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Ovaj izvestaj je snabdeven dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je obeleZzeno ikonicom & i
klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u srediSnjem prozoru
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguée pozvati iz izvestaja i pritiskom na razmaknicu na tastaturi
(space). Vise podataka o stadnardnim preCicama na tastaturi unutar programa mozete naci ovde...

4.8.3. Spisak za isplatu na tekuéi racun
Odabirom opcije
Spisak za isplatu

voanieseoeen | SPISAK ZA ISPLATU NA TEKUCI RACUN

za postavljanje
parametara
izvesStaja. Parametri  Za odabranu banku  Za sve banke
keji se unose na

ovom ekranu fino = - .
podegavaju i Sifra banke: @ Naziv:
odredjuju okvir e
podataka koji ¢e se

nai u izvestaju. Obraéunska godina: Mesec: e

Spisak zaposlenih za isplatu preko ziro racuna - odabir banke

Cancel

2

IzvesStaj Spisak za isplatu na tekudi racun kao rezultat moze formirati dve vrste izveStaja, u zavisnosti od odabranog
parametra:

e Zaodabranu banku - ako odaberete ovaj parametar program na osnovu unesene Sifre banke daje spisak
zaposlenih kojima je unet tekuci racun i Sifra odabrane banke u kartonu zaposlenog saiznosom zarade za
isplatu inicijalno poredan po prezimenu i imenu zaposlenog. Pri odabiru Sifre organizacione jedinice, na
raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

U sluéaju da Sifru organizacione jedinice ostavite praznu, bi¢e prikazan spisak zaposlenih kojima nije dodeljena
ni jedna organizaciona jedinica.

e Zasve banke - ako odaberete ovaj parametar formira se spisak zaposlenih, grupisan po bankama i unutar njih
sortiran po prezimenu i imenu zaposlenog.Obraéunska godina Polje obraCunska godina nije moguc¢e menjati i
ono se automatski popunjava raCunovodstvenom godinom na koju se odnose podaci. U slu€aju potrebe za
podacima iz druge godine, otvorite odgovarajucu ra¢unovodstvenu godinu za tog korisnika.

Mesec Na oshovu unesenog meseca u okviru raCunovodstvene godine, formira se odgovarajudi spisak zaposlenih.
Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu, na raspolaganju je i odgovarajuéa asistent
forma.

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za vise podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

Na formi jednoprozorskog tabelarnog pregleda sa desne strane se nalazi dugme Nalozi za pla¢anje. Klikom na ovo
dugme pokrecée se procedura za formiranje naloga za placanje. Pri formiranju naloga za pla¢anje uzimaju se u obzir samo
podaci za radnike gde je oznaceno da se isplata vrsi na racun zaposlenog. Ovako formirani nalozi se automatski
pojavljuju u izveStaju Nalozi za pla¢anje.

Ovaj izvestaj je snabdeven dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je obeleZzeno ikonicom & i
klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u srediSnjem prozoru
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguée pozvati iz izvestaja i pritiskom na razmaknicu na tastaturi
(space). Vise podataka o stadnardnim preCicama na tastaturi unutar programa mozete naci ovde...
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4.8.4. Konacni obraéun - ukupno

Odabirom opcije
Konacni Postavljanje parametara

obracun -

poisvie se KONACNI OBRACUN - UKUPNO

ekran za
postavljanje
parametara
izvestaja.
Parametri koji se
unose na ovom {+ Akontacija ™ Obracun Redni broj i5p|at35| j

ekranu fino

podeSavaju i
Odustani

Obraéunska godina: Mesec: |

£
“E

i

odredjuju okvir
podataka koji ¢e @
se n?éi_ u Ol
Izvestaju.

IzveStaj Konaéni obrac¢un moze da se uradi u vezi sa obraCunom akontacija i kona¢nim obraCunom plate. Ovo se
postavlja odabirom opcije Akontacija ili Obracun. Pored ovih opcija unose se i slede¢a polja

e Godina - obradunska godina za koju se rade obracuni plata. Ovo polje je vezano za obraCunsku godinu podataka
kaoji su odabrani.
e Mesec - mesec za koji je uradjena akontacija/obracun plate. esec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre
vrste ugovora o radu, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent forma.
Redni broj isplate - redni broj isplate akontacije. Ovo polje je aktivho samo ako je odabrano da se izvestaj formira za
akontaciju

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog Stampanog izvestaja.

4.8.5. Analitika sati i bruto iznosa

opcije Postavljanje parametara

Analitika
sati i buto ANALITIKA SATI | BRUTO IZNOSA
pojavljuje se
ekran za
postavljanje Obragunska godina: Mesec: | o
parametara
izvestaja..
d | R
]34 Odustani

Parametri koji se unose na ovom ekranu fino podeSavaju i odredjuju okvir podataka koji ¢e se nadi u izvestaju.
I

e Godina - obradunska godina za koju se rade obracuni plata. Ovo polje je vezano za obraCunsku godinu podataka
kaoji su odabrani.

e Mesec - mesec za koji je uradjena akontacija/obracun plate. Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre
vrste ugovora o radu, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent forma

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog Stampanog izvestaja.
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4.8.6. Obrac¢un ukupnih primanja, poreza i doprinosa
Odabirom opcije

Obracun
ukupnih Postavljanje parametara

primanja,

Goprinosa OBRACUN UKUPNIH PRIMANJA,

pojavljuje se
ekran za
postavljanje
parametara
izvestaja.
Parametri koji se || 5 ayontacija " Obracun Redni broj i5p|at35| j
unose na ovom

ekranu fino
podeSavaju i
odredjuju okvir @ “
podataka koji ¢e Ok Odustani
se naci u
izvestaju.

Obracunska godina: Mesec: | 1

IzveStaj Obracun ukupnih primanja, poreza i doprinosa mozZe da se uradi u vezi sa obracunom akontacija i kona¢nim
obracunom plate. Ovo se postavlja odabirom opcije Akontacija ili Obraéun. Pored ovih opcija unose se i sledeca polja

e Godina - obradunska godina za koju se rade obracuni plata. Ovo polje je vezano za obraCunsku godinu podataka
kaoji su odabrani.
e Mesec - mesec za koji je uradjena akontacija/obracun plate. Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre
vrste ugovora o radu, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent forma.
e Redni broj isplate - redni broj isplate akontacije. Ovo polje je aktivno samo ako je odabrano da se izvestaj
formira za akontaciju
Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog Stampanog izvestaja.

4.8.7. Evidencija ispla¢enih zarada i naknada zarada
Odabirom opcije
Evidencija

i
e | EVIDENCIJA ZARADA | ISPLACENIH

ekran za
postavljanje
parametara _ -

izvestaja. Obraéunska godina: Mesec: [
Parametri koji se
unose na ovom

Al

ekranu fino " Bolovanje preko 30 Porodilisko " Ostali & Svi

podeSavaju i

odredjuju okvir =

podataka koji ¢e EI )g
se nadi u .
izvestaju. 824 Odustani

Obracunska godina Polje obradunska godina nije moguée menjati i ono se automatski popunjava racunovodstvenom
godinom na koju se odnose podaci. U slu€aju potrebe za podacima iz druge godine, otvorite odgovarajucu
raCunovodstvenu godinu za tog korisnika.
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Mesec Na osnovu unesenog meseca u okviru radunovodstvene godine, formira se spisak zaposlenih sa podacima o
isplacenim akontacijama zarade za taj mesec. Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu,
na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

Evidencija zarada se moZe uraditi posebno za sledece kategorije zaposlenih:

Bolovanje preko 30 - evidencija za zaposlene koji su u odabranom mesecu bili na bolovanju preko 30 dana
Porodiljsko - evidencija za zaposlene koji su u odabranom mesecu koristili porodiljsko odsustvo

Ostali - evidencija za ostale zaposlene koji nisu bili ni na bolovanju niti koristili porodiljsko odsustvo

Svi - evidencija za sve zaposlene

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

Ovaj izvestaj je snabdeven dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je obeleZzeno ikonicom & i
klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u srediSnjem prozoru
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je mogucée pozvati iz izvestaja i pritiskom na razmaknicu na tastaturi
(space). Vise podataka o stadnardnim preCicama na tastaturi unutar programa mozete naci ovde...

4.9. Krediti
Krediti pojavijuje Krediti po bankama - postavljanje parametara

se ekran za

postavljanje KRE DITI
parametara
izveStaja. Parametri .
koji se unose na " Za odabranu banku " Za sve banke
ovom ekranu fino
podeSavajui Sifra banke: '@ Naziv:
odredjuju okvir _—
podataka koji ¢e se
naci u izvestaju.

Obraéunska godina: Mesec: =

" Akontacija " Obracun fo Ukupno

Redni broj isplate: (0]

Ddustani

Izvestaj Krediti kao rezultat moZe formirati dve vrste izveStaja, u zavisnosti od odabranog parametra:

e Zaodabranu banku - ako odaberete ovaj parametar, program na osnovu unesene Sifre banke/kreditora daje
spisak zaposlenih koji imaju kredit kod odabrane banke inicijalno poredan po prezimenu i imenu zaposlenog. Pri
odabiru Sifre organizacione jedinice, na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

e Zasve banke - ako odaberete ovaj parametar formira se spisak zaposlenih, grupisan po bankama i unutar njih
sortiran po prezimenu i imenu zaposlenog.

U sluéaju da jedan zaposleni ima vise aktivnih kredita kod jedne banke/kreditora u izvestajima ¢e biti navedene
sve aktivne partije kredita za tog zaposlenog posebno.

Obracunska godina Polje obracunska godina nije moguc¢e menjati i ono se automatski popunjava ra¢unovodstvenom
godinom na koju se odnose podaci. U slu¢aju potrebe za podacima iz druge godine, otvorite odgovarajucu
raCunovodstvenu godinu za tog korisnika.

Izvestaj krediti moze se dobiti odvojeno kredite odbijene od odabrane isplate akontacije, kredite odbijene od konacne
isplate i zbirno za sve kredite odbijene u toku meseca (za odabranu ili sve banke). U slu€aju da je odabran pregled
kredita odbijenih od akontacije potrebno je uneti i polje Redni broj isplate u kome se odabira o kojoj isplati akontacije u
toku odabranog meseca se radi (u slu¢aju da je za mesec isplacéeno vise akontacija).

Mesec Na oshovu unesenog meseca u okviru raCunovodstvene godine, formira se odgovarajuéi spisak zaposlenih.
Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent
forma.
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Izvestaj se formira na osnovu podataka unetih kroz unos kredita u podmeniju Obustave podmenija Obracun plata
glavnog menija ili koris¢enjem opcija DGT forme. Na izves$taju su posebno navedene sume predvidjene za odbijanje i
sume stvarno odbijene prilikom obraCuna plate zbog toga Sto se prilikom odbijanja moZe desiti da raspoloZiva suma plate
ne bude dovoljna za odbijanje celokupnog predvidenog iznosa. Vise podataka o vrstama i pravilima primenjenim pri
obracunu plate mozete naéi ovde...

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za vise podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

4.10. Samodoprinosi

Odabi ij
Sar?wcl[jogg):)iggus? UUnos podataka - odabir meseca

pojavljuje se ekran za
postavljanje parametara SAM 0 DO P RI N OS I
izveStaja. Parametri koji
se unose na ovom
ekranu fino podeSavaju i
odredjuju okvir Obraéunska godina: Mesec: | T
podataka koji ¢e se nadi
u izvestaju.

%

Ok

2

Cancel

Obracunska godina Polje obracunska godina nije moguc¢e menjati i ono se automatski popunjava ra¢unovodstvenom
godinom na koju se odnose podaci. U slu€aju potrebe za podacima iz druge godine, otvorite odgovarajucu
raCunovodstvenu godinu za tog korisnika.

Mesec Na osnovu unesenog meseca u okviru radunovodstvene godine, formira se spisak zaposlenih sa podacima o
odgovaraju¢em radnom stazu za taj mesec. Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu,
na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma. Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku
standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je naznaCeno na osnovu kojih podataka je
uradjen. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

IzveStaj Samodoprinosi daje spisak radnika za Cije opstine odnosno mesne zajednice stanovanja je doneta odluka o
raspisivanju opstinskog, odnosno mesnog samodoprinosa. Procenti, odnosno sume opstinskog i/ili mesnog
samodoprinosa se izraCunavaju u toku obracuna plate za odabrani mesec i posebno su navedene. Na izveStaju su
posebno navedene sume i predvidjene za odbijanje i sume stvarno odbijene prilikom obraguna plate zbog toga Sto se
prilikom odbijanja moze desiti da raspoloziva suma plate ne bude dovoljna za odbijanje celokupnog predvidenog iznosa.
Vise podataka o vrstama i pravilima primenjenim pri obraCunu plate mozZete naci ovde...
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4.11. Sudske zabrane

Odabi ij
Sugs:(rgn;a%egjnee UUnos podataka - odabir meseca

pojavljuje se ekran za
postavljanje parametara S U DS K E Z AB RAN E
izveStaja. Parametri koji
se unose na ovom
ekranu fino podeSavaju i
odredjuju okvir Obraéunska godina: Mesec: =
podataka koji ¢e se naci
u izvestaju.

i%

Ok

2

Cancel

Obracunska godina Polje obracunska godina nije moguc¢e menjati i ono se automatski popunjava ra¢unovodstvenom
godinom na koju se odnose podaci. U slu€aju potrebe za podacima iz druge godine, otvorite odgovarajucu
raCunovodstvenu godinu za tog korisnika.

Mesec Na osnovu unesenog meseca u okviru radunovodstvene godine, formira se spisak zaposlenih sa podacima o
odgovaraju¢em radnom stazu za taj mesec. Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu,
na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

Izvestaj se formira na osnovu podataka unetih kroz unos ostalih obustava u podmeniju Obustave podmenija Obracun
plata glavnhog menija ili kori¢enjem opcija DGT forme. Na izvestaju su posebno navedene sume i predvidjene za
odbijanje i sume stvarno odbijene prilikom obracuna plate zbog toga Sto se prilikom odbijanja moZe desiti da raspolozZiva
suma plate ne bude dovoljna za odbijanje celokupnog predvidenog iznosa. ViSe podataka o vrstama i pravilima
primenjenim pri obradunu plate mozete naci ovde...

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

Ovaj izvestaj je snabdeven dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je obeleZzeno ikonicom & i
klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u srediSnjem prozoru
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguée pozvati iz izvestaja i pritiskom na razmaknicu na tastaturi
(space). Vise podataka o stadnardnim pre€icama na tastaturi unutar programa mozete naci ovde...
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4.12. Rekapitulacija
Odabirom
Relcapitulacii
ekapitulacija
pojaviue se REKAPITULACIJA
postavljanje
parametara — .
izvestaja. * Za odabranu org.jed. " Za sve org.jed.
Parametri koji
Se unose na =. . .
ovom ekranu Sifra org.jed.: @ MNaziv:
fino
podeSavaju i
odredjuju okvir = PR . —
podataka Koj Obraéunska godina: Mesec: rEeE
¢e se nadi u
izvestaju.

Rekapitulacija - odabir organizacione jedninice i meseca za pregled

8] Cancel

IzveStaj Rekapitulacija kao rezultat moZze formirati dve vrste izvestaja, u zavisnosti od odabranog parametra:

e Zaorg.jed. - ako odaberete ovaj parametar program na osnovu unesene Sifre organizacione jedinice daje
rekapitulaciju radnog angaZovanja po vrstama rada sa ostvarenim ukupnim brojem radnih sati i iznosom zarade
za svaku vrstu rada ponaosob. Pri odabiru Sifre organizacione jedinice, na raspolaganju je i odgovarajuc¢a
asistent forma.

U sluéaju da Sifru organizacione jedinice ostavite praznu, biée prikazana rekapitulacija po vrstama rada zbirno za
sve jedinice.

e Zasve org jed. - ako odaberete ovaj parametar formira se rekapitulacija po vrstama rada, grupisana po
organizacionim jedinicama i unutar njih sortirana po vrsti rada.

Obracunska godina Polje obracunska godina nije moguc¢e menjati i ono se automatski popunjava ra¢unovodstvenom
godinom na koju se odnose podaci. U slu€aju potrebe za podacima iz druge godine, otvorite odgovarajucu
raCunovodstvenu godinu za tog korisnika.

Mesec Na oshovu unesenog meseca u okviru raCunovodstvene godine, formira se odgovarajudi spisak zaposlenih.
Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent
forma.

Izvestaj se formira na osnovu podataka unetih kroz unos radnih sati u podmeniju Obradun plata glavnog menija ili
koriS¢enjem opcija DGT forme.

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

4.13. Izvestaji za drzavne organe

Podmeni Izvestaji za drzavne organe sluzi za izradu razliitih izvestaja Ciji je sadrZaj propisan od strane zakonodavca.
Sadrzaj ovog podmenija se razlikuje u zavisnosti od podeSavanja drZzave u kojoj program radi u Setup-u parametara
rada programa.

PodeSavanja Srbija
PodeSavanja Crna Gora
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4.13.1. Poreska prijava o plaéenom porezu - PP OPJ (Srbija)
Odabirom opcije
Poreska prijava o

B3 pojavide oe ektan PORESKA PRIJAVA PP OPJ
za postavljanje
parametara izveStaja.

Postavljanje parametara

Parametri koji se unose Obracunska godina: Mesec: [D HE

na ovom ekranu fino

pod_esavaju ' Odre.qu”“ + Akontacija " Obracun Redni broj isplate: =
okvir podataka koji ¢e

se nadi u izvestaju.

i

O

Z]

Ddustani

Obracunska godina Polje obracunska godina nije moguce menjati i ono se automatski popunjava racunovodstvenom
godinom na koju se odnose podaci. U slu€aju potrebe za podacima iz druge godine, otvorite odgovarajucu
raCunovodstvenu godinu za tog korisnika.

Mesec Na osnovu unesenog meseca u okviru radunovodstvene godine, formira se spisak zaposlenih sa podacima o
isplacenim akontacijama zarade za taj mesec. Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu,
na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

Akontacija/Obracun Da li se izvestaj formira na osnovu podataka o isplati akontacija ili konaénom obradunu.

Redni broj isplate Redni broj isplate akontacije. Ovo polje je aktivno samo u slu€aju da je odabrana akontacija a ne
konacni obracun.

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za vise podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

4.13.2 Poreska prijava o plaéenim doprinosima - PP OD (Srbija)

Podmeni Poreska prijava o placenim doprinosima sadrZi opcije koje se koriste za pozivanje funkcije za formiranje i
popunjavanje podataka razli€itih oblika PP OD obrasca. Odabirom odgovarajuc¢e opcije menija, Korisniku je na
raspolaganju formiranje sledecih vrsta PP OD obrasca:

1. Za zaposlene u preduzec¢u

2. Zazaposlene kod preduzetnika

3. Zavlasnike

Odabirom jedne od ovih )
opcija pojavljuje se UUnos podataka - odabir meseca

ekran za postavljanje
PORESKA PRIJAVA PP OD
Parametri koji se unose
na ovom ekranu fino
podeSavaju i odredjuju
okvir podataka koji ¢e Obraéunska godina: Mesec: | e
se nadi u izvestaju.

%

Ok

2

Cancel

Obracunska godina Polje obracunska godina nije moguc¢e menjati i ono se automatski popunjava ra¢unovodstvenom
godinom na koju se odnose podaci. U slu€aju potrebe za podacima iz druge godine, otvorite odgovarajucu
raCunovodstvenu godinu za tog korisnika.
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Mesec Na osnovu unesenog meseca u okviru radunovodstvene godine, formira se spisak zaposlenih sa podacima o
isplacenim akontacijama zarade za taj mesec. Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu,
na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

Razvrstavanje zaposlenih u jedan od ponudenih izvestaja vrsi se na osnovu polja Status koje se odabira u okviru Tab-a
Podaci o zaposlenju kartona zaposlenog.

4.13.3 Poreska prijava o plaéenim doprinosima - PP OD1 (Srbija)

Podmeni Poreska prijava o placenim doprinosima sadrZi opcije koje se koriste za pozivanje funkcije za formiranje i
popunjavanje podataka razli€itih oblika PP OD1 obrasca. Odabirom odgovarajuce opcije menija, Korisniku je na
raspolaganju formiranje sledeéih vrsta PP OD1 obrasca:

1. Za zaposlene u preduzecu

2. Zavlasnike

Odabirom jedne -
od ovih opcija Postavljanje parametara

pojavljuje se
chanza PORESKA PRIJAVA PP OD1
parametara
izvestaja.
Parametri koji se Obraéunska godina: Mesec: =
unose na ovom
k fi
SO:jaénélja.\;gj?J i _ i+ Akontacija " Ohracun REdni brOj isplate:| j
odredjuju okvir
podataka koji ¢e
%
Odustani

se nadi u
izvestaju. @
8]

Obracunska godina Polje obracunska godina nije moguc¢e menjati i ono se automatski popunjava ra¢unovodstvenom
godinom na koju se odnose podaci. U slu€aju potrebe za podacima iz druge godine, otvorite odgovarajucu
raCunovodstvenu godinu za tog korisnika.

Mesec Na osnovu unesenog meseca u okviru radunovodstvene godine, formira se spisak zaposlenih sa podacima o
isplacenim akontacijama zarade za taj mesec. Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu,
na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

Akontacija/Obracun Da li se izvestaj formira na osnovu podataka o isplati akontacija ili konaénom obradunu.
Redni broj isplate Redni broj isplate akontacije. Ovo polje je aktivno samo u slu€aju da je odabrana akontacija a ne
konacni obracun.

Razvrstavanje zaposlenih u jedan od ponudenih izvestaja vrsi se na osnovu polja Status koje se odabira u okviru Tab-a
Podaci o zaposlenju kartona zaposlenog i drugih podataka unetih u raznim unosima programa .

4.13.4 Specifikacija uplate doprinosa - OS (Srbija)

Odabirom opcije Specifikacija uplate doprinosa - OS pojavljuje se ekran za postavljanje parametara izvestaja.
Parametri koji se unose na ovom ekranu fino podeSavaju i odredjuju okvir podataka koji ¢e se naci u izvestaju.
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Izvestaj
Specifikacija
uplate doprinosa
- OS se formira
na osnovu zadatih
parametara za
iyradu izvesStaja.

e |SPECIFIKACIJA UPLATE DOPRINOSA -

godina nije
moguce menjati i
ono se automatski
popunjava Obracunska godina: Mesec:
raCunovodstvenom
godinom na koju
se odnose podaci.

U slucaju potrebe @
za podacima iz Qe
druge godine,
otvorite
odgovarajucu
raCunovodstvenu
godinu za tog
korisnika.

R

Cdustani

Mesec Na osnovu unesenog meseca u okviru radunovodstvene godine, formira se spisak zaposlenih sa podacima o
isplacenim akontacijama zarade za taj mesec. Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu,
na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za vise podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

Ovaj izvestaj je snabdeven dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je obeleZzeno ikonicom & i
klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u srediSnjem prozoru
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguée pozvati iz izvestaja i pritiskom na razmaknicu na tastaturi
(space). Vise podataka o stadnardnim preCicama na tastaturi unutar programa mozete naci ovde...

4.13.5 Pojedinac¢na poreska prijava o obracunatim porezima i doprinosima - PPP-PD
(Srbija)

Odabirom opcije Pojedina¢na poreska prijava o uplaéenim porezima i doprinosima - PPP-PD automatski se
prikazuje standardni dvoprozorski tabelarni pregled, gde se u gornjem prozoru nalaze podaci o automatski formiranim
PPP-PD obrascima, a u donjem prozoru stavke izvestaja. U ovom delu nije moguc¢e menjanje podataka izvestaja, veé
samo njihov pregled , kao i formiranje XML fajla za slanje poreskoj upravi.

ViSe informacija o koris¢enju funkcija dvoprozorskog tabelarnog pregleda mozete naéi ovde...
ViSe podataka o osnovnom:

e preqgledu zaglavljaili stavke
e Stampanju PPP-PD obrasca

PPP-PD obrasci se automatski formiraju iz funkcija za unos Akontacija plate i Isplata po drugom osnovu klikom na za
to predvidjeno dugme ili automatski prilikom izrade konaénog obracuna plate.
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Ovaj izvestaj je snabdeven dodatnim dugmetom za pozivanje formiranje XML fajla za slanje RUJP Republike Srbije. Ovaj
fajl se formira u odabranom folderu i omoguéava njegovo slanje ucitavanjem u web aplikaciju E-porezi. Za viSe
informacija o slanju XML fajla koris¢enjem portala e-porezi i elektronskom potpisu konsultovati uputstva ili tehnicku
podrsku proizvodjaca tih software-a.

4.13.1 Mjesecni izvjeStaj o obracunatim licnim primanjima za zaposlene - OPD1
(Crna Gora)

Odabirom opcije Mjesecni izvjestaj o obra¢unatim licnim primanjima za zaposlene - OPDL1 pojavljuje se ekran za
postavljanje parametara izveStaja. Parametri koji se unose na ovom ekranu fino podeSavaju i odredjuju okvir podataka
koji ¢e se naci u izvestaju.

Obracéunska godina

Polje obracunska Postavlianie parametara
godina nije moguce 2y

menjati i ono se
automatski popunjava PORESKA PRIJAVA OPD1
racunovodstvenom
godinom na koju se
odnose podaci. U

sluéaju potrebe za Obraé¢unska godina: Mesec:
podacima iz druge
godine, otvorite

odgovarajucu
raéunovodstvenu @ ﬂ
godinu za tog korisnika. Ol Odustani

Mesec Na osnovu unesenog meseca u okviru ra¢unovodstvene godine, formira se spisak zaposlenih sa podacima o
isplacenim akontacijama zarade za taj mesec. Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu,
na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog pregleda pre Stampe. U nazivu izvestaja je
naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

4.13.2 GodisSnji izvjeStaj o uplacenim porezima i doprinosima iz li€nih primanja
zaposlenog - OPD2 (Crna Gora)

Odabirom opcije Godisnji izvjestaj o uplaéenim porezima i doprinosima iz liénih primanja zaposlenog - OPD2
pojavljuje se ekran za postavljanje parametara izveStaja. Parametri koji se unose na ovom ekranu fino podeSavaju i
odredjuju okvir podataka koji ¢e se nacdi u izvestaju.

Izvestaj

Godignji
izvjestaj o Poreska prijava OPD2 - postavljanje parametara
uplaéenim

. PORESKA PRIJAVA OPD2

OPD2 se Pregled podataka za period od: 01.01.2012|[+] 01.11.2012

formira na

osnovu zadatogj
Cdustani

pocetnog i

krajnjeg =
datuma unutar 8]"4
tekuce

knjigovodstvne
godine..
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Datume koji odreduju okvir ugovora treba upisati u formatu dd.mm.yyyy. Rezultat je spisak zaposlenih sa odgovaraju¢im
kolonama sortiran po Sifri zaposlenog.

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnoq pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde..
Ovaj izvestaj je snabdeven dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je obeleZzeno ikonicom & i
klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u srediSnjem prozoru
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguée pozvati iz izvestaja i pritiskom na razmaknicu na tastaturi
(space). Vise podataka o stadnardnim pre€icama na tastaturi unutar programa mozete naci ovde...

Odabirom dugmeta Stampa $tampa se OPD2 obrazac za zaposlenog na kome se trenutno nalazi kursor u okviru
izvestaja. Stampa OPD2 obrazaca za sve zaposlene se vrSi klikom na dugme Stampa svih.

4.13.3 Godisnji izvjestaj o uplacenim porezima i doprinosima iz i na licna primanja
zaposlenih - OPD3 (Crna Gora)
Odabirom opcije Godisnji izvjeStaj o uplaéenim porezima i doprinosima iz i na licna primanja zaposlenih - OPD3

formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U nazivu izvestaja je
naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Ovaj izvestaj je snabdeven dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona zaposlenog. Dugme je obeleZzeno ikonicom & i
klikom na njega dobija se karton zaposlenog za zaposlenog na kome se kursor nalazi u srediSnjem prozoru
jednoprozorskog tabelarnog pregleda. Ovaj izvestaj je moguée pozvati iz izvestaja i pritiskom na razmaknicu na tastaturi
(space). Vise podataka o stadnardnim pre€icama na tastaturi unutar programa mozete naci ovde...

Odabirom dugmeta Stampa Stampa se OPD3 obrazac sa podacima svih zaposlenih koji ulaze u opseg izvestaja.

4.14. Dobrovoljno osiguranje
Odabirom
opcije

Isplaceno dobrovoljno osiguranje po fondovima - postavljanje parametara

osiguranje DOBROVOLJNO OSIGURANJE

pojavljuje se
ekran za

postavljanje
parametara
izvestaja.
Parametri Sifra fonda: @i Naziv:
koji se unose 52,

na ovom
ekranu fino
podesavajui Obracunska godina: 2010 Mesec: ThEeE
odredijuju e
okvir

+ Za odabrani fond  Za sve fondove

podataka

koji ¢e se 7
naci u &I
izvestaju. Ok

ﬁ

Odustani

IzvesStaj Dobrovoljno osiguranje kao rezultat moze formirati dve vrste izveStaja, u zavisnosti od odabranog parametra:

e Zaodabrani fond - ako odaberete ovaj parametar program na osnovu unesene Sifre fonda osiguranja daje
spisak polisa po kojima postoji obaveza uplate premije osiguranja fondu od strane preduzecéa. U opseg ovog
izveStaja ulaze samo one polise kog kojih je odabrana opcija Automatsko odbijanje isplate-transfer. Pri
odabiru Sifre organizacione jedinice, na raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

e Zasve fondove- ako odaberete ovaj parametar formira se spisak polisa po fondovima osiguranja i zaposlenima
za sve fondove
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Obracunska godina Polje obracunska godina nije moguc¢e menjati i ono se automatski popunjava ra¢unovodstvenom
godinom na koju se odnose podaci. U slu€aju potrebe za podacima iz druge godine, otvorite odgovarajucu
raCunovodstvenu godinu za tog korisnika.

Mesec Na oshovu unesenog meseca u okviru raCunovodstvene godine, formira se odgovarajudi spisak zaposlenih.
Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu, na raspolaganju je i odgovarajuéa asistent
forma.

Izvestaj se formira na osnovu podataka unetih kroz unos dovrovoljnog osiguranja u podmeniju Obustave podmenija
Obracdun plata glavnog menija ili koris¢enjem opcija DGT forme.

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

4.15. Liste za isplatu dodataka

Podmeni Liste za isplatu dodataka sluZi za izradu spiskova zaposlenih sa podacima za isplatu dodataka na platu za
odabranu vrstu dodatka. Na listi se Stampaju samo oni kod kojih je iznos odabrane vrste dodatka razli€it od nule.

4.15.1 Prevoz

Odabirom opcije

se ekran za
postavljanje

parametara P REVOZ
izvestaja.
Parametri koji se
unose na ovom
ekranu fino
podeSavaju i
odredjuju okvir
podataka koji ¢e o
se nadi u G
izvestaju. Ol

Obracunska godina: Mesec:

R

Cidustani

IObraé¢unska godina Polje obracunska godina nije mogu¢e menjati i ono se automatski popunjava ra¢unovodstvenom
godinom na koju se odnose podaci. U slu€aju potrebe za podacima iz druge godine, otvorite odgovarajucu
raCunovodstvenu godinu za tog korisnika.

Mesec Na oshovu unesenog meseca u okviru raCunovodstvene godine, formira se odgovarajudi spisak zaposlenih.
Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent
forma.

Izvestaj se formira na osnovu podataka unetih kroz Dodataka u podmeniju Obracun plata glavhog menija ili koris¢enjem
opcija DGT forme.

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...
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4.15.2 Topli obrok

Odabirom opcije

pojavljuje se
Postavianie TOPLI OBROK

parametara
izvestaja.
Parametri koji se
unose na ovom Obracunska godina: Mesec: i
ekranu fino
podeSavaju i
odredjuju okvir

podataka koji ¢e @
se nadi u o]
izvestaju.

R

Cidustani

IObraé¢unska godina Polje obracunska godina nije mogu¢e menjati i ono se automatski popunjava racunovodstvenom
godinom na koju se odnose podaci. U slu€aju potrebe za podacima iz druge godine, otvorite odgovarajucu
raCunovodstvenu godinu za tog korisnika.

Mesec Na oshovu unesenog meseca u okviru raCunovodstvene godine, formira se odgovarajuéi spisak zaposlenih.
Mesec se unosi kao broj od 1 do 12. Pri odabiru Sifre vrste ugovora o radu, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent
forma.

Izvestaj se formira na osnovu podataka unetih kroz Dodataka u podmeniju Obracun plata glavnog menija ili koris¢enjem
opcija DGT forme.

Klikom na taster OK formira se izvestaj koji se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda. U
nazivu izvestaja je naznaceno na osnovu kojih podataka je uradjen. Za vise podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite
ovde...

4.16 Nalozi za prenos

Forma Nalozi za prenos sluZi za rad sa nalozima za Ziralni prenos sredstava-plac¢anje sa teku¢eg racuna kod poslovne
banke. Ovde se vodi evidencija kako sa automatski formiranim nalozima za plac¢anje iz izveStaja Spisak isplaéenih
akontacija i Spisak za isplatu na tekuéi racun, a postoji mogucénost i ruénog unosa, azuriranja i brisanja naloga za
placanje banci

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada definisanim nalozima za prenos i uneti novi.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.
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u nalogu Za prenos se Eegveeeee placanje - unos/promena zapisa

unose polja vezana za
podatke o iznosu,
svrsi i vrsti placanja,
kao i podaci o
primaocu. Podaci o
uplatiocu, kao i valuti
placanja se
automatski
popunjavaju podacima
unetim u setup-u
korisnika i setup-u
opcija rada
programa.

NALOZI ZA PLACANJE-UNOS

Uplatilac: Bie
Naziv:‘ ‘ placanja:  Yaluta: lZnos:
L] [Pn] |

Mesto:‘

Svrha uplate:

Racun uplatioca:

Primalac:

Racun primaoca:

Naziv:‘

Mesto:|

Datum valute:

28.03.2014

"

Odustani

=

Potyrdi

U slucaju da je poslovna banka korisnika, odnosno software banke za e-banking podrzan od strane proizvodjaca
programa, moguce je automatsko formiranje fajla sa nalozima za prenos u elektronskoj formi pogodnoj za upload u
program za e-banking. Formiranje fajla vr&i se klikom na dugme “2iza banku. Pri formiranju fajla za banku biée uzeti u
obzir samo nalozi za pla¢anje koji prethodno nisu bili poslati i markirani su za pla¢anje.

Markiranje naloga za placanje vrsi se klikom na dugme Za plaéanje ako je potrebno markirati za pla¢anje samo nalog na
kome se nalazi kursor ili dugmetim Svi za plaéanje Cime se za pla¢anje markiraju svi neplaceni nalozi u okviru tabele.
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Osnovna sredstva - Modul za obraéun vrednosti
osnovnih sredstava

Programski modul Osnovna &/ BandD for Professionals XP - Osnoyna sredstva [2011] EEX
. . v Sifarnici  Unos podataka lzvestaji Odrzavanje Alati Pomoc  Stampa
sredstva_lje namenjen za obracun s LT O® ey | @
vrednosti osnovnih sredstva s | Gt G GrEd Conem | G el | (T | e e
preduzeca, organizacija, budZetskih :
ustanova, privatnih preduzetnika i
drugih pravnih i fizi¢kih lica koja vode I
dvojno knjigovodstvo. =] T\ — 7
i =

. . . O @ \'
Ovaj programski modul pokriva sve - E
potrebe vezane za evidenciju A —
osnovn_ih sredsta_lva, amo_rtizacione I @ —l S
revalorizacione liste kao i osnovne, > — T
zakonom propisane izvestaje. & — A

& Osnovna sredstva — J

Pri startovanju modula, potrebno je ol I
izabrati podatke P :
korisnika/knjigovodstvenu godinu i 2|\ &
prijaviti se sistemu unoseci svoje
korisni¢ko ime i lozinku. Od nivoa koji | # ( -
je dodeljen korisnickom imenu | Arhiva I
zavisi¢e i prava koja korisnik ima
unutar programskog modula.
Vise podataka o nacinu prijavljivanja

mozete naci ovde...

Glavni meni

Startovanjem modula Osnovna sredstva na ekranu se pojavljuje Glavni meni kao glavni ekran za navigaciju kroz opcije
programskog modula. Za generalno objasnjenje delova i opcija glavnog menija kliknite ovde...

Glavni meni programskog modula Osnovna sredstva podeljen je na viSe logi¢kih celina-podmenija i to:

Sifarnici

Unos podataka
lzvestaji
OdrZavanje

Alati

Prenos podataka
Pomo¢

Stampa

1. Sifarnici

Podmeni Sifarnici sadrzi sve $ifarnike neophodne za funkcionisanje programskog modula. Isti ifarnici su zajednicki za
sve module tako da su podaci uneti u jednom modulu u Sifarnik vidljivi i u ostalim modulima. To znadi da je sve jedno da li
¢ete Komitenta (Dobavlja¢a/Kupca) uneti u modulu Osnovna sredstva, FinProXP, RobProXP ili MatProXP - on ¢e biti
vidljiv iz sva tri modula. Za pregled spiska svih raspolozivih Sifarnika u programu kliknite ovde...

Da bi se omogucéio pravilan rad programa, svaka Sifra uneta u Sifarnik mora da bude jedinstvena na nivou celog
programa.
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Podaci se u pojedine Sifarnike mogu uneti i direktno prilikom unosa dokumenata. Ovo vaZi za Sifarnike u kojima je
potreban ¢e&¢i unos novih podataka kao $to su Sifarnik komitenata ili Kontni plan. Svim Sifarnicima potrebnim za rad
programskog modula mogucée je pristupiti iz Menija sa podmenijima, a pojedinim je moguce pristupiti i preko Glavnog
toolbar-a i/ili dugmadi DGT forme.

Preko podmenija Sifarnici u programskom modulu Osnovna sredstva mozZe se pristupiti slede¢im $ifarnicima:

. B Komitenti (Dobavljadi/Kupci)
. E Organizacione jedinice
. Amortizacione grupe
®) Kontni plan
« 8% poreske tarife
e % vrste masina
. Vrednost boda
Odabirom opcije Zatvori program izlazimo iz programskog modula Osnhovna sredstva i vracamo se u Osnovni meni
programa.

2. Unos podataka

Podmeni Unos podataka sadrzZi opcije za formiranje i unos dokumenata na osnovu kojih se kasnije formiraju
odgovarajudi izvestaji u okviru ovog ili drugih programskih modula. BandD for Professionals XP, kao integrisani poslovni
sistem, koristi podatke unete jednom i na jednom mestu za formiranje mnostva izveStaja u istom ili drugim programskim
modulima. Svaka promena podataka u dokumentima, automatski se odrazava i na izvestaje koji se formiraju prilikom
pozivanja.

Podmeni Unos podataka programskog modula Osnovna sredstva sadrzi sledeée opcije:
e @ Karton osnovnog sredstva
e 9 Amortizacija
e ¥ Revalorizacija
. Podmeni Popis
o Popisnalista
o ‘:’Arhiva osnovnih sredstava

2.1 Karton osnovnog sredstva

Karton osnovnog sredstva sluzi za definisanje svih osnovnih sredstava, kao i pregled stanja nabavne, otpisane i trenutne
vrednosti sredstva u svakom trenutku. Osnovna sredstva se mogu podeliti na viSe amortizacionih grupa koje se definiSu u
Sifarniku amortizacionih grupa. Osnovna sredstva se mogu naknadno unositi, kako kori§¢éenjem Sifarnika, tako i
direktno u unosu dokumenta (Amortizacije i Revalorizacije) iz odgovarajucée asistent forme.
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Stf?lrto-\/ﬁ-lnjem OpCije_, na ek_ranu se # Karton osnovnog sredstva - unos/promena zapisa E]@|Z|
pojavljuje standardizovani OSNOVNA SREDSTVA - UNOS

jednoprozorski tabelarni pregled.
U ovom pregledu u formi tabele
mogu se dobiti informacije o do sada
unetim osnovnim sredstvima i
definisati nova.

Sifra sredstva: (L[] Naziv:|

Amor‘tizacionagrupa:D 1.3 | ‘

Poreska tarifa: Organizaciona jedinica:
Dodatak: procedure unosa, Tarinibroil [l stopa:| o Saorgjed:[ |
azuriranja, pregleda, brisanja Naziv tarife:| | Naziv:| |
zapisa tabele u standardizovanim -
tabelarnim pregledima, kao i Dobavljac: o Inventarski broj: |
Stampanja dokumenta. Sifradobavijaca: | | B

Datum nabavke:| 03.10.2011

Stvarna nab.vrednost: | 0,00|

Naziv: |
Obveznik PDVI™

. I6
el I:| @) Nabavna vrednost: | 0,00|

Grupna stopa amortizacije (%):I:l Otpisana vrednost: | 0,00|

Stopa amortizacije sredstva (%): Trenutna vrednost: | 0,00|

Vrsta masine:

Proizv.masina L I~ Aktiviraj sredstvo
Sifra vr.masine: |:| ) I
r _ Dat.aktiv.: S
Naziv: |
8 | R
Ok Cancel

Pored kontrola uobi€ajenih za ovu vrstu pregleda, korisniku je na raspolaganju su i dugmad Intervencije i Rashod.

Koris¢enjem dugmeta Intervencije dobija se hronologija intervencija na odabranom osnovnom sredstvu/masini. Svaki od
zapisa vezanih za intervenciju sadrzi podatke vrsti intervencije, tekstualni opis same intervencije, datum i vreme pocetka i
zavrsetka intervencije kao i podatke o pocetnom i krajnjem stanju eventualnih brojaca. Takodje je i predvidjen podatak o
datumu odnosno stanju broja¢a kada bi trebalo preduzeti sledeci redovan servis masine, kao i polje ya slobodan unos
napomene vezane za tu intervenciju.

Koris¢enjem dugmeta Arhiviranje startuje se funkcija za arhiviranje odabranog osnovnog sredstva. ViSe o
arhiviranju osnovnog sredstva mozete naci ovde...

Prilikom definisanja, osnovno sredstvo mora biti prikljuéeno nekoj amortizacionoj grupi koja je prethodno definisana u
Sifarniku amortizacionih grupa. U slu¢aju da se osnovnom sredstvu, prilikom otvaranja kartona, dodeli stopa
amortizacije sredstva od 0% automatski se prilikom amortizacije kao stopa amortizacije za to sredstvo uzima stopa
amortizacione grupe kojoj sredstvo pripada. Ako korisnik smatra da mu rad sa amortizacionim grupama nije potreban,
moZe da definiSe jednu grupu u koju bri svrstao sva osnovna sredstva i svakom sredstvu dodeljuje posebnu stopu
amortizacije sredstva.

Karton osnovnog sredstva sadrzi sledeca polja:

Polje Opis
Sifra osnovnog sredstva. Sifra se automatski generise u sluéaju da je u setup-u programa
ukljuéeno Automatsko davanije Sifri. Korisnik mozZe da "prekuca" ponudenu $ifru. Sifra
osnovnog sredstva mora biti jedinstvena na nivou firme ukljucujuéi i arhivirana osnovna
sredstva.
Naziv Naziv oshovnog sredstva.
Sifra amortizacione grupe kojoj osnovno sredstvo logi¢ki pripada. Uneta $ifra mora prethodno da
bude definisana u Sifarniku amortizacionih grupa. Odabirom amortizacione grupe, automatski
se popunjavaju polja Grupna stopa amortizacije i Naziv grupe. Klikom na dugme pored polja
moze se pozvati odgovarajuéa asistent forma...
Tarifni broj poreza (PDV-a) koji se obracunava na dato osnovno sredstvo u slucaju prodaje.
Uneti tarifni broj mora prethodno da bude definisan u Sifarniku poreskih tarifa. Odabirom

Sifra sredstva

Amortizaciona grupa

Tarifni broj poreske tarife, automatski se popunjavaju polja Stopa i Naziv tarife. Klikom na dugme pored
polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma...
Sifra organizacione jedinice preduzeca kojoj je pridruZzeno osnovno sredstvo. Opciono polje koje
Sifra org.jed. se moze ostaviti praznim, a njegov unos omogucéava funkcionisanje dodatnih izvestaja. Uneta

Sifra organizacione jedninice mora prethodno da bude definisana u Sifarniku organizacionih
jedninica. Odabirom Sifre organizacione jedninice, automatski se popunjava polje Naziv. Klikom
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Sifra dobavlja¢a

Inventarski broj
Datum nabavke

Stvarna nab.vrednost

Konto

Grupna stopa
amortizacije(%) *
Stopa amortizacije
sredstva (%)*

Nabavna vrednost
Otpisana vrednost
Trenutna vrednost

Proizv.masina

Sifra vr.masine.

Aktiviraj sredstvo 2
Datum aktiviranja?

na dugme pored polja moze se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma...

Sifra dobavljaga osnovnog sredstva. Opciono polje koje se mozZe ostaviti praznim, a njegov unos
omogucava funkcionisanje dodatnih izvestaja. Uneta Sifra dobavljata mora prethodno da bude
definisana u Sifarniku komitenata. Odabirom Sifre dobavlja¢a, automatski se popunjava polje
Naziv i Obveznik PDV ako se radi o komitentu koji je u sistemu PDV-a. Klikom na dugme pored
polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a asistent forma...

Inventarski broj osnovnog sredstva

Datum nabavke osnovnog sredstva

Stvarna nabavna vrednost osnovnog sredstva u trenutku nabavke. Ako je za stvarnu nabavnu
vrednost uneta 0, program ¢e upozoriti korisnika, ali ¢e uz potvrdu dopustiti unos vrednosti 0
Sinteticki konto iz kontnog plana. Opciono polje koje se moze ostaviti praznim, a njegov unos
omogucava funkcionisanje dodatnih izvestaja. Uneto sinteti¢ki konto mora prethodno biti
definisan u kontnom planu. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati odgovarajuc¢a
asistent forma...

Godisnja stopa amortizacije za amortizacionu grupu kojoj je osnovno sredstvo pridruzeno. Polje
se automatski popunjava odabirom odgovarajuce grupe.

Godisnja stopa amortizacije osnovnog sredstva. Videti napomenu *

Trenutna nabavna vrednost osnovnog sredstva
Trenutna otpisana vrednost osnovnog sredstva
Trenutna vrednost osnovnog sredstva

Da li je uneto osnovno sredstvo proizvodna masina. U slu€aju da se polje ¢ekira, automatski se
omogucava unos polja vezanih za vrstu masine. Takodje, ako je omo polje odabrano osnovno
sredstvo Ce se automatski pojaviti u Sifarniku masina unutar modula za materijalno knjigovodstvo
MatProXP

Sifra vrste masine. Polje se unosi samo ako je &ekirano polje Proizv.masina. Uneta $ifra vrste
masine mora prethodno da bude definisana u Sifarniku vrsta maSina. Odabirom Sifre vrste
masine, automatski se popunjava polje Naziv. Klikom na dugme pored polja moZe se pozvati
odgovarajuca asistent forma...

Cekirano ako je sredstvo aktivirano/degekirano ako sredstvo nije aktivirano

Datum aktiviranja osnovnog sredstva

1 U sluéaju da je osnovhom sredstvu dodeljena stopa sredstva 0% automatski se prilikom amortizacije kao
stopa amortizacije za to sredstvo uzima stopa amortizacione grupe kojoj sredstvo pripada.

2 Aktiviranje osnovnih sredstava Cekiranjem opcije Aktiviraj sredstvo vrsi se priprema za aktiviranje osnovnog
sredstva. Novo kupljeno sredstvo moze hiti odmabh ili naknadno aktivirano. Naknadno aktiviranje sredstva se vrsi tako Sto
se udje u azuriranje podataka odgovaraju¢eg osnovnog sredstva i obelezi (Eekira) polje Aktiviraj sredstvo. Od trenutka
aktivacije sredstvo biva uzeto u obzir prilikom Amortizacije i Revalorizacije osnovnih sredstava, a moguénost aZzuriranja
pojedinih polja biva iskljuéena. Sredstvo se aktivira pod unetim datumom aktiviranja klikom na dugme za potvrdu
ispravnosti unosa podataka.

Napomena: Jednom aktivirano sredstvo nije moguée naknadno deaktivirati.
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Arhiviranje osnovnog sredstva

M Arhiviranje-rashod osnovnog sredstva g@]g|

opcile, na ARHIVIRANJE OSNOVNOG SREDSTVA

Startovanjem

ekranu se
pojavljuje
ekran za Sifra sredstva: Naziv:
arhiviranje
oshovno
sredstvagu Amortizaciona grupa: |:|
kome
mozemo T
odrediti Razlog arhiviranja-rashoda:
datum « Rashod osn.sredstva

arhiviranja ;
I " Otpis osn.sredstva
oshovnog

sredstva i " Prodaja osn.sredstva

odabrati
jedan od tri

razloga @ “

arhiviranja. Ok Cancel

Datum rashoda: |22.02.2010

Prodajna cena:

Arhiviranje se konacno potvrduje klikom na taster za potvrdu ispravnosti unosa. U tom trenutku se karton osnovnog
sredstva prebacuje u Arhivu osnovnih sredstava. Sifra arhiviranog osnovnog sredstva biva trajno zauzeta (do njegovog
eventualnog brisanja iz arhive) i ne moZe se upotrebiti ponovo za drugo oshovno sredstvo.

Arhiviranje osnovnog sredstva je bespovratna funkcija i jednom arhivirano sredstvo se ne moZe vratiti u spisak
aktivnih osnovnih sredstava.

2.2 Amortizacija

Kllkom na’ OpCIJu Am OrtlzaCIJa dObIJa Banleanrulessinnals XP - Osnovna sredstva ["B&D Group™ 0.D.-2007] - [Amortizacija]
se spisak svih uradenih amortizacionih == s mer i b o
lista. Amortizaciona lista se

automatski formira unosom iz izacij et oo I Ol
standardnog dvoprozorskog
tabelarnog pregleda.
\E 212007 29.05.2009
. . v .
Vise informacija o koris€enju funkcija |
dVOprOZOfSkOg tabe|amog pregleda P“TW' 1] 41 DOKUMENT/ UKUPNO DOKUMENATA 2 » ol
mozete naci ovde... o [ o e e R . o
L
. @
ViSe podataka o osnovnom: o
. &
e unosu zaglavlja dokumenta | ™
ili stavke
e brisanju dokumenta.ili
stavke
o Stampanju dokumenta
M| 4|1 STAVKAS UKUPND STAVKI 1 »(p
R - e -

Svaka amortizacija u programu BandD for Professionals XP radi se automatski od datuma zadnje promene relevantnih
podataka osnhovnog sredstva (datuma aktiviranja, zadnje prethodne amortizacije ili revalorizacije vrednosti tog sredstva)
do unetog datuma amortizacione liste.
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A

Izmedu datuma zadnje promene i datuma amortizacije racéuna se broj proteklih meseci i amortizacija radi u
skladu sa tim. U slu€aju da nije protekao ni jedan pun mesec od zadnje promene amortizacija tog sredstva neée
biti uradena.

Prilikom izrade automatske amortizacije, u obzir se uzimaju samo osnovna sredstva koja su aktivirana a nisu jo$
arhivirana.

‘W% Amortizaciona lista zaglavlje dokumenta - unos/promena zapisa |§| Startovan]em procedure za
=—junos zaglavlja

AMORT'ZAC |JA - DOKU M E NT amortizacione liste otvara

se prozor za unos broja i

o 5 ; datuma amortizacije, kao i
Amortizaciona lista broj: a Datum dokumenta: ostalih parametara za

njeno formiranje. Nacin

Automatska amortizacija: Amortizaciona grupa: formiranja amortizacione
" Za sva sredstva Sifra amortizacione grupe: |:| K liste odreduje_se pOﬂjOéU
~ Za odabranu grupu = kontrole odabira opcija

- Automatska amortizacija.
« |Iskljuceno Naziv: ‘ )
Napomena :

@ | *

Cancel

U programu BandD for Professionals XP moguce je automatsko formiranje amortizacionih lista osnovnih sredstava na tri
nacina:

e Zasva sredstva - ova opcija ukljuuje automatsku izradu amortizacije pod datumom amortizacije za sva
sredstva koja ispunjavaju uslov da mogu biti amortizovana;

e Zaodabranu grupu - ova opcija uklju¢uje automatskuizradu amortizacije za sredstva koja pripadaju odabranoj
amortizacionoj grupi i spunjavaju uslov da mogu biti amortizovana. Odabirom ove opcije ukljucuje se pristup polju
za unos amortizacione grupe, kao i pristup odgovarajucoj asistent formi;

o |skljuéeno - ova opcija iskljuCuje automatsko popunjavanje liste i izradu amortizacije i otvara samo zaglavlje
amortizacije uz potrebu da se stavke amortizacije ubace ru¢no.

U slucaju da se odabere opcija Isklju¢eno, moze se koristiti funkcija za unos stavke amortizacije. Ova funkcija na osnovu
odabira odgovaraju¢eg osnovnog sredstva, automatski radi amortizaciju vrednosti sredstva od datuma zadnje promene
do datuma unetog na zaglavlju amortizacije (za ceo broj proteklih meseci.

Amortizacija svakog osnovnog sredstva radi se u skladu sa definisanim stopama amortizacije za amortizacionu grupu,
odnosto sredstvo kako je to objasnjeno u poglavlju 2.1 Karton osnovnog sredstva.

Brisanje cele amortizacije ili stavke amortizacije moguée je samo u slu€aju da je datum te amortizacije jednak sa
datumom zadnja promene odabranog osnovnog sredstva.

Napomena: Nije preporuéljivo raditi amortizaciju i revalorizaciju osnovnih sredstva za isti datum.
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2.3 Revalorizacija

Klikom na opciju Revalori
dobija se spisak svih uradenih
revalorizacionih lista.
Revalorizaciona lista se

automatski formira unosom iz W Revalorizaciona lista zaglavlje dokumenta - unos/promena zapisa
standardnog dvoprozorskog

tabelarnog pregleda, REVALORIZACIJA - DOKUMENT
Vise informacija o koriscenju Revalorizaciona lista broj: Datum dokumenta:

funkcija dvoprozorskog

tabelarnog pregleda mozete Revalorizacioni indeks: 0,00000(%

nacéi ovde...

Napomena :

ViSe podataka o osnovnom:

e unosu zaglavlja
dokumentaiili
stavke

e brisanju dokumenta @ ;2
ili stavke Ok Cancel

e Stampanju
dokumenta

Revalorizacija treba da se uradi posle uradjene amortizacije i drugih promena koje utiéu na status osnovnih
sredstava (datum zadnje pormene). U sluéaju da neko osnovno sredstvo nije pre revalorizacije amortizovano za
ceo vremenski period do datuma revalorizacije, njegova nakdanda amortizacija za taj period neée biti mogucéa.

Startovanjem procedure za unos zaglavlja revalorizacione liste otvara se prozor za unos broja i datuma revalorizacije, kao
i revalorizacionog indeksa. Ovo je procenat za koji ¢e nabavna, otpisana i trenutna vrednost svih sredstava biti
jednokratno uvecane. Revalorizacija se automatski radi za sva osnovna sredstva koja su aktivirana a nisu jos arhivirana.
Nije moguca izrada revalorizacije za grupu sredstava ili pojedina¢no sredstvo.

Brisanje cele revalorizacije moguée je samo u slu€aju da je datum te revalorizacije jednak sa datumom zadnje promene
odabranog osnovnog sredstva.

Napomena: Nije preporuéljivo raditi amortizaciju i revalorizaciju osnovnih sredstva za isti datum.

2.4 Popisna lista

Opcija Popisna lista podmenija Popis sluzi za formiranje i Stampanje popisne liste osnovnih sredstava radi
omogucavanja komisiji za popis da fizicki izvri popis osnovnih sredstava, popunjavanjem polja na odStampanom
obrascu.

Moguce je formiranje popisne liste za sve organizacione jedinice ili samo za odabranu organizacionu jedinicu, ukljuujudi i
popisnu listu za osnovna sredstva koja nisu prikljuéena ni jednoj definisanoj organizacionoj jedinici. U slu€aju da se Zeli
popis samo za sredstva koja nisu priklju¢ena ni jednog organizacionoj jedinici, treba odabrati opciju Za odabranu org.jed.

i polje Sifra org.jed. ostaviti prazno.

Popisna lista se na ekranu prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda.

Stampanje dokumenta za sve organizacione jedinice podrazumeva podetak $tampanja za svaku organizacionu jedinicu
na slede¢em listu. Vise podataka o osnovnom Stampanju dokumenta moZzete naci ovde...
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2.5 Arhiva osnovnih sredstava

Odabirom opcije Arhiva osnovnih sredstava ulazi se u pregled podataka o prethodno arhiviranim osnovnim sredstvima.
Ovaj pregled se prikazuje u obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog pregleda.

Karton arhiviranog osnovnog sredstva sadrzZi sve podatke kao i karton aktivhog osnovnog sredstva pre i posle njegovog
aktiviranja, uz dodatak podataka o datumu i razlogu arhiviranja osnovnog sredstva, kao i prodajnoj ceni, u slu€aju da je
razlog arhiviranja prodaja.

ViSe podataka o osnovnom:

e pregledu zaglavlja dokumenta ili stavke
e Stampanju dokumenta

3. lzvestaji

Sastavni deo podmenija lzveStaji su funkcije koje se koriste za dobijanje predvidjenih standardizovanih izveStaja unutar
programa, bilo da je re¢ o dokumentima €iji je izgled i sadrzaj propisan od strane zakonodavca, bilo da se radi o
nezvani¢nim izvestajima koji olakSavaju pregled podataka. Svim izvestajima programskog modula moguce je pristupiti iz
Menija sa podmenijima, a pozivanje vecine stavki menija lzveStaji mozZe se uraditi na drugi nacin koriséenjem QA
menija u slu€aju da je u setup-u opcija programa ukljuen rad sa DGT formama.

Napomena: Pojedini izvestaji pozvani iz jednog modula mogu se oslanjati na podatke koji se unose u drugim modulima
programa.

Podmeni Izvestaji programskog modula Osnhovna sredstva sadrzi sledece izvestaje i podmenije:

. Pregled osn.sred po grupama

) pregled osn.sred po kontima

E Pregled osn.sred po org.jed.
Podmeni Karton osnovnog sredstva
o “Osnovna sredstva
o Arhiva osnovnih sredstava

2 Pregled nabavljenih osn.sred.
Pregled aktiviranih osn.sred.
Pregled arhiviranih osn.sred.

“® Nalozi za prenos
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3.1 Pregled osn.sred. po grupama

Odabirom
opcije
Pregled
osn.sred. po
grupama
pojavljuje se

wsmiane | PREGLED OSN.SRED.PO GRUPAMA

parametara
izvestaja.
Parametri =
koji se unose || | Sifra am.grupe: L MNaziv:
na ovom :

ekranu fino
podeSavaju i

odredijuju @
okvir 0]"4
podataka koji
¢e se nadi u
izvestaju.

Pregled osnovnih sredstava po amortizacionim grupama - odabir grupe za pregled

Cancel

2

Izvestaj Pregled osn.sred. po grupama daje informaciju o osnovnim sredstvima koja su u unosu podataka kartona
osnovnog sredstva pridruzena odgovarajuéoj amortizacionoj grupi ili spisak svih osnovnih sredstava podeljen po
amortizacionim grupama.

Sifra am.grupe Ako se Zeli pregled za jednu amortizacionu grupu u polje Sifra am.grupe treba uneti Sifru amortizacione
grupe za koju se Zeli pregled. Pri odabiru Sifre amortizacione grupe, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent forma. U
slugaju da polje Sifra am.grupe ostavite prazno, klikom na dugme OK biée prikazan izve$taj za sva osnovna sredstva
grupisan po amortizacionim grupama kojima pojedina osnovna sredstva pripadaju.

Klikom na taster OK formira se izvestaj Pregled osnovnih sredstava po amortizacionim grupama koji se prikazuje u obliku
standardnog jednoprozorskog tabelarnoq izveStaja. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Pregled osnhovnih sredstava po amortizacionim grupama snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona

osnovnog sredstva. Dugme je obeleZeno ikonicom i klikom na njega dobija se Karton odgovaraju¢eg osnovnog
sredstva. Karton osnovnog sredstva je moguce pozvati iz pregleda osnovnih sredstava po amortizacionim grupama i
pritiskom na razmaknicu na tastaturi (space). ViSe podataka o stadnardnim predicama na tastaturi unutar programa
mozete naéi ovde...

253



3.2 Pregled osn.sred. po kontima

Odabirom
opcije
Pregled

ck>sni_sred. M Pregled osnovnih sredstava po kontima - odabir konta za pregled
ontima

Sanzh PREGLED OSN.SRED.PO KONTIMA

postavljanje
parametara
izvestaja.
Parametri
koji se unose
na ovom Konto: (@) Naziv:
ekranu fino

podeSavaju i
odredjuju
okvir @
podataka koji
¢e se nadi u Ok
izvestaju.

% Za odabrani konto. " Zasvakonta

Cancel

Izvestaj Pregled osn.sred. po kontima daje informaciju 0 osnovnim sredstvima koja su u unosu podataka kartona
osnovnog sredstva pridruzena odgovaraju¢em sintetiCkom kontu iz kontnog plana ili spisak svih osnovnih sredstava
grupisan po sinteti¢kim kontima.

Izvestaj mozZe biti formiran na dva nacina:
e Zaodabrani konto - u okvir izveStaja ulaze podaci oshovnih sredstava pridruzenih unetom kontu. Ako se Zeli
spisak osnovnih sredstava koja nisu pridruzena ni jednom sintetiCkom kontu polje Konto treba ostaviti prazno, u
suprotnom treba uneti konto za koji Zelimo pregled,;

e Zasva konta - formira izvestaj u €iji okvir ulaze sva osnovna sredstva grupisana po kontima kojima su
pridruzena uklju€ujuéi i sredstva koja nisu pridruzena ni jednom kontu koja ¢e biti posebno grupisana.
Konto Ovo polje je aktivho samo u slu€aju pregleda za odabrani konto. U polje Konto treba uneti Sifru konta za koji se
Zeli pregled , odnosno ostaviti ga prazno ako se Zeli pregled za oshovna sredstva koja nisu pridruZena ni jednom
sintetiCkom kontu. Pri odabiru konta, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent forma.

Klikom na taster OK formira se izveStaj Pregled osnovnih sredstava po kontima koji se prikazuje u obliku standardnog
jednoprozorskog tabelarnog izveStaja. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Pregled osnovnih sredstava po kontima snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona osnovnog sredstva.

Dugme je obeleZeno ikonicom i Klikom na njega dobija se Karton odgovaraju¢eg osnovnog sredstva. Karton osnovnog
sredstva je moguée pozvati i pritiskom na razmaknicu na tastaturi (space). Vise podataka o stadnardnim pre€icama na
tastaturi unutar programa mozete naci ovde...
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3.3 Pregled osn.sred. po org.jed.

Odabirom
opcije
Pregled

osn._srded. M Pregled osnovnih sredstava po organizacionim jedinicama - odabir org. jed. za pregled
org.jed.

s | PREGLED OSN.SRED.PO ORG.JED.

postavljanje
parametara
izvestaja.
Parametri
koji se unose
na ovom ; sl S
ekranu fino Sifra orgjed.: E Naziv:
podeSavaju i
odredjuju
okvir @
podataka Koji

¢e se nadi u 0K
izvestaju.

* Za odabranu org.jed. " Za sve org.jed.

Cancel

2

Izvestaj Pregled osn.sred. po org.jed. daje informaciju o osnovnim sredstvima koja su u unosu podataka kartona
osnovnog sredstva pridruZzena odgovarajucoj organizacionoj jedinici unutar preduzecéa/organizacije ili spisak svih
osnovnih sredstava grupisan po organizacionim jedinicama.

Izvestaj mozZe biti formiran na dva nacina:
e Zaodabranu org.jed. - u okvir izveStaja ulaze podaci osnovnih sredstava pridruZenih unetoj organizacionoj
jedinici. Ako se Zeli spisak osnovnih sredstava koja nisu pridruzena ni jednoj organizacionoj jedinici polje Sifra
org.jed. treba ostaviti prazno, u suprotnom treba uneti Sifru organizacione jedinice za koju Zelimo pregled;

e Zasve org.jed. - formira izvestaj u €iji okvir ulaze sva osnovna sredstva grupisana po organizacionim jedinicama
kojima su pridruZena uklju€ujuéi i sredstva koja nisu pridruzena ni jednoj or koja ¢e biti posebno grupisana.
Sifra org.jed. Ovo polje je aktivno samo u sluéaju pregleda za odabranu organizacionu jedinicu. U polje Sifra org.jed.
treba uneti Sifru organizacione jedninice za koju se Zeli pregled , odnosno ostaviti ga prazno ako se Zeli pregled za
osnovna sredstva koja nisu pridruZzena ni jednoj organizacionoj jedinici. Pri odabiru Sifre organizacione jedinice, na
raspolaganju je i odgovarajuc¢a asistent forma.

Klikom na taster OK formira se izveStaj Pregled osnovnih sredstava po organizacionim jedinicama koji se prikazuje u
obliku standardnog jednoprozorskog tabelarnog izveStaja. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Pregled osnovnih sredstava po organizacionim jedinicama snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona

osnovnog sredstva. Dugme je obeleZeno ikonicom i klikom na njega dobija se Karton odgovaraju¢eg osnovnog
sredstva. Karton osnovnog sredstva je moguce pozvati i pritiskom na razmaknicu na tastaturi (space). Vise podataka o
stadnardnim pre€icama na tastaturi unutar programa mozete naci ovde...
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3.4 Karton osnovnog sredstva

3.4.1 Osnovna sredstva

Odabirom opcije Osnovna sredstva Pregled kartona osnovnog sredstva - odabir sredstva za pregled

podmenija Karton osnovnog

sredstva pojavljuje se ekran za KARTON OSNOVNOG SREDSTVA

postavljanje parametara izvestaja.
Parametri koji se unose na ovom

ekranu fino podeSavaju i odredjuju Sifra osn.sred.:|:| @ Naziv:| |
okvir podataka koji ¢e se naci u
izvestaju. G ‘ -

v )4 ‘

Ok Cancel

Izvestaj Osnovna sredstva prikazuje unete podatke u kartonu izabranog osnovnog sredstva.

ISifra osn.sred. U ovo polje treba uneti Sifru osnovnog sredstva za koje se Zeli pregled kartona. Pri odabiru Sifre
oshovnog sredstva, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent forma.

Klikom na taster OK prikazuje se spisak svih definisanih osnovnih sredstava koja nisu arhivirana i automatski otvara
pregled kartona izabranog osnovnog sredstva. Zatvaranjem prikaza ovog kartona, program se vrac¢a u standardni
jednoprozorski tabelarni izvestaj iz koga je moguée odStampati karton ovog ili nekog drugog osnovnog sredstva. Za
viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

3.4.2 Arhiva osnovnih sredstava

Odabirom opcije Arhiva osnovnih
sredstava podmenija Karton

osnhovnog sredstva pojavljuje se ekran KARTON ARHIVIRANOG OSN.SRED.
za postavljanje parametara izveStaja.
Parametri koji se unose na ovom ekranuj

fino podeSavaju i odredjuju okvir Sifra osn.sred.: |:|

podataka koji ¢e se naci u izvestaju.

Pregled kartona arhiviranog osnovnog sredstva - odabir, sredstva za pregled

Izvestaj Arhiva osnovnih sredstava prikazuje unete podatke u kartonu izabranog osnovnog sredstva koje je arhivirano.

ISifra osn.sred. U ovo polje treba uneti Sifru osnovnog sredstva za koje se Zeli pregled kartona. Pri odabiru Sifre
oshovnog sredstva, na raspolaganju je i odgovaraju¢a asistent forma.

Klikom na taster OK prikazuje se spisak svih arhiviranih osnovnih sredstava i automatski otvara pregled kartona
izabranog arhiviranog osnovnog sredstva. Zatvaranjem prikaza ovog kartona, program se vrac¢a u standardni
jednoprozorski tabelarni izvestaj iz koga je mogucée odStampati karton ovog ili nekog drugog osnovnog sredstva. Za
viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...
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3.5 Pregled nabavljenih osn.sred.

Odabirom
opcije Pregled
nabavljenih
osn.sred.
pojavljuje se

wsanae | PREGLED NABAVLJENIH OSN.SRED.

parametara
izvestaja.
Parametri koji Pregled podataka za period od: D1.01.2009| do: 23.02.2010
Se unose na |

ovom ekranu
fino podeSavajuj

Pregled osnovnih sredstava - odabirdatumskog okvira

i odredjuju okvir @ ﬁ
podatakq _kOJl | Qe Cancel
¢e se naci u L

izvestaju.

Izvestaj Pregled nabavljenih osn.sred. prikazuje podatke o osnovnim sredstvima nabavljenim izmedju dva datuma u
obliku spiska osnovnih sredstava sa podacima o ukupnoj stvarnoj nabavnoj vrednosti, ukupnoj nabavnoj, otpisanoj i
trenutnoj vrednosti sredstava koja ulaze u okvir izvestaja.

Opseg datuma Unosenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg podataka koji treba da udju u
izvestaj. Na pr.ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo sredstva €iji je datum nabavke
unet u kartonu osnovnog sredstva izmedju ova dva datuma (uklju€ujudi i njih), osim ako je sredstvo posle tog datuma

arhivirano.

Klikom na taster OK prikazuje se spisak svih nabavljenih osnovnih sredstava prikazan u obliku standardnog
jednoprozorskog tabelarnog izveStaja. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Pregled nabavljenih oshovnih sredstava snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona osnovnog sredstva.

Dugme je obeleZeno ikonicom i Klikom na njega dobija se Karton odgovaraju¢eg osnovnog sredstva. Karton osnovnog
sredstva je moguée pozvati i pritiskom na razmaknicu na tastaturi (space). Vise podataka o stadnardnim pre€icama na
tastaturi unutar programa mozete naci ovde...

3.6 Pregled aktiviranih osn.sred.

Odabirom
opcije Pregled
aktiviranih
osn.sred. Pregled osnovnih sredstava - odabirdatumskog okvira

w” | PREGLED AKTIVIRANIH.OSN.SRED.

Parametri koji Pregled podataka za period od: 01.01.2009| do: 23.02.2010

Se unose na

ovom ekranu
Cancel

fino podeSavajulf @
i odredjuju okvir

podataka koji Ok
¢e se nadi u
izvestaju.
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Izvestaj Pregled aktiviranih osn.sred. prikazuje podatke osnovnim sredstvima aktiviranim izmedju dva datuma u obliku
spiska osnovnih sredstava sa podacima o ukupnoj habavnoj, otpisanoj i trenutnoj vrednosti sredstava koja ulaze u okvir
izvestaja.

Opseg datuma Unosenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg podataka koji treba da udju u
izvestaj. Na pr.ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo sredstva &iji je datum
aktiviranja unet u kartonu osnovnog sredstva izmedju ova dva datuma (ukljuCujuci i njih), osim ako je sredstvo posle tog

datuma arhivirano.

Klikom na taster OK prikazuje se spisak svih aktiviranih osnovnih sredstava prikazan u obliku standardnog
jednoprozorskog tabelarnog izveStaja. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Pregled aktiviranih osnovnih sredstava snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona osnovnog sredstva.

Dugme je obeleZeno ikonicom i Klikom na njega dobija se Karton odgovaraju¢eg osnovnog sredstva. Karton osnovnog
sredstva je moguée pozvati i pritiskom na razmaknicu na tastaturi (space). Vise podataka o stadnardnim pre€icama na
tastaturi unutar programa mozete naci ovde...

3.7 Pregled arhiviranih osn.sred.

Odabirom

opcije Pregled
arhviranih ) ) )
osn.sred. Pregled osnovnih sredstava - odabirdatumskog okvira

w” | PREGLED AKTIVIRANIH.OSN.SRED.

Parametri koji Pregled podataka za period od: 01.01.2009| do: 23.02.2010

Se unose na

fino podesSavajul @
i odredjuju okvir

podataka koji Ok
¢e se nadi u
izvestaju.

ovom ekranu
Cancel

Izvestaj Pregled arhiviranih osn.sred. prikazuje podatke osnovnim sredstvima arhiviranim izmedju dva datuma u obliku
spiska osnovnih sredstava sa podacima o ukupnoj habavnoj, otpisanoj i trenutnoj vrednosti sredstava koja ulaze u okvir
izvestaja.

Opseg datuma Unosenjem pocetnog i krajnjeg datuma odredjuje se datumski opseg podataka koji treba da udju u

izvestaj. Na pr.ako se postavi opseg od 01.04.2009. do 30.04.2009. u izvestaj ¢e uéi samo sredstva Ciji je datum
arhiviranja unet u kartonu osnovnog sredstva izmedju ova dva datuma (ukljuujudi i njih).

Klikom na taster OK prikazuje se spisak svih arhiviranih osnovnih sredstava prikazan u obliku standardnog
jednoprozorskog tabelarnog izveStaja. Za viSe podataka o ovoj vrsti izvestaja, kliknite ovde...

Pregled arhiviranih osnovnih sredstava snabdeven je dodatnim dugmetom za pozivanje Kartona osnovnog sredstva.

Dugme je obeleZeno ikonicom i Klikom na njega dobija se Karton odgovaraju¢eg osnovnog sredstva. Karton osnovnog
sredstva je moguée pozvati i pritiskom na razmaknicu na tastaturi (space). Vise podataka o stadnardnim pre€icama na
tastaturi unutar programa mozete naci ovde...
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3.8 Nalozi za prenos

Forma Nalozi za prenos sluZi za rad sa nalozima za Ziralni prenos sredstava-plac¢anje sa teku¢eg racuna kod poslovne
banke. Ovde se vodi evidencija kako sa automatski formiranim nalozima za pla¢anje iz izveStaja Spisak isplaéenih
akontacija i Spisak za isplatu na tekuéi raGun modula Kadrovska evidencija/Plate, a postoji moguc¢nost i ruénog unosa,
azuriranja i brisanja naloga za pla¢anje banci

Startovanjem opcije, ha ekranu se pojavljuje standardizovani jednoprozorski tabelarni pregled. U ovom pregledu u
formi tabele mogu se dobiti informacije o do sada definisanim nalozima za prenos i uneti novi.

Dodatak: procedure unosa, azuriranja i brisanja zapisa tabele u standardizovanim tabelarnim pregledima.

U nalogu _za Prenos se EeavewaE placanje - unos/promena zapisa
unose polja vezana za

podatke o iznosu, NALOZ' ZA PLACANJE-UNOS

svrsi i vrsti placanja,

; ) Uplatilac: 5

kao i podaci o platiac Sfa.. o s

primaocu. Podaci o Nazw.‘ ‘ il al:;l.a' == 0.00
: acio in | | |

uplatiocu, kao i valuti Mesto:‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ’

placanja se Racun uplatioca:

automatski
. . . Svrha uplate: ‘
popunjavaju podacima

unetim u setup-u |
korisnika i setup-u ‘ ‘ | ‘

opcija rada R .
dcun primaoca:
rograma. Primalac: P
Naziv:‘ ‘ | ‘
Mesto:| | ‘ | ‘

Datum valute:

a | 2
Potyrdi

Odustani

U slucaju da je poslovna banka korisnika, odnosno software banke za e-banking podrzan od strane proizvodjaca
programa, moguce je automatsko formiranje fajla sa nalozima za prenos u elektronskoj formi pogodnoj za upload u

program za e-banking. Formiranje fajla vr&i se klikom na dugme “2iza banku. Pri formiranju fajla za banku biée uzeti u
obzir samo nalozi za pla¢anje koji prethodno nisu bili poslati i markirani su za pla¢anje.

Markiranje naloga za placanje vrsi se klikom na dugme Za plaéanje ako je potrebno markirati za pla¢anje samo nalog na
kome se nalazi kursor ili dugmetim Svi za plaéanje Cime se za pla¢anje markiraju svi neplaceni nalozi u okviru tabele.
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Tehnicka podrska i podaci proizvodac¢a

BandD for Professionals XP predstavlja racunarski programski paket koji je originalni proizvod preduzeca ABIT
informatika iz Kragujevca. Kupovinom licence i registracijom programa sticete prava kupca koja su navedena u licenci za
koris€enje i u skladu su sa vasim statusom kupca. ViSe podataka o verzijama, pravima korid¢enja i licenciranju programa
mozete nadi ovde...

AUTOR je obezbedio tehnicku podrsku registrovanim korisnicima preko Internet-a 24 sata dnevno. Registrovani korisnici
mogu ostvariti pravo na tehni¢ku podrsku slanjem e-mail poruke iz PROGRAMA ili direktno na e-mail adresu
techsupp@BIiD.co.rs, uz navodjenje podataka o KORISNIKU i opisom problema u PROGRAMU.U slucaju problema,
tehni¢ku podrSku mozete kontaktirati i na slede¢e nacine:

1. Slanjem e-mail poruke na adresu techsupp @abit.rs

2. Preko zvanitnog web sajta ABIT informatika - www.abit.rs

3. Kontaktom preko sledeéih telefona:

Za korisnike iz Srhije:
034/323-169, 064/1219-005 ili 064/1183-089.

Za korisnike van Srbije:
+381 34 323169, +381 64 1219005 ili +381 64 1183089.
3. Slanjem regularne poste na adresu:
ABIT informatika
D.M.Bene br.3
34000 Kragujevac
Serbia

AZurne podatke o proizvodacu programa mozete naci na sajtu www.abit.rs
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